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1)

2)

3)

4)

5)

1 - PODSTAWA PRAWNA

Wytyczne sg wydawane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658) zwanej dalej ustawa.
Zgodnie z przepisem art. 60 lit. a rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogollne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i
uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (zwanego dalej ,rozporzgdzeniem
0goIinym”), Instytucja Zarzadzajaca (1Z) programem operacyjnym odpowiedzialna jest m.
in. za ,zapewnienie, ze operacje sq wybierane do finansowania zgodnie z kryteriami
majgcymi zastosowanie do programu operacyjnego”. Oznacza to, zew zakres
odpowiedzialnosci Instytucji Zarzadzajgcej wchodzi m.in. zapewnienie wyboru
odpowiednich projektow do wspdéifinansowania. Instytucja Zarzgdzajgca moze powierzyc
realizacje tych zadan Instytucji Posredniczacej, na co wskazujg przepisy art. 27 ust. 1
ustawy. Z kolei Instytucja Zarzgdzajaca lub Instytucja Posredniczgca, zgodnie z art. 32
ust. 1 ustawy, moze powierzy¢ niektére ze swoich zadan, w oparciu o stosowne
porozumienie lub umowe, Instytucjom Wdrazajacym (tj. Instytucjom Posredniczacym Il
stopnia). Wszystkie wymienione instytucje moga powierzy¢ realizacje czynnosci o
charakterze technicznym zwigzanych z obstugg swoich zadan innym podmiotom na
podstawie porozumienia lub umowy (art. 27 ust. 4 ustawy)

W celu uproszczenia Wytycznych, instytucja odpowiedzialna za przeprowadzenie wyboru
projektéw w drodze konkursu, zostata nazwana ‘instytucjg organizujacqg konkurs’ — IOK.
Pod pojeciem tym nalezy rozumie¢ zar6wno Instytucje Zarzadzajgca, Instytucje
Posredniczacg lub Instytucje Wdrazajgca/lnstytucje Posredniczacq Il stopnia lub inny
podmiot, o ktdrym mowa w art. 27 ust. 4 ustawy, w zaleznosci od tego komu zostata
powierzona, zgodnie z porozumieniem lub umowg konkretna kompetencja lub konkretne
zadanie wskazane w Wytycznych.

Ustawa precyzuje zasady prowadzenia naboru i oceny wnioskow lub projektéw okreslone
w art. 29-31.

2 — INFORMACJE OGOLNE

2.1 — Cel i zakres Wytycznych

Wytyczne majg na celu okreslenie podstawowych zasad wspoélnych dla programow
operacyjnych realizowanych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
2007 — 2013.



6) Wytyczne nie odnoszg sie do konkurséw organizowanych w ramach Programu
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa i
Partnerstwa.

7) Wytyczne okreslajg podstawowe zasady wyboru projektow w trybie konkursowym.

8) Okreslone w Wytycznych podstawowe zasady majg zapewnic:

a) odpowiedni poziom jednolitosci zasad wyboru projektow,

b) wybor takich projektow, ktdére w najwiekszej mierze przyczynig sie do osiggniecia
celdw programu operacyjnego przy racjonalnym wykorzystaniu srodkéw finansowych,

c) jawnosc¢ i przejrzystos¢ procesu wyboru projektow,

d) profesjonalizm, rzetelnos$¢ i bezstronno$¢ oceny projektow,

e) rowne traktowanie wnioskodawcow,

f) ustanowienie zasad przyjaznych dla wnioskodawcéw i mozliwych do wdrozenia przez
IOK,

g) poufnosé danych i informacji zawartych we wnioskach.

2.2 — Tryby wyboru projektow
9) Wyrdznia sie nastepujace tryby wyboru projektow:
a) Tryb dotyczacy projektow indywidualnych,
b) Tryb dotyczacy projektow systemowych,
c) Tryb konkursowy.



10) Tryb dotyczacy projektow indywidualnych ma zastosowanie do projektéw, o ktérych
mowa w art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy. Sposob wyboru projektéw indywidualnych okreslaja
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemu zarzadzania i
monitoringu projektéw indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

11) Tryb dotyczacy projektow systemowych ma zastosowanie do projektow, o ktérych mowa
w art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy. Sposéb wyboru projektéw systemowych okresla wiasciwa
Instytucja Zarzadzajgca lub Instytucja Posredniczaca.

12) Sposéb wyboru projektow systemowych w ramach pomocy technicznej okresla Instytucja
Zarzadzajgca lub Instytucja Posredniczaca z uwzglednieniem postanowien Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie korzystania z pomocy technicznej w ramach

Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia.

3 — TRYB KONKURSOWY

13) Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji
o zasadach jego przeprowadzania oraz do listy projektdow wytonionych do

dofinansowania.

3.1 — Rodzaje konkurséw

14) Konkurs moze przyja¢ forme konkursu zamknietego lub konkursu otwartego.

3.1.1 Konkurs zamkniety

15) Konkurs zamkniety organizowany jest cyklicznie. W konkursie zamknietym okresla sie z
gory jeden (jesli konkurs bedzie organizowany tylko raz) lub kilka nastepujacych po sobie
termindw naboru wnioskow. IOK ogtasza konkurs okreslajac daty otwarcia oraz daty
zamkniecia naboru wnioskéw, tj. okres w ktérym beda przyjmowane wnioski.

16) W ramach danego cyklu konieczne jest zachowanie co najmniej 30-dniowego terminu

pomiedzy datg ogtoszenia konkursu a koncowg datg sktadania wnioskow.

3.1.2 Konkurs otwarty

17) W konkursie otwartym nabdr wnioskéw i ich ocena prowadzone sg w sposob ciagly,
do wyczerpania okreslonego limitu srodkéw lub do zamkniecia konkursu uzasadnionego
odpowiednig decyzjg IOK. Wyniki oceny sg ogtaszane cyklicznie badz na biezaco.

18) W ramach konkursu otwartego mozliwe jest, pod warunkiem uzyskania akceptacji

odpowiednio Komitetu lub Podkomitetu Monitorujgcego, ograniczenie zakresu oceny



wnioskéw. W takim przypadku podstawowymi kryteriami decydujgcymi o0 przyznaniu

dofinansowania moga byc¢:

a) spetnienie przez dany projekt kryteriow formalnych wymaganych w ramach konkursu
(ocena formalna),

b) termin wpltyniecia projektu (projekty sg oceniane wedtug kolejnosci zgtoszen).

19) IOK publikuje na stronie internetowej informacje o stanie wykorzystania alokacji

20)

21)

22)

przeznaczonej na konkurs otwarty.

3.2 — Podstawowe zasady przeprowadzania konkursu

Zasady przeprowadzania konkursu powinny by¢ fatwe do stosowania przez
wnioskodawcéw, z uwzglednieniem specyfiki programu operacyjnego, i nie powinny
naktada¢ na nich obowigzku ponoszenia kosztéw zbednych na etapie aplikowania.
Okreslajagc te zasady 10K kieruje sie z jednej strony koniecznoscig przeprowadzenia
prawidtowej i rzetelnej oceny wnioskdéw, a z drugiej strony potrzebg maksymalnego
ograniczenia kosztow jakie wnioskodawcy bedg musieli ponies¢ w celu przygotowania
wniosku. Na etapie aplikowania nalezy zatem wymagaC przediozenia przez
wnioskodawce wylacznie informacji i dokumentow niezbednych do przeprowadzenia
oceny lub dopusci¢ zastepowanie tych dokumentow oswiadczeniami. Pozostatych
informacji i dokumentéw, w tym oryginaldbw potwierdzajgcych wczesniejsze
oswiadczenia, nalezy wymaga¢ dopiero w momencie, gdy uzyskanie przez
wnioskodawce dofinansowania bedzie pewne.
O ile charakterystyka projektéw to uzasadnia, wskazane jest stosowanie wstepnego
kwalifikowania projektow rozumianego jako wstepny etap konkursu, w celu jak
najwczesniejszego wykluczenia projektow niekwalifikowalnych i ograniczenia ryzyka
ponoszenia przez wnioskodawcéw niepotrzebnych kosztéw. Dziatania, schematy lub
typy projektéw wymagajace zastosowania wstepnego kwalifikowania zostang okreslone
przez 10K w uzgodnieniu odpowiednio z IP lub IZ. Wstepne kwalifikowanie jest
szczegolnie wskazane w sytuacji, gdy:
a) Typ projektu jest skomplikowany,
b) Projekt wymaga przygotowania wielu kosztownych dokumentéw,
c) Przygotowanie wniosku i zatlacznikéw jest diugotrwate,
d) Czas pozostaly na wykorzystanie alokacji umozliwia wydtuzenie procesu wyboru
projektéw o wstepny etap konkursu.
IOK okresla, na podstawie wskazéwek odpowiednio IP lub 1Z lub w uzgodnieniu z IP i
IZ, sposOb przeprowadzania wstepnego kwalifikowania projektow.
Najpdzniej do konca pierwszego kwartatu kazdego roku kalendarzowego 10K ogtasza

harmonogram konkurséw, ktore planuje ogtosi¢ w danym roku. Harmonogram ten



powinien by¢ aktualizowany w ciggu roku. IOK podaje rowniez przyblizone informacje
odnosnie planowanych konkurséw przynajmniej na nastepny rok.

23) Przed ogtoszeniem konkursu lub w czasie jego trwania, |IOK udziela zainteresowanym
informacji nt. konkursu w celu rozwiania wszelkich watpliwosci oraz ograniczenia
ryzyka  zlozenia  niekwalifikowalnych ~ wnioskéw, poprzez  zorganizowanie
odpowiedniego systemu komunikacji (np. telefonicznej, mailowej, serwisu najczesciej
zadawanych pytan, poradnikéw, spotkan, konsultacji, sieci punktow informacyjnych,
itp.).

24) Zasady przeprowadzania konkursu nie powinny by¢ zmieniane w trakcie trwania
konkursu. Mozliwos¢ zmiany zasad konkursu jest dopuszczalna pod warunkiem
dochowania zgodnosci z przepisami okreslonymi w art. 29 ust. 4 ustawy.

25) O ile specyfika programu operacyjnego na to pozwala, IOK powinna umozliwié¢
skladanie i ocene wnioskéw przy wykorzystaniu nowoczesnych technologii, w tym

elektronicznie, ograniczajgc wykorzystanie wersji papierowych dokumentow.

3.3 — Etapy przeprowadzenia konkursu

26) Proces wyboru projektow w trybie konkursowym sktada sie z nastepujacych etapow:
a) Ogtoszenie konkursu,
b) Nabdr wnioskow,
c) Ocena wnioskow,
d) Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu,
e) Ogloszenie wynikdéw konkursu,
f) Podpisanie uméw o dofinansowanie projektéw.
27)Po kazdym etapie oceny wnioskodawca, w przypadku odrzucenia jego wniosku, ma
mozliwos¢ wniesienia protestu oraz wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy na
zasadach okreslonych w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie

procedury odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.



3.4 — Ogtoszenie konkursu

3.4.1 Informowanie o konkursie

26) IOK ogtasza konkurs na swojej stronie internetowej w formie ogtoszenia o konkursie.
Ogtoszenie o konkursie zawiera co najmniej informacje wymagane zgodnie z przepisami
art. 29 ustawy. Ogloszenie o konkursie moze przyja¢ forme regulaminu konkursu, o
ktérym mowa ponizej.

27)W dniu ogtoszenia konkursu IOK zamieszcza informacje o konkursie w dzienniku o
zasiegu ogolnopolskim lub regionalnym zgodnie z przepisami art. 29 ustawy.

28) O ogtoszeniu konkursu IOK powiadamia odpowiednio IP lub IZ.

3.4.2 .Regulamin konkursu

29) 10K przygotowuje regulamin konkursu.® Podstawowym celem przygotowania regulaminu
jest zebranie w jednym dokumencie wszystkich informacji, ktére sg potrzebne
wnioskodawcy do przygotowania wniosku w ramach danego konkursu.

30) IOK publikuje regulamin konkursu na swojej stronie internetowej. Oryginat regulaminu
konkursu powinien by¢ takze dostepny do wgladu dla zainteresowanych w siedzibie I0K.

31) Regulamin konkursu rozwija informacje podane w ogtoszeniu o konkursie i zawiera inne
dodatkowe informacje dotyczace zasad organizacji konkursu i przeprowadzania oceny
takie, jak: sposéb sporzadzania wniosku (np. wersja papierowa lub elektroniczna, liczba
egzemplarzy, wzér lub wzory wniosku), sposéb i forma dostarczenia wniosku do siedziby
IOK, w tym interpretacja terminu ztozenia wniosku, sposéb dokonywania oceny wnioskow
(wzor lub wzory list sprawdzajacych stuzacych do oceny stanowig zatacznik do
regulaminu) i zasady podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania, zakres i
sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku na etapie oceny formalnej, ewentualny
zakres i sposéb poprawiania lub uzupetniania wniosku na etapie oceny merytorycznej
czy ewentualny zakres negocjowania zapiséw umowy (wzor lub wzory umowy stanowig
zalgcznik do regulaminu) i wniosku po ocenie merytorycznej, itp.

32) Okreslone w regulaminie konkursu przez 10K szczegbtowe zasady sa zgodne z
minimalnymi zasadami wskazanymi odpowiednio przez IP lub 1Z lub zostaly uzgodnione
Zz IP lub 1Z. W przypadku Regionalnych Programéw Operacyjnych, zasady okreslone
przez |1Z podlegajg konsultacji z Instytucjg Koordynujagcg RPO w Ministerstwie Rozwoju

Regionalnego.

! Dopuszcza sie stosowanie innej nazwy dla tego dokumentu — wytyczne, dokumentacja konkursowa,
itp.



33) Okreslony w regulaminie konkursu wzér wniosku o dofinansowanie projektu musi
uwzglednia¢ co najmniej pozycje dotyczace projektu, ktére odpowiadajg pozycjom w
krajowym systemie informatycznym obstugujacym fundusze strukturalne i Fundusz
Spéjnosci w okresie 2007-2013. Wzor fiszki informacyjnej systemu informatycznego w
zakresie wniosku o dofinansowanie stanowi Zatgcznik 1 do Wytycznych.

34) IOK powinna dazy¢ do tego, aby informacje zawarte w regulaminie konkursu byty

sformutowane w sposob zrozumiaty, jednoznaczny i precyzyjny.

3.5 — Nabor wnioskéw
35) IOK przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie kancelaryjnym zgodnie z przyjetg
wewnetrzng procedurg. Kazdy wniosek opatrywany jest informacjg 0 momencie wptywu.

36) Umozliwiajgc sktadanie wnioskéw w wersji elektronicznej, IOK zapewnia odpowiednie

zabezpieczenie przekazywania danych.



3.6 — Ocena wnioskow

37) Ocena wnioskéw obejmuje ocene formalng i ocene merytoryczng lub tylko ocene
formalng w przypadku zastosowania opcji bez oceny merytorycznej w konkursie

otwartym.

3.6.1 Ocena formalna

38) Ocena formalna jest oceng ,0-1" co oznacza, ze niespetnienie jednego z warunkow
formalnych powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie, jego poprawienie lub
uzupetnienie. Do podstawowych kryteriow oceny formalnej nalezg w szczego6lnosci:

a) Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i projektu w ramach danego konkursu,

b) Termin zlozenia wniosku (dotyczy konkurséw z okreslong ostateczng datg wptywu),

c) Kompletnos¢ dokumentacji wymaganej na etapie aplikowania, w tym podpisanie
wniosku przez uprawniong osobe (lub osoby),

d) Zastosowanie odpowiedniego formularza wniosku,

e) Zlozenie wniosku w odpowiedniej instytucji,

f) Kryteria wykluczajace, o ktérych mowa w art. 33 ustawy.

39) IOK dokonuje oceny formalnej w oparciu o liste sprawdzajagca. Dla kazdego z ocenianych
wnioskéw wypetniana jest lista sprawdzajaca.

40) IOK zapewnia mozliwos¢ poprawy btedéw i uzupetnienia brakéw we wniosku zgodnie z
zasadami okreslonymi w regulaminie konkursu wskazanymi odpowiednio przez IP lub 1Z
lub uzgodnionymi z IP lub I1Z.

41) Akceptacja wniosku pod wzgledem formalnym pociaga za sobg obowigzek rejestracji
wniosku w krajowym systemie informatycznym stuzacym do obstlugi funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w latach 2007-13. Wniosek niepoprawny formalnie
nie podlega rejestracji w systemie informatycznym.

42) Rejestracja wniosku w systemie informatycznym odbywa sie w I0K. Proces rejestraciji
oznacza umieszczenie informacji na temat wniosku w elektronicznej bazie prowadzonej
na potrzeby procesu monitorowania, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik 1
do niniejszego dokumentu.

43) 10K informuje wnioskodawce o wyniku oceny formalnej. W przypadku odrzucenia

wniosku podaje przyczyny oraz informuje o mozliwosci wniesienia protestu.

3.6.2 Ocena merytoryczna

44) Poprzez pojecie oceny merytorycznej rozumie sie sprawdzenie opracowanej przez
projektodawce dokumentacji pod katem stopnia spetniania kryteriéw zatwierdzonych dla

danego programu przez Komitet lub Podkomitet Monitorujgcy. Wynikiem oceny
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merytorycznej jest uszeregowanie wnioskOw w kolejnosci uwzgledniajgcej stopien
spetniania kryteriow wyboru wnioskéw (stopien spetnienia kryteriow moze by¢ oceniany
np. poprzez przyznawanie punktacji poszczegolnym czesciom projektu lub wedtug innych
metodologii).

45) Kryteria sg przygotowywane przez wiasciwg Instytucje Zarzadzajgcqg lub Instytucje
Posredniczaca. Kryteria sg zatwierdzane przez Komitet lub Podkomitet Monitorujacy.

46) Ocenie merytorycznej podlegajg wnioski prawidtowe pod wzgledem formalnym.

47) Oceny merytorycznej projektow dokonuje komisja konkursowa (dopuszcza sie
stosowanie innej nazwy) zwana dalej komisja.

48) Oceny merytorycznej dokonuje sie na stosownym formularzu, np. karcie oceny
merytorycznej.

49) I0K moze umozliwi¢ korygowanie wniosku na etapie oceny merytorycznej na zasadach
okreslonych odpowiednio przez IP lub 1Z w regulaminie konkursu lub uzgodnionych z IP
lub 1Z. Korekta ta powinna ogranicza¢ sie do uzyskania wlasciwego zrozumienia intencji
wnioskodawcy (btedy rachunkowe prowadzace do zmiany wartosci projektu, oczywiste

pomyiki w tresci wniosku, zapisy wniosku powodujgce rozbiezne interpretacje).

3.6.3 Komisja konkursowa

50) Cztonkami komisji sa:

a) pracownicy IOK (o ile zostali wyznaczeni przez I0K),

b) przedstawiciele ministra wlasciwego ze wzgledu na zakres tematyczny konkursu w
odniesieniu do sektorowych Programéw Operacyjnych (o ile zostali zgtoszeni przez
ministra),

c) asesorzy.

Zadaniem czlonkéw komisji jest dokonanie oceny merytorycznej wnioskéw. Czionkow

komisji powotuje IOK.

51) Wyznaczajgc swoich pracownikéw jako cztonkéw komisji, IOK powinna rozwazy¢ czy
posiadajg oni odpowiednie doswiadczenie zawodowe umozliwiajgce przeprowadzenie
profesjonalnej oceny. W przypadku pracownikéw 10K nie posiadajgcych odpowiedniego
doswiadczenia zawodowego, konieczne jest ich odpowiednie przeszkolenie.

52) Minister wtasciwy ze wzgledu na zakres tematyczny danego konkursu moze zgtosic
swojego przedstawiciela jako cztonka komisji w odniesieniu do sektorowych Programéw
Operacyjnych. Przedstawiciele ministrow muszg spetnia¢ kryteria zwigzane z
doswiadczeniem zawodowym i brakiem konfliktu intereséw okreslone dla asesoréw w
ramach danego konkursu.

53) Pod pojeciem asesorow rozumie sie osoby nie bedace pracownikami IOK, dokonujace na

zlecenie IOK oceny projektow.
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54) Wyboru asesoréw dokonuje 10K w drodze otwartego naboru wedtug jawnych kryteriow
obejmujacych przede wszystkim doswiadczenie zawodowe oraz brak konfliktu interesow.
Asesorzy moga by¢ wynagradzani za ocene wnioskoéw wedtug zasad okreslonych przez
IOK.

55) IOK moze rowniez, w celu przeprowadzenia prawidtowej i rzetelnej oceny merytorycznej,
powotywac ekspertow do wydania opinii nt. wniosku. Eksperci wybierani sg sposrod oséb
umieszczonych na liscie prowadzonej przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (o
ktorej mowa w art. 31 ustawy) lub sposrod osob zatrudnionych lub wspotpracujacych m.
in. z jednostkami badawczo-rozwojowymi w rozumieniu ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o
jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 33, poz. 388 ze zm.) oraz z
uczelniami wyzszymi, w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.), stowarzyszeniami dziatajacymi na podstawie
ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 855 ze
zm.), partnerami spoteczno-gospodarczymi, samorzadami zawodowymi badz izbami
gospodarczymi.

56) Instytucja Zarzadzajgca okresla (zgodnie z art. 26 ust. 1 ustawy) typy projektow, przy
wyborze ktérych niezbedne jest zasiegniecie opinii ekspertow wybranych z listy
prowadzonej przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego. Okreslenie typow projektow
odbywa sie w oparciu 0 nastepujace przyktadowe kryteria: stopien specjalizacji dziedziny,
ktorej projekt dotyczy, wartos¢ projektu, liczba podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu, czas trwania projektu, znaczne rozbieznosci w ocenie merytorycznej projektu
lub inne kryteria.

57) W przypadku regionalnych programow operacyjnych wtasciwy miejscowo wojewoda
moze wydelegowa¢ do prac w komisji w charakterze obserwatora swojego

przedstawiciela.
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58) Cztonkowie komisji i eksperci opiniujgcy projekty podpisujg oswiadczenie o poufnosci

i bezstronnosci. Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik 3 do niniejszych Wytycznych.

59) Liczba czionkéw komisji powinna by¢ adekwatna do liczby wnioskéw podlegajgcych

ocenie merytorycznej tak, aby czas trwania oceny byt jak najkrotszy.

60) Komisja jest powotywana przez kierownika IOK.

61) Zasady pracy komisji okresla regulamin pracy komisji zatwierdzany przez kierownika

IOK.

3.6.4 Standardy oceny merytorycznej

62) Podczas oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie zaleca sie stosowanie

ponizszych standardow:

a) Standardy dotyczace aspektow techniczno-organizacyjnych:

IOK przechowuje i obstuguje wnioski zlozone w ramach konkursu w
warunkach zapewniajgcych poufnos¢ danych i informacji w nich zawartych;
dostep do tych dokumentéw moga mie¢ jedynie osoby uczestniczace w
organizacji konkursu i ocenie wnioskéw (pracownicy IOK, asesorzy i
eksperci),

wszystkie osoby uczestniczace w organizacji konkursu i ocenie wnioskéw sg
zobowigzane do zachowania poufnosci danych i informacji zawartych we
wnioskach; zasada poufnosci obejmuje co najmniej: odpowiednie
zabezpieczenie bazy danych wnioskéw, w przypadku przeprowadzania oceny
wniosku na komputerze — odpowiednie zabezpieczenie systemu
informatycznego, w przypadku przekazywania wnioskow asesorom do oceny
lub ekspertom do wydania opinii drogg elektroniczng — zapewnienie
bezpiecznej transmisje danych, zakaz przekazywania jakichkolwiek informacji
czy dokumentdw osobom nieupowaznionym,

kazdy wniosek powinien by¢ oceniany niezaleznie przynajmniej przez dwdéch
cztonkéw komisiji,

cztonkowie komisji specjalizujgcy sie w okreslonej dziedzinie otrzymujg do
oceny losowo wybrane wnioski o dofinansowanie z tej dziedziny,

w przypadku znacznych rozbieznosci w ocenach wniosku dokonanych przez
cztonkow komisji wskazane jest przeprowadzenie dyskusji w celu usuniecia
rozbieznosci a jesli to nie przyniesie skutku, dokonanie oceny przez co
najmniej jeszcze jednego czionka komisji wybranego losowo przy
uwzglednieniu odpowiedniej dziedziny specjalizacji (szczegétowe zasady

usuwania rozbieznosci okresla regulamin pracy komisji konkursowej).
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b) Standardy dotyczace udzielania informacji o przebiegu i wynikach oceny wnioskow

o dofinansowanie w trakcie procesu oceny merytorycznej.

Informacje o przebiegu i wynikach oceny merytorycznej w okresie miedzy

rozpoczeciem oceny a ogtoszeniem listy projektow objetych dofinansowaniem

powinny by¢ udzielane wytgcznie:

i. przewodniczgcemu komisji i protokolantowi,

ii. innym osobom uczestniczagcym w pracach komisji - w przypadku, gdy
nastepuje usuwanie rozbieznosci w ocenie danego wniosku w drodze
dyskusji,

iii. kierownikowi IOK - z wyjatkiem wynikéw oceny.
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3.7 ~Wyniki konkursu

3.7.1 Protokét z konkursu

63) Po zakonhczeniu oceny i rozstrzygnieciu konkursu sporzadzany jest protokét zawierajacy
€O najmniej :
a) regulamin konkursu lub informacje o miejscu jego przechowywania,
b) decyzje o powotaniu komisji w okreslonym sktadzie, liste czlonkéw komisji oraz
zestawienie os$wiadczen o poufnosci i bezstronnosci czionkéw komisji i ekspertow
opiniujgcych projekty,
c) formularze, na ktorych przeprowadzono ocene (np. listy sprawdzajgce do oceny
formalnej, formularze na ktérych przeprowadzono ocene merytoryczng) lub informacje o
miejscu ich przechowywania ,
d) opinie ekspertow dotyczace poszczegdllnych wnioskdéw, o ile wnioski byty opiniowane
przez ekspertow lub informacje o miejscu ich przechowywania,
e) terminarz przeprowadzenia oceny,
f) liste wnioskéw zgtoszonych do konkursu,
g) wyniki oceny merytorycznej w postaci listy rankingowej wnioskow uszeregowanych
zgodnie z metodologig przyjeta dla oceny wnioskdw,
h) opis zdarzeh niestandardowych, ktore zaszly w trakcie prac komisji, do ktérych
naleza zwtaszcza:
i. ujawnienie istniejgcego konfliktu intereséw i innych okolicznosci odnoszacych
sie do niewlasciwego sprawowania funkcji przez czionkéw komisiji,
ii. wywieranie naciskdbw na czlonkéw komisji ze strony o0s6b ipodmiotow
zewnetrznych lub wewnetrznych,
iii. wystgpienia komisji do uczestnikow konkursu w sprawach uzupetnienia
dokumentacji, poprawienia btedéw oraz korygowania budzetu, przebieg tych
dziatan, o ile regulamin pracy komisji przewiduje takg mozliwosc¢,
iv. wykrycie innych nieprawidtowosci przebiegu pracy komisiji.
64) W przypadku konkursu otwartego, w ktorym przeprowadzana jest tylko ocena formalna,
sporzadzany jest protokdt z oceny formalnej, ktéry nie zawiera wyzej wymienionych
elementéw odnoszacych sie do oceny merytorycznej.

65) Protokot z konkursu zatwierdza osoba wskazana w regulaminie konkursu.

3.7.2 Decyzja o przyznaniu dofinansowania

66) IOK przekazuje zatwierdzony protoko6t do uprawnionego organu w celu podjecia decyzji o

przyznaniu dofinansowania.
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67) Kazda zmiana kolejnosci wnioskow na liscie rankingowej w stosunku do zatwierdzonego
protokotu nastepujgca w wyniku podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania musi
zosta¢ uzasadniona i moze zosta¢ wprowadzona wytacznie na zasadach okreslonych w

regulaminie konkursu.

3.7.3 Ogtoszenie wynikow konkursu

68) Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania IOK ogtasza na stronie internetowej
liste projektow wytonionych do dofinansowania (oraz liste projektow rezerwowych), a w
sytuacji wprowadzenia zmian na liscie rankingowej w wyniku podjecia decyzji o
dofinansowaniu, réwniez informacje o zmianach wraz z uzasadnieniem.

69) Minimalny zakres informacji umieszczonej na temat wytonionych projektéw na stronie
internetowej obejmuje:

a) Nazwe beneficjenta,
b) Tytut projektu,
c) Wartosc¢ przyznanego dofinansowania.

70) IOK informuje pisemnie kazdego z wnioskodawcdéw o wynikach rozpatrzenia jego
wniosku zgodnie z art. 30 ustawy. Informacja powinna zawieraC wynik oceny
merytorycznej (np. liczbe punktéw, jaka otrzymat wniosek). Jesli projekt zostat
odrzucony, informacja zawarta w pismie powinna dodatkowo wskazywacC przyczyny
odrzucenia wniosku oraz adnotacje o0 mozliwosci wniesienia odwotania.

71) Pozostata dokumentacja zwigzana z prowadzonym naborem wnioskéw, ktora nie dotyczy
wskazanych wczesniej przypadkow obowigzkowej publikacji na stronie internetowej 10K,
moze by¢ udostepniana, przy zachowaniu zasady poufnosci:

a) przedstawicielom instytucji uczestniczacych w realizacji danego programu
operacyjnego w zwigzku z petnieniem przez te instytucji ich funkcji;

b) osobom Ilub podmiotom, ktérym instytucje, o ktérych mowa w pkt a) zlecity
sporzadzenie opracowan dotyczacych realizacji programu operacyjnego.

72) IOK zapewnia wnioskodawcom uczestniczacym w danym konkursie dostep do
dokumentéw zwigzanych z oceng zlozonego przez nich wniosku przy zachowaniu

zasady anonimowosci 0s6b dokonujgcych oceny merytorycznej wniosku.
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3.8 — Proces podpisania umow o dofinansowanie

3.8.1 Podpisanie uméw o dofinansowanie
73) Dla zapewnienia przejrzystosci procesu podpisywania umow Instytucja Zarzadzajaca
okresla wzory lub minimalny zakres informacji w umowach o dofinansowanie
stosowanych w ramach danego programu.
74) IOK zamieszcza wzOr umowy w regulaminie konkursu wraz z informacjg o ewentualnej
mozliwosci negocjacji okreslonych zapiséw umowy.
75)Umowa zawierana z beneficjentem powinna zawieraé przynajmniej nastepujgce
elementy:
a) Strony umowy,
b) Tytut projektu,
c) Nazwe programu operacyjnego, w ramach ktérego realizowany bedzie projekt,
d) Warto$s¢ umowy:
i. planowana wartos¢ projektu,
ii. planowana warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych,
iii. przyznana kwota dofinansowania ze srodkéw publicznych, w tym okreslenie jej
wartosci procentowej w stosunku do wartosci wydatkow kwalifikowalnych,
iv. wielkos¢ wkiadu wtasnego beneficjenta.
e) Forme dofinansowania (finansowanie zaliczkowe lub refundacja poniesionych
wydatkow),
f) Obowigzek stosowania przepisOw zwigzanych z rozliczaniem dotacji ze srodkow
publicznych w przypadku finansowania projektu w formie dotacji,
g) Warunki rozliczenia ptatnosci,
h) Informacje o rachunku bankowym beneficjenta,
i) Obowigzki beneficjenta w zakresie sprawozdawczosci,
j) Obowigzki beneficjenta w zakresie audytu i kontroli,
k) Obowigzki beneficjenta w zakresie przestrzegania polityk wspdlnotowych,
I) Minimalny zakres obowigzkow beneficjenta w zakresie promocji i informaciji,
m) Sposoéb i terminy przechowywania dokumentacji,
n) Klauzule zobowigzujacg beneficjenta do zapewnienia trwatosci projektu,
0) Tryb i zakres wprowadzania zmian do umowy i do wniosku,
p) Okolicznosci powodujgce rozwigzanie umowy,
g) Okolicznosci powodujgce zwrot dofinansowania i zwigzane z tym konsekwencje w
przypadku finansowania zaliczkowego oraz refundacji,

r) Informacje o ewentualnych zabezpieczeniach prawidtowej realizacji projektu.
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76) Zalgcznikiem do umowy jest m.in. harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu,
chyba ze harmonogram ten stanowi zatgcznik do wniosku, ktéry jest zatacznikiem do
umowy.

77) Warunkiem przekazania beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki jest
przedstawienie przez beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w formie
i na kwote okreslong w umowie o dofinansowanie. IOK moze, na warunkach okreslonych
przez 1Z, odstgpi¢ od wymogu przedstawienia zabezpieczenia. Decyzja Instytucji
Zarzadzajace] musi mie¢ charakter ramowy, tj. odnosi¢ sie np. do okreslonego typu
beneficjentow, ktérzy powinni ustanowi¢ zabezpieczenie, typu projektéw, dla ktérych
powinno zosta¢ ustanowione zabezpieczenie bgdz do minimalnej wartos¢ przyznanego
dofinansowania, powyzej ktérej konieczne jest ustanowienie zabezpieczenia.

78) 1Z moze nakaza¢ ustanowienie zabezpieczenia takze w przypadku projektu dla ktérego
dofinansowanie przekazywane jest w formie refundacji. Ta decyzja 1Z réwniez musi mie¢
charakter ramowy (zob. pkt wyzej).

79) Zabezpieczeniem w szczegoblnosci moze byc¢:

a) weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowg oraz ewentualnie wraz z poreczeniem
wekslowym,

b) akt notarialny o poddaniu sie egzekuciji,

c) zastaw rejestrowy lub przewlaszczenie na zabezpieczenie,

d) hipoteka ustanowiona na nieruchomosci beneficjenta,

e) poreczenie wedlug prawa cywilnego

f) poreczenie wedtug prawa bankowego,

g) ubezpieczenie umowy,

h) gwarancja bankowa,

i) gwarancja ubezpieczeniowa.
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80)W celu unikniecia koniecznosci czestego zawierania aneksow do umow
o dofinansowanie, IOK moze okresli¢ rodzaje zmian, wymagajace zawarcia aneksu.
W takim przypadku pozostale zmiany bedg wymagaly jedynie powiadomienia lub
uzyskania zgody IOK.

3.8.2 Rejestracja umow o dofinansowanie w systemie informatycznym

81) IOK prowadzi baze elektroniczng zawartych uméw o dofinansowanie. Na potrzeby
koordynacji systemu informatycznego na poziomie Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia, IOK wprowadza minimalny zakres danych okreslony w fiszce informacyjnej
systemu informatycznego w zakresie umowy o dofinansowanie stanowigcej Zatgcznik 2
do niniejszego dokumentu.

82) Zgodnie z art. 6 i 7 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1828/2006, po zarejestrowaniu umowy
o dofinansowanie [OK uzupetnia istniejgcg informacje na temat przyznanego
dofinansowania na swojej stronie internetowej oraz na stronie Instytucji Zarzadzajacej.
Minimalny zakres informacji obejmuje:

a) Nazwe wnioskodawcy,
b) Tytut projektu,
c) Date zawarcia umowy o dofinansowanie,

d) Wartosc¢ przyznanego dofinansowania.
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Zatgcznik 1 — Fiszka informacyjna systemu informatyczn ego w zakresie wniosku o

dofinansowanie

Zakres danych o wniosku aplikacyjnym przechowywanym w  Krajowym
Systemie Informatycznym.

Status wniosku

m

Informacje ogdlne o projekcie.

Tak/Nie

Tak/Nie

2 Statusy wniosku (w trakcie oceny, zatwierdzonyzadony, lista rezerwowa)

3 Zamknkta lista wartéci: inwestycje w infrastruktur (zakcznik XXI rozporadzenia 1828/2006), inwestycje produkcyjne dzahik

XXII rozporzadzenia 1828/2006).
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Informacje o beneficjencie.
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Zatgcznik 2 — Fiszka informacyjna systemu informatyczne  go w zakresie umowy 0
dofinansowanie
Zakres danych o umowie na dofinansowanie przechowyw anym w Krajowym
Systemie Informatycznym.

Informacje o umowie

Informacje ogélne o projekcie.

Tak/Nie

4w przypadku zmiany w polu bedzie przechowywany numer aneksu lub numer decyzji zmieniajacej decyzje.

> Zamknieta lista wartosci: inwestycje w infrastrukture (zatacznik XXI rozporzadzenia 1828/2006), inwestycje

produkcyjne (zatacznik XXII rozporzadzenia 1828/2006).
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Informacje o beneficjenta.

Informacje o planie finansowym

Zrodta finansowania

Krajowe srodki publiczne:

- bud zet panstwa

- bud zet jednostek samorz adu terytorialnego
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- inne krajowe srodki publiczne

Prywatne

suma ogétem w PLN:

w tym:

- EBI

Lista mierzalnych wska znikéw projektu

Wskazniki produktu/rezultatu

Nazwa wska znika J.m.

Warto $§¢ bazowa

Warto $¢ docelowa

()
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Zatgcznik 3 — Wz6r deklaraciji poufno  $ci i bezstronno $ci

DEKLARACJA POUFNO SCI i BEZSTRONNOSCI
Imie:

Nazwisko:

Instytucja organizujgca konkurs:

Oceniany wniosek

Niniejszym oswiadczam, ze:

zapoznalem/zapoznatam sie z Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramach Dziatania ....,
Programu Operacyjnego .....,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubiegajagcym sie o
dofinansowanie, jego zastepcami prawnymi lub cztonkami wtadz osoby prawnej ubiegajacej sie o
udzielenie dofinansowania. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania o tym fakcie przewodniczgcego komisji i wycofania sie z oceny
tego projektu,

przed uptywem trzech lat od daty rozpoczecia posiedzenia komisji nie pozostawatlemftam w
stosunku pracy lub zlecenia z podmiotem ubiegajagcym sie o dofinansowanie ani nie bytem/tam
cztonkiem wladz osoby prawnej ubiegajgcej sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia
takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie
przewodniczacego komisji i wycofania sie z oceny tego projektu,

nie pozostaje z podmiotem ubiegajacym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnoéci. W przypadku
stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie
przewodniczacego komisji i wycofania sie z oceny tego projektu,

zobowigzuje sie, ze bede wypetiaé moje obowigzki w spos6b uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z
posiadang wiedza,

zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informaciji,

zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako
rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i
nie powinny byé ujawnione stronom trzecim. Zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac Kkopii

jakichkolwiek pisemnych informaciji.

(miejscowosc)
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