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1)

2)
3)

1. PODSTAWA PRAWNA

Niniejsze wytyczne zostaly wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt. 2 i 11 Ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658;
zwanej dalej ,Ustawg”).

Wytyczne dotyczg projektow indywidualnych, okreslonych w art. 28 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

Jezeli w wykazie projektéw wybranych na podstawie art. 28 ust 1 pkt 1 Ustawy sg
projekty, ktorych catkowity koszt przekracza kwote 25 min euro w przypadku $rodowiska
naturalnego oraz 50 min euro w przypadku innych dziedzin, to zgodnie z zapisami art. 39
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (dalej zwanego: ,Rozporzadzeniem”) sg one
nazywane projektami duzymi. Zgodnie z zapisami art. 39-41 Rozporzadzenia realizacja
takich projektow wymaga zatwierdzenia decyzjga Komisji Europejskiej. Ponadto
indykatywny wykaz projektéw duzych jest obowigzkowa czescig programu operacyjnego
przekazywanego do zatwierdzenia Komisji Europejskiej (art. 37).



4)

5)

6)

7)

8)

9)

2. INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument sluzy przedstawieniu zasad opracowania i funkcjonowania
indykatywnych wykazow indywidualnych projektéw kluczowych oraz systemu zarzadzania
i monitoringu przygotowania i realizacji projektéw objetych wykazami.

Instytucje Zarzadzajgce (I1Z) krajowymi i regionalnymi programami operacyjnymi
przewidzianymi do realizacji w latach 2007-2013, zostaty zobowigzane przez Ministra
Rozwoju Regionalnego do sporzadzenia indykatywnych wykazow indywidualnych
projektéw kluczowych (zwanych dalej: ,wykazami”), bedacych dodatkowymi, krajowymi
dokumentami do poszczegolnych programéw operacyjnych (z wylgczeniem PO Kapitat
Ludzki i PO Pomoc Techniczna), informujgcymi 0 najwazniejszych inwestycjach
planowanych do realizacji w ramach tych programéw.

Indykatywny wykaz projektéw indywidualnych dla danego programu operacyjnego stanowi
zestawienie projektow kluczowych, w tym projektow duzych, wytonionych w trybie art. 28
ust. 1 pktl Ustawy, ktére sg przewidywane do realizacji w ramach tego programu.
Projekty kluczowe stanowig przedsiewziecia inwestycyjne, ktérych realizacja jest
niezwykle istotha z punktu widzenia osiggniecia zakladanych wskaznikbw rozwoju
spoteczno-gospodarczego kraju, danego sektora badz wojewoddztwa. Projekty te
W zhaczacy sposob przyczyniajg sie do realizacji zatozen zawartych w Strategii Rozwoju
Kraju, politykach/strategiach sektorowych oraz strategiach rozwoju wojewddztw.

W ramach indykatywnych wykazéw indywidualnych projektéw kluczowych wyodrebnione
zostaly nastepujace typy projektow:

a) Projekty du ze — inwestycje o warto$ci powyzej 25 min euro w przypadku sektora
ochrony srodowiska, oraz 50 min euro w pozostatych sektorach gospodarki,
ktore zgodnie z zapisami art. 39 Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, nazywane sg
projektami duzymi i ktérych wykaz, w my$l zapiséw art. 37 Rozporzadzenia, jest
obowigzkowg czescig programu operacyjnego przekazywanego do zatwierdzenia
Komisji Europejskiej.

b) Pozostate projekty kluczowe  — inwestycje o wartosci ponizej 25 min euro
w przypadku sektora ochrony srodowiska oraz ponizej 50 min euro w pozostatych
sektorach gospodarki, ktérych wykaz nie jest obowigzkowg czescig programu
operacyjnego i nie sg negocjowane z Komisjg Europejska. Wykaz tych projektéw
powstaje wytgcznie dla celow krajowych.

Indykatywny wykaz indywidualnych projektow kluczowych, w tym duzych, wytonionych
w trybie art. 28 ust 1 pkt 1 Ustawy, przyjmuje na wniosek ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego Rada Ministréw.

Indykatywny wykaz indywidualnych projektéw kluczowych, jako ze stanowi dodatkowy,
krajowy dokument do programu operacyjnego, nie jest przedmiotem negocjacji z Komisjg
Europejska, jednakze dokument zostanie Komisji przedstawiony do wiadomosci.

10) Inwestycje przewidziane do realizacji w trybie indywidualnym sg identyfikowane na etapie

tworzenia programu operacyjnego przy szerokiej akceptacji dla ich realizacji. Nie
wszystkie projekty zawarte w wykazie muszg by¢ gotowe do realizacji na etapie jego
tworzenia. Z uwagi na fakt, iz wykaz w sposéb indykatywny pokazuje najwazniejsze
zamierzenia inwestycyjne w perspektywie 2007-2015, mogq znalez¢ sie w nim projekty
znajdujace sie obecnie na etapie koncepcyjnym, lecz ktorych realizacja jest szczego6lnie
istotha z punktu widzenia rozwoju spoteczno-gospodarczego kraju/wojewddztwa/sektora.
Projekty te muszg miec¢ jednakze realistyczne zalozenia, opiera¢ sie na wiarygodnych
szacunkach kosztow i termindw realizacji oraz gotowosci beneficjenta do podjecia sie ich
przygotowania i realizacji.



11) Propozycje inwestycji do umieszczenia w wykazie przedkitada Instytucja Zarzadzajaca, lub
Instytucja Posredniczgca uczestniczaca we wdrazaniu programu operacyjnego w danym
obszarze, ktéra zgtasza projekt do Instytucji Zarzadzajgcej. Instytucja Zarzadzajaca
odpowiada za przygotowanie wykazu indywidualnych projektéw kluczowych dla danego
programu operacyjnego. Koordynacjg projektow zgtoszonych w ramach programéw
operacyjnych zajmuje sie minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego (MRR) oraz Rada
Ministrow, ktéra przyjmuje indywidualny wykaz projektow kluczowych, w tym duzych, dla
poszczegolnych programow operacyjnych w mysl zapisow art. 28 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

12) Umieszczenie projektu na liscie podstawowej w ramach wykazu jest warunkowg
deklaracjg jego realizacji i zwigzane jest z zarezerwowaniem srodkéw w ramach budzetu
danego priorytetu programu operacyjnego na realizacje przediozonego projektu. Projekty
te nie podlegajg procedurze konkursowej i nie konkurujg o $rodki z pozostatymi
projektami. Nie oznacza to jednak, iz projekt znajdujacy sie w wykazie uzyskuje
dofinansowanie automatycznie: jego realizacja jest bowiem uzalezniona od spetnienia
przez projekt wymogdéw formalnych i merytorycznych dotyczacych przygotowania
odpowiedniej dokumentacji igotowosci do wdrozenia, zgodnych  z kryteriami
zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy oraz akceptacji wniosku o dofinansowanie
wraz z wymaganymi zatgcznikami (np. studium wykonalnosci, prognoza oceny
oddzialywania na srodowisko, etc.) przez Instytucje Zarzadzajacq lub decyzji Komisji
Europejskiej w przypadku projektéw duzych.

13)Na podstawie analizy poszczegdllnych programéw operacyjnych zdecydowano
0 sporzadzeniu indykatywnych wykazoéw indywidualnych projektéw  kluczowych
dla nastepujacych programéw:

a) 16 Regionalnych Programow Operacyjnych,
b) PO Infrastruktura i Srodowisko,

¢) PO Innowacyjna Gospodarka,

d) PO Rozwoj Polski Wschodniej.

14) Wykaz projektéw stanowi liste zamknieta. Dopuszcza sie natomiast decyzjg 1Z usuwanie
projektow z wykazu, jesli w zwigzku z pojawiajagcymi sie okolicznosciami nie bedzie
mozliwosci ich realizacji.

15) Wsparcie procesu przygotowania indywidualnych projektéw kluczowych finansowane jest
ze srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna (PO PT), komponentéw pomocy
technicznej w ramach programéw operacyjnych, poszczegolnych priorytetow/dziatan
programéw operacyjnych w ramach wydatkow kwalifikowanych projektow stanowigcych
koszty przygotowania dokumentaciji, wsparcia w ramach inicjatywy JASPERS'. W ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna zarezerwowano srodki, ktore zostang
przeznaczone na pokrycie kosztéw monitoringu procesu przygotowania projektéw
znajdujacych sie w wykazie oraz na wsparcie doradcze. Wyboru wariantdw wsparcia
procesu przygotowania projektéw indywidualnych z wykorzystaniem srodkéw dostepnych
w komponentach pomocy technicznej wramach programéw operacyjnych dokonuje
Instytucja Zarzadzajgca danym programem operacyjnym. Instytucja Zarzadzajaca
decyduje réwniez o sposobie finansowania kosztow przygotowania dokumentacji
projektowej w ramach kosztow kwalifikowanych projektu (zaliczka lub refundacja).

! JASPERS - ang. Joint Assistance to Support Projects in European Regions — inicjatywa wsparcia
doradczego dla projektéw infrastrukturalnych w regionach europejskich, realizowana przez Komisje
Europejska, przy pomocy Europejskiego Banku Inwestycyjnego i wspétudziale Europejskiego Banku
Odbudowy i Rozwoju.



Szczegobtowe zapisy dotyczace powyzszych kwestii zawarto w rozdziale 5 niniejszych
wytycznych.

16) W celu efektywnego przygotowania do realizacji indywidualnych projektéw kluczowych
wprowadza sie na mocy niniejszych wytycznych jednolity system zarzadzania i
monitoringu, ktéry stanowi narzedzie umozliwiajgce monitorowanie stanu przygotowania
projektow do realizacji, jak rowniez ma na celu ulatwienie identyfikacji ewentualnych

zagrozen przy przygotowaniu projektéw do realizacji, a takze pozwala na odpowiednig
reakcje w takich przypadkach.



3. ZASADY PRZYGOTOWANIA | FUNKCJONOWANIA INDYWIDUAL NYCH
PROJEKTOW KLUCZOWYCH

3.1 Przygotowanie i funkcjonowanie indykatywnych wykazo6 w

indywidualnych projektéw kluczowych

17) Za przygotowanie indykatywnego wykazu projektow kluczowych dla danego programu
operacyjnego odpowiada Instytucja Zarzadzajaca.

18) W przypadku programow krajowych (sektorowych) Instytucje Zarzadzajace wspotpracujg
w przygotowaniu wykazow z poszczegOlnymi Instytucjami Posredniczacymi. Instytucje
Posredniczace sg zobowigzane do zebrania od potencjalnych Beneficjentéw propozyciji
indywidualnych projektéw kluczowych, w tym duzych, dla poszczegolnych priorytetow
programu operacyjnego i przedtozenia tych propozycji wiasciwym Instytucjom
Zarzadzajgcym.

19) W przypadku regionalnych programéw operacyjnych wykaz jest tworzony przez Zarzady
Wojewodztw, ktére wytaniajg projekty zgtoszone przez potencjalnych Beneficjentow.

20) Instytucja Zarzadzajaca, umieszczajgac projekt w wykazie, okresla nazwe przedsiewziecia,
nazwe beneficjenta, miejsce realizacji projektu, szacunkowy koszt oraz ramy czasowe
inwestyciji.

21) Instytucja Zarzadzajgca poddaje zgloszone propozycje ocenie wedtug nastepujgcych
Kryteriow:

i).  strategiczny charakter projektu,
i).  kwalifikowalnos¢ projektu oraz Beneficjenta,

iif). zgodnos¢ projektu z celami Strategii Rozwoju Kraju (SRK), Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 (NSRO), programu
operacyjnego oraz strategiami wojewddzkimi i strategiami sektorowymi,

iv). skala oddziatywania projektu (regionalna w RPO, ponadregionalna i krajowa w
programach krajowych),

v). stopien wplywu projektu na osiggniecie wskaznikow SRK, NSRO oraz programu
operacyjnego,

vi). dostepnos¢ srodkéw finansowych w ramach alokacji danego priorytetu programu
operacyjnego,

vii). inne kryteria specyficzne dla sektora,

22) Uwzgledniajgc wyniki oceny zgtoszonych propozycji, Instytucja Zarzadzajaca przedstawia
propozycje indykatywnego wykazu projektow kluczowych dla danego programu
operacyjnego w formacie okreslonym w Zalaczniku 1. Zarzad Wojewddztwa przekazuje
propozycje wykazu do Departamentu Koordynacji Programéw Regionalnych w MRR —
Instytucji Koordynujacej Regionalne Programy Operacyjne (IK RPO).

23) Koordynacjg oraz weryfikacja poprawnosci zgtoszonych propozycji indykatywnych
wykazow indywidualnych projektow kluczowych zajmuje sie minister wiasciwy ds. rozwoju
regionalnego, ktory przygotowuje wykaz indywidualnych projektéw kluczowych, w tym
duzych, przewidzianych do realizacji w ramach NSRO 2007-2013. Indykatywny wykaz
projektéw kluczowych w zakresie dotyczacym krajowych programow operacyjnych zostaje
przedtozony do wstepnej akceptacji Rady Ministrow.

24) Zaakceptowany wstepnie przez Rade Ministrow indykatywny wykaz indywidualnych
projektéw kluczowych, w tym duzych, w ramach NSRO w zakresie krajowych programow
operacyjnych, zostaje poddany procesowi szerokich konsultacji spotecznych. Konsultacje
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sq prowadzone za posrednictwem strony internetowej MRR, gdzie wykaz projektow
zostaje umieszczony na okres co najmniej 30 dni celem zebrania uwag i opinii.
Réwnolegle odbywajg sie konferencje uzgodnieniowe obejmujace poszczegllne sektory
interwencji indywidualnych projektéw kluczowych, prowadzace do stworzenia ostatecznie
zweryfikowanego wykazu projektow, ktéry zostaje przekazany do koncowej akceptacji
Rady Ministrow.

25)W przypadku wykazu indywidualnych projektow kluczowych, w tym duzych,
przewidzianych do realizacji wramach RPO przyjetego przez Zarzad Wojewddztwa,
wykaz zostaje poddany przez Zarzad Wojewodztwa procesowi konsultacji spotecznych,
prowadzacych do stworzenia ostatecznie zweryfikowanego wykazu projektow,
ktory zostaje przedstawiony Konferencji okreslonej w art. 7 Ustawy oraz przekazany
do akceptacji Zarzadu Wojewoddztwa, a nastepnie przeditozony do koncowej akceptacji
Rady Ministrow celem potwierdzenia strategicznej zgodnosci ze Strategig Rozwoju Kraju.

26) Rownolegle z procesem konsultacji spotecznych projekty przewidywane do realizacji
w ramach krajowych programOw operacyjnych zostajg poddane szczegdtowej weryfikacji
przez MRR. Weryfikacja obejmuje miedzy innymi analize stopnia przygotowania projektéw
oraz ocene realistycznosci przyjmowanych przez Beneficjentow zalozen i szacunkow.
W trakcie weryfikacji zostajg réwniez zebrane informacje dotyczace potrzeb instytucji
zgtaszajacych poszczegOllne projekty w zakresie wsparcia doradczego w procesie
przygotowawczym projektéw, finansowanego ze srodkéw pomocy technicznej.



Rys. 1: Schemat funkcjonowania indywidualnych projektéw kluczowych.
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3.2 Umowa wst epna (tzw. pre-umowa)

27)Po przyjeciu przez Rade Ministrow ostatecznego wykazu indywidualnych projektéw
kluczowych dla danego programu operacyjnego Instytucja Zarzadzajgca lub Instytucja
Posredniczaca (I lub 1l stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej podpisuje
z Beneficjentem w terminie do 3 miesiecy umowe wstepng (zwang dalej pre-umowsg),
stanowigcg zobowigzanie Beneficjenta do prawidiowego i terminowego przygotowania
indywidualnego projektu kluczowego, znajdujgcego sie w wykazie zaakceptowanym przez
RM, do realizaciji.

28) Pre-umowa zawiera:

a) pisemne zobowigzanie Beneficjenta do prawidtowego i terminowego przygotowania
projektu do realizacji,

b) Plan Opracowania Projektu (POP).
29) POP zawiera w szczegolnosci:

a) Karte Projektu, zawierajgcg podstawowe informacje dotyczace projektu, takie jak m.in.
informacje o Beneficjencie, informacje o charakterze inwestycji, wartosci finansowej i
lokalizacji, wymaganej dokumentaciji i biezgcym stanie jej przygotowania;

b) harmonogram  opracowania kluczowych elementéw projektu, stanowigcy
wyszczegOlnienie dziatan koniecznych do pelnego przygotowania dokumentacii
projektowej i przedstawienia wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi
zalgcznikami do oceny. Harmonogram okresla w ukladzie kwartalnym terminy
osiggniecia tzw. kamieni milowych, czyli ukonczenia najwazniejszych etapdw
przygotowania projektu, a takze ustalony z 1Z termin przedtozenia wniosku do oceny;

c) podziat obowigzkéw pomiedzy strony zaangazowane w przygotowanie projektu do
realizacji (jesli taki podziat wystepuje);

d) analize mozliwosci wystgpienia ryzyka dla terminowosci dziatan przygotowawczych,
w ktérej zostaly zidentyfikowane potencjalne sytuacje stanowigce zagrozenie dla
terminowego i prawidtowego przygotowania projektu, a takze dziatania przewidywane
dla przeciwdziatania wystgpieniu ryzyka oraz w przypadku jego wystgpienia. Analiza
powinna wskazywac¢ w szczegodlnosci typy ryzyka, ktére mogg wpltynaé na grozne lub
krytyczne opdznienie/uniemozliwienie realizacji projektu oraz sposoby zarzadzania
tym ryzykiem;

e) informacje dotyczace planowanego badz tez udzielonego wsparcia dla przygotowania
projektu w ramach pomocy techniczne;j.

Proponowany format pre-umowy zawierajgcej POP znajduje sie w Zatgczniku nr 2.

30) POP jest kluczowym dokumentem z punktu widzenia monitorowania postepu prac
nad przygotowaniem projektu do realizacji. POP stanowi punkt odniesienia dla pdzniejszej
oceny postepdw w przygotowaniu projektu dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajaca lub
Instytucje Posredniczacg (I lub Il stopnia). Zawarty w POP harmonogram opracowania
kluczowych elementéw projektu (kamieni milowych) stanowi podstawe do oceny
terminowosci postepdéw w przygotowaniu projektu przez Beneficjenta oraz podejmowania
dziatan przewidzianych w przypadku opo6znien.

31) Informacje o zawartych pre-umowach Instytucja Zarzadzajgca lub instytucja, ktorej
delegowano uprawnienie do zawierania pre-umow w imieniu 1Z, zamieszcza na swoich
stronach internetowych.

32)Pelna realizacja postanowien pre-umowy daje prawo do podpisania umowy
o dofinansowanie. Szczegdtowe warunki pre-umowy, ktore indywidualny projekt kluczowy
musi speti¢ w sposob tgczny w celu uzyskania dofinansowania dla realizacji, sg
nastepujace:
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c)

d)

prawidtowe i terminowe przygotowanie dokumentacji projektowej wraz z wnioskiem o
dofinansowanie, sporzadzonymi wedtug kryteribw przedstawionych przez Instytucje
Zarzadzajacag danym programem operacyjnym,

przekazanie przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajgcej pelnej wymagane]
dokumentacji projektu i wniosku o dofinansowanie w terminie ustalonym w POP do
oceny wedtug kryteridw przyjetych przez Komitet Monitorujacy dla danego programu
operacyjnego,

uzyskanie pozytywnego wyniku oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
wraz z wymaganymi zatgcznikami,

uzyskanie pozytywnego wyniku oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie wraz
Z wymaganymi zatgcznikami.

33) Instytucja Zarzadzajgca ma prawo odstgpi¢ od realizacji pre-umowy i zawarcia
z Beneficjentem umowy o dofinansowanie realizacji projektu (umowy wiasciwej) z wtasnej
inicjatywy lub na wniosek Instytucji Posredniczacej (I lub Il stopnia). IZ moze zasiegna¢ w
tej kwestii opinii Komitetu Koordynacyjnego NSRO. Odstgpienie od realizacji pre-umowy
moze nastgpi¢ w sytuacji gdy:

a)
b)

d)

Beneficjent wycofat sie z realizacji projektu;

nastgpito opo6znienie w przygotowaniu projektu w stosunku do ustalonego
harmonogramu. W tym zakresie:

i). opOznienia w stosunku do harmonogramu wieksze niz 3 miesi gce narastajgco
kwalifikuje sie jako grozne. Wskazujg one bowiem, ze wystgpity powazne
problemy w przygotowaniu projektu oraz ze takie opdznienie moze narastac
w dalszych fazach prac nad przygotowaniem projektu.

W przypadku zaistnienia takiego opodznienia, Instytucja Zarzadzajgca
lub Instytucja Posredniczaca zwraca sie do Beneficjenta z prosbg o doktadne
wyjasnienie przyczyny opdznienia. Jezeli przyczyna w ocenie 1Z stanowi realng
grozbe dla prawidtowego i terminowego przygotowania projektu, Instytucja
Zarzadzajgca scisle monitoruje postep, badz zleca to monitorowanie Instytucji
Posredniczacej, i rekomenduje ewentualne dziatania zaradcze.

ii). opOznienia w stosunku do harmonogramu wieksze niz 6 miesi ecy kwalifikuje
sie jako krytyczne . W przypadku zaistnienia takiego opoOznienia Instytucja
Zarzadzajgca dokonuje oceny jakosciowej przyczyn i potencjalnych dalszych
skutkéw opoéznienia. Nastepnie podejmuje ewentualng decyzje o:

a. udzieleniu dodatkowego wsparcia dla dziatan przygotowawczych, nie
przewidzianego poczatkowo;

Celem takiej pomocy jest doprowadzenie przygotowania projektu
do zalozonego oryginalnie celu.

b. wstrzymaniu jakichkolwiek dziatan korekcyjnych i wykresleniu projektu
zwykazu, a co za tym idzie wstrzymaniu udzielania wsparcia
W przygotowaniu projektu;

Instytucja Zarzadzajgca odstepuje od umowy z Beneficjentem na skutek
niedotrzymania przez Beneficjenta zobowigzania zawartego w pre-
umowie.

Beneficjent ukryt w trakcie tworzenia indykatywnego wykazu indywidualnych
projektow kluczowych informacje mogace mie¢ istotny wptyw na mozliwos¢ i termin
realizacji projektu lub podat nieprawdziwe informacje o takim charakterze;

w toku przygotowania projektu zaistnialy okolicznosci uniemozliwiajgce
przygotowanie lub realizacje projektu;
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e) projekt przestat spetnia¢ kryteria, ktore decydowaly o umieszczeniu projektu w
indykatywnym wykazie indywidualnych projektow kluczowych, wskazane w punkcie
21 niniejszych wytycznych.

34) Informacja dotyczgca usuniecia projektu z wykazu jest przekazywana przez Instytucje
Zarzadzajaca Beneficjentowi oraz Komitetowi Koordynacyjnemu NSRO.

35) Srodki zarezerwowane na realizacje projektu, ktéry zostanie usuniety z wykazu, decyzja
Instytucji Zarzadzajace;j:

a) po ewentualnym zasiegnieciu opinii Komitetu Koordynacyjnego NSRO, zostajg
przeznaczone na realizacje projektu rezerwowego, jezeli takowy zostat przewidziany
w indykatywnym wykazie indywidualnych projektéw kluczowych dla danego
programu operacyjnego, lub

b) zwiekszajg pule srodkéw dostepnych dla projektow wytanianych w innym niz
indywidualny trybie okreslonym w art. 28 Ustawy (w tym w szczegodlnosci
w procedurze konkursowej) w ramach danego priorytetu/dziatania programu
operacyjnego, lub

c) stuzg dodatkowemu zasileniu projektéw, ktére na podstawie analiz 1Z zostaly
niedoszacowane, lub

d) jezeli w danym obszarze brak jest odpowiednio przygotowanych projektéw, mogq
zostaC¢ przesuniete na inne priorytety/dzialania w ramach danego programu
operacyjnego. Przesuniecie srodkow pomiedzy osiami priorytetowymi nastepuje na
wniosek Instytucji Zarzadzajacej, lecz z uwagi na fakt, iz wymagana jest zmiana
programu operacyjnego, konieczna jest zgoda Komisji Europejskiej.

36) Projekty usuniete z wykazu mogq ubiega¢ sie o wsparcie finansowe w innym niz
indywidualny trybie i zasadach okreslonych w Ustawie. Zapis powyzszy nie dotyczy
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej.

37)W ramach indykatywnego wykazu indywidualnych projektéw kluczowych dla Programu
Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej w przypadku usuniecia projektow z wykazu
nastepuje przesuniecie $rodkéw na projekty niedoszacowane lub nowe. W ramach
powyzszego programu projekty raz usuniete z wykazu nie mogq znalezé sie w nim
ponownie.

38) Projekty znajdujgce sie w wykazie na miejscach rezerwowych moga otrzymac wsparcie w
ramach pre-umowy tak jak projekty podstawowe. O przyznaniu wsparcia decyduje
Instytucja Zarzadzajgca lub Instytucja Posredniczaca (I lub Il stopnia).

39) Udzielenie dofinansowania dla realizacji projektu rezerwowego poprzez podpisanie
umowy o dofinansowanie z Beneficjentem (umowy wiasciwej) mozliwe jest w przypadku
uwolnienia srodkéw dziatania/priorytetu wskutek:

a) usuniecia z wykazu projektu podstawowego,

b) zaistnienia oszczednosci w realizowanych projektach (pre-umowach i umowach
wiasciwych),

c) zwiekszenia alokacji na dane dziatanie/priorytet,
d) podjecia przez IZ decyzji o nadkontraktacji w dziataniu/priorytecie.

40) Instytucja Zarzgdzajaca lub inna instytucja, ktérej delegowano funkcje zawierania umow,
podpisuje umowe o dofinansowanie projektu rezerwowego po uzyskaniu zgody Instytuciji
Zarzadzajacej. 1Z moze w tej kwestii zasiegnac¢ opinii Komitetu Koordynacyjnego NSRO.
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3.3 Kryteria oceny wnioskow o dofinansowanie

41) Po akceptacji przez Rade Ministrow ostatecznego wykazu indywidualnych projektéw
kluczowych oraz po akceptacji programdéw operacyjnych przez Komisje Europejska, jak
rowniez — w przypadku programoéw krajowych — w formie uchwaty przez Rade Ministrow,
dla poszczegdélnych programow zostajg powotane Komitety Monitorujace, ktére zgodnie z
art. 65 lit. b) Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, w terminie do 6 miesiecy po akceptacji
programu przez Komisje Europejska zatwierdzajg kryteria wyboru projektéw
do dofinansowania. Kryteria te zostajg zaproponowane Komitetom przez Instytucje
Zarzadzajace. Zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy kryteria oceny projektéw sg
zbiezne dla projektow wybieranych w trybie konkursowym oraz indywidualnych projektow
kluczowych. Projekty konkursowe oceniane sg w systemie punktacyjno-rankingowym,
natomiast wobec indywidualnych projektow kluczowych stosuje sie ocene ,0-1",
polegajaca na okresleniu, czy dany projekt wypetnia dane kryterium oceny, czy tez nie.

3.4 Dofinansowanie indywidualnych projektéw kluczow ych —

przedto zenie i ocena wniosku, umowa o dofinansowanie

42) Instytucje Zarzadzajgce podejmujg decyzje o rozpoczeciu procesu przyjmowania do oceny
wnioskbw 0 dofinansowanie indywidualnych projektéw kluczowych w ramach
poszczegoblnych programdéw operacyjnych.

43) Rownolegle do uruchomienia procesu przyjmowania wnioskéw do oceny uruchomiony
zostaje system zarzadzania i monitoringu indywidualnych projektéw kluczowych, majacy
na celu nadzorowanie prawidtowego i terminowego przygotowania projektow do realizaciji
oraz udzielanie wsparcia dla Beneficjentow (szczego6towo opisanego w rozdziale 5
niniejszych wytycznych).

44) Beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie indywidualnego projektu kluczowego,
zawierajgcy niezbedny zakres informacji oraz wymagane zalaczniki, w terminie
okreslonym w pre-umowie, do Instytucji Zarzadzajacej, ktéra dba o wiasciwy przebieg
procesu.

45) Wzér wniosku, zakres informacji niezbednych do zawarcia we wniosku o dofinansowanie
oraz wymagane zatgczniki do wniosku okresla Instytucja Zarzadzajgca.

46) Instytucja Zarzadzajaca moze delegowaé prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskéw o
dofinansowanie innej instytucji, w szczegoélnosci Instytuciji Posredniczacej | lub 11 stopnia.

3.4.1 Ocena poprawnosci formalnej

47) Instytucja Zarzadzajgca Iub delegowana przez |[Z instytucja odpowiedzialna
za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskéw dokonuje oceny formalnej wniosku.

48) Ocena formalna wniosku o dofinansowanie jest oceng ,0-1". Niespetnienie jednego z
warunkéw formalnych powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie z dalszej
procedury.

49) Ocena formalna dokonywana jest w oparciu o liste sprawdzajaca, sporzadzong w oparciu
o kryteria oceny formalnej wnioskéw zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy.
Dla kazdego z ocenianych wnioskéw wypetniana jest osobna lista sprawdzajgca wniosku.

50) Beneficjenci, ktorych wnioski o dofinansowanie nie spetniajg wymogow formalnych
powiadamiani sg o tym fakcie i majg mozliwos¢ uzupetnienia dokumentacji wniosku.

51) Dokumentacja moze by¢ uzupetniona jedynie o dokumenty, ktére zostaly wadliwie
opracowane, przygotowane (np. omyiki rachunkowe, oczywiste bledy, dokumentacja
potwierdzajgca kwalifikowalno$¢é podmiotu). Instytucja odpowiedzialna za prowadzenie
przyjmowania i oceny wnioskéw dokonuje ponownej oceny, na podstawie ktérej moze,
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uwzgledniajac  dodatkowe informacje, przesung¢ projekt do puli projektow
zaakceptowanych.

52) Szczego6towe zasady dotyczace dopuszczalnych termindéw uzupelniania dokumentacii
I zakresu dopuszczalnych uzupetnien okresla Instytucja Zarzadzajgca lub instytucja
odpowiedzialna za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskow.

3.4.2 Rejestracja wnioskow o dofinansowanie

53) Rejestracji wniosku w Instytucji Zarzadzajacej lub delegowanej przez 1Z instytucji
odpowiedzialnej za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskéw podlegajg projekty,
ktére pomysinie przeszly procedure oceny formalnej. Proces rejestracji oznacza
umieszczenie informacji na temat wniosku w elektronicznej bazie prowadzonej przez
powyzszg instytucje na potrzeby procesu monitorowania.

3.4.3 Ocena poprawnosci merytorycznej

54) Ocena merytoryczna polega na sprawdzeniu opracowanej przez Beneficjenta
dokumentacji pod katem zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw zatwierdzonymi
dla danego programu operacyjnego przez Komitet Monitorujacy.

55) Ocene merytoryczng przeprowadza Instytucja Zarzadzajaca lub delegowana przez 1Z
instytucja odpowiedzialna za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskow.

56) Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o typ punktacji stosowny do kryteriéw
ustanowionych przez Komitet Monitorujacy. Wskazane jest prowadzenie oceny
w systemie ,0-1", w ktérym niespetnienie jednego z warunkéw merytorycznych powoduje
odrzucenie wniosku o dofinansowanie z dalszej procedury.

57) Obstuge techniczng procesu oceny merytorycznej prowadzi Instytucja Zarzadzajaca
lub delegowana przez IZ instytucja odpowiedzialna za prowadzenie przyjmowania i oceny
wnioskow.

58) W procesie oceny merytorycznej biorg udziat eksperci whkasciwi dla danej dziedziny.
Instytucja Zarzadzajagca Ilub delegowana przez 1Z instytucja odpowiedzialna
za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskéw powotuje ekspertéw z listy prowadzonej
przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (o ktérej mowa w art. 31 Ustawy) lub
ekspertéw zwigzanych m. in. z jednostkami badawczo-rozwojowymi w rozumieniu ustawy
z dnia 25 lipca 2005 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 33, poz.
388 ze zm.), z uczelniami wyzszymi, w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 ze zm.), stowarzyszeniami,
dziatajgcymi na podstawie ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. o stowarzyszeniach (Dz. U. z
2001 r. Nr 79, poz. 855 ze zm.), badZz samorzgdami zawodowymi.

59) W przypadku braku odpowiedniej liczby ekspertéw do oceny wnioskéw sposréd grup
ekspertow wymienionych powyzej, Instytucja Zarzadzajgca lub delegowana przez 1Z
instytucja odpowiedzialna za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskdw moze powotac
innych ekspertéw pod warunkiem przeprowadzenia ich otwartego naboru zgodnie z
okreslonymi przez siebie i jawnymi kryteriami, ktGrzy powotywani sg z zachowaniem
przepisow art. 31 Ustawy.

60) W celu zapewnienia niezaleznosci i obiektywizmu oceny wnioskéw instytucja
odpowiedzialna za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskdw musi zapewnic,
ze eksperci nie beda informowani o innych osobach oceniajgcych wniosek. Instytucja
powinna dochowaé¢ starannosci, aby dobor oceniajacych/ekspertéw byt bezstronny.
Za kazdym razem oceniajacy/eksperci przed rozpoczeciem oceny podpisujg deklaracje
bezstronnosci.

61) Ostateczng decyzje w sprawie dofinansowania projektu podejmuje Instytucja
Zarzadzajaca.
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62) Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia lub poprawy dokumentacji indywidualnego
projektu kluczowego w przypadku negatywnego rezultatu oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie na zasadach ustanowionych przez Instytucje Zarzadzajacq i za jej zgoda.

63)Z uwagi na stosowanie art. 28 ust.l pkt 1 Ustawy, dla indywidualnych projektow
kluczowych nie majg zastosowania zapisy art. 30 Ustawy dotyczace protestéw
wnioskodawcy, ktérego projekt nie uzyskat dofinansowania.

3.4.4  Ogloszenie listy projektéw objetych dofinansowaniem

64) Instytucja Zarzadzajagca Ilub delegowana przez 1Z instytucja odpowiedzialna
za prowadzenie przyjmowania i oceny wnioskow ogtasza wyniki przeprowadzonego
postepowania na stronie internetowej oraz pisemnie informuje Beneficjenta o wynikach
rozpatrzenia jego wniosku. Minimalny zakres informacji umieszczonej na temat projektéw
na stronie internetowej obejmuje nazwe Beneficjenta, tytut projektu oraz wartos¢
przyznanego dofinansowania.

3.4.5 Podpisanie umowy o dofinansowanie

65) Umowe o dofinansowanie z Beneficjentem zawiera Instytucja Zarzadzajgca lub inna
instytucja, ktorej delegowano funkcje zawierania umow.

66) Podpisywanie umow o dofinansowanie nie moze nastgpi¢ przed zatwierdzeniem programu
operacyjnego przez Komisje Europejska, a w przypadku krajowych programow
operacyjnych nie wczesniej niz po wejsciu w zycie uchwaly Rady Ministrow w sprawie
przyjecia programu operacyjnego.

67) Podpisana umowa o dofinansowanie podlega procedurze rejestracji w Instytuciji
Zarzadzajacej lub delegowanej przez IZ instytucji odpowiedzialnej za prowadzenie
przyjmowania i oceny wnioskow na potrzeby monitorowania.
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Rys. 2: Schemat procesu przyjmowania wnioskow o dofinansowanie, oceny oraz

podpisania umowy o dofinansowanie.

Przyjmowanie wnioskéw
o dofinansowanie

\ 4

Ocena formalna

A
A 4

Uzupetnienie

y
Rejestracja wnioskéw

\ 4

Ocena merytoryczna

A 4

Uzupetnienie/poprawa

A

\ 4
Ogtoszenie wyniku oceny

\ 4
Zatwierdzenie

\ 4

Podpisanie uméw
o dofinansowanie

A 4

Rejestracja umow
o dofinansowanie

A 4

Ogtoszenie listy projektow
dofinansowanych

17



3.5 Kwalifikowalno $¢ wydatkéw

68) W zakresie dotyczacym kwalifikowalnosci wydatkow w ramach indywidualnych projektéw

kluczowych stosuje sie regulacje dotyczace kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
wszystkich projektow objetych wsparciem z funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spéjnosci. Szczegodtowe zasady w tym zakresie zawierajg Krajowe wytyczne dotyczgce
kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
w okresie programowania 2007-2013 wydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

69) Kwalifikowalno$¢ podmiotow, ktére mogq starac sie o wsparcie z funduszy strukturalnych

lub Funduszu Spéjnosci okresla bezposrednio program operacyjny. Interpretacje zwigzang
z definicjg poszczegolnych kategorii okreslonych w programie operacyjnym wydaje
Instytucja Zarzadzajgca programem operacyjnym z poszanowaniem odpowiednich
przepiséw krajowych i wspdolnotowych.

70) Poczatek okresu kwalifikowalnosci wydatkéw stanowi data otrzymania przez Komisje

Europejska programu operacyjnego lub data 1 stycznia 2007 r., w zaleznosci od tego,
ktéra z tych dat jest wczesniejsza. W przypadku projektéw rozpoczetych przed datg
1 stycznia 2007 r. lub datg otrzymania przez Komisje Europejska programu operacyjnego,
do kosztéw kwalifikowanych zalicza sie wydatki faktycznie poniesione po tej dacie.
Wydatki poniesione wczesniej nie stanowig wydatku kwalifikowanego.

71) Koniec okresu kwalifikowalnosci wydatkédw na potrzeby rozliczenia z Komisjg Europejska

stanowi data 31 grudnia 2015 r. Date koncowg kwalifikowalnosci wydatkow dla
Beneficjentow okresla Instytucja Zarzadzajgca programem operacyjnym uwzgledniajac
czas potrzebny na dokonanie zamkniecia pomocy w ramach programu i koncowe
rozliczenie z Komisjg

72) W przypadku dziatan objetych wytaczeniem blokowym badZz programem pomocowym

zatwierdzonym przez Komisje Europejska, obowigzujg ramy czasowe w nim okreslone.
W przypadku tych z indywidualnych projektow kluczowych, wobec ktérych zastosowanie
znajdujg reguly dotyczace pomocy publicznej, okres kwalifikowalnosci wydatkow
rozpoczyna sie nie wczesniej niz w momencie otrzymania przez Beneficjenta
potwierdzenia spetniania kryteriéw okreslonych w programie pomocowym.

73) Okres kwalifikowalnosci wydatkéw okreslony jest w umowie o dofinansowanie. Miesci sie

on w przedziale opisanym w punktach 70-72.
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4. SYSTEM ZARZADZANIA | MONITORINGU INDYWIDUALNYCH PROJEKTOW
KLUCZOWYCH NA ETAPIE ICH PRZYGOTOWANIA DO REALIZACJ |

4.1 Zasady ogolne

74) System zarzadzania i monitoringu przygotowania indywidualnych projektéw kluczowych
opiera sie na wspoitdziataniu instytucji uczestniczacych w systemie wdrazania programu
operacyjnego w sprawowaniu koordynacji i nadzoru nad przygotowaniem do realizacji
indywidualnych  projektow  kluczowych, monitorowaniu  postepéw w  procesie
przygotowawczym, podejmowaniu dziatan zaradczych w przypadku wystepowania ryzyka
dla przygotowania projektu oraz udzielaniu wsparcia doradczego dla Beneficjentow.

75) Gtownymi  celami systemu zarzadzania | monitoringu procesu przygotowania
indywidualnych projektéw kluczowych sa;:
a) zapewnienie koordynacji pomiedzy politykami rzadu i samorzadéw w zakresie
planowanych inwestycji,

b) sprawne i efektywne zarzadzanie procesem przygotowania indywidualnych
projektéw kluczowych,

c) szybkie wygenerowanie/wytonienie projektow, ktre mogq by¢ wdrozone w pierwszej
kolejnosci,

d) zapewnienie prawidtowego i terminowego przygotowania wszystkich indywidualnych
projektéw kluczowych,

e) zapobieganie i eliminowanie zagrozeh powstajgcych na etapie przygotowania
indywidualnych projektéw kluczowych.

76) Monitorowanie postepu prac nad przygotowaniem projektu do realizacji nastepuje w
oparciu o informacje uzyskiwane przez instytucje zaangazowanie w proces zarzadzania i

monitoringu od Beneficjentow, w szczegdlnosci w ramach bedacego czescig pre-umowy
POP.

4.2 Instytucje zaanga zowanie w proces zarz gdzania i monitoringu

przygotowania indywidualnych projektow kluczowych

4.2.1 Komitet Koordynacyjny NSRO

77)Do zadan Komitetu Koordynacyjnego NSRO (KK NSRO) w ramach koordynacji
i monitoringu indywidualnych projektéw kluczowych nalezy w szczegolnosci:

a) monitorowanie komplementarnosci polityki inwestycyjnej realizowanej na poziomie
centralnym i regionalnym oraz koordynacja projektow pomiedzy poszczegolinymi
programami, tak aby w poszczegélnych wykazach nie figurowaly te same
przedsiewziecia, a umieszczone w wykazach inwestycje byly komplementarne,

b) opiniowanie na wniosek 1Z usuwania indywidualnych projektow kluczowych
i uzupetniania wykazow projektami rezerwowymi.

4.2.2 Komitety Monitorujgce

78) Do zadan Komitetu Monitorujgcego powotanego w ramach systemu wdrazania danego
programu operacyjnego nalezy w szczegoélnosci okreslenie kryteriow oceny, ktorej
poddane sg indywidualne projekty kluczowe w momencie ubiegania sie o dofinansowanie.

79) Zgodnie z art. 65 lit. b) Rozporzadzenia Rady nr 1083/2006 Komitet Monitorujacy
zatwierdza te kryteria w terminie 6 miesiecy od zatwierdzenia programu operacyjnego
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przez Komisje Europejska. Propozycje kryteribw oceny indywidualnych projektéw
kluczowych przedstawia Komitetowi Monitorujgcemu Instytucja Zarzadzajaca.

80) Sktad, zadania i tryb pracy komitetdbw monitorujgcych zostaly opisane w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczgcych komitetbw monitorujgcych.

4.2.3 Instytucje Zarzgdzajgce i Posredniczgce

81) Instytucje Zarzadzajgce w szczegodlnosci:
a) zawierajg z Beneficjentem pre-umowe,

b) monitorujg i na biezaco aktualizujg stan przygotowania indywidualnych projektow
kluczowych, weryfikujg dokumentacje, a takze analizujg ryzyka zwigzane z
procesem przygotowania projektow, w tym w szczegolnosci:

i. weryfikujg dokumentacje przedstawiong przez Beneficjenta,
ii. dokonujg kontroli przygotowania projektu na miejscu,

c) gromadzg informacje konieczne do zaktualizowania informacji o catkowitej alokacji
budzetu programu operacyjnego niezbednej do realizacji indywidualnych projektéw
kluczowych,

d) zarzadzajg pomocg techniczng przydzielang poszczegélnym Beneficjentom
w ramach priorytetu(dw) pomocy technicznej programu operacyjnego celem
wsparcia przygotowania dokumentacji projektowej,

e) dokonujg usuniecia projektu z wykazu w przypadku wystgpienia okolicznosci
opisanych w niniejszych wytycznych,

f) przedstawiajg Komitetom Monitorujgcym propozycje kryteribw oceny projektow,

g) wspierajg Beneficjentbw w dazeniu do pelnego przygotowania projektow
do realizacji, w razie koniecznosci mogq zdecydowaé¢ o udzieleniu Beneficjentowi
wsparcia w przygotowaniu brakujacych elementéw dokumentacji przygotowawczej
projektu,

h)  zapewniajg pomoc przy rozwijaniu i przygotowywaniu realizacji projektéw
znajdujacych sie w chwili obecnej w fazie koncepcyjnej,

i) przygotowujg raporty zbiorcze z monitoringu przygotowania indywidualnych
projektéow kluczowych do realizacji, z czestotliwoscig nie rzadziej niz raz
na 6 miesiecy, ktére nastepnie przekazujg Komitetowi Koordynacyjnemu NSRO, a w
przypadku regionalnych programéw operacyjnych do IK RPO, ktéra raportuje KK
NSRO.

)] prowadzg konsultacje spoteczne dotyczace miejsca, sposobu realizacji
i funkcjonowania inwestycji,

k)  zawierajg z Beneficjentem umowe o dofinansowanie (umowe wtasciwa).

82) Instytucja Zarzadzajgca moze delegowac¢ czes¢ zadan bedacych w jej kompetenciji
Instytucji Posredniczacej (I lub 1l stopnia) lub podmiotowi zewnetrznemu (wytonionemu w
drodze przetargu, sfinansowanego w ramach $rodkdw pomocy technicznej i
przeprowadzonego w oparciu o przepisy prawa zaméwien publicznych). Podmiotowi
zewnetrznemu moga by¢é w szczegélnosci przekazywane zadania zwigzane z
monitoringiem i doradztwem w przygotowaniu projektéw kluczowych.

83) Instytucje Posredniczace | stopnia na podstawie delegacji uprawnieh przez Instytucje
Zarzadzajacg uczestniczg w szczegOlnosci w procesie monitoringu przygotowania
projektow kluczowych do realizaciji. IP | stopnia moga by¢ w szczegolnosci odpowiedzialne
za zadania okreslone w punkcie 80 lit. b), c), g), h), j), jak réwniez w lit. a) i k). Ponadto
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Instytucje Posredniczace | stopnia dostarczajg 1Z informacji do raportow zbiorczych z
monitoringu przygotowania indywidualnych projektéw kluczowych do realizaciji.

84) Instytucja Zarzadzajgca moze powierzy¢ Instytucji Posredniczacej Il stopnia w drodze
porozumienia w szczego6lnosci zadania okreslone w punkcie 80 lit. a), b), c), g), h), j), k)
niniejszych wytycznych, jak réwniez zadania zwigzane z przyjmowaniem i oceng
wnioskow o dofinansowanie.

4.2.4 Beneficjent

85) Beneficjent odpowiada za prawidlowe i terminowe przygotowanie projektu do realizaciji
oraz za jego pbzniejsze wdrozenie, do czego zobowigzuje sie w umowie wstepnej
z Instytucjg Zarzadzajaca. Majac powyzsze na wzgledzie, systematycznie, (nie rzadziej
niz raz w miesigcu), informuje on IZ/IP lub podmiot zewnetrzny dziatajacy na wniosek 1Z/IP
0 postepach w przygotowaniu projektu do realizacji.
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Rys. 4:  Schemat

procesu zarzadzania i monitoringu

kluczowych.

indywidualnych projektéw

Beneficjent

Instytucje Zarz adzajace/
Posrednicz ace

Komitet Koordynacyjny NSRO

odpowiada za terminowe
przygotowanie projektu do
realizacji i jego wdrozenie

przekazuje systematycznie
informacje dot. stanu
przygotowania projektu do
realizacji

zawierajg pre-umowe z Beneficjentem

monitorujg i na biezaco aktualizujg stan przygotowania
indywidualnych projektéw kluczowych, weryfikuja dokumentacje,
a takze analizujg ryzyka zwigzane z procesem przygotowania
projektow, w tym w szczegoélnosci:
- weryfikujg dokumentacje przedstawiong przez Beneficjenta
- dokonujg kontroli przygotowania projektu na miejscu

gromadzg informacje konieczne do zaktualizowania informacji o
calkowitej alokacji budzetu programu operacyjnego niezbednej
do realizacji indywidualnych projektéw kluczowych

zarzadzajg pomoca techniczng przydzielang poszczegbinym
Beneficjentom w ramach priorytetu(6éw) pomocy technicznej
programu operacyjnego celem wsparcia przygotowania
dokumentacji projektowej

dokonujg usuniecia projektu z wykazu w przypadku wystgpienia
okolicznosci opisanych w niniejszych wytycznych

przedstawiajg Komitetom Monitorujacym propozycje kryteriow
oceny projektow,

wspierajg Beneficjentéw w dgzeniu do petnego przygotowania
projektow do realizacji, w razie koniecznosci moga zdecydowac
0 udzieleniu Beneficjentowi wsparcia w przygotowaniu
brakujgcych elementéw dokumentacji przygotowawczej
projektu,

zapewniajg pomoc przy rozwijaniu i przygotowywaniu realizacji
projektéw znajdujacych sie w chwili obecnej w fazie
koncepcyjnej,

przygotowujg raporty zbiorcze z monitoringu przygotowania
indywidualnych projektéw kluczowych do realizacji, z nie
rzadziej niz raz na 6 miesiecy, ktore nastepnie przekazujg KK
NSRO, a w przypadku RPO do IK RPO, ktéra raportuje KK
NSRO.

prowadzg konsultacje spoteczne dotyczace miejsca, sposobu
realizacji i funkcjonowania inwestycji,

zawierajg z Beneficjentem umowe o dofinansowanie
(umowe wtasciwg).

mogaq korzysta¢ w wykonywaniu swoich zadan ze wsparcia
podmiotéw zewnetrznych

Na podstawie informacji z
raportéw 1Z koordynuje
przygotowanie projektéw w
ramach wszystkich programow
operacyjnych

monitoruje komplementarnosci
polityki inwestycyjnej realizowanej
na poziomie centralnym i
regionalnym,

opiniuje na wniosek |1Z usunigcie
projektéw z wykazow i
uzupetnienie ich projektami
rezerwowymi

22




5. WSPARCIE BENEFICJENTOW W PROCESIE PRZYGOTOWANIA
INDYWIDUALNYCH PROJEKTOW KLUCZOWYCH

5.1 Zasady ogo6lne

86) W ramach systemu zarzadzania i monitoringu indywidualnych projektow kluczowych
zapewnia sie wsparcie Beneficjentéw w procesie przygotowania projektow do realizacji.

87) Wsparcie Beneficjentow w procesie przygotowania indywidualnych projektow kluczowych
ma na celu zapewnienie, ze projekty dysponujg w zalozonym czasie prawidiowo

przygotowana,

odpowiednig dokumentacjg, zgodng z kryteriami oceny formalnej

i merytorycznej, wypetnione sg wymogi formalno-prawne i techniczne konieczne do
prawidtowego wdrozenia projektdéw, oraz ze przygotowywane projekty beda prowadzity do
osiggniecia przewidywanych efektéw strategicznych.

88) Wsparcie Beneficjentdbw moze nastgpi¢ w formie:

a)

b)

ustug doradczych finansowanych ze srodkéw pomocy technicznej (nazywane dalej
Lwsparciem technicznym”),

zaliczki lub refundaciji kosztow przygotowania dokumentacji projektowe;j.

89) Wsparcie techniczne dla Beneficjentow moze nastgpi¢ w ramach:

a)

b)

c)

Programu Operacyjnego Pomocy Technicznej — w formie pomocy doradczej
swiadczonej na rzecz Instytucji Zarzadzajacych lub Instytucji Posredniczacych (i 1l
stopnia) przez wykonawcy(-6w) zewnetrznego(-ych) wytonionego(-ych) w formule
project pipeline finansowanej ze srodkéw PO PT. Dzialania doradcy zewnetrznego

obejmuja;

)] monitoring procesu przygotowania projektu do realizaciji,

i) wskazywanie koniecznych do podjecia przez Beneficjenta dziatan
prowadzacych do prawidlowego i terminowego przygotowania wniosku
o dofinansowanie wraz z wymagang dokumentacjg projektowa,

i) weryfikacji prawidtiowosci  przygotowywanej przez Beneficjenta
dokumentacji pod katem zgodnosci z kryteriami oceny formalnej i
merytorycznej,

iv) doradztwa dotyczagcego dokumentacji projektowej, nie obejmujgcego
materialnego przygotowania dokumentacji,

V) wsparcia doradczego w kwestiach zwigzanych z wyborem miejsca realizacji
inwestycji oraz prowadzenia konsultacji spotecznych, celem zapewnienia
efektywnego dialogu spotecznego,

Vi) innych obszaréw wskazanych w umowie zawartej pomiedzy wykonawcg

alzZ PO PT.

Komponentéw pomocy technicznej w ramach krajowych i regionalnych programoéw
operacyjnych, z ktorych finansowana bedzie pomoc doradcza dla Beneficjentéw
w zakresie mozliwym w ramach poszczegdélnych programéw operacyjnych, na mocy
decyzji poszczegblnych IZ.

Pomocy doradczej w ramach Inicjatywy JASPERS.

90) Koszty materialnego przygotowania dokumentacji projektowej stanowig wydatki
kwalifikowane zwigzane z realizacjg projektu do wysokosci 8% wartosci catkowitej
projektu.
wowczas ze srodkdéw poszczegodlnych priorytetow/dziatan programéw operacyjnych.

Finansowanie kosztéw przygotowania dokumentacji projektowej pochodzi
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5.2 Pomoc doradcza w ramach project pipeline PO PT

91) Uruchomienie srodkéw PO PT w formule project pipeline stuzy zwiekszeniu zdolhosci
Instytucji Zarzadzajacych do zapewnienia monitoringu oraz doradztwa dla przygotowania
indywidualnych projektow kluczowych, nie obejmujacego materialnego przygotowania
dokumentacji projektowe;.

92) Uruchomienie project pipeline nastepuje poprzez wylonienie w drodze przetargu
przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, podmiotu
zewnetrznego lub podmiotéw zewnetrznych (zwanych dalej ,wykonawcami”),
swiadczacych ustugi w zakresie okreslonym w punkcie 87) litera a) niniejszych
wytycznych. Zadania wykonawcOw zostajg szczegOtowo okreslone w dokumentacii
przetargowej, przygotowywanej przez 1Z PO PT we wspotpracy z poszczegollnymi IZ i IK
RPO, jak réwniez w umowie podpisywanej przez IZ PO PT z wykonawcami.

93) Instytucje Zarzadzajgce poszczegélnymi programami operacyjnymi oraz IK RPO
zapewniajg IZ PO PT niezbedne wsparcie majace na celu wypracowanie rozwigzan
gwarantujgcych skuteczne funkcjonowanie formuty project pipeline wobec indywidualnych
projektow kluczowych w ramach danego programu operacyjnego.

94) Formuta project pipeline zostanie zastosowana wobec kategorii projektow przynaleznych
do okreslonego sektora lub kilku potaczonych sektorow. Sektory te zostajg okreslone we
wspéipracy 1Z PO PT z Instytucjami Zarzadzajacymi programami operacyjnymi oraz IK
RPO. Moga one obejmowac przyktadowo:

a) infrastrukture drogowa,

b) infrastrukture kolejowsg i transportu publicznego,
c) infrastrukture lotnicza,

d) infrastrukture morska i srédladowa,

e) ochrone srodowiska,

f) infrastrukture spoteczna,

g) badania irozwgj,

h)  spoteczenstwo informacyjne,

)] instytucje otoczenia biznesu.

95) Beneficjent zostaje objety monitoringiem przygotowania projektu i korzysta ze wsparcia
doradcéw zewnetrznych funkcjonujacych w ramach project pipeline PO PT od momentu
podpisania pre-umowy.
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Rys. 5:  Schemat formuty project pipeline finansowanej ze srodkéw PO PT.

IZ PO PT we wspétpracy z 1Z i IK RPO:
przygotowanie project pipeline

Przygotowanie SIWZ oraz wytonienie w procedurze zgodnej z ustawg Prawo zamdéwier publicznych
podmiotéw zewnetrznych, ktére zapewnig wsparcie dla IZ w zakresie prowadzenia zarzgdzania, nadzoru
i monitorowania procesu przygotowania projektéw kluczowych do realizacji.

. 4

PO Pomoc Techniczna (30 min euro)

A 4

Project pipeline*

. Zarzgdzanie, nadzér i monitoring przygotowania projektow kluczowych do realizacji.

. Uzyskiwanie od Beneficjentow informacji dotyczgcych tempa prac przygotowawczych
oraz dokonywanie oceny osigganych postepow.

. Wypracowanie standardéw jednolitej dokumentacji projektéw kluczowych.
. Weryfikacja dokumentacji przygotowywanej w ramach poszczegélnych projektéw.

. Doradztwo dotyczgce dokumentacji projektowej, nie obejmujgce materialnego przygotowania
dokumentaciji.

. Wsparcie doradczego dla Beneficjentow w kwestiach zwigzanych z wyborem miejsca realizacji
inwestycji oraz prowadzenia konsultacji spotecznych, celem zapewnienia efektywnego dialogu

spotecznego.
Wykonawca 1 Wykonawca 2 Wykonawca 3 Wykonawca 4
Sektor 1 Sektor 2 Sektor 3 Sektor 4
i Projekt kluczowy A1 | i Projekt kluczowy A2 | i Projekt kluczowy A3 | i Projekt kluczowy A4 |
————————————————— [ it [ meeeii e B
i Projekt kluczowy B1 | i Projekt kluczowy B2 | i Projekt kluczowy B3 | i Projekt kluczowy B4 |

* - zaprezentowano strukture przykladowa. llo$¢ wykonawcéw
i sektorow moze sie réznic. W kazdym sektorze moze
wystepowac wiecej niz jeden wykonawca



5.3 Wsparcie w ramach komponentow pomocy techniczne |

poszczegolnych PO

96) Beneficjent wnioskuje o udzielenie wsparcia w ramach komponentoéw pomocy technicznej
krajowych i regionalnych programéw operacyjnych do instytucji, ktérym Instytucja
Zarzadzajaca deleguje odnosne kompetencje. Podstawg do ubiegania sie 0 wsparcie sg
zapisy pre-umowy, w ktérej okresla sie zakres wsparcia technicznego ustalony pomiedzy
stronami umowy.

Rys. 6: Schemat demarkacji pomocy technicznej pomiedzy PO PT i komponentami
pomocy technicznej w ramach poszczegdlnych programéw operacyjnych

Komponenty pomocy technicznej

PO Pomoc Techniczna w ramach PO

* project pipeline  pomoc dla Beneficjentow w zakresie
okreslonym w poszczegoblnych
programach operacyjnych, na mocy
decyzji poszczegolinych 1Z

— zapewnienie sprawnego i skutecznego
funkcjonowania  systemu  zarzadzania
i monitoringu  indywidualnych  projektow
kluczowych

5.4 Wsparcie w ramach Inicjatywy JASPERS

97) Wsparcie w ramach Inicjatywy JASPERS udzielane jest indywidualnym projektom
kluczowym o charakterze infrastrukturalnym, ktére zostang zgtoszone do Instytuciji
Zarzadzajacych z wnioskiem o umieszczenie w corocznym planie dziatan Inicjatywy
JASPERS. Udzielenie wsparcia JASPERS dla danego projektu warunkowane jest
znalezieniem sie projektu w ostatecznie zaakceptowanym dla danego roku planie dziatah
JASPERS. W toku negocjacji planu dziatan z przedstawicielami JASPERS ustalona
zostaje skala i zasieg pomocy doradczej dla danego projektu.

98) Beneficjent wnioskuje o uzyskanie pomocy doradczej w ramach Inicjatywy JASPERS do
Instytucji Zarzadzajgcej danym programem operacyjnym, za posrednictwem instytucji,
ktorym 1Z przekazat kompetencje w tym zakresie. Instytucja Zarzgdzajgca wnioskuje o
umieszczenie projektu w corocznym planie dziatan JASPERS do Departamentu
Koordynacji Programéw Infrastrukturalnych MRR — Instytucji Zarzadzajacej dla Inicjatywy
JASPERS.

5.5 Przygotowanie dokumentaciji jako koszt kwalifiko wany projektu

99) Materialne przygotowanie dokumentacji projektowej stanowi koszt kwalifikowany w
ramach projektu wspotfinansowanego z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci do
wysokosci 8% wartosci catkowitej projektu.

100) W przypadku indywidualnych projektow kluczowych mozliwe jest uzyskanie zaliczki na
poczet kosztéw kwalifikowanych projektu zwigzanych z materialnym przygotowaniem
wymaganej dokumentacji. Indywidualne projekty kluczowe moga rowniez korzystaé ze
standardowe] procedury refundacji kosztéw przygotowania dokumentacji po podpisaniu
umowy o dofinansowanie.

101) Instytucja Zarzadzajgca podejmuje decyzje dotyczace wyboru wariantu udzielania
wsparcia w formie zaliczek lub refundacji oraz ustanawia szczego6towe procedury z tym
zwigzane. W szczegolnosci w przypadku systemu zaliczkowego |Z ustanawia specjalne
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zapisy w pre-umowie regulujgce zrodta i zakres wsparcia. Szczeg6towe procedury
udzielania zaliczek okreslajg Wytyczne MRR dotyczace przeptywdw finansowych.

Rys. 7: Schemat mozliwosci uzyskania wsparcia w przygotowaniu projektow przez
Beneficjentow.

Beneficjent — mozliwo $ci uzyskania wsparcia:

Wsparcie ze strony wykonawcy project pipeline PO PT:

nadzér nad procesem przygotowania projektu do realizacji,

wskazywanie koniecznych do podjecia przez Beneficjenta dziatan prowadzacych do
prawidtowego i terminowego przygotowania wniosku o dofinansowanie wraz z konieczng,
dokumentacja,

weryfikacja prawidtowosci przygotowywanej dokumentacji pod katem zgodng z kryteriami naboru
wnioskOw oraz oceny formalnej i merytorycznej,

bezposrednie doradztwo w przygotowywaniu dokumentacji projektowej, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach na podstawie decyzji 1Z albo IK RPO,

wsparcie doradcze w kwestiach zwigzanych z wyborem miejsca realizacji inwestycji oraz
prowadzenia konsultacji spotecznych, celem zapewnienia efektywnego dialogu spotecznego,

inne obszary wskazane w umowie zawartej pomigedzy wykonawcg a IZ PO PT.

w poszczegolnych programach operacyjnych, na mocy decyzji poszczegoélnych 1Z

Wsparcie finansowane z komponentéw pomocy technicznej  w ramach
krajowych i regionalnych programéw operacyjnych, w zakresie okreslonym

Pomoc doradcza JASPERS

Kwalifikowalno $€ kosztéw przygotowania dokumentacji
w ramach wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu (do 8%), finansowana
w ramach poszczegoélnych priorytetéw/dziatan programéw operacyjnych

Refundacja po podpisaniu umowy
o dofinansowanie

Zaliczka
(stosowna umowa, decyzja 1Z)
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6. MONITORING WDRAZANIA INDYWIDUALNYCH PROJEKTOW
KLUCZOWYCH

102) Wdrazanie indywidualnych projektow kluczowych podlega monitoringowi przez
Instytucje Zarzadzajace lub Instytucje Posredniczace (I i Il stopnia).

103) Monitoring wdrazania prowadzony jest na podstawie informacji uzyskiwanych
od Beneficjentow w ramach systemu sprawozdawczosci projektéw wspoifinansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci, zgodnych z Wytycznymi Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci.
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SLtOWNICZEK

Beneficjent Podmiot okreslony w art. 5 pkt 1 Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.
Indykatywny wykaz Zestawienie projektow kluczowych, w tym projektéw duzych,

projektéw indywidualnych

wylonionych w trybie art. 28 ust. 1 pkt 1 Ustawy (projekty
indywidualne), ktére sa  przewidywane do realizacji
w ramach danego programu operacyjnego.

Instytucje Instytucja zarzadzajgca, instytucja posredniczaca
I lub Il stopnia w rozumieniu odpowiednio art. 5 pkt 2 - 4
Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju.

JASPERS ang. Joint Assistance to Support Projects in European

Regions — inicjatywa wsparcia doradczego dla projektow
infrastrukturalnych w regionach europejskich, realizowana
przez Komisje Europejska, przy pomocy Europejskiego
Banku Inwestycyjnego i wspétudziale Europejskiego Banku
Odbudowy i Rozwoju

Plan Opracowania Projektu
(POP)

Czes¢ pre-umowy zawierajgca szczegOtowy harmonogram
dziatan zmierzajacych do pelnego przygotowania projektu i
przedstawienia wymaganej dokumentacji projektowej wraz z
wnioskiem o dofinansowanie do oceny, a takze informacje
dotyczace mozliwosci wystgpienia ewentualnego ryzyka dla
terminowosci dziatan przygotowawczych. Oprocz
precyzyjnego terminu catosciowego przygotowania projektu i
zlozenia wniosku o dofinansowanie do oceny harmonogram
okresla takze tzw. kamienie milowe, czyli zadania kluczowe
z punktu widzenia petnego iterminowego przygotowania
projektu wraz z terminami ich realizacji, ktére sg podstawg
do oceny postepow w przygotowaniu projektu przez
Beneficjenta ipodejmowania dzialah przewidzianych w
przypadku opoOznien. Ponadto w POP przedstawia sie
informacje dotyczace planowanego badz tez udzielonego
wsparcia w ramach pomocy technicznej. POP jest
narzedziem zarzadzania i monitoringu przygotowania
projektu do realizaciji.

Pozostate projekty
kluczowe

Inwestycje o wartosci ponizej 25 min euro w przypadku
sektora ochrony srodowiska oraz ponizej 50 min euro
w pozostatych sektorach gospodarki, ktorych wykaz nie jest
obowigzkowg czescig programu operacyjnego i nie sg
negocjowane z Komisjg Europejska. Wykaz tych projektow
powstaje wytgcznie dla celow krajowych.

Projekty du ze

Zgodnie z zapisami art. 39 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy
0g0lne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR), Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 projektem duzym
nazywana jest operacja skladajaca sie z szeregu robot,
dziatan lub ustug, ktérej celem samym w sobie jest
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ukonczenie niepodzielnego zadania 0 sprecyzowanym
charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéra posiada
jasno okreslone cele i ktérej catkowity koszt przekracza
kwote 25 miIn euro w przypadku srodowiska naturalnego
oraz 50 min euro w przypadku innych dziedzin. Indykatywny
wykaz projektow duzych, w my$l zapisow art. 37
Rozporzadzenia, jest obowigzkowg czescig programu
operacyjnego przekazywanego do zatwierdzenia Komisji
Europejskie;j.

Projekty indywidualne

Projekty okreslone w art. 28 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Projekty podstawowe

Przedsiewziecia inwestycyjne przewidziane do realizacji
w ramach programu operacyjnego, na podstawie umowy o
dofinansowanie, zawieranej pomiedzy Beneficjentem a
Instytucja Zarzadzajaca, wylonione do dofinansowania
w trybie okreslonym w art. 28 ust. 1 pkt 1 Ustawy,
przeznaczone do realizacji w pierwszej kolejnosci dzieki
rezerwacji $rodkébw na ich pokrycie w ramach alokaciji
programu operacyjnego.

Projekty rezerwowe

Indywidualne projekty kluczowe, w tym duze, ktére mogq
zosta¢ zrealizowane poprzez wiaczenie do wykazu
projektow podstawowych w momencie usuniecia z wykazu
innego projektu podstawowego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w sekcjach 3.2.2 i 3.2.3 niniejszych wytycznych.
Decyzje o wystepowaniu wykazu projektdw rezerwowych
podejmuje Instytucja Zarzadzajgca programem
operacyjnym.

Pre-umowa
(umowa wst epna)

Po przyjeciu odpowiednio przez Rade Ministréw albo
Zarzady Wojewddztw ostatecznego wykazu indywidualnych
projektéw kluczowych dla danego programu operacyjnego
Instytucje Zarzadzajace, we wspolpracy z Instytucjami
Posredniczacymi i Beneficjentami podpisujg w terminie 3
miesiecy umowe wstepng (zwang dalej pre-umowg)
pomiedzy Instytucja Zarzadzajagcg a Beneficjentem,
stanowigca zobowigzanie Beneficjenta do prawidtowego
i terminowego  przygotowania indywidualnego projektu
kluczowego do realizaciji.

Rozporz gqdzenie

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajacego przepisy o0golne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR),
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) oraz Funduszu
Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999

System zarz gdzania

i monitoringu
indywidualnych projektow
kluczowych

Proces polegajacy na wspotdziataniu instytucji
uczestniczacych w  systemie  wdrazania  programu
operacyjnego w sprawowaniu koordynacji i nadzoru nad
przygotowaniem do realizacji indywidualnych projektow
kluczowych,  monitorowaniu  postepdw w  procesie
przygotowawczym, podejmowaniu dziatan zaradczych w
przypadku wystepowania ryzyka dla przygotowania projektu
oraz udzielaniu wsparcia doradczego finansowanego ze
srodkéw pomocy technicznej w uzasadnionych przypadkach.
System zarzadzania i monitoringu  ma na celu
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doprowadzenie do powstania projektéw, ktorych wysoka
jakos¢ i terminowe przygotowanie do realizacji, w wysokim
stopniu zwiekszy mozliwosc¢ osiggniecia celow
strategicznych Strategii Rozwoju Kraju, NSRO
oraz programéw operacyjnych

Umowa wst epna
(pre-umowa)

Zob. pre-umowa (umowa wstepna)

Ustawa

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz.U.06. nr 227, poz. 1658)
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WYKAZ SKROTOW

EFRR
EFS

IK NSRO
IK RPO

— Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

— Europejski Fundusz Spoteczny

— Instytucja Koordynujgca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
— Instytucja Koordynujgca Regionalne Programy Operacyjne
— Instytucja Posredniczaca

— Instytucja Zarzadzajaca

— Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

— Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

— program operacyjny

— Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

— Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko

— Program Opracowania Projektu

— Program Operacyjny Pomoc Techniczna

— Program Operacyjny Rozwoju Polski Wschodniej

— regionalny program operacyjny

— Strategia Rozwoju Kraju

— Wspodlnota Europejska
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Zatacznik 1. Format

indykatywnego wykazu

indywidualnyc

h  projektow

kluczowych przedstawianego do akcpetacji Rady Minis trow
lub Zarz adow Wojewodztw
Orientacyjny )
koszt Przewidywany Instytucja
L Nazwa projektu / zakres catkowity okres Miejsce odpowiedzialna
P- inwestyciji inwestvcii realizacji realizacji P S
yCl projektu za realizacje
(mln euro)
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Zatacznik 2. Wzo6r umowy wst epnej (tzw. pre-umowy)

Czesé A:

Czesé B:

przygotowania projektu do realizacji.
Pisemne zobowigzanie Beneficjenta do terminowego

przygotowania projektu do realizacji.

Plan Opracowania Projektu (POP) — propozycja.

PLAN OPRACOWANIA PROJEKTU

|. INFORMACJE OGOLNE

1. Data sporzadzenia Karty Projektu:

2. Nazwa Beneficjenta:

3. Nazwa Projektu:

w

zakresie

prawidiowego

4. Budzet Projektu: (z podziatem na srodki wiasne):

5. Opis Projektu:

6. Harmonogram dziatan:

Przewidywane opracowanie [nalezy podac nazwe dokumentu]

34



SzCZEGOLOWY HARMONOGRAM DZIALA N

5 . Data
Na}Z\((va / Orientacyjny ﬁrrl(;?]}sowania Plzzewidywany Miﬁjsce” Studium Decyzja o Pozwoleni zaav?atligowa Dostepno przekazania Instytucja
Priorytet projektu. Tlgszt. Dr2ygatowania okres realizacji wykonaln | srodowiskowych o na Dokumentacj nia $¢ tergnu . f\.Nniosku o odpowiedzial (Ijnfgmllacje
zakres catkowity przedsiewzigci | realizacji 0SCi uwarunkowaniach | budowe | atechniczna | procedury |, POC | dofinansowanie naza odatkowe
inwestycji (mlIn euro) a projektu przetargowej inwestycje | do Instytucji realizacje
Zarzadzajacej
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15.

Objasnienia do poszczegoélnych kolumn:

oorwNE

o~

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Nazwa w ramach ustalonych priorytetow programu operacyjnego

Nazwa tymczasowa projektu lub zakres inwestycji objety projektem

Przewidywany koszt catkowity projektu, tacznie z kosztami niekwalifikowanymi

Zrédta finansowania przygotowania wymaganej dokumentacji np. sw, zakupu gruntéw

Przewidywana data rozpoczecia (podpisanie pierwszego kontraktu) i zakonczenia realizacji projektu
Obszar miejski - nalezy wpisa¢ w przypadku, gdy projekt jest realizowany na terenie gminy miejskiej lub w miescie na terenie gminy wiejsko-miejskiej
Obszar wiejski - nalezy wpisa¢ w przypadku, gdy projekt jest realizowany na terenie gminy wiejskiej lub w obszarze wiejskim w gminie wiejsko-miejskiej

Obszar z zalozenia nie skupia sie na jednym z powyzszych obszaréw — nalezy wpisa¢ w przypadku, jezeli obszar na ktérym bedzie realizowany projekt przekracza

granice jednej gminy.

Stan zaawansowania przygotowania studium wykonalnosci (obejmujgcego analize finansowg i ekonomiczng), przewidywana data zakornczenia prac

Stan zaawansowania procedury zwigzanej z przeprowadzeniem postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko, przewidywana data uzyskania

wszystkich decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (obejmujacych takze wptywy na potencjalne obszary Natura 2000)2
Opis przewidywanej ilosci niezbednych pozwolen na budowe w ramach projektu wraz z prognozowang data uzyskania pierwszego i ostatniego pozwolenia
Dokumentacja techniczna
Orientacyjny stan zaawansowania procedury przetargowej, liczba przewidywanych kontraktow, prognozowana data ogtoszenia pierwszego przetargu
Stopien pozyskania terenéw pod inwestycje (w %), przewidywana data zakonczenia procedury wykupu gruntéw dla catej inwestycji
Przewidywany termin przekazania wniosku o dofinansowanie do 1Z (miesiac, rok)

Wskazanie instytucji odpowiedzialnej za przygotowanie i realizacje przedsiewziecia

Uwagi i informacje dotyczace zaawansowania przygotowania projektu

2 Zgodnie z ustawg z dnia 18 maja 2005 r. o zmianie ustawy — Prawo ochrony srodowiska oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 113 poz. 954)




7. Nazwa programu, numer i nazwa dziatania:

8. Osoba udzielajgca informaciji:
-imie i NAzZWISKO:
-funkcja e
-telefon /fax
—email

9. Osoba do konsultacji w sprawie wypetnienia wniosku:
-imie i NAzWISKO:
-funkcja
-telefon /fax
—email

[l. KRYTERIA FORMALNE

1.Czy projekt kwalifikuje sie do pomocy w ramach funduszu ERDF/FS
tak [] nie []

2. Czy jest uzyskane poswiadczenie o wspotfinansowaniu Projektu od instytucji
partycypujacych finansowo w kosztach projektu:

tak [_] nie [] nie dotyczy [ ]

3. Czy uzyskano decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego, (decyzje o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu wg starych przepiséw) lub czy
istniejg miejscowe plany zagospodarowania trenu i czy lokalizacja inwestycji jest z
nimi zgodna:

tak [_] nie [] nie dotyczy [ ]

4. Czy sg udokumentowane prawa do dysponowania gruntem lub obiektami, wypis z
ksiegi wieczystej

tak [] nie [] nie dotyczy [ ]
a) jaki jest tytut i forma wiasnosci:

b) Podaj opis warunkéw wlasnosciowych gruntu (wlasnos¢, dzierzawa, wieczyste
uzytkowanie, teren udostepniony na czas budowy). Uwzgledni¢ takie aspekty jak:
wpisy o strefach ochrony: archeologicznej, konserwatorskiej, przyrody, oraz
wytgczenia lesne/rolne, wycinke drzew. Planowane zakonczenie regulowania spraw
wlasnosciowych gruntu.

5. Czy sg udokumentowane prawa do dysponowania obiektami, w ktérych zostang
zamontowane lub bedg wykorzystywane zakupione w ramach Projektu towary

tak [_] nie [ ] nie dotyczy [ ]



6. Jakie inne kluczowe decyzje uzyskano w procesie realizacyjnym projektu (np.
uzgodnienia projektu budowlanego, przyjecie inwestycji w WPI, uzyskanie pozwolenia
na budowe, przeprowadzenie konsultacji spotecznych, wpisanie inwestycji w plany
budzetéw na kolejne lata, itp.):

7. Jakie kluczowe decyzje muszg byC jeszcze podjete w procesie realizacyjnym
projektu (np. uzgodnienia projektu budowlanego, przyjecie inwestycji w WPI, uzyskanie
pozwolenia na budowe, przeprowadzenie konsultacji spolecznych, wpisanie inwestycji
w plany budzetow na kolejne lata, itp.):



[1l. OCENA STANU PRZYGOTOWANIA PROJEKTU
1. Stan zaawansowania przygotowania dokumentacji technicznej
a) czy przygotowany jest szczegotowy opis projektu
tak [_] nie [ ] nie dotyczy [ ]

b) czy okreslony zostat szczegbtowy zakres zadan dla projektu
tak [_] nie [ ] nie dotyczy [ ]

c) czy zostata opracowana dokumentacja techniczna projektu Szersze informacje
nt. dokumentacji technicznej podano w dalszej czesci ,Karty Projektu”

tak [_] nie [] nie dotyczy [ ]

d) czy zostat okreslony program zamowien publicznych
tak [_] nie [ ] nie dotyczy [ ]

U 1= o |
2. Stan zaawansowania przygotowania studium wykonalnosci (SW)

2.1 Zaawansowanie prac nad SW:
dokument zostat przygotowany ]
dokument jest w trakcie przygotowania ]
dokument nie zostat przygotowany ]

2.2 Nazwa wykonawey SW
2.3 Datawykonania SW> e,
2.4 Czy SW wymaga aktualizacji

tak [] nie [_]

W przypadku, gdy dokument w czesci wymaga aktualizacji prosze o okreslenie
elementéw dokumentu wymagajacych aktualizaciji:

w przypadku, gdy dokument jest w trakcie przygotowywania prosze o podanie zaktadanej
daty zakonhczenia prac nad dokumentem.



2.5 Czy zostata opracowana charakterystyka projektu zgodnie z wytycznymi oraz
szczego6towy harmonogram realizacji Projektu

tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

Prosze o podanie brakujgcych rozdzialdbw, np. Logika interwencji, Analiza
instytucjonalna, Analiza prawna wykonalnosci inwestyciji:

2.6 Czy zostata opracowana Analiza techniczna i/lub technologiczna
tak [] nie [] nie dotyczy [ |

2.7 Czy zostata opracowana Analiza specyficzna dla danego rodzaju projektu/sektora
tak [] nie [] nie dotyczy [ |

2.8 Stan przygotowania analizy finansowej
a) Czy zostata sporzadzona prognoza przeptywow pienieznych projektu
tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

b) Czy zostala sporzadzona prognoza przychodéw projektu (w wybranych
przypadkach obejmujgca badania i prognoze ruchu, analize popytu)

tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

c) Czy zostata sporzadzona prognoza kosztow operacyjnych projektu

tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

d) Czy zostaty okreslone catkowite naktady inwestycyjne projektu w podziale na
koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowane

tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

e) Czy zostato okreslone zapotrzebowanie na kapitat obrotowy projektu

tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

f) Czy zostala oszacowana efektywnosé finansowa projektu (np. FIRR, FNPV)

tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

g) Czy zostat okreslony udziat funduszy pomocowych w finansowaniu projektu
tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

i) Czy zostata okreslona struktura finansowania projektu

tak [| w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |



j) Czy zostaly zestawione projekcje finansowe/budzety Beneficjenta uwzgledniajace
strukture finansowania

tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

2.9 Stan przygotowania analizy ekonomicznej
a) czy zostata sporzadzona analiza kosztéw i korzysci ekonomicznych
tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

b) czy zostaly obliczone wskazniki ekonomiczne projektu (np. EIRR, ENPV)
tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

2.10 Czy zostala sporzadzona analiza wrazliwosci
tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

2.11 Czy zostata sporzadzona analiza ryzyk (dla projektow o wartosci powyzej 50M
EUR)

tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

2.10 Czy w ocenie Beneficjenta potrzebna bedzie pomoc w ukonhczeniu/opracowaniu
SwW

tak [] nie [_]

U 1= o |
3. Stan zaawansowania przygotowania raportu z oceny oddziatywania na srodowisko.

Jezeli zakonczony zostat raport o oddziatywaniu planowanego przedsiewziecia na
srodowisko, wymagany do wniosku o ustalenie lokalizacji lub decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu:

3.1 Data wykonania:

3.2 Czy wymaga aktualizacji:

3.3 Nazwa wykonawcy:

3.4 Zakres wykonanej oceny oddziatywania na srodowisko

a) Czy przeprowadzono analize oddziatywania na srodowisko wszystkich zadan
objetych projektem.

tak [] nie [ ] nie dotyczy [ |

b) Czy uwzgledniono wszystkie uwarunkowania przyrodnicze ( w tym obszary
chronione) i spoteczno-kulturowe , w zakresie ktorych projekt moze potencjalnie
generowaé konflikty ?

tak [] nie [] nie dotyczy [ |



c) Czy przeprowadzono analize w zakresie wszystkich istotnych oddziatywan
srodowiskowych oraz na wszystkich etapach zycia projektu (faza budowy, faza
eksploatacji i faza likwidaciji).

tak [] nie [ ] nie dotyczy [ |

Jezeli nie zostata zakoriczona ocena oddziatywania na srodowisko:

3.5 Szacunkowy % wykonania: e
3.6 Nazwa wykonawecy:
3.7 Spodziewany termin wykonania: L

3.8 Czy przeprowadzone zostalo postepowanie w sprawie ocen oddziatywania na
srodowisko (konsultacje spoteczne)

tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

4. Czy wykonany zostat projekt budowlany
tak [] nie [ ] nie dotyczy [ |

4.1 Jezeli tak, to kiedy zostat wykonany: L
4.2 Jezeli nie:

a) jaki jest szacunkowy % wykonania projektu budowlanego:

b) jaki jest spodziewany termin wykonania projektu budowlanego:

5. Czy zakonczony zostat raport o oddziatywaniu planowanego przedsiewziecia na
srodowisko, wymagany do wniosku o wydanie pozwolenia na budowe:

Jezeli zakoriczony zostat raport o oddziatywaniu planowanego przedsiewziecia na
Srodowisko, wymagany do wniosku o wydanie pozwolenia na budowe :

5.1 Data wykonania:
5.2 Czy wymaga aktualizacji:
5.3 Nazwa WyKOnawcey:

5.4 Zakres wykonanej oceny oddziatywania na srodowisko



a) Czy przeprowadzono analize oddziatywania na srodowisko wszystkich zadan
objetych projektem.

tak [] nie [] nie dotyczy [ |

b) Czy uwzgledniono wszystkie uwarunkowania przyrodnicze ( w tym obszary
chronione) i spoteczno-kulturowe , w zakresie ktorych projekt moze potencjalnie
generowac konflikty ?.

tak [] nie [ ] nie dotyczy [ |

c) Czy przeprowadzono analize w zakresie wszystkich istotnych oddziatywan
srodowiskowych oraz na wszystkich etapach zycia projektu (faza budowy, faza
eksploatacji i faza likwidaciji).

tak [] nie [ ] nie dotyczy [ |

Jezeli nie zostata zakoriczona ocena oddziatywania na srodowisko:
5.5 Szacunkowy % wykonania: e
5.6 Nazwa Wykonawcey:

5.7 Spodziewany termin wykonania:

5.8 Czy w trakcie postepowania w sprawie oceny oddziatywania przedsiewziecia na
srodowisko zapewniono spoteczenstwu mozliwos¢ udziatu w nim )

tak [] w trakcie przygotowania [| nie dotyczy [ |

6. Czy Beneficjent otrzymat decyzje o pozwolenie na budowe (jezeli zostata wydana)
(nie wymagany dla projektéw realizowanych wedtug warunkéw kontraktowych typu
~projektuj i buduj”)

tak [] nie [ ] nie dotyczy [ |

6.1 Jezeli nie, to kiedy oczekiwane jest wydanie decyzji: ...,

Jezeli tak, to prosze podac¢ date wydania:



IV. INFORMACJA NT . ZRODEL FINANSOWANIA PLANOWANEGO WSPARCIA NA
PRZYGOTOPOWANIE PROJEKTU DO REALIZACJI

VI . INFORMACJE NA TEMAT UDZIELONEJ POMOCY TECHNICZNEJ | JEJ REALIZ ACJI

Pomocy technicznej udzielono w nastepujgcym zakresie:

Nazwa dokumentu/dziatania | Stan aktualny Data

VIl. INFORMACJE NA TEMAT PLANOWANEGO WNIOSKOWANIA O W SPARCIE W RAMACH
POMOCY TECHNICZNEJ | JEJ REALIZACJI




