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Rozdziat 1 - Cel wytycznych oraz podstawy prawne cesu certyfikacji

1.1 Dziatajc na podstawie art. 35 ust.ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwofuMinister Rozwoju Regionalnego wydaje wytyczne wucel

zapewnienia zgodrsoi sposobu wdrania programdéw operacyjnych z prawem Unii
Europejskiej oraz spetnienia wymagakreslonych przez Komisj Europejsk, a take

w celu zapewnienia jednolioi zasad wdrzania programow operacyjnych.

1.2 Niniejsze wytyczne w sprawie warunkow certy@ikanaja charakter horyzontalny
I stanowg opis ogolnych warunkow, jakie mushy¢ spetnione dla celow certyfikacji, jak
rowniez prezentu zatazenia do systemu certyfikacji w programach operagin
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2QE2Inoczanie,
w wytycznych zawarte asinformacje na temat procesu spgtzania i przekazywania
przez Instytugj Certyfikujaca do Komisji Europejskiej paviadczonych deklaracji
wydatkéw i wnioskéw o ptatrié okresowd, a take prognoz w tym zakresie. Wytyczne
zawieraj réwniez zapisy okrélajace zasady wspoétpracy pogdey Instytucy
Certyfikujaca oraz Ministerstwem Finansow, w szczegdkiow odniesieniu do
otrzymywania ptatnéci z Komisji Europejskiej i przekazywania informiaoj wynikach
audytéw przeprowadzanych przez Instygugjidytowa lub na jej odpowiedzialr$d.

1.3 Podstaw prawry dla procesu certyfikacji jest prawodawstwo wspédme oraz
krajowe. Proces certyfikacji odbywacg¢siprzede wszystkim w oparciu o0 przepisy
nastpujacych aktow prawnych i dokumentow:

a) Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 dnia 11 lipca 2006 r. ustanawige
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu &pdjn uchylagce
rozporzidzenie Rady (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE L 210 ia &1 lipca
2006r.);

b) Rozporzdzenie (WE) nr 1080/2006arlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszwzvirpu Regionalnego
i uchylagce rozporagdzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. U. UE L 210 z dnidii3da
2006r.);

c) Rozporzdzenie (WE) nr 1081/2006arlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszwi&znego i uchylage
rozporz;dzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. U. UE L 210 z dnidi@da 2006r.);

d) Rozporzdzenie Rady (WE) nr 1084/2006 dnia 11 lipca 2006 r. ustanawige
Fundusz Spojnai i uchylagce rozporzdzenie (WE) 1164/94 (Dz. U. UE L 210
z dnia 31 lipca 2006r.);

e) Rozporzdzenie (WE) nr 1082/200€arlamentu Europejskiego i Rady z dnia
5 lipca 2006 r. w sprawie europejskiego ugrupowawspoOtpracy terytorialnej
(EUWT) (Dz. U. UE L 210 z dnia 31 lipca 2006r.);

f) Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1828/20086 dnia 8 grudnia 2006 ustanawjap
szczegOlowe zasady wykonania rozpdrenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogoélne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegn Bunduszu Spojsa

! Dz. U. Nr 227, poz. 1658



9)
h)

)

k)

oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg&ady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiogaln@Dz. U. UE L 371
z dnia 27 grudnia 2006r.);

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadaepolityki rozwoju
(Dz. U. nr 227, poz. 1658

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pubiigch (Dz. U. nr 249, poz.
2104 z pén. zm.)oraz akty wykonawcze do tej ustawy;

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamapeblicznych(Dz. U. z 2006 r.
nr 164, poz. 1163 z p&. zm.);

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2003pierajce wzrost
gospodarczy i zatrudnienie (Narodowa Strategia 8qa@j), dokument przyjy
przez Rad Ministrow w dniu 29 listopada 2006 r., ktérego kiire elementy
zostaly zatwierdzone przez Komiguropejsk decyzy nr K (2007) 1984z dnia
7 maja 2007 r.;

Programy operacyjne zaakceptowane przez RadMinistrow i Komisg
Europejsk;

Wytyczne wydawane przez Ministra Rozwoju Regionalnego, @y&h mowa
w art. 35 ust 3 ustawy o zasadach prowadzeniaysoliozwoju (Dz. U. nr 227,
poz. 1658 z pir. zm.).

1.4 Wytyczne w sprawie warunkow certyfikacji dotycavymienionych porrej
programoOw operacyjnych w ramach NSRO 2007-2013:

a)

b)
c)
d)
e)
)
o))

Program Operacyjny InfrastrukturaSrodowisko (PO 1) (finansowany z EFRR
oraz Funduszu Spéjsai)

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka (PO l#)ahsowany z EFRR)
Program Operacyjny Kapitat Ludzki (PO KL) (finansaw z EFS)

Program Operacyjny Rozwoj Polski Wschodniej (PO REWansowany z EFRR)
Program Operacyjny Pomoc Techniczna (PO PT) (fioarmy z EFRR)
Regionalne Programy Operacyjne (RPO) (finansowaBERR)

Programy Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej (EM(finansowane z EFRR),
dla ktorych funkcje zaegizania i certyfikacji powierzone zostaty przez Keji
Europejsl stronie polskiej

1.5 Wytyczne w sprawie warunkow certyfikacji dotyoam szczegoélngci nastpujacych
instytucji, wchodzacych w skfad systemu NSRO 2007-2013:

a)
b)
c)
d)
e)
)
9)
h)
i)
)
k)
1)

Instytucja Certyfikujca (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucje Pérednicace w Certyfikacji (Wojewodowie)

Instytucja Audytowa (Generalny Inspektor Kontrokiagowe))
Instytucja Zarzdzapca PO I§ (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucja Zarzdzapca PO IG (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucja Zarzdzapca PO KL (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucja Zarzdzapca PO RPW (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucja Zarzdzapca PO PT (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucja Koordynujca RPO (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucja Zarzdzapca EWT (Minister Rozwoju Regionalnego)
Instytucje Zarzdzapce RPO (Zarady Wojewodztw)

Instytucja Koordynujca NSRO (Minister Rozwoju Regionalnego)

m) Instytucja przyjmujca ptatnéci z Komisji Europejskiej (Minister Finansow)



n) Instytucja widaciwa w zakresie informowania KE o nieprawidtaiemch
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusgpojndci (Petnomocnik
Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidioyed Finansowych na Szked
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej)

0) Instytucje Péredniczace

p) Instytucje Péredniczce Il stopnia/lnstytucje Wdzajace

g) Kontrolerzy dla programéw EWT wyznaczeni zgodnie art. 16 ust. 1
rozporz;dzenia (WE) nr 1080/2006.

1.6 Zgodnie austawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigyd rozwoju
minister widciwy ds. rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji uBpejskiej
prawidtowdi¢ poniesienia wydatkéw w ramach programéw opera@fdyW ramach
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (MRR), zgodnie g®tutem i regulaminem
organizacyjnym Ministerstwa, obskid¢/linistra Rozwoju Regionalnego w zakresie zada
instytucji certyfikupcej zapewnia Departament Instytucji Certyfilagj. Czlonek
Kierownictwa MRR, ktéremu bezpeednio podlega Departament Instytucji
Certyfikujacej, nie mae jednoczénie nadzorowa zadnej komorki w MRR, ktéra peni
funkcje instytucji zaradzapcej lub do ktérej zostaly delegowane zadania insfit
zarzdzapcej. Departament Instytucji Certyfikigej, ze wzgidu na usytuowanie w
strukturze Ministerstwa, jest komarkiiezalena w zakresie wykonywanych zatlad
komorek wykonujcych funkcje instytucji zasdzapcych. Szczegotowy podziat zada
pomiedzy poszczegdllnymi wydziatami w departamencie d&rg/ jest w wewrtrznym
regulaminie organizacyjnym departamentu. Schemagarozacyjny Departamentu
Instytucji Certyfikupcej stanowi zaicznik do wewrtrznego regulaminu organizacyjnego
departamentu.

1.7 Instytucja Certyfikujca wypetnia zadania oldlene w art. 61rozporzdzenia
1083/2006tj:

a) sporadza i przedktada Komisji Europejskiej paadczone deklaracje wydatkéw
i wnioski o ptatnéc;

b) poswiadcza, ze deklaracja wydatkdéw jest dokladna, wynika z wgamgnych
systeméw ksigowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji
uzupetniagceyj;

c) poswiadcza, ze zadeklarowane wydatkia szgodne z mapymi zastosowanie
zasadami wspoélnotowymi i krajowymi oraze zostaly poniesione w zyku
z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie tedtami magcymi
zastosowanie do programu i spetpizapsady wspoélnotowe i krajowe;

d) zapewnia, do celow pwiadczenia,ze otrzymata od Instytucji Zagdzapce]
odpowiednie informacje na temat procedur i werydjkaprowadzonych
w zwiazku z wydatkami zawartymi w deklaracjach wydatkow;

e) uwzgkdnia do celow péwiadczenia, wyniki wszystkich audytow
przeprowadzanych przez Instyteiéudytowa lub na jej odpowiedzialrio;

f) zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zépis kskgowych
dotyczcych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej;

g) prowadzi ewideng] kwot podlegajcych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych po anulowaniu cdld lub czsci wktadu dla operacii.

2 Art. 35 ust. 2 pkt 7



1.8 Niniejsze wytyczne okékja warunki, ktére Instytucje Zasdzapce oraz inne
instytucje uczestniegze we wdraaniu programéw $ zobowhzane wypetnd, aby
Instytucja Certyfikujca dokonata certyfikacji wydatkow i przekazata wegh o ptatnéc
okresows do Komisji Europejskiej w ramach poszczegdlnycogoaméw operacyjnych.
Dokument okréla takee zasady, tryb, terminy oraz wzory obamijacych formularzy
w zakresie wnioskowania érodki do Komisji Europejskiej. W wytycznych zostaty
rowniez uwzgkdnione uprawnienia oraz obaaki Instytucji Certyfikupcej wynikapce

z odpowiednich regulacji wspolnotowych oraz krajotvy

1.9 Wytyczne nie regulgj warunkow certyfikacji oraz zasad odnasgch s
do czsciowego zamknicia programoOw operacyjnych oraz przedkiadania wkuios
o ptatn@¢ koncowa dla danego programu operacyjnego. W tym celu NeniRozwoju
Regionalnego, na pgaiejszym etapie wdeania programow operacyjnych, wyda ¢ainy
dokument w sprawie warunkow certyfikacji oraz zagsadedktadania do Komisji
Europejskiej deklaracji wydatkow dotygzj] czsciowego zamkricia programu
operacyjnego orazZPaswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o tipdscé
kaicowg dla programu operacyjnego.

1.10 Zgodnie z art. 35 ust. @stawy o zasadach prowadzenia polityki rozwogaania
ministra wigciwego do spraw rozwoju regionalnego wyniag z art. 35 ust. 2 pkt 7 ww.
ustawy mog zostd& przekazane Wojewodzie, w zakresie i na zasadackslokych
w odrebnym porozumieniu. Instytucja Certyfikigia deleguje Wojewodom ¢& swoich
zada w zakresie certyfikacji, przy zachowaniu przez tyhscje Certyfikujaca w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego odpowiedzidkio za delegowane zadaria.
Powierzenie Wojewodom wykonywaniagéei zada Instytucji Certyfikupcej nastpuje,
zgodnie z art. 12ozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006raz ww. przepisem,
poprzez zawarcie przez Ministra Rozwoju Regionabnggrozumienia z poszczegolnymi
Wojewodami. Porozumienie okita zakres powierzanych zadaoraz obowizki
instytucji, do ktérych zadaniaa slelegowane. Wojewodowie, do ktorych delegowane s
zadania Instytucji Certyfikapej, petna funkcig Instytucji Pdrednicacych
w Certyfikacji. Komérki w Urzdach Wojewdodzkich, ktére obstugujWojewod;
w zakresie delegowanych zada funkcjonalnie niezalme od komoérek, ktére wykony
zadania delegowane z Instytucji Zadzapcej. Instytucja Certyfikujca deleguje c&¢
swoich zada do Wojewodéw w Regionalnych Programach Operacyjngcaz mae
podja¢ decyzg o delegowaniu cZci swoich zada w ramach innych programow
operacyjnych po uprzednim uzgodnieniu takiego rezamnia z Komisj Europejsk.

1.11 Instytucja Certyfikuca deleguje do Instytucji Reednicacych w Certyfikacji
w szczegOlnéci nastpujace zadania w ramach Regionalnych Programéw Openaclyj

a) Otrzymywanie od Instytucji Zaselzapce] oraz weryfikacja pod wzglem
formalnym i merytorycznynPaswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku
o ptatngi¢ okresow dla RPO;

b) Pdwiadczanie wydatkéw dla RPO, wykazanych przez insly Zarzdzapca
w poswiadczonej przez ni deklaracji wydatkébw oraz wniosku o pfafido
okresow;

% Art. 59 ust. Zozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006



c)

d)

9)

h)

)

Przekazywanie Instytucji Certyfikage] pawiadczonego przez Instytuci
Pdsrednicaca w Certyfikacji Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o ptatna¢ okresowt od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej;
Przeprowadzanie w imieniu Instytucji Certyfigogj systemowych wizyt
sprawdzajcych w Instytucji Zargdzapcej RPO oraz w Instytucjach
Pasrednicacych lub w Instytucjach Reednicacych Il stopnia/lnstytucjach
Wdrazajacych w zakresie realizacji programu oraz przeprasacke wizyt
sprawdzajcych wydatki przedstawione w deklaracji wydatkéwzgianej od
Instytucji Zaradzapcych w ww. instytucjach oraz ewentualnie u benefithw.
Wizyty sprawdzajce przeprowadzanea sna probie oraz zgodnie z rocznymi
planami wizyt sprawdzagych sporadzonymi w oparciu o anakzryzyka. Roczny
plan wizyt sprawdzagrych jest przekazywany do zaopiniowania do Insjytuc
Certyfikujacej w terminie do kaca listopada roku poprzedzeggo rok, ktdrego
plan dotyczy, a po jego zatwierdzeniu przez IngfigtuPcrednicaca w
Certyfikacji jest przekazywany do wiado&ed do Instytucji Zargdzapcej RPO i
Instytucji Certyfikupcej do kaca roku poprzedzagego rok, ktérego plan
dotyczy. Raporty z zakezonych w danym kwartale wizyt sprawdmjch (dla
ktérych zostata zatwierdzona w danym kwartale estata wersja raportu z
wizyty sprawdzajcej) przekazywane as wraz z zaleceniami z wizyty
sprawdzajce] do wiadoméci do Instytucji Certyfikujcej w terminie 30 dni po
zakaczeniu kwartatu;

Opiniowanie procedur zawartych w instrukcjach wykanzych Instytucji
Zarzadzapcej RPO oraz zmian do instrukcji wykonawczych, wzegolndci

w zakresie zardzania finansowego i kontroli;

Gromadzenie oraz analizowanie, do celowswiadczenia wydatkdéw, raportow
zawierajcych informacje o kontrolach systemowych oraz kalath wydatkéw
dotyczcych RPO, przeprowadzanych przez Inst@ugprzadzapca oraz inne
instytucje, do ktérych Instytucja Zadzapca delegowata swoje zadania w tym
zakresie;

Gromadzenie oraz uwzglnianie do celow paviadczenia wydatkdéw, wynikow
kontroli przeprowadzonych przez Najisga Izbe Kontroli oraz inne organy
upowanione do przeprowadzania kontroli i audytéw w zalaeprawidtowdci
realizacji wydatkow w ramach RPO;

Gromadzenie oraz uwzglnianie do celéw paviadczenia wydatkéw, informacji
o nieprawidtowdciach uzyskanych na podstawie raportbw i zestawie
przedktadanych przez Instytgcfarzdzapca RPO do Instytucji P@edniczcej

w Certyfikacji, zgodnie z systemem informowaniaiepnawidtowdciach;
Prowadzenie, na podstawie danych otrzymywanych nstiytucji Zaradzapce;j
RPO, elektronicznej ewidencji kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania,
kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowanidoéai lub czsci wkiadu
dla danej operacji. 2eli odpowiednie pomniejszenie deklaracji wydatkow
o kwoty odzyskane i odsetki karne od kwot odzyskangie zostalo dokonane
przez Instytugj Zarzadzapca, wowczas Instytucja Boednicaca w Certyfikacji
zwraca s¢ do Instytucji Zargdzapcej o dokonanie ww. pomniejszenia deklaracji
wydatkow;

Przekazywanie do Instytucji Certyfikigej zbiorczej informacji dla RPO za okres
od pocatku realizacji programu do 31 grudnia poprzedniegku, dotycacej
ewidencji kwot podlegagych procedurze odzyskiwania, kwot odzyskanych
i kwot wycofanych po anulowaniu cato lub czsci wkltadu dla danej operacji,



zgodnie ze wzorem oksienym przez Instytugj Certyfikujaca, w terminie do
konca lutego nagpnego roku kalendarzowego;

k) Analizowanie informacji dotyccych procesu realizacji programu operacyjnego
zawartych w otrzymywanych od Instytucji Zadzapcej RPO sprawozdaniach
biezacych (miestcznych) i cyklicznych (okresowych, rocznychnkowych) i ich
uwzgkdnianie w procesie certyfikacji wydatkéw dla RPO;

[) Informowanie Instytucji Certyfikujicej o stwierdzeniu wyspienia okolicznéci
okreslonych w punkcie 2.2 niniejszych wytycznych w ramd&PO, na podstawie
wiasnych wizyt sprawdzagych lub na podstawie kontroli przeprowadzonych
przez uprawnione do tego organy, w tym przez losjyt Zaradzapca oraz
podlegte jej jednostki (patrz: punkt 3.2.10);

m) Monitorowanie zasady n+3/n+2 dla danego RPO natpaiis m.in.Paswiadcze
i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o ptafdookresow otrzymywanych od
Instytucji Zaradzapcej RPO. W przypadku feli Instytucja Péredniczaca
w Certyfikacji stwierdzi mealiwos¢ utraty sSrodkéw zgodnie z zasadh+3/n+2,
zwraca s do Instytucji Zarzdzapcej RPO z préba o podgcie odpowiednich
dziatar zaradczych oraz przekazanie aktualnej prognozyatkgav. Jeeli analiza
prognozy wydatkow oraz dziatapodgtych przez Instytuej Zarzdzapca RPO
nadal wskazuje na niebezpieagivo utratysrodkdéw zgodnie z zasad+3/n+2,
Instytucja Péredniczca w Certyfikacji, informuje Instytu¢jCertyfikujaca o ww.
sytuacji, ktora z kolei zwraca ¢sido Instytucji Koordynujcej RPO z préba
0 podgcie odpowiednich dziata

n) Monitorowanie prawidtowgci przechowywania dokumentacji kgowej oraz
dokumentacji procesu wdrania, w szczegolioi, w Instytucji Zaradzapcej
RPO.

1.12 Instytucja Zamgdzapca RPO wspolpracuje z Instytacj Pdredniczca
w Certyfikacji, w szczegélrii, w zakresie zadawymienionych w punkcie 1.11.

1.13 Instytucja Certyfikuca akceptuje instrukcje wykonawcze Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (w terminie 22 dni roboczych atrzymania instrukcji
wykonawczej) oraz wszelkie zmiany do instrukcji ¢arminie 10 dni roboczych od
otrzymania zmian do instrukcji). Instrukcja wykoresa po akceptacji przez Instytecj
Certyfikujaca jest ostatecznie zatwierdzana przez Wojew@dnastpnie przekazywana
do Instytucji Certyfikujcej do wiadoméci.

Rozdziat 2 - Warunki certyfikacji wydatkéw z funduszy strukturalnych
I Funduszu Spodjndci przez Instytucje Certyfikujaca do Komisiji
Europejskiej

2.1 Instytucja Certyfikujca dokonuje péwiadczenia wydatkébw w ramach deklaraciji
wydatkéw oraz wnioskéw o ptatéddla programu operacyjnego przedktadanych do Kamisj
Europejskiej, jeeli zostaly spetnione warunki oktene w rozdziale 2 niniejszych
wytycznych przez Instytu¢j Zarzdzapca, Instytucje Pérednicace i Instytucje
Pdsrednicace 1l stopnia/lnstytucje Wdfajace oraz inne instytucje zaarigavane
w realizacg programéw operacyjnych, a tak jeli sposoéb realizacji programéw
operacyjnych i sposob wydatkowanieodkOw na programaszgodne z aktami prawnymi
I dokumentami wymienionymi w punkcie 1.3 niniejshycwytycznych. Instytucje



Zarzadzapce oraz Instytucje Reedniczce i Instytucje P@edniczce |l stopnia/lnstytucje
Wdrazajace & zobownzane do stosowania wytycznych wydawanych przezs#miRozwoju
Regionalnego, o ktdorych mowa w art. 35 ususgtawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. nr 227, poz. 1658 zZpdzm.).

2.2 W przypadku rmcego niewypetniania przez Instytgfarzdzapca badz inna instytucg
zaangaowara we wdraanie programu operacyjnego nasaych na ni obowhzkdéw lub
w przypadku stwierdzenia powaych nieprawidtowéci w realizacji programu operacyjnego
(w szczegolnéci w przypadku: rzacego zaniedbania lub naruszenia systemuadaenia i
kontroli lub raacego naruszenia warunkow certyfikacji otomych w rozdziale nr 2
niniejszych wytycznych, takich jak: nierozliczanksvot nieprawidtiowo wydatkowanych,
nieprzeprowadzanie kontroli systemowych lub komtpobjektow), Instytucja Certyfikaca
ma prawo wstrzymania procesu certyfikacji wydatkdav Komisji Europejskiej dla danego
programu operacyjnego lub priorytetu do czasu wsimprzez daminstytucg stwierdzonych
nieprawidtowdci. Instytucja Certyfikujca lub Instytucja Pwednicaca w Certyfikacji,
niezwitocznie informuje Instytu¢jZarzdzapca o stwierdzeniu okoliczriai mogicych byé
przyczyry wstrzymania certyfikacji wydatkow dla programu dkomisji Europejskiej.
Decyzg 0 wstrzymaniu certyfikacji podejmuje Czionek Kiemictwa MRR bezpg&rednio
nadzorugcy Departament Instytucji Certyfikagej po otrzymaniu informacji o stwierdzeniu
ww. okolicznagci od Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfifegj. Po podjciu dziata
naprawczych przez InstytyciZarzdzapca lub inm instytucg wskazan przez Instytug
Certyfikujaca, Czionek Kierownictwa MRR bezp@dnio nadzorucy Departament
Instytucji Certyfikupcej podejmuje decygjo wznowieniu certyfikacji dla programu lub
priorytetu, dla ktérego certyfikacja byta wstrzynaan

2.3 Zgodnie z powsszym, oraz dziataf na podstawie art. @bzporzdzenia nr 1083/2006,
Instytucja Certyfikujca dokonuje péwiadczenia wydatkOw poniesionych na program
w szczegOIngci po spetnieniu nagbujacych warunkow:

2.3.1 Program operacyjny zostat zaakceptowany gfoeaisjc Europejsk (zgodnie z art. 32
rozporz;dzenia 1083/2006 Instytucja Certyfikujca otrzymata od Instytucji Zaadzapcej,
do wiadomdci, zatwierdzony przez KomisjEuropejsk program operacyjny, jak rowrie
wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wktadunfiuszy w dany program operacyjny.
W programach RPO, po otrzymaniu od Instytucji ddrapcej, program operacyjny lub
decyzja Komisji Europejskiej zmienigga program operacyjny przekazywang [grzez
Instytucg Certyfikujaca do Instytucji Pérednicacej w Certyfikaciji.

2.3.2 Instytucja Zawdzapca przedtayta do Komisji Europejskiej opis systemu zgizania

i kontroli dla programu operacyjnego obejamyj w szczegOln&ei organizag} i procedury
Instytucji Zaradzapcej, Instytucji Pérednicacych, Instytucji Pérednicacych I
stopnia/instytucji Wdrzajacych, Instytucji Certyfikujcej oraz Instytucji Audytowej, na
podstawie art. 71 ust. tbzporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/200Bistytucja Certyfikujca
sporadzita wktad do opisu systemu w zakresie zawartychim informacji dotycacych
zada Instytucji Certyfikupcej oraz otrzymata opis systemu do konsultacji, astpnie
informacg od Instytucji Zargdzapcej o wystaniu ww. opisu do Komisji Europejskiejraz

z ostateczs wersp dokumentu. Jednym z warunkow spaadczenia wydatkow i wystania
przez Instytugj Certyfikujagca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o p&Eh
okresows dla programu operacyjnego jest przeeioie przez Instytugj Zarzmdzapca do
Komisji Europejskiej opisu systemu dla programurapgnego na podstawie art. 71 ust. 1
rozporz;dzenia Rady (WE) nr 1083/2008/ programach RPO, po otrzymaniu od Instytuciji



Zarzadzapcej, opis systemu zadzania i kontroli przekazywany jest przez Instygucj
Certyfikujaca do Instytucji Pérednicacej w Certyfikaciji.

2.3.3 Komisja Europejska zaakceptowata sprawozdeaweeragce wyniki oceny utworzenia
systeméw zawgzania i kontroli oraz opiai na temat ich zgoddoi z art.

58-62 rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/200&prawozdanie i opini przygotowuje

Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audyjadnaci przeprowadzonego przezani
zgodnie z art. 7tozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

2.3.4 Instytucja Certyfikuca otrzymata, do wiadomda, wyzej opisane sprawozdanie
i opinic wystane do Komisji Europejskiej oraz zostata poinfowana przez Instytugj
Audytowa o terminie akceptacji ww. dokumentdéw przez KomiEuropejsk. Jezeli opinia
przekazana do Komisji Europejskiej zawiera zagtn@, Instytucja Certyfikypa otrzymata
od Instytucji Audytowej, do wiadondoi, wysytane do Komisji Europejskiej informacje
o wdrazeniu srodkow naprawczych dotygzych kluczowych elementow systemu oraz
informackg o wycofaniu zastrzesn. Jednym z warunkéw gwiadczenia wydatkdw i wystania
przez Instytugj Certyfikujpca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o ptsih
okresow dla programu operacyjnego jest zaakceptowanie zpikemisg Europejsk
sprawozdania zawiergjego wyniki oceny utworzenia systeméw zaizania i kontroli oraz
opinii na temat ich zgodioi z art. 58-62rozporzydzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
W programach RPO, po otrzymaniu od Instytucji Adeapcej, sprawozdanie i opinia s
przekazywane przez Instytgdfertyfikujaca do Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji.

2.3.5 Instytucja Zamlzapca odpowiada za zadzanie programami operacyjnymi i ich
realizacg zgodnie z zasadnalezytego zarzdzania finansami, a w szczegdnbzapewnia
wypetnienie zadaokreslonych w art. 6Qozporz;dzenia 1083/200anstytucja Certyfikujca
weryfikuje wypetnienie wymaga okrelonych w niniejszym punkcie m.in. poprzez
przeprowadzanie wizyt sprawdzeych w Instytucji Zarzdzapcej zgodnie z trybem
okreslonym w punkcie 2.3.13. W ramach programow EWT yingtja Zaradzapca realizuje
wszystkie zadania okilene w art.60 rozporzdzenia 1083/20Q6 poza zadaniami
dotyczicymi prawidtowdci operacji i wydatkbw w odniesieniu do przepisovajewych i
wspolnotowych wyszczegdlnionych w lit. b) art. @Zporz;dzenia 1083/2006zgodnie z art.
15rozporzdzenia 1080/2006

2.3.6 W Instytucji Zaradzapcej oraz w innych instytucjach zaamgaanych w proces
realizacji programu operacyjnego jest ustanowioystesn zargdzania i kontroli spetniagy

wymogi okreglone wrozporz;dzeniu Rady (WE) nr 1083/20Q& szczegolnéci okreslone

w art. 58-62)oraz w rozporzidzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006ystem zarmlzania
i kontroli funkcjonuje w sposob skuteczny tj. prdoey wewrgtrzne w tym zakresieas
zawarte w instrukcjach wykonawczych oraangirazone i przestrzegan8ystem zargzania
I kontroli funkcjonupcy w kazdej instytucji zaangawanej w realizagj programu powinien,
W szczegOolngci, spetnig nastpujace kryteria:

a) funkcje i zadania wykonywane przez danstytucg sa doktadnie okréone, jak
réwniez dokonany jest podziat zalav obrbie instytucji (okrélony jest zakres
czynndci i odpowiedzialnéci na stanowiskach zwzanych z wykonywaniem
poszczegodlnych zadaraz procedury nadzoru);

b) w obrbie instytucji oraz jej poszczegélnych komoérek spmia jest zasada
rozdziatu funkcji (w szczegoéldoi rozdzielone s funkcje wyboru projektéw do
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dofinansowania z funduszy UE oraz wyptacam@lkow beneficjentom i kontroli
realizacji projektéw);

C) w instytucji @ ustalone i ujte w formie instrukcji wykonawczej odpowiednie
procedury dla zapewnienia zasagtioi prawidtowaci wydatkow ugtych
w deklaracjach wydatkéw w ramach realizowanych paoww operacyjnych
(w programach EWT za weryfikacprawidtowaci i zasadnéci zadeklarowanych
wydatkéw odpowiadajwyznaczeni przez kraj cztonkowski kontrolerzy -edgie
z art.16 ust.Tozporz;dzenia 1080/2006

d) w instytucji funkcjonuj wiarygodne systemy monitorowania i sprawozdawcizo
finansowej oraz wiarygodne | skomputeryzowane sygte kskgowasci
i rachunkowdci;

e) w przypadku powierzenia ¢&i swoich zada innemu podmiotowi, w instytucji
istnieje system raportowania i monitorowania cam® posg¢pu i prawidtowdci
realizacji powierzonych zada

f) w instytucji @ ustalone oraz gie w instrukcji wykonawczej procedury w celu
zapewnienia wigciwej sciezki audytu;

g) w instytucji & ustalone i ujte w formie instrukcji wykonawczej procedury
sprawozdawczei, monitorowania i rejestrowania kwot nieprawidime®i oraz
odzyskiwania kwot nienakmie wyptaconych i wycofanych, ktorea szgodne
z aktami prawnymi i dokumentamiymienionymi w punkcie 1.3 oraz z systemem
informowania o nieprawidtowiziach;

h) instrukcje wykonawcze zawierappis czynnéci zwiazanych z wykonywaniem
wszystkich zada danej jednostki w programie, oklaacy niezlgdne czynnéci,
komorki i stanowiska odpowiedzialne za ich wykomardraz terminy, listy
kontrolne okrélajace szczegoOtowy tryb weryfikacji stanu faktycznego
z pazadanym, instrukcje obiegu dokumentéw programowychz dinansowych,
instrukcje prowadzenia baz danych i spdeania sprawozaa

2.3.7 Instrukcja wykonawcza Instytucji Zadzapcej zawiera wewgtrzne procedury, ktore
zostaly w niej wdraone i § przestrzegane. Instrukcja wykonawcza przed jegtesznym
zatwierdzeniem przez InstytgécjZarzdzapca zostata przedimna do zaopiniowania do
Instytucji Certyfikupcej. Uwagi zgtoszone przez Instytg€fertyfikujaca, po ich uzgodnieniu
Z Instytucpq Zarzdzapca, zostaty uwzgidnione w instrukcji Instytucji Zawezlizapcej.
Instytucja Certyfikugca jest informowana przez InstytacjZarzmdzapca o wszelkich
zmianach instrukcji. Instytucja Certyfikiga opiniuje procedury Instytucji Zaidzapcej w
szczegOlnéci w zakresie zamglizania finansowego i kontroli realizacji programu
operacyjnego w terminie 22 dni roboczych po otrzymanstrukcji wykonawczej lub 10 dni
roboczych po otrzymaniu zmian do instrukcji. Jedmdimie, zgodnie z przgfym systemem
wdrazania programu oraz jego strukiunnstytucjonalm, Instytucja Zarzdzapca dla
programu operacyjnego otrzymata do akceptacji ulksfe Instytucji Péredniczcych

I ewentualnie Instytucji Foednicacych 1l stopnia/lnstytucji Wdtajacych. Instytucja
Certyfikujaca, jezeli wystpita z takim wnioskiem, otrzymata od Instytucji Zauzapcej
zweryfikowane i zatwierdzone przez \dawa instytucg instrukcje Instytuciji
Pdsredniczcych lub Instytucji Pérednicacych Il stopnia/instytucji Wdtajacych. Jednym
z warunkow péwiadczenia wydatkdéw i wystania przez Instytu€lertyfikujaca do Komisji
Europejskiej pierwszegd@aswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o tipdgcé
okresow dla programu operacyjnego jest przekazanie praegytucg Zarzdzapca
instrukcji wykonawczej do opinii do Instytucji Cefikujacej. W programach RPO Instytucja
Zarzdzapca przedktada instrukgpwykonawcza do Instytucji Pérednicacej w Certyfikaciji.
Zasady opiniowania instrukcji wykonawczych opisanginiejszym punkcie dotygzrowniez
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zada wykonywanych w tym zakresie przez InstytudPasrednicaca w Certyfikacii
w odniesieniu do RPO. Ponadto, w programach RP&ytlrcja Pérednicaca w Certyfikacii
upewnia st przed péwiadczeniem wydatkow oraz wystaniem do Instytucgri@fikujacej
pierwszegoPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otmpégé okresow od
Instytucji Zaradzapcej, ze instrukcje wykonawcze wszystkich instytucji zaaogvanych we
wdrazanie programu zostaly zatwierdzone przez odpoweedrstytucje orazze procedury
w nich zawarte zostaly wdrone i g przestrzegane.

2.3.8 Zapisy ksigowe odnosxe sé do operacji oraz dane odngse st do procesu
wdrazania programu spetngpastpujace warunki:

a) zapisy kstgowe dla kadej operacji w ramach programu operacyjnego s
rejestrowane i przechowywane w informatycznym syse (art. 60 lit ¢
rozporzdzenia 1083/2006

b) beneficjenci i inne podmioty uczestrace w realizacji projektow stosy]
odrebny system ksgowy albo odpowiedni kod ksyowy dla wszystkich
transakcji zwazanych z operagj bez uszczerbku dla krajowych zasad
ksieggowasci (art. 60 lit drozporz;dzenia 1083/2006)

c) zapisy kstgowe odnoszxe s¢ do operacji oraz dane dotyce wdraania,

o ktérych mowa w art. 60 lit cozporzidzenia 1083/2006zawieraj
informacje okrélone w zadczniku nr 1l dorozporzidzenia Komisji (WE) nr
1828/2006

d) Instytucja Zarzdzapca programem operacyjnym, Instytucja Certyfia
I Instytucja Audytowa oraz inne jednostkiagkone w proces kontroli mgj
zapewniony dogp do informacji wymienionych w zatzniku nr il
dorozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006;

e) informacje okrélone w zaaczniku nr Il @ dostarczane Komisji Europejskiej
przez kraj cztonkowski, na jej pisemagdanie, w terminie 15 dni roboczych
od dnia otrzymania takiegadania lub w innym uzgodnionym terminie w celu
przeprowadzenia audytu dokumentacji i audytu najscue (art. 14 ust. 2
rozporzdzenia nr 1828/2006 w zwiazku z czym w instytucjach
uczestniczcych w zarzdzaniu i wdraaniu programu operacyjnego istnaiej
odpowiednie procedury w tym zakresie umieszczone instrukcjach
wykonawczych;

f) dane na temat realizacji programow operacyjnyctezimdne do celow
zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yudi ewaluacji §
gromadzone;

g) wszystkie dokumenty dotygze wydatkéw i audytéw, wymagane
do zapewnienia wkaiwej sciezki audytu, § przechowywane zgodnie
z wymogami zawartymi w art. 90rozporzidzenia 1083/2006 oraz
Zz procedurami ustanowionymi przez Instytucfarzmdzapca programem
operacyjnym.

2.3.9 Instytucja Certyfikaca, dz¢ki udziatowi jej przedstawiciela w Komitecie

Monitorujacym dla programu, otrzymuje od Instytucji Zailzapcej dla danego programu

operacyjnego sprawozdania roczne oraz sprawoz#éanewe, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy, ktére Instytucja Zasmizapca przekazuje do Komisji Europejskiej, zgodnie
Z art. 67rozporzidzenia 1083/2006Instytucja Certyfikugca otrzymuje niezwitocznie od

Instytucji Zaradzapcej, do wiadoméci, wydary przez Komist Europejsk informacg

0 dopuszczaln@i sprawozdania rocznego. Instytucja Certyfika, dzeki udziatowi jej
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przedstawiciela w Komitecie Monitormgym dla programu, otrzymuje sprawozdania
okresowe z realizacji programu operacyjnego zatlzigne przez Komitet Monitoragy.
Informacje zawarte w tych sprawozdaniach, daigez procesu realizacji programu
operacyjnego, s uwzgkdniane przez Instytugj Certyfikujagca w procesie certyfikaciji
wydatkoéw do Komisji Europejskiej. W programach RPprawozdania okresowe, roczne
I koncowe z realizacji programu, &kl udziatlowi jej przedstawiciela w Komitecie
Monitorujacym dla programu, otrzymuje wigiwa Instytucja P&rednicaca w Certyfikacji.
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji otrzymuje réwnieniezwtocznie do wiadonai od
Instytucji Zaradzapcej RPO informagj z KE o dopuszczalioi sprawozdania rocznego.

2.3.10 Instytucja Certyfikgra otrzymuje od Instytucji Audytowe;j:

a) wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przeztytucg Audytowa lub
na jej odpowiedzialn@ (art. 61 lit. d rozporzidzenia Rady (WE) nr
1083/2008, w szczegolnéri roczne sprawozdanie audytowe przekazywane
do Komisji Europejskiej, dotyeze wynikdw audytéw za dany rok (art. 62 lit.
d (i) rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006@raz wyniki audytow
prowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 litg) i b
b) opinie, o ktorych mowa w art. 62 lit d (ipzporz;dzenia 1083/20Q6vydane
przez Instytugj Audytowa na podstawie kontroli i audytéw przeprowadzonych
na jej odpowiedzialn@, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli
funkcjonuje skutecznie, w celu uzyskania racjongénezapewnienia,ze
deklaracje wydatkow przedstawione Komisji grawidtowe, oraz aby dawa
tym samym racjonalne zapewnienies transakcje dmace ich podstaw sa
zgodne z prawem;
c) wyniki audytow przeprowadzonych przez Komnigjuropejsk.
W programach RPO dokumenty, o ktéorych mowa w nézign punkcie, po otrzymaniu
z Instytucji Audytowe] s przekazywane przez InstytacjCertyfikujpca do Instytucji
Pdsredniczcej w Certyfikacji.

2.3.11 Instytucja Certyfikafa otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, do wiadomeci, wyniki
kontroli systemowych przeprowadzonych w szczeg@nprzez Instytug Zarzdzapca w
instytucjach, do ktorych delegowane zostaly zadamistytucji Zaradzapcej, w
szczegolnéci zadania okrdone w art. 60 lit byozporz;dzenia 1083/2006Wyniki kontroli
przekazywanessprzez Instytug Zarzmdzapca do Instytucji Certyfikujcej niezwtocznie w
trybie z ni uzgodnionym. Wyniki kontroli mag by¢ przekazywane w formie zbiorcze.
Zatwierdzony roczny plan kontroli przekazywany jgsizez Instytugj Zarzmdzapca do
wiadomdaci Instytucji Certyfikupcej w terminie do kaca roku poprzedzagego rok, ktérego
plan kontroli dotyczy.

Instytucja Certyfikujca, jezeli uzna to za zasadne, 0 zwrOcé sie do Instytucji
Zarzdzapcej o przekazanie wynikdw kontroli przeprowadzanpehpodstawie art. 60 lit b)
rozporz;dzenia 1083/2000rzez instytucje, do ktorych Instytucja Zaizapca delegowata te
zadania dla poszczegolnych projektow (w tym z kalntra miejscu przeprowadzanych przez
Instytucje Péredniczce Il stopnia/lnstytucje Wdzajace).

W programach RPO, Instytucja Zadzapca przekazuje wyniki z wej wspomnianych
kontroli do Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji. W programach RPO, zatwierdzqign
kontroli przekazywany jest przez InstytgicZarmdzapca do Instytucji Péredniczce]
w Certyfikacji w terminie do kaca roku poprzedzagego rok, ktérego plan dotyczy.

W przypadku programow EWT, Instytucja Certyfigcg otrzymuje od Instytucii
Zarzadzapcej, do wiadoméci, wyniki kontroli systemowych przeprowadzonychzex
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Instytucg Zarzmdzapca w instytucjach petacych funkcg Kontrolerow zatwierdzagych
wydatki beneficjentow uczestnigzych w operacjach i wyznaczonych zgodnie z artust6 1
rozporz;dzenia (WE) nr 1080/200&raz w innych instytucjach zaarmgavanych w realizagj
programow EWT, jeeli Instytucja Zaradzapca delegowata do tych instytucjigZ swoich
zada.

2.3.12 Instytucja Certyfikafa otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, do wiadomeci, wyniki
kontroli przeprowadzonych w Instytucji Zadzapcej przez Najwyszy lzb¢ Kontroli, jak
rowniez przez inne uprawnione do tegody kontrolne i audytowe. Instytucja Zadzapca
jest zobowizana do zapewnienia systemu ufiwiajacego gromadzenie wynikéw kontroli
przeprowadzonych przez NIK oraz inne uprawnionezlstu kontrole w instytucjach
zaangaowanych we wdrzanie programu operacyjnego, w szczegédnav Instytucjach
Pdsredniczicych, Instytucjach Rwoednicacych 1l stopnia/instytucjach Wdiajacych oraz
ewentualnie u beneficjentow. Instytucja Zgtzapca przekazuje ww. wyniki kontroli do
wiadomdaci do Instytucji Certyfikugcej. W programach RPO, Instytucja Zaizapca
przekazuje wyniki kontroli, o ktorych mowa w nirsgym punkcie, do Instytucji
Pdsredniczcej w Certyfikacji.

2.3.13 Instytucja Certyfikaga w procesie certyfikacji uwzginia wyniki wtasnych wizyt
sprawdzajcych. Instytucja Certyfikaca przeprowadza wizyty sprawdzeg w Instytucji
Zarzmdzapcej lub w innych instytucjach zaangavanych we wdrzanie programu
operacyjnego lub ewentualnie u beneficjenta.

a) Wizyty sprawdzace mog mie¢ charakter systemowy lub megdotyczy¢ kontroli
wydatkéw przedstawionych w deklaracji wydatkow dustitucji Certyfikuacej. Obydwa
typy wizyt sprawdzaijcych mog mie¢ charakter planowy lub damay. Wizyty sprawdzajce
Sa przeprowadzane ex post tj. dotyezydatkow ugtych w deklaracji wydatkow przekazanej
przez Instytugy Zarzdzapca do Instytucji Certyfikujcej lub Instytucji Péredniczcej
w Certyfikacji. Wizyty sprawdzage planowe $ przeprowadzane na probie oraz zgodnie
z rocznym planem wizyt sprawdzeych sporzdzonym w oparciu o analzryzyka

I obejmupcym zaréwno wizyty systemowe, jak i wizyty sprawdza wydatki przedstawione
w deklaracji wydatkéw. Roczny plan wizyt sprawdzgch Instytucji Certyfikujcej jest
przekazywany do wiadondoi do Instytucji Zarzdzapce] oraz Instytucji Paedniczce]
w Certyfikacji.

b) Planowe wizyty sprawdzgje systemowe przeprowadzane Przez Instytug
Certyfikujaca lub Instytucg Pdérednicaca w Certyfikacji w Instytucji Zarzdzapcej
przynajmniej raz w roku. Z analogiczrczestotliwoscia przeprowadzaneasw Instytucji
Zarzadzapcej planowe wizyty sprawdzgje wydatki przedstawione w deklaracji wydatkow.
Czestotliwos¢  wizyt sprawdzajcych planowych, w tym wizyt sprawdaaych
przeprowadzanych w innych instytucjachz ninstytucja Zarzdzapca, ustala Instytucja
Certyfikujaca lub Instytucja Pwednicaca w Certyfikacji. Informacja dotygea
czestotliwosci przeprowadzania wizyt sprawdzeych planowych oraz metodologii jej
ustalenia jest umieszczona w instrukcji wykonawdnstytucji Certyfikupcej i Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji.

c) Wizyty sprawdzajce systemowe polegajna sprawdzeniu funkcjonowania systemu

zarzdzania i kontroli w danej instytucji oraz stosowamrocedur zawartych w instrukcji
wykonawczej. Celem systemowych wizyt sprawdezggh jest take w szczegOlrimi
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uzyskanie przez InstytugcjCertyfikujaca uzasadnionej pewsoi, ze % spetnione warunki
zawarte w art. 61 lit b) (iilozporz;dzenia 1083/2006

d) Wizyty sprawdzajce wydatki przedstawione w deklaracji wydatkéw pele na

sprawdzeniu poprawloi zadeklarowanych wydatkdbw na probie dokumentacpajdujcej

sig w Instytucji Zaradzapcej lub w innych instytucjach zaangavanych w realizagj

programu lub ewentualnie u beneficjenta. Celem tvggyrawdzajcych wydatki zawarte
w deklaracji wydatkdw jest tak w szczegollni uzyskanie przez InstytuciCertyfikujaca

uzasadnionej pewxoi, ze @ spetnione warunki zawarte w art. 61 lit b) (@zporz;dzenia
1083/2006

e) Instytucja Certyfikujca przeprowadza, w uzasadnionych przypadkach, wizyt
sprawdzajce dorane w Instytucji Zargdzapcej oraz w innych instytucjach
odpowiedzialnych za wdzanie programu lub ewentualnie u beneficjenta, weagéingci,
jezeli uzyskata informaegj o wystpieniu lub podejrzewa wygbienie nieprawidtowgci
zZwigzanej z wdraaniem programu w danej instytucji, ktéra imo mi€ wplyw na
prawidtowa¢ jego realizacji. Celem wizyty przeprowadzanej wntyrybie jest przede
wszystkim zweryfikowanie informacji o nieprawidtowe oraz ustalenie sposobu dalszego
postpowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowsd. Wizyty sprawdzajce dorane nie §
uwzgkdnione w rocznym planie wizyt sprawda@ych Instytucji Certyfikujce,.

f) Instytucja, w ktorej przeprowadzona zostanienpisa wizyta sprawdzaga, jest o tym
informowana z wyprzedzeniem co najmniej 14 dni wzapodaniem zakresu planowanej
wizyty sprawdzajcej. Instytucja Certyfikujca informuje instytug, w ktorej zostanie
przeprowadzona wizyta ddma z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych gbrze
rozpoczciem wizyty sprawdzage;.

g) Osoby wyznaczone do przeprowadzenia danej wigpghawdzajcej posiada imienne
upowanienie do jej przeprowadzenia, podpisane przez Kdgra Departamentu Instytucji
Certyfikujacej, ktore zawiera nagiujace informacje: img i nazwisko kierownika zespotu
przeprowadzapgego wizyt sprawdzajca, imiona i nazwiska osob wchagzch w skiad
zespotu, nazwi adres podmiotu podleg@iego wizycie sprawdzggej, termin i zakres wizyty
sprawdzajcej, okres wanosci upowanienia.

h) Z przeprowadzonej wizyty sprawdzegj planowej lub doranej sporadzany jest raport

Z wizyty sprawdzajcej. Raport sporgizany jest w terminie 14 dni roboczych od zakaenia
wizyty sprawdzajcej w dwdch jednobrzmacych egzemplarzach (jeden dla jednostki,
w ktérej przeprowadzono wizytsprawdzajca i jeden dla jednostki, ktéra przeprowadzita
wizyte sprawdzajca). Wersja wstpna raportu z wizyty sprawdaag] (przed ostatecznym
zatwierdzeniem przez kierownika jednostki, ktérazemrowadzita wizyt sprawdzajca)
przekazywana jest do jednostki, w ktorej przepramwad wizyt sprawdzajca, celem
zgtoszenia ewentualnych uwag. Jednostka, w ktdrejgpowadzono wizgtsprawdzajca ma
termin 7 dni roboczych od momentu otrzymania rapow ustosunkowaniegstdo raportu

Z wizyty sprawdzaicej i przekazanie ewentualnych uwag do Instytucgrt@ikujacej.
Instytucja Certyfikugca ma 7 dni roboczych od momentu otrzymania uwag nha
ustosunkowanie sido uwag jednostki, w ktorej przeprowadzono w§zgprawdzajca.
Ostateczna wersja raportu z wizyty sprawazaj po rozpatrzeniu i ewentualnym
uwzgkdnieniu uwag uznanych za zasadne, jest zatwierdparez kierownika jednostki,
ktora przeprowadzita wizyt sprawdzajca. Raport jest przekazywany w dwoch
jednobrzmacych egzemplarzach do jednostki, w ktorej wizytaragmzajca byta
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przeprowadzona niezwiocznie po zatwierdzeniu praeerownika jednostki, ktéra
przeprowadzita wizyt sprawdzajca. Jeden egzemplarz raportu, po zatwierdzeniu przez
kierownika jednostki, w ktorej wizyta sprawdzeq byta przeprowadzona, odsytany jest do
Instytucji Certyfikupcej. Istnieje prawo odmowy podpisania raportu priegrownika
jednostki, w ktorej wizyta sprawdzagp byta przeprowadzona. Pismo z odmppawierajce
uzasadnienie odmowy podpisania raportu, jesiczahe do ostatecznej wersji raportu.

i) Po ostatecznym zatwierdzeniu raportu z wizytyrasmzascej, w razie potrzeby,
formutlowane s zalecenia. W zaleceniach z wizyty sprawde@j wyznacza sgitermin dla
jednostki, w ktorej byta przeprowadzona wizyta sgiaapca do poinformowania Instytucji
Certyfikujacej o sposobie wykorzystania uwag i wykonania =zgleoraz podtych
dziataniach lub przyczynach niepedp tych dziata. Zalecenia & zatwierdzane przez
kierownika jednostki, ktOra przeprowadzita wigysprawdzajca i przekazywane as do
jednostki, w ktérej wizyta sprawdzap byta przeprowadzona, w terminie 7 dni robocayth
otrzymania przez InstytugjCertyfikujaca ostatecznej wersji raportu z wizyty sprawdzaj
zatwierdzonej przez kierownika jednostki, w ktépezeprowadzono wizytsprawdzajca lub
informacji o0 odmowie zatwierdzenia ww. raportu. &pdzenie zastosowania $ednostki do
zalec& moze nasipi¢ w trakcie wizyty sprawdzagej realizacj zalecé, w szczegolngi
jezeli wykryto powane uchybienia i sformutowane zalecenia anidjuczowe znaczenie dla
prawidtowego wdraania programu.

])) W programach RPO, wizyty sprawdzeg¢ przeprowadza, co do zasady, sehaa
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji. Tryb i terminy dotyaze wizyt sprawdzagych
Instytucji Certyfikupce] odnosz si¢ takze do wizyt sprawdzagych przeprowadzanych przez
Instytucg Paredniczca w Certyfikacji.

K) Instytucja Certyfikujca przeprowadza tak wizyty sprawdzage w Instytucjach
Pdsrednicacych w Certyfikacji. Wizyty sprawdzgge maj charakter systemowy i sta

w szczegolnéci sprawdzeniu poprawlo wypetniania przez instytugjdelegowanych zada

z zakresu certyfikacji, w tym stosowanie procedawartych w instrukcjivykonawczej oraz
prawidtowas¢ weryfikacji dokumentuPaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
o ptatngé okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikygcej. Tryb
przeprowadzania wizyt sprawdzeych jest analogiczny do trybu przeprowadzania wizy
sprawdzajcych w Instytucji Zarzdzapcej i innych instytucjach zaangavanych we
wdrazanie programu.

2.3.14 Instytucja Certyfikgga w uzasadnionych przypadkachamawroct sic do Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Rozwoju Regionalnego zoskiem o przeprowadzenie w jej
imieniu systemowej wizyty sprawdaap] w Instytucji Zarzdzapcej odpowiedzialnej za
krajowy program operacyjny przez komérkudytu wewntrznego w ramach Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

2.3.15 Instytucja Certyfikaca, na bieaco, otrzymuje raporty | zestawienia
o nieprawidtowgciach wykrytych w programie operacyjnym, zgodnigstalonym systemem
informowania o0 nieprawidtowdgiach. Instytucja Certyfikgca gromadzi informacje
o nieprawidtowdciach od Instytucji Zamdzapcej danym programem operacyjnym oraz
kontaktuje st z Komisp Europejsk w przypadku stwierdzenia kwoty nietlove] do
odzyskania zgodnie z art. 30 pkt@porzdzenia 1828/2006W programach RPO, raporty
o nieprawidtowdciach przekazywane asprzez Instytug Zarzadzapca do Instytucji
Pdsredniczcej w Certyfikacji.
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2.3.16 Instytucja Certyfikgga w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte
podczas kontroli lub audytow przeprowadzonych prirestytucg Zarzdzapca, Instytucje
Pdsrednicace, Instytucje Paednicace |1l stopnia/instytucje Wdfajace, Instytuct
Audytowa oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez N#k, rowniez inne shiby
kontrolne, a take informacje o nieprawidiowoiach uzyskane na podstawie danych
zawartych w raportach przedktadanych zgodnie z esysin informowania
0 nieprawidtowdciach. Instytucja Certyfikapa w procesie certyfikacji uwzglnia take
wyniki  wlasnych  wizyt sprawdzagych oraz wyniki wizyt sprawdzgych
przeprowadzonych przez Instytadfarednicaca w Certyfikacji. Jeeli wyniki ww. kontroli,
audytow i wizyt sprawdzagych zawieraj informacg o nieprawidtowéci dotyczcej
funkcjonowania systemu wdiania, zargdzania i kontroli programu operacyjnego lub
poniesionych w programie wydatkow, Instytucja Ciktyjaca mae wstrzyma certyfikacg
zgodnie z punktem 2.2 niniejszego rozdzialu (pracadopisana w punktach 3.1.9 oraz
3.2.10). Instytucja Certyfikaga przed przekazaniem do Komisji Europejskejwiadczenia

i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o pfatido okresowt upewnia si, ze wykryte
nieprawidtowdci nie dotyca wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w programie
operacyjnym zawartych w deklaracji wydatkow i wrkioso ptatnd¢ przediazonych do
Instytucji Certyfikupcej. W przypadku, gdy Instytucja Certyfikiop posiada informacjege
wykryte nieprawidtowéci dotycz wydatkéw zawartych w przedtonym dokumencie, ma
ona prawo zwroc¢i sie do Instytucji Zarzdzapcej o dokonanie pomniejszenia kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych ujtych w deklaracji wydatkow o kwoty wydatkow, ktéhyc
nieprawidtowd¢ moze dotyczy, jezeli kwota nieprawidtowéci nie zostata odja na
wczesniejszych etapach spadzaniaPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o
ptatnas¢ okresow. Zadania opisane w niniejszym punkcie naléakze do obowizkow
Instytucji Parednicacej w Certyfikacji w odniesieniu do programéw RPO.

2.3.17 Instytucja Certyfikgca w procesie certyfikacji upewniagsco do skuteczriai,
jakosci oraz prawidtowéci realizacji programu operacyjnego na podstawitales oraz
wnioskow podgtych podczas posiedzdomitetu Monitorugcego, o ktorym mowa w art. 63
ust. 1 rozporzidzenia Rady (WE) nr 1083/200&istanowionego dla danego programu
operacyjnego. Przedstawiciel Instytucji Certyfdag) wchodzi w skiad Komitetu
Monitorujacego program operacyjny. W programach RPO, w sKiaditetu Monitoruacego
program wchodzi przedstawiciel Instytucjideednicacej w Certyfikacji.

2.3.18 Instytucja Zarzlzapca dla programu operacyjnego nazhe prowadzi rejestr kwot
podlegagcych procedurze odzyskiwania, kwot odzyskanych dkamt wycofanych po
anulowaniu caltci lub czsci wktadu dla operacji z wyodbnieniem wspdélnotowego wktadu
publicznego. Rejestr prowadzony jest w formie elakitznej. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie oldlaja pisemne procedury oboaziujace w Instytucji Zarzdzapce).
Instytucja Zarzdzapca przekazuje do Instytucji Certyfikigej informacje na temat kwot
odzyskanych oraz wycofanych razem z deklaragydatkbw oraz wnioskiem o platéio
okresow lub kazdorazowo na prde Instytucji Certyfikupcej. Dane przekazywane slo
Instytucji Certyfikupcej jako zadcznik do dokumentiPaswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatsd okresow wg wzoru znajdujcego s¢ w zahczniku nr 3 (zajczniku

nr 4 w przypadku RPO oraz zekniku nr 5 w przypadku EWT) do niniejszych wytygeh.

W przypadku realizacji programéw w ramach EWT, agedz art. 17Rozporzdzenia (WE)

nr 1080/2006 z dnia 5 lipca 2006 w sprawie Eurokiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i uchylagcego rozporzdzenie (WE) nr 1783/1999Instytucja Certyfikujca zapewnia
odzyskanie od beneficjenta wigmbgo wszelkich kwot nieprawidtowo wyptaconych.
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Instytucja Certyfikugca, w uzgodnieniu z InstytucjZarmdzapca EWT, przekazuje do
Instytucji Zaradzapcej EWT obowazek odzyskiwania kwot nieprawidtowo wyptaconych od
beneficjenta wiogcego. Instytucja Zaarzapca odpowiada za umieszczenie w umowach
z beneficjentami odpowiednich, uzgodnionych 2z Instlp Certyfikujaca, zapiséw
dotyczcych odzyskiwania kwot nienaleie wyptaconych.

2.3.19 Instytucja Zawxlzapca, w ramach rejestru kwot podlegajch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu ogat lub c=zsci wkiadu
wspolnotowego dla operacji, prowadzi rejestr odseig tych kwot w podziale na ,,odsetki
karne” nalene Komisji Europejskiej oraz ,,odsetki umowne” emle Pastwu
Cztonkowskiemu.

Odsetki naliczone za okres, o ktérym mowa w arl @4t. lustawy o finansach publicznych
dalej zwane s odsetkami umownymi, Zaodsetki naliczone za okres po uptywie terminu do
zwrotu, o ktérym mowa w art. 211 ust.ustawy o finansach publicznyctialej zwane $
odsetkami karnymi. W uzasadnionych przypadkachpmeprowadzeniu analizy movych
zyskéw oraz strat, w porozumieniu z Instytudfoordynupca NSRO i Ministerstwem
Finansow, oraz po uzyskaniu zgody Instytucji Céktyhicej, Instytucja Zargdzapca mae
zosta& zwolniona z obowizku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetekodzale na
karne oraz umowne. Woéwczas Instytucja 4deapca zalicza oraz rejestruje wszystkie
odsetki od tych kwot na rzecz odsetek karnych, zmgieh Komisji Europejskiej. Tryb
naliczania odsetek od kwot wykorzystanych niezgedniprzeznaczeniem oraz pobranych
nienalgnie lub w nadmiernej wysokoi okrela ustawa o finansach publicznych
Odpowiednie postanowienia w zakresie odzyskiwana wwot oraz naliczania od nich
odsetek powinny byumieszczone w umowach zawieranych z beneficjentami

2.3.20 Na podstawie danych otrzymywanych od InsjytiZarzadzapcej, Instytucja
Certyfikujaca prowadzi dla programu operacyjnego zbiorczystej&wot podlegaicych
procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych pd@maniu catdci lub czsci wktadu dla
operacji. Kwoty odzyskane wraz z odsetkami karnysnproporcji odpowiadagej wkiadowi

z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spémosy zwracane do bugtu ogélnego Unii
Europejskiej przed zamkgtiem programu operacyjnego poprzez gnie ich z nagpnej
deklaracji wydatkéw (art. 61 lit. fozporz;dzenia 1083/2006 Potncenia z deklaracji
wydatkow kwot odzyskanych wraz z odsetkami karngwkonup, co do zasady, instytucje,
ktore odpowiadaj za ptatnéci do beneficjentéw. Zeli odpowiednie pomniejszenie nie
zostanie dokonane przez instytucpdpowiedziala za ptatnéci do beneficjentow,
pomniejszenia ma dokona Instytucja Pérednicaca Ilub Instytucja Zarmzapca,
w zaleznosci od procedur w tym zakresie ustanowionych przestytucg Zarzdzapca dla
programu. Jeeli ww. instytucje nie dokonaj odpowiedniego pomniejszenia, Instytucja
Certyfikujaca zwraca si do Instytucji Zarzdzapcej o dokonanie odpowiedniego
pomniejszenia deklaracji wydatkow. W terminie dor8arca kadego roku (pocavszy od
roku 2008), Instytucja Certyfikaga przekazuje do Komisji Europejskiej zestawienieok
wycofanych, odzyskanych oraz pozostatych do odayskazestawionych wedtug roku
rozpoczcia procedury odzyskiwania (art. 2@zporzdzenia 1828/2006 zgodnie ze wzorem
zawartym w zajczniku nr XI do rozporzidzenia 1828/2006Instytucja Certyfikujca
przekazuje ww. zestawienie do wiadamiodo Instytucji przyjmujcej ptatndci z Komisji
Europejskiej, niezwtocznie po wystaniu zestawiethiaKomisji Europejskiej. W odniesieniu
do programéw RPO, zbiorczy rejestr, o ktorym mowaniwiejszym punkcie, prowadzi
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji i przekazuje informacje w tym ragie do Instytucji
Certyfikujacej zgodnie z punktem 1.11 lit j).
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2.3.21 Instytucja Zamlzapca pdwiadcza przed Instytugj Certyfikujaca w dokumencie

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnu& okresow od Instytucii

Zarzgdzapgce] do Instytucji Certyfikuce), iz zadeklarowane wydatki spetriakryteria

odnosace s¢ do kwalifikowalngci ustanowione w art. 5@ozporzidzenia (WE) nr
1083/2006i ze zostaty poniesione przez beneficientbw w proces@izacji operacji

wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodniaminkami przyznawania wktadu
publicznego zawartymi w art. 78 ust. rbzporzdzenia (WE) nr 1083/200@nstytucja

Zarzmdzapca péwiadcza réwnie przed Instytugy Certyfikujaca, iz realizacja operacji
postpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oypgeiu programu operacyjnego
oraz zgodnie zozporz;dzeniem (WE) nr 1083/2008 rozporz;dzeniem (WE) nr 1080/2006
i Z rozporzidzeniem (WE) nr 1828/200& w szczegllni, ze:

a) zadeklarowane wydatki aszgodne z magymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesionezwiazku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami fogmi zastosowanie
do programu operacyjnego i obewjacymi zasadami wspolnotowymi
i krajowymi, w szczegolrniei:

» zasadami odnoseymi sk do pomocy publicznej;

» zasadami odnogeymi sk do zamoOwié publicznych;

» zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy
publicznej na mocy art. 87 Traktatu, za pomoavydatkow
poniesionych przez beneficjenta w okresie trzeth la

» zasad, zgodnie z ktGy nie mana sktada deklaracji wydatkow
dotyczcych duych projektow, ktére nie zostaly jeszcze zatwierdzo
przez Komisg;

b) deklaracja wydatkow jest dokladna, wynika z wiamggch systemow
ksiggowych i jest poparta dagymi sk zweryfikowa dowodami,

c) transakcje &dace podstaw wydatkdw @ zgodne z prawem i przepisami,
a procedurypyly przestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkow i wniosek o ptatido uwzgkdniap, w stosownych
przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty, otrzymawmksetki i dochody
pochodace z operacji finansowanych w ramach programu a@yg@rago;

e) wydatki w ramach projektow asrejestrowane w plikach komputerowych
i informacje w tym zakresie as udostpniane na zadanie Instytuciji
Certyfikujacej lub wigciwych departamentéw Komis;ji.

f) procedury zargzania i kontroli w stosunku do programu, zostablrazone
w instytucjach biatcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone
w formie instrukcji wykonawczych przez odpowiedmstytucje.

2.3.22 Instytucja Zawmrlzapca weryfikuje oraz paviadcza Instytucji Certyfikujce]

w dokumenciePaswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek druka okresow od
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej, ze wspoffinansowane towary i ustugi s
dostarczone. Instytucja Zadzapca Iub Instytucja FRoednicaca Iub Instytucja
Pasredniczca Il stopnia/lnstytucja Wdtajaca w imieniu i na odpowiedziald® Instytuciji
Zarzadzapcej, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegbl operacji. Weryfikacje
mog by¢ dokonywane na podstawie badania proby, zgodniszezeeg6towymi zasadami,
ktOre zostaly przyite przez Komig zgodnie z proceduay o ktdrej mowa w art. 103 ust. 3
rozporzzdzenia 1083/2006 W przypadku programow EWT weryfikacja wydatkéw
dokonanych przez beneficjentow rgmtje przez kontrolera, zgodnie z art. 16 ust 1
rozporz;dzenia 1080/2006.
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2.3.23 Instytucja Zamdlzapca pdwiadcza przed Instytugj Certyfikujaca w dokumencie
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnu& okresow od Instytucii

Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikucej, ze Instytucja Zargzapca przekazata do Instytucji
Certyfikujacej niezledne informacje na temat procedur i weryfikacji paazonych

w zwiazku z wydatkami zawartymi w deklaracjach wydatkdnt.(60 lit grozporzdzenia

1083/2008.

2.3.24 Instytucja Certyfikgpa, w szczegOlrkoi na podstawie informacji otrzymanych
od Instytucji Zaradzapcej oraz jejPaswiadczenia pawiadcza Komisji Europejskiejze
deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiampggch systeméw kesgowych i jest
oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupehmgaj (zgodnie z art. 61 lit. b (i)
rozporzidzenia 1083/2006 jak roéwnie;, ze zadeklarowane wydatkia godne z magymi
zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i krajowymizorastaty poniesione w zuzku

z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie yteiiami magcymi zastosowanie do
programu i spetniaj zasady wspolnotowe i krajowe (zgodnie z art. 6L b (i)
rozporzdzenia 1083/2006

2.3.25 Instytucja Certyfikaca upewnia s na podstawiePaswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o ptatfiookresow od Instytucji Zaradzapcej, ze w catym okresie
dla kazdej osi priorytetowej Komisja nie wyptacita kwotyywsze] ni maksymalna kwota
pomocy funduszy okétona w decyzji Komisji 0 przyciu programu operacyjnego (art. 86
ust. 1 lit. b rozporzidzenia 1083/2006 W programach RPO ww. zadanie wykonuje
Instytucja Péredniczca w Certyfikacji.

2.3.26 Instytucja Certyfikgca upewnia s, na podstawiePaswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o platfio okresowt od Instytucji Zarzdzapcej, ze nie zostata
wydana uzasadniona opinia Komisji Europejskiej nacynart. 226 Traktatu w sprawie
uchybienia obowizkom traktatowym przez Bstwo Cztonkowskie ze nie odnosi giona do
jednej lub kilku operacji, dla ktorych zadeklarowamvydatki w otrzymanej deklaracji
wydatkéw i wniosku o ptatrié okresow (art. 86 ust. 1 lit. dozporz;dzenia 1083/2006
W przypadku wydania przez KomgsfEuropejsk ww. opinii, Instytucja Zaradzapca oraz
Instytucja Certyfikupgca o niezwlocznie informowane o tym fakcie przez Ingty
Koordynupca NSRO. Instytucja Certyfikgca niezwiocznie informuje w tym zakresie
wiasciwa Instytucg Parednicaca w Certyfikacii.

2.3.27 Instytucja Certyfikgpa na bieagco monitoruje spetnienie zasady n+3/n+2
w programach operacyjnych. W przypadkuzeje Instytucja Certyfikujca stwierdzi
mozliwos¢ utraty srodkdw zgodnie z zasad+3/n+2, zwraca sido Instytuciji Zarzdzapcej

z prasba o podgcie odpowiednich dziatazaradczych oraz przekazanie aktualnej prognozy
wydatkow. Jeeli analiza prognozy wydatkow oraz dziatgpodgtych przez Instytuej
Zarzadzapca nadal wskazuje na niebezpieagievo utraty srodkdw zgodnie z zasad
n+3/n+2, Instytucja Certyfikaga zwraca si do Instytucji Koordynujcej NSRO z préba

o podgcie odpowiednich dziata Procedura w tym zakresie dla programéw RPO opigest

w punkcie 1.11 lit. m) niniejszych wytycznych.

2.3.28 Zadcznik nr 6 zawiera zestawienie dokumentow, o ktdrygowa w niniejszych
wytycznych, ktére s przekazywane do Instytucji Certyfikigej lub innych instytucji
zaangaowanych w realizagj programow w ramach NSRO 2007-2013 oraz terminy ich
przekazywania.
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Rozdziat 3 - Przekazywanie Komisji Europejskiej péwiadczonych
deklaracji wydatkdw i wnioskow o ptatnos¢ okresowa, prognoz w tym
zakresie oraz otrzymywanie ptatnéci z Komisji Europejskie;

Podrozdziat 3.1 - Zasady spqdzania deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnasé okresowy do Komisji Europejskiej w ramach krajowych prograiw
operacyjnych

3.1.1 Instytucja Certyfikaca odpowiada za opracowanie i przedinie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptat@ookresows dla programow
operacyjnych. WzéPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipégc¢ okresow
od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiegtanowi zacznik nr 2 do niniejszych
wytycznych. Wzo6r wniosku jest zgodny z formatem eskmym w zahczniku nr X
dorozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

3.1.2 Instytucja Certyfikuca pdwiadcza deklaragj wydatkow oraz spomrliza wniosek
o ptatnéd¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz
wniosek o0 pfatn@ okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikugce]
sporadzone 1 zatwierdzone przez InstyicjZaradzapca dla danego programu
operacyjnego. WzdPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipésc¢ okresow
od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej stanowi zatcznik nr 3 do niniejszych
wytycznych.

3.1.3 System spaogdzania deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptathopiera s na modelu
kaskadowym tj. wnioski o ptatdé od beneficjentéw stanowipodstaw do sporadzenia
przez Instytucje PRwoednicace Paswiadczeé i deklaracji wydatkéw do Instytucii
Zarzadzapcej. Jeeli system wdrzania programu operacyjnego przewiduje fualostytuciji
Pdsredniczcych Il stopnia/instytucji Wdtajacej, woéwczas to Instytucje Bredniczce Il
stopnia/lnstytucje Wdtajace otrzymug wnioski o ptatné¢ od beneficjentow i sposdzap
na ich podstawie zbiorgzdeklaracg wydatkéw do Instytucji Paedniczcej. Instytucja
Zarzmdzapca, po weryfikacjiPaswiadcze i deklaracji wydatkowotrzymanych od Instytuciji
Pdsredniczacych (lub bezpg&rednio od beneficjentow, jeli system wdrzania programu to
przewiduje), zgodnie z praytymi procedurami, w oparciu o otrzymane deklaracyelatkbw
sporadza za dany okres zbiorczy dokumdtswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o ptatn&* okresows od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikucej dla
programu operacyjnego w PLN i przekazuje go doytnsji Certyfikujacej.

Po uzgodnieniu przez InstytgcjZarzdzapca z Instytuchq Certyfikujaca, deklaracje
wydatkow oraz wnioski 0 ptatsé mogy by¢ przekazywane przez Instytucje sRedniczce,
w imieniu i na odpowiedzial$o Instytucji Zaradzapcej, bezpérednio do Instytuciji
Certyfikujacej. Warunkiem wydania przez InstyteiciCertyfikujaca pozytywnej opinii
w zakresie przycia takiego rozwizania jest zapewnienie przez Instytu@arzadzapca
prawidtowego systemu kontroli i nadzoru nad Instjami P@&rednicacymi oraz pozytywny
wynik weryfikacji instrukcji wykonawczych InstytucjPosrednicacych przez Instytugj
Certyfikujaca. W przypadku uzgodnienia takiego rozmania wzory dokumentow
przekazywane przez Instytucjedfadniczce § zgodne z wzorerRaswiadczenia i deklaracji
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wydatkéw oraz wniosku o ptatfiookresow zawartym w zaiczniku nr 3 do niniejszych
Wytycznych. W zakresie zaflarealizowanych w zwizku z przeptywem,,Pawiadczé i
deklaracji wydatkow oraz wnioskéw o ptatdookresow” bezpdrednio od Instytucji
Pasredniczicej do Instytucji Certyfikujcej, po akceptacji takiego trybu przez Instygucj
Certyfikujaca, Instytucja Certyfikujca kontaktuje si bezpdrednio z Instytucjami
Padsrednicacymi.

3.1.4 W zalenosci od przygtego systemu wdgania programu operacyjnego:
a) Wzor i terminy przekazywania dokumeraswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od Instytucji Péredniczcej do Instytucji Zargdzapce] sa ustalone przez
Instytucg Zarzdzapca.
b) Wzo6r i terminy przekazywania dokumeraswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od Instytucji Péredniczcej Il stopnia/instytucji Wdrajgce]j do Instytuci
Pasredniczcej sa ustalone przez InstytucyZarzadzapca.

3.1.5 Instytucja Certyfikaga otrzymujePaswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zaradzapcej, co do zasady, w trybie miesznym. Po
uzgodnieniu z InstytugjCertyfikujaca, Instytucja Zargdzapca mae sktada Paswiadczenia

Z inm czstotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat.

3.1.6 Instytucja Zawgzapca przedktada do Instytucji Certyfikigej Paswiadczenie
i deklaracg wydatkébw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zarzdzapcej
do Instytucji Certyfikujcejw terminie 30 dni po zakmzeniu okresu, ktéregéaswiadczenie
dotyczy

3.1.7 Deklaracje wydatkbw oraz wnioski o pfathow programie operacyjnym as
sporadzane przy wykorzystaniu systemu informatycznegdktévym gromadzoneasm.in.
dane finansowe na temat wgaaia programu.

3.1.8 Instytucja Certyfikuca po otrzymaniu od Instytucji Zadzapce] Paswiadczenia

i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platdookresow od Instytucji Zarzdzapcej
do Instytucji Certyfikujcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu wedtug listy
sprawdzajcej, zgodnie z pisemnymi procedurami gkoaymi dla Instytucji Certyfikujcej

w tym zakresie. Lista sprawdzaep doPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatno¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikyce] pozwala
na weryfikacg formalm oraz merytoryczgn dokumentéw przedimnych przez Instytugj
Zarzdzapca. Lista sprawdzapa zawiera take pytania pozwalage na weryfikag, czy
zostaly spetnione warunki certyfikacji oklene w Rozdziale 2 niniejszych wytycznych.
Jeceli w wyniku weryfikacji przez Instytugj Certyfikujaca Poswiadczenia i deklaraciji
wydatkéw oraz wniosku o pfatfio okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej pojawin si¢ watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego
wydatku zawartego w deklaracji wydatkow, InstytuCjartyfikujaca ma prawo zwréé€isie do
Instytucji Zaradzapcej z préba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku
z deklaracji do czasu wyaienia watpliwosci. Instytucja Zargdzapca przekazuje
poprawiony dokument z wygzeniem ww. wydatku, ktoryedzie mogt by ujety w kolejnej
deklaracji wydatkéw, jeeli Instytucja Zargdzapca przekae do Instytucji Certyfikujcej
wystarczagce wyjgnienia i otrzyma informagj o wycofaniu zastrzen w odniesieniu do
wydatku.

3.1.9 W przypadku stwierdzenia przez Instyu€jertyfikujaca okoliczngci okreslonych
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w punkcie 2.2 niniejszych wytycznych, Instytucjar@@ékujaca ma prawo wstrzymania dla
danego programu operacyjnego lub priorytetu procestyfikacji wydatkow do Komisji
Europejskiej, do czasu usgnia przez dam instytucg stwierdzonych nieprawidtowoi.
Procedura blokowania certyfikacji oraz zdejmowadakady jest nagpujaca:

a)

b)

d)

Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji
w danym programie lub priorytecie (poprzedzonymatimiami majcymi na celu
ustalenie stanu faktycznego oraz poinformowanitytosji Zarzdzapcej zgodnie
z punktem 2.2), Instytucja Certyfikiga przekazuje informagj na temat
stwierdzonych okoliczni@i do Cztonka Kierownictwa MRR bezfrednio
nadzorugcego Departament Instytucji Certyfilopj w formie notatki stzbowej
od Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikcgj. Notatka zawiera wszelkie
informacje na temat stwierdzonych w programie ragpdiowasci oraz
uzasadnienie zasadiwd wstrzymania certyfikacji.O wszczciu procedury
Instytucja Certyfikugca powiadamia wkkiwa Instytuck Zarzmdzapca oraz
Instytucg Koordynupca NSRO.

Czionek Kierownictwa MRR nadzorgy bezpérednio Departament Instytuciji
Certyfikujacej podejmuje niezak®a decyzg o wstrzymaniu certyfikacji w danym
RPO lub priorytecie oraz okila, po zasignieciu opinii Dyrektora Departamentu
Instytucji Certyfikupcej, dziatania, jakie mugzby¢ podgte w celu zniesienia
blokady certyfikacji oraz termin uswaia nieprawidtowéci i spelnienia
warunkow certyfikaciji.

Instytucja Certyfikugca, wypetniggc decyz¢ Czitonka Kierownictwa MRR
bezpdrednio nadzorucego pra¢ Departamentu Instytucji Certyfikagej,
sporadza pismo do Instytucji Zagdzapcej (do wiadoméci Instytucji
Koordynupcej NSRO) o wstrzymaniu certyfikacji dla danego greonu lub
priorytetu oraz podejmuje kroki zmieraag do wyjdnienia nieprawidtowgci
w programie, jak rownie zwraca si do Instytucji Zarzdzapcej o podgcie
dziataa naprawczych, podg termin na poinformowanie Instytucji Certyfiliop]

o podgtych dziataniach. Instytucja Certyfikiga sporzdza take pismo
informujace o wstrzymaniu certyfikacji dla danego programb priorytetu do
Komisji Europejskiej, Instytucji Audytowej oraz lysucji przyjmupcej ptatngci

z Komisji Europejskiej.

Instytucja Zarzdzapca informuje Instytugj Certyfikujpca 0 podgtych
dziataniach w terminie wyznaczonym przez Czionkaer&wnictwa MRR
bezpdrednio nadzoraucego Departament Instytucji Certyfikiopj. Czitonek
Kierownictwa MRR bezpgednio nadzoracy Departament Instytucji
Certyfikujacej, opieragc sk na informacjach przekazanych przez Instygucj
Zarzadzapca, po zasignicciu opinii  Dyrektora Departamentu Instytucji
Certyfikujacej, podejmuje niezalea decyzg o wznowieniu certyfikacji dla
programu/priorytetu, dla ktérego certyfikacja bylstrzymana. Instytucja
Zarzdzapca jest niezwtocznie informowana o wznowieniu détfcji wydatkow
do KE dla danego programu lub priorytetu. Infornaagjwznowieniu certyfikacji
jest réwnie przekazywana przez Instytgcj Certyfikujpca do Instytucji
Koordynupcej NSRO, Komisji Europejskiej, Instytucji Audytojveraz Instytuciji
przyjmujcej ptatndci z Komisji Europejskiej.

Jezeli  Instytucja Zarzdzapca nie poinformuje Instytucji Certyfikagej
w wyznaczonym terminie o pagdych dziataniach naprawczych lub Instytucja
Certyfikujaca stwierdzi, ze podgte dziatania nie $ wystarczajce, Czlonek
Kierownictwa MRR bezpgednio nadzoracy Departament Instytucji
Certyfikujacej, po zasignicciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji
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Certyfikujacej, mae podaé niezalena decyzg o dalszym wstrzymaniu
certyfikacji. Instytucja Certyfikujca, wypetniaggc decyz¢ Cztonka Kierownictwa
MRR bezpérednio nadzoracego pra¢ Departamentu Instytucji Certyfikagej,
sporazdza pismo do |Instytucji Zagdzapcej (do wiadoméci Instytucji
Koordynupcej NSRO) o dalszym wstrzymaniu certyfikacji dlandgo programu
lub priorytetu informuc o0 wyznaczonym terminie na pedie dziata
naprawczych i poinformowaniu o nich Instytucji Géikujacej.

3.1.10 W przypadku prawidtowego spaaizeniaPaoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatn& okresowt przez Instytue Zarzdzapca oraz spetnienia przez Instytycj
Zarzdzapca warunkow, o ktérych mowa w Rozdziale nr 2 niniggz wytycznych,
Instytucja Certyfikujca pdwiadcza wydatki i dokonuje przewalutowania poniagich

i poswiadczonych przez Instytugj Zaradzapca wydatkbw z PLN za dany okres
sprawozdawczy na EUR oraz spgizaPoswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
o ptatng¢ okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiejdla programu
operacyjnego. Dokument jest przygotowywany zaréwwo formie papierowej, jak
I elektronicznej, oraz przekazywany do Komisji Huskiej za pomac systemu
informatycznego (art. 3%ozporzdzenia 1828/2006 Kopia dokumentu wystanego do
Komisji Europejskiej przekazywana jest do wiaddoidnstytucji Zaradzapcej, Instytucji
Koordynupcej NSRO i do Instytucji przyjmagej ptatndci z Komisji Europejskiej.

3.1.11 Instytucja Certyfikara dokonuje przewalutowania poniesionych gvpadczonych
przez Instytugj Zarzdzapca wydatkbw w PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR,
zgodnie z miegcznym obrachunkowym kursem wymiany waluty stosowanprzez
Komisje Europejsk okreslonym w art 81 ust. Jozporzdzenia 1083/2006 Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkbw z PLN na EUR dany okres
sprawozdawczy po kursie Komisji Europejskiej obgmMjacym w miesicu, w ktérym
wydatki zostaty zakgpowane przez Instytugj Certyfikujaca tj. w ktorym Instytucja
Zarzdzapca przedtayta do Instytucji Certyfikujcej poprawnePaswiadczenie i deklaragj
wydatkéw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytuci
Certyfikugcej.

3.1.12 Od momentu wptywRaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdsé
okresow od Instytucji Zarzadzapcej, Instytucja Certyfikuica ma 12 dni roboczych na
weryfikaci dokumentu oraz spadzenie i wystaniePaswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrsé okresowt od Instytucji Certyfikujcejdo Komisji Europejskiepezel
Instytucja Certyfikugca zwroci st do Instytucji Zaradzapcej z préba o koreké dokumentu
lub dodatkowe wyjgnienia, termin ulega przerwaniu i biegnie od poka od momentu
dostarczenia poprawnego dokumentu lub wnigh przez Instytuej Zarzdzapca.

3.1.13 W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przézstytucg Certyfikujaca dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnm&' okresow od Instytucii
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikace] zostam w nim wykryte bédy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwro6€isic do Instytuciji Zargdzapcej o poprawienie dokumentu lub
przekazanie do niego wyjaien. Instytucja Zarzdzapca ma 10 dni roboczych na wystanie
poprawionego dokumentu lub wyjaen do Instytucji Certyfikugcej. W uzasadnionych
przypadkach, za zgadnstytucji Certyfikupcej, maliwe jest wydhienie tego terminu.
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3.1.14 0Ogoblny schemat przeptywu wnioskébw o ptatn@omidzy poszczegolnymi
instytucjami zaang@wanymi w realizagj programu operacyjnego oklte zakcznik nr 1 do
niniejszych wytycznych (schemat 1a).

Podrozdziat 3.2 - Zasady spqdzania deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatnagé okresow do Komisji Europejskiej w ramach regionalnych
programéw operacyjnych

3.2.1 Instytucja Certyfikaca odpowiada za opracowanie i przeeinie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptatéalla regionalnych programow
operacyjnych. WzéPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otqés¢ okresow
od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiegtanowi zacznik nr 2 do niniejszych
wytycznych. Wzor wniosku jest zgodny z formatem eskmym w zahczniku nr X
dorozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006

3.2.2 Instytucja Certyfikuca péwiadcza deklaragj wydatkow oraz spomrliza wniosek
o pftatnd¢ okresow do Komisji Europejskiej w oparciu ®oswiadczenie i deklaragj

wydatkoéw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikugce] sporadzone i zatwierdzone przez InstyticiZaradzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez Instytucj Parednicaca w Certyfikacji. Wzér
Paswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o tpég¢ okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikyce] stanowi zacznik nr 4a do niniejszych
wytycznych. WzoPaswiadczeniavypetnianego i sktadanego przez Instyguepsredniczaca

w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujcej razem z dokumentem od Instytucji Zgitzapcej

stanowi zadcznik nr 4b do wytycznych.

3.2.3 System spogdzania deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatnopiera st na modelu
kaskadowym tj. wnioski o ptat’é od beneficjentow stanowipodstaw sporadzenia przez
Instytucje Pérednicace Paswiadczenia i deklaracji wydatkdwo Instytucji Zaradzapcej.
Jezeli system wdraania RPO przewiduje funkgj Instytucji Pdrednicacych I
stopnia/Instytucji Wdrzajacych, wéwczas to te instytucje otrzyrauynioski o ptatné¢ od
beneficjentow i spowizap na ich podstawie zbiorgzdeklaragg wydatkow do Instytucji
Pdsredniczcej. Instytucja Zarmlzapca, po weryfikacjiPaswiadczé i deklaracji wydatkow
otrzymanych od Instytucji Reedniczcych (lub bezpgrednio od beneficjentow, jeli system
wdrazania programu to przewiduje), zgodnie z peyni procedurami, w oparciu
o otrzymane deklaracje wydatkow, sp@lza za dany okres zbiorczy dokument
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnu& okresow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycej dla regionalnego programu operacyjnego w PLN
I przekazuje go do Instytucji B@dniczace] w Certyfikaciji.

3.2.4 W zalendsci od przygtego systemu wdfania RPO:
a) Wzor i terminy przekazywania dokumeraswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od Instytucji Péredniczcej do Instytucji Zargdzapce] sa ustalone przez
Instytucg Zarzdzapca.
b) Wzor i terminy przekazywania dokumeraswiadczenie i deklaracja wydatkéw
od Instytucji Péredniczcej Il stopnia/instytucji Wdrajgce]j do Instytuci
Pasredniczcej, sa ustalone przez Instytuclarzdzapca.
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3.2.5 Instytucja Pgednicaca w Certyfikacji otrzymuje Paoswiadczenia i deklaracje
wydatkéw oraz wnioski o ptatsb okresow od Instytucji Zaradzapcej, co do zasady,
w trybie miestcznym. Po uzgodnieniu z InstytucjParednicaca w Certyfikacji oraz
Instytucp Certyfikujaca, Instytucja Zarzdzapca mae sktadé Poswiadczeniaz inm

czestotliwaoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat.

3.2.6 Instytucja Zawdzapca przedkiada do Instytucji Bednicacej w Certyfikaciji

Paswiadczenie i deklaragj wydatkbw oraz wniosek o ptakido okresow od Instytucji

Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycej w terminie 30 dni po zakazeniu okresu, ktdrego
Paswiadczeniedotyczy

3.2.7 Deklaracje wydatkéw oraz wnioski o ptaihev regionalnym programie operacyjnym
sa sporadzane przy wykorzystaniu systemu informatycznegéfdrym gromadzoneasm.in.
dane finansowe na temat wgaaia programu.

3.2.8 Instytucja Paednicaca w Certyfikacji, po otrzymaniu od Instytucji Zadzapce]
Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o tpég¢ okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuicej w PLN, dokonuje weryfikacji deklaracji wydatkow
wedtug listy sprawdzagej, zgodnie z pisemnymi procedurami cgkoaeymi dla Instytuciji
Pdsredniczicej w Certyfikacji w tym zakresie. Lista sprawdiga stosowana przez Instytec
Pdsrednicaca w Certyfikacji do weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
whniosku o ptatn@ okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikyicej pozwala
na weryfikacg formalm oraz merytoryczgn dokumentéw przedimnych przez Instytugj
Zarzdzapca. Lista sprawdzapa zawiera tate pytania pozwalage na weryfikag, czy
zostaly spetnione warunki certyfikacji oklene w Rozdziale 2 niniejszych wytycznych.
Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytuej Pasredniczaca w Certyfikacji Paswiadczenia

i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatdookresowt od Instytucji Zarzdzagcej do
Instytucji Certyfikugcej pojawn sig watpliwosci co do prawidiowéci poniesienia
konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkomstytucja Péredniczca
w Certyfikacji ma prawo zwrG¢isic do Instytucji Zaradzapcej z préba o korekt deklaraciji
tj. wytaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu $émygenia watpliwosci. Instytucja
Zarzdzapca przekazuje poprawiony dokument z yegeniem ww. wydatku, ktéryedzie
mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, jeli Instytucja Zaradzapca przekae do
Instytucji Parednicacej w Certyfikacji wystarczage wyja&nienia i otrzyma informagj
o wycofaniu zastrzesn w odniesieniu do wydatku.

3.2.9 Instytucja Pwednicaca w Certyfikacji w trakcie weryfikacjiPaswiadczenia
i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o platdookresow od Instytucji Zarzdzapcej

do Instytucji Certyfikujcej bierze pod uwag w szczegoélngi, wyniki przeprowadzonych
przez na wizyt sprawdzajcych systemowych oraz wizyt sprawdgjch wydatki zawarte
w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptat@okresow.

3.2.10 W przypadku stwierdzenia przez Instyguepsrednicaca w Certyfikacji okolicznéci
okreslonych w punkcie 2.2 niniejszych wytycznych (pomizenym dziataniami magymi na
celu ustalenie stanu faktycznego oraz poinformoemaninstytucji Zaradzapcej zgodnie
z punktem 2.2), Instytucja B@dnicaca w Certyfikacji przekazuje informacjw tym
zakresie wraz zvnioskiem owstrzymanie certyfikacji w danym RPO lub prioryeeaio
Instytucji Certyfikupcej. Instytucja Certyfikujca na wniosek Instytucji Raedniczace] w
Certyfikacji ma prawo wstrzymania dla danego RP® hriorytetu procesu certyfikacji
wydatkéw do Komisji Europejskiej do czasu uswem przez dapinstytucg stwierdzonych
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nieprawidtowdci. Instytucja Certyfikujca ma prawo wstrzymania procesu certyfikacji dla
danego RPO lub priorytetu rowaibez wniosku od Instytucji Reednicacej w Certyfikaciji,
jezeli stwierdzi okolicznéci okreslone w punkcie 2.2 niniejszych wytycznych (poprzmuz
dziataniami majcymi na celu ustalenie stanu faktycznego oraz pambwaniem Instytucji
Zarzadzapcej zgodnie z punktem 2.2). Procedura blokowanityfikacji oraz zdejmowania
blokady jest nagpujaca:

a)

b)

d)

Instytucja Certyfikugca przekazuje do Cztonka Kierownictwa MRR bezpdnio
nadzorugcego Departament Instytucji Certyfikkapj w formie notatki stzbowej od
Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikagj informacg na temat wyspienia
okolicznaci wymienionych w punkcie 2.2 niniejszych wytyczhyanogcych
stanowé podstaw do wstrzymania certyfikacji. Notatka zawiera wgeel
informacje na temat stwierdzonych w programie raepdtowasci oraz
uzasadnienie zasadiwd wstrzymania certyfikacji. O wszeziu procedury
Instytucja Certyfikupca powiadamia wkkiwa Instytucg Zarzmadzapca RPO,
Instytucg Koordynupca RPO oraz InstytugjPasrednicaca w Certyfikacii.

Czionek Kierownictwa MRR bezgeednio nadzoracy Departament Instytucii
Certyfikujacej podejmuje niezatda decyzg o wstrzymaniu certyfikacji w danym
RPO lub priorytecie oraz okila, po zasignicciu opinii Dyrektora Departamentu
Instytucji Certyfikupcej, dziatania, jakie musgzby¢ podgte w celu zniesienia
blokady certyfikacji oraz termin uswutia nieprawidtowéci i spetnienia warunkéw
certyfikacji.

Instytucja Certyfikugca, wypetniajc decyz¢ Cztonka Kierownictwa MRR
bezpdrednio nadzorucego pra¢ Departamentu Instytucji Certyfikagej,
sporadza pismo do Instytucji Zagdzapce] RPO(do wiadomi@i Instytucji
Koordynupcej RPO oraz Instytucji Reednicacej w Certyfikacji) o wstrzymaniu
certyfikacji dla danego programu lub priorytetu D@odejmuje kroki zmierzage
do wyjanienia nieprawidtowsci w RPO, jak roéwnig zwraca s§ do Instytucii
Zarzadzapcej o0 podgcie dziatah naprawczych podag termin na poinformowanie
Instytucji Certyfikupcej o podgtych dziataniach. Instytucja Certyfikiga sporzadza
takze pismo informujce o wstrzymaniu certyfikacji dla danego progranui |
priorytetu do Komisji Europejskiej, Instytucji Autbwej oraz Instytucji
przyjmujcej ptatndci z Komisji Europejskiej.

Instytucja Zarzdzapca informuje Instytugj Certyfikujaca o podgtych dziataniach
w wyznaczonym przez InstytucjCertyfikujaca terminie. Cztonek Kierownictwa
MRR bezpérednio nadzoruacy Departament Instytucji Certyfikagej, opieragc si
na informacjach przekazanych przez Instyutarzadzapca RPO, po zasgnigciu
opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfigkogj, podejmuje niezatea
decyzg o wznowieniu certyfikacji dla programu lub prioey, dla ktérego
certyfikacja byta wstrzymana. Instytucja Zgilzapca RPO jest niezwiocznie
informowana o wznowieniu certyfikacji wydatkéw dookisji Europejskiej dla
danego programu lub priorytetu. Informacja o wzremii certyfikacji jest rownie
przekazywana przez InstytgcCertyfikujaca do Instytucji Koordynujcej RPO,
Instytucji Pdrednicacej w Certyfikacji, Komisji Europejskiej, Instytucj
Audytowej oraz Instytucji przyjmagej ptatndci z Komisji Europejskie;.

Jezeli  Instytucja Zarzdzapca nie poinformuje Instytucji Certyfikage]
w wyznaczonym terminie o padlych dziataniach naprawczych lub Instytucja
Certyfikujaca stwierdzi, ze podgte dziatania nie $ wystarczajce, Czionek
Kierownictwa MRR bezpgednio nadzoracy Departament Instytucji
Certyfikujacej, po zasignigciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji
Certyfikujacej, ma@e podaé niezalena decyzg o dalszym wstrzymaniu certyfikaciji.
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Instytucja Certyfikujca, wypetniaic decyz¢ Czionka Kierownictwa MRR
bezpdrednio nadzorucego pra¢ Departamentu Instytucji Certyfikagej,

sporadza pismo do Instytucji Zasdzapcej (do wiadoméci Instytucji

Koordynupcej RPO i Instytucji Poednicace] w Certyfikacji) o dalszym
wstrzymaniu certyfikacji dla danego programu lubioptetu informuac

0 wyznaczonym terminie na pedje dziat& naprawczych i poinformowaniu o nich
Instytucji Certyfikupcej.

3.2.11 Od momentu wptywBaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipés¢

okresow od Instytucji Zargdzapce] RPO, Instytucja Reedniczca w Certyfikacji ma 10 dni
roboczych na jego weryfikagjoraz wystanie péwiadczonego przez Wojewedlub inm

osole formalnie upowanioma przez Wojewod) dokumentu do Instytucji Certyfikagej. Do

dokumentu Instytucja Roednicaca w Certyfikacji zaicza Paswiadczenie ktérego wzoér
stanowi zajcznik nr 4b do niniejszych wytycznych. zéd Instytucja Pérednicaca

w Certyfikacji zwréci s¢ do Instytucji Zargdzapcej z prdba o korekt dokumentu lub
dodatkowe wyjgnienia, termin ulega przerwaniu i biegnie od pkz od momentu wptywu
poprawnego dokumentu lub wyjden do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacii.

W uzasadnionych przypadkach, za zgdastytucji Certyfikupcej, maliwe jest wydtzenie

tego terminu.

3.2.12 W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przestytucg Pdsredniczca w Certyfikacii
dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkbw oraz wniosek otnu& okresow
od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikucej zostam w nim wykryte bédy,
Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji ma prawo zwrdcisic do Instytucji Zaradzapcej
RPO o poprawienie dokumentu lub przekazanie doonwegasnien. Instytucja Zarzdzapca
RPO ma 10 dni roboczych na wystanie poprawionedaich@ntu lub wyjanien do Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji. W uzasadnionych przypadkach, zgodi Instytucji
Pdsredniczicej w Certyfikacji, maliwe jest wydtizenie tego terminu.

3.2.13 Od momentu wptywRaoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdsé
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikycej oraz Paswiadczenia
Instytucji Pdredniczicej w Certyfikacji od Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji,
Instytucja Certyfikugca ma 12 dni roboczych na weryfikacjokumentow oraz spaydzenie
i wystanie Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpée¢ okresow od
Instytucji Certyfikugcej do Komisji EuropejskiejJezeli Instytucja Certyfikujca zwrdci st
do Instytucji Zaradzapcej lub Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji z préba o koreke
dokumentu lub dodatkowe wyjaienia, termin ulega przerwaniu i biegnie od pkz od
momentu wptywu poprawnego dokumentu lub wgjen do Instytucji Certyfikugcej.

3.2.14 W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przézstytuck Certyfikujaca dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnm&' okresowt od Instytucji
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikace] zostam w nim wykryte bédy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwréé€isic bezpdrednio do Instytucji Zardzapcej RPO z préba
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegmsmien, o czym informuje Instytugj
Pdsrednicaca w Certyfikacji. Jeeli w wyniku weryfikacji przez Instytugj Certyfikujaca
Paswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o tpég¢ okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikuce] pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w de&javaydatkow, Instytucja Certyfikaca
ma prawo zwrodi si¢ do Instytucji Zarzdzapcej z préba o korekt deklaracji tj. wyhczenie
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danego wydatku z deklaracji do czasu Wmgjania watpliwosci. Instytucja Zarzdzapca
przekazuje poprawiony dokument z wgzeniem ww. wydatku, ktéryedzie mogt by ujety

w kolejnej deklaracji wydatkow, jeli Instytucja Zarzdzapca przekae do Instytucji
Certyfikujacej wystarczajce wyja&nienia i otrzyma informagj o wycofaniu zastrzen

w odniesieniu do wydatku. Instytucja Zatzapca RPO ma 10 dni roboczych na wystanie
poprawionego dokumentu lub wypaen do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacii.

W uzasadnionych przypadkach, za zgothstytucji Pdrednicacej w Certyfikacji

w porozumieniu z InstytugjCertyfikujaca, mazliwe jest wydhienie tego terminu. Instytucja
Pdsredniczca w Certyfikacji ma 10 dni roboczych na weryfikagaswiadczenie i wystanie
poprawionego przez InstytuciZarzmdzapca RPO dokumentu do Instytucji Certyfikigej.

W uzasadnionych przypadkach, za zgtaktytucji Certyfikupcej, maliwe jest wydhzenie
tego terminu. Zeeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi kid w zahczniku 4b wypetnianym
przez Instytugj Pasrednicaca w Certyfikacji, wéwczas ma prawo zwrdcsie do Instytuciji
Pasredniczcej w Certyfikacji z préba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego
w ciagu 5 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkaclzgoah Instytucji Certyfikupcej,
mozliwe jest wydhzenie tego terminu.

3.2.15 W przypadku pwiadczenia przez Instytugj Parednicaca w Certyfikacji
prawidtowaci sporadzenia przez InstytugjZarzadzapca RPO deklaracji wydatkow oraz
wniosku o pfatné¢ okresow oraz stwierdzenia przez Instytadfertyfikujaca, ze warunki,

o ktorych mowa w Rozdziale 2 niniejszych wytycznyabstaly spetnione przez Instyteci
Zarzadzapca RPO i inne instytucje uczestnige we wdraaniu RPO, Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania poniesionych kwaadczonych przez Instytugj
Zarzadzapca wydatkow z PLN za dany okres sprawozdawczy na Ep&wiadcza wydatki
oraz sporzdza Paswiadczenie i deklaragj wydatkéw oraz wniosek o ptatidookresow
od Instytucji Certyfikujcejdo Komisji Europejskiejlla regionalnego programu operacyjnego.
Dokument jest przygotowywany zaréwno w formie papieej, jak i elektronicznej, oraz
przekazywany do Komisji Europejskiej za porposystemu informatycznego (art. 39
rozporzdzenia 1828/2006 Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejgkie
przekazywana jest do wiado&wd do Instytucji Zaradzapcej RPO, Instytucji Plwedniczcej

w Certyfikacji, Instytucji Koordynuycej RPO oraz do Instytucji przyjnugej ptatndci z
Komisji Europejskiej.

3.2.16 Instytucja Certyfikara dokonuje przewalutowania poniesionych gvpadczonych
przez Instytugj Zarzmdzapca wydatkow w PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR,
zgodnie z miegcznym obrachunkowym kursem wymiany waluty stosowanprzez
Komisje Europejsk, okrelonym w art. 81 ust. Jozporzdzenia 1083/200Q6Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkbw z PLN na EUR dany okres
sprawozdawczy po kursie Komisji Europejskiej obg@mjacym w miesicu, w ktdérym
wydatki zostaly zakspowane przez Instytugj Certyfikujaca tj. w ktérym Instytucja
Pdsrednicaca w Certyfikacji przedioyta do Instytucji  Certyfikujcej poprawne
Paswiadczenie i deklaragj wydatkbw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji
Zarzgdzapcejdo InstytucjiCertyfikugcej.

3.2.17 0Ogoblny schemat przeptywu wnioskébw o ptatn@omidzy poszczegolnymi

instytucjami zaangawanymi w realizagj regionalnego programu operacyjnego 6lae
zalkcznik nr 1 do niniejszych wytycznych (schemat 1b).
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Podrozdziat 3.3 Zasady spadzania deklaracji wydatkébw oraz wniosku
o platnaé okresow do Komisji Europejskiej w ramach programow
Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej

3.3.1 Instytucja Certyfikaca odpowiada za opracowanie i przeeinie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskow o ptatéalla programow EWT. Wzor
Paswiadczenia i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o tpég¢ okresow od Instytucii
Certyfikugcej do Komisji Europejskiegtanowi zacznik nr 2 do niniejszych wytycznych.
Wz6r wniosku jest zgodny z formatem ofoaiym w zahczniku nr X dorozporzidzenia
Komisji (WE) nr 1828/20Q6

3.3.2 Instytucja Certyfikuca péwiadcza deklaragj wydatkow oraz spomrliza wniosek
o pftatn@g¢ okresow do Komisji Europejskiej w oparciu ®oswiadczenie i deklaragj
wydatkoéw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji
Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez InstyticjZaradzapca. Wzér
Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o tpég¢ okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikycej stanowi zatcznik nr 5 do niniejszych wytycznych.
Instytucja Zaradzapca dla wydatkdw w ramach osi priorytetowej Pomochiéczna, gdzie
beneficjentem jest instytucja zaangaana we wdrzaanie programu, zlokalizowana po
stronie polskiej, sposziza Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptaii@o
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuce] w formacie zgodnym
z zahcznikiem nr 3 do wytycznych, ktéry to dokument gkaeuje cznie z dokumentem dla
pozostatych osi priorytetowych.

3.3.3 System spagdzania deklaracji wydatkOw oraz wniosku o ptathopiera st na modelu
kaskadowym tj. wnioski o ptatdé wraz z wynikiem przeprowadzonej przez kontrolera
kontroli |-go stopnia wydatkow poszczegdllnych par6w projektu skladaneasprzez
beneficjenta wiogcego do Instytucji Zarglzapcej. Na podstawie zweryfikowanych
w oparciu o zatwierdzone procedury, wnioskow o rmukat od beneficjentdw wiogtych

I wynikdw przeprowadzonej przez kontrolera konttegio stopnia wydatkow poszczegolnych
partnerOw projektu Instytucja Zaidzapca sporzdzaPaswiadczenie i deklaragjwydatkdw
oraz wniosek o ptatsd okresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikujcej

I przykazuje je do Instytucji Certyfikagej w ustalonych terminach. Instytucja Zgtzapca
moze, w oparciu o odpowiednie zapisy w dokumentachyamtych systemu wdeania
programéw EWT, powierzy wiasciwym instytucjom wykonywanie zada Instytuciji
Zarzadzapcej w zakresie przyjmowania i weryfikacji wnioskanptatng¢ od beneficjentow
wiodacych wraz z wynikami przeprowadzonych przez koet®l kontroli 1-go stopnia
wydatkow poszczegolnych partneréw projektu, a quasé sporzdzanie na ich podstawie
zbiorczych deklaracji wydatkow do Instytucji Zadzapcej. W programach EWT, wnioski
o ptatn@g¢ na wszystkich szczeblach wdamia sporzdzane s w EUR (z wyptkiem osi
priorytetowej Pomoc Techniczna gdy beneficjenterst jenstytucja zaangawana we
wdrazanie programu zlokalizowana po stronie polskigymipsta wydatki w PLN).

3.3.4. Wz0r i terminy:

a) przekazywania wniosku o ptatdowraz z wynikami kontroli I-go stopnia wydatkow
poszczegolnych partnerow projektu, przez benefigj@nocdicego do Instytucji Zatglzapce]
sa zawarte w umowie podpisanejgdzy beneficjentem wiagtym a Instytugj Zarzadzapca;
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b) przekazywania zbiorczych deklaracji wydatkow garanstytucje, ktorym Instytucja
Zarzadzapca powierzyta wykonywanie zaflav zakresie ich spoggdzania, na podstawie
poswiadczonych przez nie wnioskow o plaghood beneficjentow wiogtych wraz
z wynikiem kontroli I-go stopnia wydatkdéw poszczeg@h partnerow projektu,aszawarte
W porozumieniu podpisanym guizy Instytucy Zarzdzapca a odpowiedni instytucp, ktorej
powierzono zadania w ww. zakresie.

3.3.5 Instytucja Certyfikuga otrzymujePoswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz wniosek
o ptatnag¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej, co do zasady, w trybie miesznym.
Po uzgodnieniu z Instytugj Certyfikujaca, Instytucja Zargzdzapca mae skiada
Paswiadczeniaz inm czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat.

3.3.6 Instytucja Zawgzapca przedktada do Instytucji Certyfikigej Paswiadczenie
i deklaracg wydatkébw oraz wniosek o ptatido okresow od Instytucji Zarzdzapcej
do Instytucji Certyfikujcejw terminie 30 dni po zakmzeniu okresu, ktoregéaswiadczenie
dotyczy

3.3.7 Deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptathav programach EWTassporadzane przy
wykorzystaniu systemu informatycznego, w ktorymngaalzone § m.in. dane finansowe na
temat wdraania programu.

3.3.8 Instytucja Certyfikuca, po otrzymaniu od Instytucji Zadzapcej Paswiadczenia

i deklaracji wydatkébw oraz wniosku o platdookresow od Instytucji Zarzdzapcej
do Instytucji Certyfikujcej w EUR orazPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikgicej w PLN dla osi
priorytetowej Pomoc Techniczna, dokonuje weryfikagjokumentow wedtug listy
sprawdzajcej, zgodnie z pisemnymi procedurami gkoaymi dla Instytucji Certyfikujcej

w tym zakresie. Lista sprawdzap doPoswiadczé i deklaracji wydatkow oraz wnioskéw
o ptatng¢ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej pozwala na
weryfikacg formalm oraz merytoryczn dokumentéw przedimnych przez Instytugj
Zarzadzapca. Lista sprawdzafpa zawiera tate pytania pozwalage na weryfikag, czy
zostaly spetnione warunki certyfikacji oklene w Rozdziale 2 niniejszych wytycznych.
Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytuej Certyfikujaca ww. dokumentowpojawia Sie
watpliwosci co do prawidiowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w deklaracjach wydatkow, Instytucja Certyfigog ma prawo zwro€i sic do Instytucji
Zarzadzapcej z prédba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do
czasu wyjénienia watpliwosci. Instytucja Zaradzapca przekazuje poprawiony dokument
Z wylaczeniem ww. wydatku, ktoryedzie mogt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw,
jezeli Instytucja Zarzdzapca przekae do Instytucji Certyfikujce] wystarczajce
wyjasnienia i otrzyma informagjo wycofaniu zastrzemn w odniesieniu do wydatku.

3.3.9 W przypadku stwierdzenia przez Instyu€jertyfikujaca okoliczngci okreslonych
w punkcie 2.2 niniejszych wytycznych, zastosowama tryb przewidziany zapisami pkt
3.1.9 niniejszych wytycznych.

3.3.10 W przypadku prawidtowego spaizeniaPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatn@ okresow, Instytucja Certyfikujca paéwiadcza wydatki, dokonuje
przewalutowania wydatkbw na EUR dla osi priorytet¢pwPomoc Techniczna, gdy
beneficjent ponidst wydatki w PLN, wg kursu, o ktdr jest mowa w punkcie 3.1.11, oraz
sporadza Paswiadczenie i deklaragj wydatkdw oraz wniosek o ptatdookresow od
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Instytucji Certyfikugcej do Komisji EuropejskiejDokument jest przygotowywany zarOwno
w formie papierowej, jak i elektronicznej, oraz gkazywany do Komisji Europejskiej za
pomoa systemu informatycznego (art. 38zporz;dzenia 1828/2006 Kopia dokumentu
wystanego do Komisji Europejskiej przekazywana jekt wiadoméci do Instytuci
Zarzadzapcej, Instytucji Koordynujcej NSRO oraz Instytucji przyjmagej ptatnéci z
Komisji Europejskiej.

3.3.11 Od momentu wptywRaoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdsé
okresow od Instytucji Zaradzapcej, Instytucja Certyfikuica ma 12 dni roboczych na
weryfikacg dokumentu oraz spadzenie i wystanidPaswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o ptatrié okresowt od Instytucji Certyfikujcejdo Komisji Europejskiepezel
Instytucja Certyfikujca zwrdci st do Instytucji Zargdzapcej z prédba o koreke dokumentu
lub dodatkowe wyijgnienia, termin ulega przerwaniu i biegnie od pokz od momentu
dostarczenia poprawnego dokumentu lub wnyigh przez Instytuej Zarzadzapca.

3.3.12 W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przézstytucg Certyfikujaca dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otnu&' okresowt od Instytucii
Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikacej, zostam w nim wykryte bédy wymagajce
poprawy, Instytucja Certyfikaga ma prawo zwro€i sie do Instytucji Zarzdzapcej
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do nieg@smien. Instytucja Zargdzapca ma 10
dni roboczych na wystanie poprawionego dokumentl Wvyjasnien do Instytucji
Certyfikujacej. W uzasadnionych przypadkach, za zgbdbtytucji Certyfikupcej, maliwe
jest wydhzenie tego terminu.

3.3.13 0Ogoblny schemat przeptywu wnioskéw o ptatn@omidzy poszczegolnymi
instytucjami zaangawanymi w realizag programow EWT okréa zahcznik nr 1
niniejszych wytycznych (schemat 1c).

Podrozdziat 3.4 — Zasady otrzymywania ptadcioz Komisji Europejskiej
w ramach programow operacyjnych i wspétpraca z Migrstwem Finansow
w tym zakresie

3.4.1 Ministerstwo Finanséw gromadzrodki programéw operacyjnych pochade

z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdpiona rachunkach okénych w art. 200
ustawy o finansach publicznych.

W programach EWTsrodki otrzymane z Komisji Europejskiej przekazywanea rachunek
otwarty przez Ministra Rozwoju Regionalnego bezksub krajowych, zgodnie z art. 17 ust.
1 rozporzidzenia 1080/20Q6

3.4.2 Komisja Europejska przekazujodki w formie zaliczki lub w oparciu o deklaracje
wydatkéw i wnioski o ptatn@ okresows otrzymane od Instytucji Certyfikagej, na rachunki,
o ktérych jest mowa w punkcie 3.4.1 niniejszych yeynych.

3.4.3 Instytucja Certyfikaca przekazuje do Instytucji przyjmgej ptatndci z Komisji
Europejskiej kopie wystanych do Komisji Europejskimswiadczé i deklaracji wydatkow
oraz wnioskdw o platdé okresow niezwiocznie po ich przekazaniu do Komisji
Europejskigj Instytucja Certyfikujgca otrzymuje do wiadormdoi z Ministerstwa Finansow
pisma informuyce o wptywiesrodkéw z Komisji Europejskiej. Pisma tg@ przekazywane
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niezwtocznie po wplyriciu srodkow na rachunek i zawiesapastpujace informacje: dat
otrzymania srodkow, nazw programu oraz kwet Nastpnie Instytucja Certyfikujca
przekazuje otrzymane informacje do wiaddwio Instytucji Zaradzapcej, Instytucji
Koordynupcej NSRO Ilub Instytucji Koordynagej RPO i do Instytucji Foedniczcej
w Certyfikacji dla RPO.

3.4.4 Instytucji przyjmujca ptatnéci z Komisji Europejskiej prowadzi w systemie
informatycznym ewidengj ksicggowa operacji gospodarczych dla wej wymienionych
rachunkéw bankowych otwartych do obstugi finanso$vegkéw otrzymywanych z buetu
Unii Europejskiej w ramach funduszy strukturalnyé¢funduszu Spéjriai.

3.4.5 Instytucja przyjmaga ptatnéci z Komisji Europejskiej prowadzi bigcy monitoring
wielkosci odsetek narostych odrodkow finansowych pochodeych z budetu Unii
Europejskiej otrzymywanych w ramackrodkow funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnaci oraz informuje w tym zakresie Instytacertyfikujaca, ktéra z kolei informuje
Instytucg Zarzdzapca oraz Instytugg Koordynupca NSRO lub Instytugy Koordynupca
RPO.

Podrozdziat 3.5 - Zasady kalkulacji prognoz wniogké ptatna¢ kierowanych
do Komisji Europejskiej oraz procedura przesytarda Komisji Europejskiej
informacji w tej sprawie

3.5.1 Nie paniej niz do dnia 30 kwietnia kalego roku pastwa cztonkowskie przesyigj
Komisji Europejskiej tymczasaw prognoz dotyczica ich prawdopodobnych wnioskéw
o ptatné¢ na bieacy rok budetowy i kolejny rok budetowy w rozbiciu na poszczegolne
programy i fundusze. deli program realizuje wiele celéw lub jest finansow z wielu
funduszy, prognozy okétane g rowniez w podziale na fundusze i cele. Wysytane prognozy
sa zgodne ze wzorem zawartym waganiku nr XVII dorozporz;dzenia 1828/2006

3.5.2 Prognozy dotyaze ptatnéci odnosz sic do wnioskdw o ptatri@ przesytanych
do Komisji Europejskiej. Oznacza toe sporadzapc prognoz Instytucja Zaragdzapca musi
uwzgkdni¢ nie tylko prognozy dotyexe wydatkbw ponoszonych przez beneficjentow
w ramach programéw, ale tak przewidywan dat ziozenia przez InstytuegjCertyfikujaca
wniosku o ptatné¢ okresow do Komisji Europejskiej. W zwiku z powyszym, prognoza
na dany rok nie powinna obejmotvavydatkéw beneficjentow, jakiegta mialy miejsce

w czwartym kwartale tego roku, gdywijete zostan one najprawdopodobniej w deklaracji
wydatkéw skierowanej do Komisji Europejskiej w rokastpnym. Prognoza na kolejny rok
powinna natomiast uwzglniac wydatki dokonane przez beneficjentéw w ostatninakele
roku poprzedniego.

3.5.3 W prognozach nate wskazé wkiad Wspdblnoty dla danego roku i nie nale
kumulowa& wydatkéw od pocztku okresu programowania.

3.5.4 Prognozy przekazywanes lo Komisji za pomag systemu informatycznego.
W przypadku dziatania sity wsgzej, zwlaszcza wadliwego dziatania informatycznego

33



systemu wymiany danych, prognozy mdgy¢ przekazane do Komisji Europejskiej w formie
papierowej oraz poczelektronicza na adres budg-pf@ec.europa.eu.

3.5.5 W terminie do 5 kwietnia danego roku Instjgucarzdzapce przysyta do Instytucji
Certyfikujacej prognozy w PLN (w przypadku programow EWT 2z atkiem osi
priorytetowych Pomoc Techniczna, gdy beneficjenhgs wydatki w PLN, prognozyas
sporadzane w EUR) obejmage ptatnéci odpowiadajce wkiadowi Wspaolnoty, jakie otte
zostam wnioskami o pfatng€ okresowa od Instytucji Zarzdzapcych do Instytuci
Certyfikujacej. Prognozy dotyexe RPO przekazywane a stakze przez Instytugj
Zarzadzapca do wiadoméci do odpowiedniej Instytucji Reednicace] w Certyfikacji.
Powyzsze prognozy, dotyaze danego roku oraz roku kolejnego, spdrzane g w formacie
identycznym z formatem prognoz okieym w zahczniku nr XVII do rozporzidzenia
1828/2006

3.5.6 Instytucja Certyfikaca weryfikuje otrzymane prognozy oraz dokonuje lxxzenia
otrzymanych kwot na euro (z wagizeniem programéw EWT) wedtug migsinego kursu
ksiggowego Komisji Europejskiej z kwietnia danego rokM. przypadku, jeeli prognozy
wskazuj na maliwos¢ utraty sSrodkédw zgodnie z zasach+2/n+3, Instytucja Certyfikaga
konsultuje s z Instytuci Koordynupca NSRO Ilub Instytug Koordynupca RPO.
W terminie do 15 kwietnia Instytucja Certyfikop informuje Instytugj przyjmupca
ptatnaici z Komisji Europejskiej o kwotach prognoz przeboych na EUR.

3.5.7 Instytucja Certyfikuca przekazuje zestawienie prognoz wnioskOw o piétrroe
pézniej niz do 30 kwietnia danego roku do Komisji Europejskig pomog systemu
informatycznego, o ktorym mowa w punkcie 3.5.4. dhzy po wystaniu do Komisji
Europejskiej 8 przekazywane do wiadorfm do Instytucji Koordynujcej NSRO, Instytucji
Koordynupcej RPO i do Instytucji przyjmuagej ptatndci z Komisji Europejskiej.
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Zatgczniki

Zatacznik nr 1:

la — schemat przeptywu wnioskéw o pidihe- ogolny dla programéw zadzanych na
poziomie centralnym

1b - schemat przeptywu wnioskéw o ptatée- ogdiny dla programéw zadzanych na
poziomie regionalnym (RPO)

1c - schemat przeptywu wnioskéw o ptaiée ogoélny dla programow EWT

Zakacznik nr 2:
Padwiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otr& okresows od Instytucii
Certyfikujacej do Komisji Europejskiej

Zakacznik nr 3:
Padwiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otr& okresows od Instytucii
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej (programy krajowe)

Zakacznik nr 4a:
Padwiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otr& okresows od Instytucii
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej (programy regionalne)

Zakacznik nr 4b:
Paswiadczenie Instytucji PRwoednicacej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej
(programy regionalne)

Zaktacznik nr 5:
Padwiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek otr& okresows od Instytucii
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej (programy EWT)

Zatacznik nr 6

Zestawienie dokumentow przekazywanych do InstytGeityfikujacej lub innych instytucji
zaangaowanych w realizagj programow w ramach NSRO 2007-2013 oraz terminy ich
przekazywania

Uwaga: Instytucja Certyfikaga opracuje instrukcje wypetniania @atnikow numer: 3, 4a,
4b oraz 5 i przekee je do wiaciwych instytuciji.
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