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i przedsiebiorczo$¢”, Dziatanie 1.2 ,,Mikroprzedsiebiorstwa i MSP”, Poddziatanie

1.2.1 ,Mikroprzedsiebiorstwa” typ projektu ,Udziat przedsiebiorcow w targach
i wystawach miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwiazanych
z targami i wystawami za granica”

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego
na lata 2007-2013.

g1
Sposob sporzadzenia wniosku

Whnioskodawca zobligowany jest do ztozenia wniosku aplikacyjnego w wersji
elektronicznej oraz wersji papierowej.

Przy sporzadzaniu wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobowigzany jest do
korzystania z Wniosku Aplikacyjnego Przedsiebiorcow (WAP) oraz instrukcji
wypetniania wniosku, ktére dostepne sg na stronie internetowej www.scp-slask.pl.

Wypetniony formularz Wniosku Aplikacyjnego Przedsiebiorcdw (WAP) nalezy przestac
do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoéci za poérednictwem Lokalnego Systemu
Informatycznego dostepnego na stronie internetowej www.scp-slask.pl.

Whniosek o dofinansowanie (formularz wniosku oraz komplet zatacznikéw) nalezy
rownoczesnie ztozy¢ w formie papierowej w dwdch egzemplarzach (oryginat wydruku
whniosku i jego kopia lub 2 wydruki) w formacie A4. Forme papierowg formularza
wniosku stanowi wydruk Wniosku Aplikacyjnego Przedsiebiorcow (WAP).

Wersja papierowa wniosku powinna by¢ tozsama z wersjq elektroniczng wniosku
przestang za posrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (suma kontrolna
wersji papierowej i elektronicznej powinny by¢ takie same).

Sposéb wypetnienia wniosku o dofinansowanie okre$la, zamieszczona w ogtoszeniu
o0 naborze wnioskéw, Instrukcja wypetniania Wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 dla projektéw zwiazanych
z udziatem przedsiebiorcow w targach i wystawach miedzynarodowych oraz
misjach gospodarczych zwigzanych ztargami i wystawami za granica
w ramach poddziatan 1.2.1 oraz 1.2.2.

Whnioski o dofinansowanie wypetnione odrecznie nie beda rozpatrywane.

Whnioski o dofinansowanie nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.



§2
Sposéb i forma dostarczenia wniosku

1. Whniosek o dofinansowanie wraz z wymaganymi dla danego konkursu zatacznikami
nalezy ztozy¢ w dwoch egzemplarzach do siedziby éla_skiego Centrum
Przedsiebiorczosci (doktadny termin i miejsce dostarczania wniosku s3
okreslone w ogtoszeniu o naborze wnioskow). Komplety dokumentacji wniosku
powinny zostaé¢ ztozone w skoroszytach (oddzielnie oryginat, oddzielnie kopia).
Ponadto kazdy dokument zawierajacy wiecej niz jedna kartke powinien mieé
ponumerowane strony oraz by¢ zszyty. Dokumentacja powinna zosta¢ dostarczona do
Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci osobiscie, przez postarca, wystana poczty lub
przesytkg kurierskg w zamknietej kopercie, itp. Whnioski ztozone w inny sposéb nie
zostang rozpatrzone.

Koperta zawierajgca dokumentacje powinna:

e byc opatrzona nastepujacym sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie
projektu pt. ... (nalezy poda¢ tytut projektu) do Dziafania......,
Poddziatania...... Typu projektu...... (nalezy podac¢ wiasciwe)”,

e zawierac petng nazwe Wnioskodawcy i jego adres,
e zawierac petng nazwe scp i jego adres, tj.:
élqskie Centrum Przedsiebiorczosci
Ul. Katowicka 47,
41-500 Chorzéw

2. Kazdorazowo wptyw wniosku o dofinansowanie do Slqskiego Centrum
Przedsiebiorczosci zostaje potwierdzony pismem opatrzonym podpisem i datg.

3. Data wptywu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu rozumiana jest jako termin
dostarczenia wersji papierowej do siedziby élqskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

4. Whnioski ziozone lub dostarczone w terminie innym niz okre$lony w ogtoszeniu
0 naborze wnioskéw nie podlegajq dalszej procedurze i sq zwracane wnioskodawcy po
pisemnym wezwaniu po odbiér dokumentacji.

§3
Sposob dokonywania oceny formalnej wnioskow

1. Ziozone wnioski o dofinansowanie podlegajg ocenie formalnej zgodnie z przyjetymi
przez Komitet Monitorujagcy RPO WSL Kryteriami wyboru projektow (Zatacznik
nr 6 do Szczegbtowego opisu priorytetéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa élqskiego na lata 2007-2013).

2. Ocena formalna wnioskdw o dofinansowanie bedzie przeprowadzona w terminie nie
dtuzszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia wptywu wniosku o dofinansowanie.
W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalnej moze zosta¢ przedtuzony.
Decyzje o przedtuzeniu oceny formalnej za zgoda IZ RPO WSL podejmuje Dyrektor
élqskiego Centrum Przedsiebiorczosci.



10.

Oceny formalnej wniosku o dofinansowanie dokonujga pracownicy Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci. Kazdy wniosek oceniany jest przez co najmniej dwdch
pracownikéw.

W zaleznoéci od wyniku oceny formalnej, Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
podejmuje decyzje:

o zakwalifikowaniu wniosku do dalszej oceny dokonywanej przez Komisje Oceny
Projektow (KOP),

o odrzuceniu wniosku z powodu bteddéw lub brakéw formalnych, w przypadku
ktérych nie ma mozliwosci poprawy lub uzupetnienia,

0 wezwaniu do poprawy bteddéw lub uzupetnienia brakéw przez Wnioskodawce.

Uzupetnieniu lub poprawie moga podlega¢ wylacznie elementy wskazane do
poprawy lub uzupetnienia przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci. Jesli
wprowadzone zmiany lub uzupetnienia powodujg kolejne - wowczas
Whnioskodawca wprowadza niezbedne korekty we wniosku i odpowiednich
zaftgcznikach i przekazuje pisemna informacje o dokonanych dodatkowych
zmianach.

Jesli Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie dokona dodatkowych
nieuzasadnionych zmian niz te wskazane, wniosek nie bedzie podlegat dalszej
ocenie.

. Jesli Wnioskodawca zauwazy we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

btedy formalne, niewskazane do poprawy, ma mozliwo$¢ dokonania ich korekty,
informujac jednoczesnie o tym fakcie w piSmie przewodnim wraz
z przedstawieniem stosownych wyjasnien.

Termin na poprawe lub uzupetnienie wniosku o dofinansowanie wynosi 5 dni
roboczych od daty doreczenia Wnioskodawcy wezwania do uzupetnienia wniosku.
Za doreczenie wezwania uznaje sie jego przestanie za pomocg faksu lub poczty
elektronicznej na numer/adres podany we wniosku. Potwierdzeniem przestania
pisma jest wydruk raportu z faksu lub e-maila. W przypadku braku mozliwosci
dostarczenia pisma faksem lub drogq elektroniczng - za doreczenie wezwania
uznaje sie date otrzymania pisma wystanego listem za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

Jesli w wyznaczonym terminie uzupetniony lub poprawiony wniosek
o dofinansowanie nie zostanie dostarczony Ilub dostarczony =zostanie po
wyznaczonym terminie lub wskazany btad nie zostanie wtasciwie poprawiony,
whniosek nie bedzie podlegat dalszej ocenie.

W przypadku sktadania uzupetnionych/poprawionych wnioskéw o dofinansowanie
zastosowanie majg postanowienia § 1 oraz § 2 niniejszego Regulaminu, za
wyjatkiem pkt. 1 § 2. Uzupetnienia do wniosku o dofinansowanie nalezy ztozy¢
w dwdch egzemplarzach do siedziby élqskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
Komplety dokumentacji powinny zosta¢ ztozone w skoroszytach itp. (oddzielnie
oryginat, oddzielnie kopia). Uzupetnienia powinny zosta¢ dostarczone do Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci osobiscie, przez postaiica, wystane pocztg Iub
przesytka kurierskg w zamknietej kopercie.



Koperta zawierajgqca dokumenty powinna:

by¢ opatrzona nastepujagcym sformutowaniem: ,Uzupetnienie do Whniosku
o dofinansowanie projektu numer .............. (numer ewidencyjny wniosku)

zawiera¢ petng nazwe Wnioskodawcy i jego adres,
zawierac petng nazwe scp i jego adres, t.j.:
élqskie Centrum Przedsiebiorczosci

Ul. Katowicka 47,

41-500 Chorzéw

11.Wnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wyniku oceny formalnej.
W przypadku negatywnej oceny projektu informacja zawiera uzasadnienie
wynikow oceny projektu oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia $rodka
odwotawczego, wraz ze wskazaniem terminu przystugujacego na jego wniesienie,
sposobie wniesienia oraz wtasciwej instytucji, do ktérej srodek ten nalezy wniesc.

12.W powyzszych procedurach nie obowigzujq przepisy Kodeksu Postepowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071
z p6z. zm.).

84
Spos6b dokonywania oceny merytoryczno-technicznej wnioskow

Ztozone wnioski o dofinansowanie poprawne pod wzgledem formalnym podlegaja
ocenie merytoryczno-technicznej zgodnie z przyjetymi Kryteriami wyboru projektéw
(Zatacznik nr 6 do Szczegotowego opisu priorytetdow Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013).

Ocena merytoryczno-techniczna wnioskéw o dofinansowanie bedzie przeprowadzona
w terminie nie diuzszym niz 30 dni kalendarzowych od daty zatwierdzenia przez
Dyrektora Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci listy projektéw, ktére pozytywnie
przeszty ocene formalna.

Oceny merytoryczno-technicznej wniosku o dofinansowanie dokonuje Komisja Oceny
Projektow (KOP). Kazdy wniosek oceniany jest niezaleznie przez co najmniej
2 cztonkédw Komisji.

W przypadku stwierdzenia przez KOP brakéw lub btedéw formalnych we wniosku
o dofinansowanie, ktére mogq =zosta¢ poprawione lub uzupetnione przez
Whnioskodawce, wniosek zostaje skierowany do ponownej oceny formalnej. Procedura
ponownej oceny jest taka sama jak w przypadku pierwszej oceny formalnej. KOP
moze réwniez zwroéci¢ sie do Wnioskodawcy o udzielenie informacji w przypadku
wystgpienia  watpliwosci i koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien
i dodatkowych dokumentéw. Termin dostarczenia dodatkowych wyjasnien zostanie
okreslony w piSmie wystanym przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci do
Whnioskodawcy. Czynnosci te nie powodujg wstrzymania procedury oceny innych
projektow, niemniej jednak zakoriczenie pracy KOP nastepuje w momencie oceny
wszystkich projektéw.
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11.

Jesli w opinii KOP do petnej i rzetelnej oceny wniosku o dofinansowanie konieczne jest
uzyskanie dodatkowych wyjasnien, opinii lub ekspertyz, termin oceny merytoryczno-
technicznej moze zosta¢ wydtuzony o nie wiecej niz 20 dni roboczych.

W powyzszym przypadku, pisemny wniosek przewodniczacego Komisji Oceny
Projektéw zostaje przediozony do akceptacji Dyrektorowi Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci, ktéry wskazuje specjaliste. Propozycje specjalistéw do wydania
opinii akceptuje Marszatek Wojewddztwa Slqskiego. Po akceptacji Marszatka
Wojewoddztwa élqskiego wytypowany specjalista, po zapoznaniu sie z projektem
i dokumentacjg, wydaje pisemng opinie do czesci projektu zwigzanej z jego
specjalnoscig. Po uzyskaniu opinii KOP dokonuje oceny projektu.

W uzasadnionych przypadkach terminy, o ktérych mowa w pkt. 2 i 4, decyzjq
Marszatka Wojewddztwa Slaskiego, moga zosta¢ wydtuzone.

Po zakorfczeniu oceny merytoryczno - technicznej Slaskie Centrum Przedsiebiorczo$ci
sporzadza liste rankingowg rekomendowanych przez KOP do dofinansowania
projektow uszeregowanych zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw w wyniku oceny
merytoryczno-technicznej.

Lista rekomendowanych przez KOP projektéw uszeregowanych zgodnie z iloscig
uzyskanych punktéw przedktadana jest pod obrady Zarzadu Wojewddztwa w ciggu 7
dni roboczych od daty zakonczenia oceny merytoryczno - technicznej.

Przy wyborze projektow do dofinansowania brana jest pod uwage przede wszystkim
kolejnos¢ ztozenia wnioskéw do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci oraz wymagana
wartosc¢ punktowa przyznawana przez cztonkéw KOP.

W powyzszych procedurach nie obowigzuja przepisy Kodeksu Postepowania
Administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071
z p6z. zm.).

§5
Procedura odwotawcza

Procedura odwotawcza realizowana bedzie w oparciu o zapisy Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 nr 227 poz. 1658
z pozn. zmianami).

W przypadku negatywnej oceny projektu wnioskodawca, po otrzymaniu informacji
o wynikach oceny, moze wnie$¢ Srodki odwotawcze przewidziane w ww. Ustawie,
w terminie, trybie i na warunkach tam okreslonych. W takim przypadku w pisemnej
informacji o wynikach oceny, Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci zamieszcza
uzasadnienie wynikow oceny projektu oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia Srodka
odwotawczego, wraz ze wskazaniem terminu przystugujacego na jego wniesienie,
sposobie wniesienia oraz wtasciwej instytucji, do ktérej srodek ten nalezy wniesc.

W systemie realizacji RPO WSL przewidziano, iz wnioskodawcy, ktérego wniosek
zostat odrzucony na etapie oceny formalnej lub merytoryczno-technicznej przystuguje
prawo wniesienia protestu.

Przez protest rozumie sie zakwestionowanie w formie pisemnej oceny wniosku
o dofinansowanie. Wnioskodawca w protescie powinien odnies¢ sie do kryteriéw oceny
projektow stanowigcych zatacznik nr 6 do URPO WSL i przyjetych przez Komitet



Monitorujacy RPO WSL oraz przedstawi¢ uzasadnienie swojego stanowiska. Protest
moze dotyczy¢ wyniku oceny formalnej lub merytoryczno-technicznej projektu. Nie
dopuszcza sie mozliwosci kwestionowania w ramach protestu zasadnosci samych
kryteriow oceny. Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy, dotyczace danego etapu oceny,
muszg zosta¢ ujete w jednym protescie. W przypadku, gdy zdaniem Wnioskodawcy,
ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wiecej niz jednym kryterium oceny,
w protescie nalezy wskazacé wszystkie te kryteria. IZ RPO WSL dokonuje ponownego
sprawdzenia zgodnosci ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tym
kryterium lub kryteriami oceny, ktore zostaty wskazane w protescie. Forma protestu
powinna obligatoryjnie uwzglednia¢ nr wniosku, tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy,
nr konkursu, dane kontaktowe Whnioskodawcy oraz wyszczegdlnienie
kwestionowanych kryteridw wraz z uzasadnieniem protestu.

Nie ma mozliwosci zmiany zakresu protestu po jego wniesieniu. Wyjatek stanowi
sytuacja, w ktdrej wnioskodawca wycofat protest a nastepnie ziozyt go ponownie w
terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o negatywnym
rozpatrzeniu wniosku.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu przez Instytucje Zarzadzajacg RPO
WSL, Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci jest zobowigzane do zapoznania sie z treécig
rozstrzygniecia wraz z jego uzasadnieniem.

Pozytywne rozpatrzenie protestu konczy procedure odwoftawczg na danym etapie
oceny w odniesieniu do okreslonego projektu.

Zgodnie z brzmieniem art. 30b ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju, protest moze wnies¢ kazdy Wnioskodawca, ktdérego projekt uzyskat
negatywng ocene formalng badz merytoryczno-techniczng. Negatywnej oceny
projektu nie nalezy utozsamia¢ z sytuacjq, w ktérej projekt uzyskat wystarczajacqg
liczbe punktéw, aby zakwalifikowa¢ go do dofinansowania, ale nie jest to mozliwe ze
wzgledu na wyczerpanie alokacji dla danego konkursu.

Protest nalezy wnie$¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL (do Kancelarii Ogdlnej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slaskiego) i do wiadomosci Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
informacji o negatywnym rozpatrzeniu wniosku. Nadanie pisma w placéwce pocztowej
(badZz za posrednictwem kuriera) jest réwnoznaczne z jego wniesieniem. W takim
przypadku decyduje data stempla pocztowego (lub dowodu nadania). Przy obliczaniu
termindéw stosuje sie zapisy rozdziatu V Kodeksu cywilnego (Dz. U. z dnia 18 maja
1964 r. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego. ,Dzien wolny od pracy” rozumiany jest
zaréwno jako dzien ustawowo wolny od pracy, jak réwniez sobota.

Dla wnioskodawcy, ktéry uprzednio wycofat protest, istnieje mozliwo$¢ ponownego
whniesienia protestu. W takim przypadku wycofanie i ponowne wniesienie protestu
musi nastgpi¢ w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji
0 negatywnym rozpatrzeniu wniosku. W przypadku wycofania przez Wnioskodawce
protestu, na skutek czego nie zostat on rozpatrzony przez IZ RPO WSL wnioskodawca
nie bedzie mdégt wnies¢ skargi do sadu administracyjnego.

Protesty, ktore wplynety po terminie, do niewtasciwej instytucji lub w sposéb

sprzeczny z pouczeniem, pod warunkiem prawidtowego pouczenia Wnioskodawcy, nie
podlegajq rozpatrzeniu.
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W przypadku negatywnego rozstrzygniecia przez I1Z RPO WSL protestu,
Whnioskodawca moze - w zakresie objetym protestem - wnie$¢ skarge do
wojewddzkiego sadu administracyjnego w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania informacji o negatywnym rozpatrzeniu protestu. Whniesienie skargi
odbywa sie na zasadach okreslonych w art. 30c Ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 nr
227 poz. 1658 z pdzn. zmianami).

Od orzeczenia wojewoddzkiego sadu administracyjnego, wnioskodawca lub 1Z RPO
WSL moze wnies¢ skarge kasacyjng w terminie 14 dni od dnia doreczenia
rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu administracyjnego do Naczelnego Sadu
Administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 30d ust.1 Ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 nr 227 poz. 1658
z pézn. zmianami).

§6

Zasady podejmowania decyzji o przyznaniu dofinansowania

1. Na podstawie przedtozonych informacji (lista rekomendowanych przez KOP projektéw)

Zarzad Wojewddztwa podejmuje w terminie 10 dni roboczych uchwate
o wyborze projektéw do dofinansowania. Uchwata moze zawiera¢ rowniez liste

projektow rezerwowych. W uzasadnionych przypadkach - decyzjq Marszatka
Wojewddztwa - termin podjecia uchwaty o wyborze projektéw moze zostaé
wydtuzony.

Kazda zmiana kolejnosci wnioskéw na liscie projektéw wybranych do dofinansowania,
nastepujaca w wyniku podjecia decyzji przez Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
o przyznaniu dofinansowania, musi zostac¢ uzasadniona.

Zarzad Wojewodztwa Slaskiego moze podjaé decyzje o utworzeniu listy projektdéw
rezerwowych. Wowczas wnioski o dofinansowanie, ktére przejdg pozytywnie
weryfikacje merytoryczno-techniczna, a z powodu wyczerpania srodkéw nie otrzymaja
dofinansowania umieszczone zostang na liscie rezerwowej.

§7
Ogloszenie wynikéw konkursu

Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania przez Zarzad Wojewoddztwa
Slqskiego na stronie internetowej www.scp-slask.pl zostanie zamieszczona lista
projektdw wybranych do dofinansowania oraz lista projektow rezerwowych -
w przypadku jej utworzenia.

Whnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wynikach rozpatrzenia wniosku
o dofinansowanie. W przypadku negatywnej oceny projektu informacja zawiera
rowniez uzasadnienie wynikow oceny projektu oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia
srodka odwotawczego, wraz ze wskazaniem terminu przystugujacego na jego
whniesienie, sposobie wniesienia oraz wtasciwej instytucji, do ktorej srodek ten nalezy
whniesc.

Whnioskodawca uczestniczacy w danym konkursie ma prawo dostepu do dokumentéw
zwigzanych z ocena ziozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie, przy



zachowaniu zasady anonimowosci o0sob dokonujacych oceny merytoryczno -
technicznej wniosku.



