Instrukcja wypetniania Wniosku Aplikacyjnego Przedsiebiorcéw
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Zatacznik nr 3.4
Instrukcja wypetniania
Whniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Slaskiego na lata 2007-2013
Dla projektéw zwiazanych z udziatem przedsiebiorcow w targach i wystawach
miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwiazanych z targami i wystawami
za granica w ramach poddziatan 1.2.1 oraz 1.2.2

Przed wypetnieniem formularza wniosku nalezy zapoznac sie z niniejsza instrukcja
Podstawy prawne:

Przygotowywany przez Wnioskodawce wniosek o dofinansowanie musi by¢ zgodny z nastepujacymi
aktami prawnymi:

A. UNIINE

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdline
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999 - zwane dalej
Rozporzadzeniem Rady nr 1083/2006

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE)
1783/1999 - zwane dalej Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgce szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

B. KRAJOWE

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 nr 227 poz.
1658 z pézn. zm.).

C. DOKUMENTY IZ RPO WSL

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 ]
Szczegbtowy opis priorytetow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego
na lata 2007 - 2013 (Uszczegdtowienie RPO WSL) wraz z zatgcznikami

Informacje ogdlne:
A. Wniosek elektroniczny WAP (zgloszenie do systemu, zlozenie wniosku)

Schemat zgtoszenia wniosku o dofinansowanie za pomocg Wniosku Aplikacyjnego Przedsiebiorcow
(WAP):

1. Zalogowanie sie do systemu.

2. Wypetnienie formularza wniosku w module WAP. W razie potrzeby, istnieje mozliwosc
edycji wypetnionego wniosku przed zgtoszeniem wniosku do oceny formalnej.

3. Zgtoszenie drogq elektroniczng wniosku do oceny formalnej.

4. Pobranie wersji PDF wniosku wraz z wygenerowang sumg kontrolng, wydrukowanie oraz
podpisanie wniosku.



5. Ziozenie w terminie zgodnym z datg podana w ogtoszeniu konkursu podpisanego wniosku
wraz z wymaganymi zalgqcznikami (w 2 egzemplarzach) w Slgskim Centrum
Przedsiebiorczosci.

Formularz wniosku jest udostepniony w formie interaktywnej witryny internetowej, wypetniany on-
line. Po zalogowaniu do systemu na stronie internetowej, Wnioskodawca moze wypetni¢ formularz
wniosku lub dokona¢ w nim zmian. Pola formularza dzielg sie na pola generowane automatycznie
i pola wymagajace wypetnienia. Wsrdd tych ostatnich wystepuja pola wyboru oraz pola
do uzupetnienia.

Pola tekstowe zawsze powinny zosta¢ wypetnione, a pola liczbowe (wskazniki, wydatki)
pozostawione puste traktowane beda jako wartosci zerowe.

Po wypetnieniu formularza on-line przez Wnioskodawce wygenerowany zostanie plik
w formacie PDF, natomiast po zgtoszeniu wniosku do oceny formalnej zostanie automatycznie
nadana mu unikalna suma kontrolna. Wniosek aplikacyjny (wygenerowany plik) nalezy
Wydrukowaé, podpisa¢ i dostarczy¢ w dwdch egzemplarzach (wraz z zaftacznikami) do siedziby
Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w terminie ogtoszonym na stronie www.scp-slask.pl.

Uwaga! Wprowadzenie jakiejkolwiek zmiany we wniosku powoduje zmiane sumy kontrolnej.

Przed rozpoczeciem korzystania z WAP (Wniosek Aplikacyjny Przedsiebiorcy) nalezy zapoznac sie
Z ponizszymi informacjami dostepnymi na stronie www.scp-slask.pl (zaktadka WAP w menu):

a) Rejestracja nowego uzytkownika;

b) Wymagania techniczne i konfiguracja przegladarki;

Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date wplywu papierowej wersji wniosku
o dofinansowanie do punktu przyjmowania wnioskow RPO WSL:

Chorzow, ul. Katowicka 47, pietro I
Punkt czynny od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30.

Data wptywu wniosku o dofinansowanie realizacji projektu rozumiana jest jako termin dostarczenia
wersji papierowej do IP2 RPO WSL .Whnioski ztozone w terminie innym niz podany w_ogtoszeniu
o konkursie nie bedg_rozpatrywane.

B. Wniosek o dofinansowanie

Dane we wniosku podzielone zostaty tematycznie na nastepujace dziaty:
e (Czesc¢ informacyjna (pierwsza strona - generowana automatycznie),
e (Czesc A. Informacje ogdlne,
e (Czesc¢ B. Informacje o Wnioskodawcy,
e (Cze$c¢ C. Dane dotyczace projektu,
e (Cze$¢ D. Wskazniki osiggniecia celéw projektu,
e (Czesc E. Harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji projektu,
e (Czesc F. Wnioskowane dofinansowanie projektu,
e (Czes$¢ G. Procedura Zamowien Publicznych,
e (Czes$c H. Zafgczniki do wniosku,

e (Cze$¢ 1. Oswiadczenia Wnioskodawcy.

B.1. Komplet dokumentacji wniosku

Komplety dokumentacji wniosku powinny zosta¢ ztozone w skoroszytach (oddzielnie oryginat,
oddzielnie kopia). Ponadto kazdy dokument zawierajacy wiecej niz jedng_ kartke powinien byc¢
ponumerowany oraz zszyty.

Dokumentacja powinna zosta¢ dostarczona do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczoéci osobiscie,
przez posfanca, wystana poczta lub przesytka kurierska w zamknietej kopercie, itp.. Wnioski
ztozone w inny sposob nie zostang rozpatrzone.

Koperta zawierajaca dokumentacje powinna:



a) by¢ opatrzona nastepujacym sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu pn.
............ (nalezy podac tytut projektu) do Dziatania......, Poddziatania..... Typu projektu......
(nalezy podac wtasciwe)”,

b) zawiera¢ petng nazwe Wnioskodawcy i jego adres,
c) zawiera¢ petna nazwe SCP i jego adres, t.j.:
Slqskie Centrum Przedsiebiorczosci
Ul. Katowicka 47,
41-500 Chorzéw

B.2. Oryginat wniosku

Oryginat wniosku o dofinansowanie realizacji projektu powinien by¢ czytelnie podpisany na
ostatniej stronie wniosku przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wnioskodawcy,
zgodnie z punktem B.5 Whniosku. Przez czytelny podpis rozumie sie podpis imieniem i nazwiskiem
badz parafe wraz z pieczatka imienna.

Istnieje mozliwo$¢ upowaznienia innej osoby do podpisania wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w swoim imieniu. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
powinno zosta¢ dotgczone potwierdzone pisemne upowaznienie do podpisywania wniosku.

B.3. Kopia wniosku

Za kopie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu uwaza sie kserokopie oryginatu wniosku Ilub
dodatkowy wydruk z WAP podpisany przez uprawnione osoby.

Kserokopia powinna by¢ potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem poprzez:

- umieszczenie na kazdej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem
poswiadczonej czytelnym podpisem przez Wnioskodawce lub przez osobe upowazniong, lub

- umieszczenie na pierwszej stronie kopii dokumentu klauzuli ,za zgodnos¢ z oryginatem
od strony... do strony...” opatrzonej czytelnym podpisem Whnioskodawcy lub osoby upowaznionej
i parafowanie kazdej strony przez Wnioskodawce lub osobe upowazniona.

”

Potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem nie dotyczy sytuacji, w ktérej obydwa egzemplarze
whniosku stanowig wydruk z WAP.

B.4. Zataczniki

Integralng czescig sktadanego wniosku aplikacyjnego sq zatgczniki wymienione w czesci H wniosku.
- Pomiedzy kolejne czesci sktadowe dokumentacji, kolejne zaftaczniki nalezy witozy¢ odpowiednie
przekfadki.

- W przypadku niewystgpienia danego zatacznika nalezy potwierdzi¢ ten fakt poprzez zaznaczenie

w czesci H wniosku oraz na przekfadce, ze zatacznik nie wystepuje.

Objasnienia dotyczace sposobu wypetniania zatgcznikdow i wzér przektadek do zatgcznikéw zawarte
sq W niniejszej instrukcji.

Kazdy zalgcznik do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu powinien by¢ parafowany
na kazdej stronie przez osoby upowaznione.

W przypadku, gdy zatacznik do wniosku aplikacyjnego stanowi kserokopia dokumentu, np. kopia
dokumentu rejestrowego, zatgcznik powinien by¢ poswiadczony za zgodnos$c¢ z oryginatem.
Zataczniki nalezy dofaczac¢ w kolejnosci zgodnie z czescig H wniosku.



III. Szczegotowe wyjasnienia dot. poszczegodlnych punktow whniosku
o dofinansowanie:

A. INFORMACJIE OGOLNE

A.1. Nazwa programu operacyjnego

Pole zawiera nazwe programu operacyjnego, w ramach ktérego bedzie realizowany projekt bedacy
przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Nazwa ,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007-2013" jest wstawiana automatycznie.

A.2. Nazwa i numer priorytetu programu operacyjnego
Pole zawiera nazwe Priorytetu RPO, w ramach ktérego bedzie realizowany projekt. Pole jest
wypetniane automatycznie po wskazaniu odpowiedniego numeru Konkursu.

A.3. Nazwa i nhumer dziatania
Pole zawiera nazwe Dziatania RPO, w ramach ktérego bedzie realizowany projekt. Pole jest
wypetniane automatycznie po wskazaniu odpowiedniego numeru Konkursu.

A.4. Nazwa i numer poddziatania
Pole zawiera nazwe Poddziatania RPO, w ramach ktérego bedzie realizowany projekt. Pole jest
wypetniane automatycznie po wskazaniu odpowiedniego numeru Konkursu.

A.5. Typ(y) projektu(ow) i kategorie interwencji funduszy strukturalnych
Nalezy okreslic typ (badz typy), jaki reprezentuje projekt wnioskowany do dofinansowania.
Kazdemu typowi projektéw jest przyporzadkowana okreslona kategoria interwencji.

A.6. Forma finansowania

Pole zawiera forme finansowania projektu w ramach RPO WSL. Pole jest wypetniane automatycznie
po wskazaniu odpowiedniego numeru Konkursu. W przypadku poddziatan 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3,
3.1.1, 3.2.1, forma finansowania jest pomoc bezzwrotna.

A.7. Sciezka wyboru projektéow

Pole jest wypetniane automatycznie po wskazaniu odpowiedniego numeru Konkursu.

W przypadku poddziatan 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3, 3.1.1, 3.2.1 wystepuje konkursowa Sciezka wyboru
projektow (konkurs zamkniety lub otwarty).



B. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

W czesci B dane wpisane w polach powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi
Whnioskodawcy, statutem, umowag spotki, zaswiadczeniem z urzedu skarbowego oraz
zaswiadczeniem o nadaniu numeru NIP i REGON.

B.1. Nazwa Wnioskodawcy

Whnioskodawca wpisuje swojg petng nazwe (zgodnie z KRS lub EDG).

UWAGA! W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, jak i spotek
cywilnych w nazwie Wnioskodawcy nalezy podac petng nazwe przedsiebiorstwa wraz z imieniem
i nazwiskiem wiasciciela lub wszystkich wspdlnikéw.

B.2. Typ Wnioskodawcy

Nalezy dokona¢ wyboru formy prawnej Wnioskodawcy z listy rozwijanej. Lista zawiera wszystkie
typy Wnioskodawcéw, ktdrzy moga aplikowac o srodki z RPO WSL. Nalezy wybra¢ odpowiedni typ,
zgodny z lista beneficjentow okreslonych dla poszczegdinych dziatan wdrazanych przez IP2 RPO
WSL. Lista ta znajduje sie w Uszczegdtowieniu RPO WSL.

Nalezy réwniez poda¢ Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP) i numer REGON, ktére nalezy
wprowadzi¢ jako ciag liczb (bez znakdw specjalnych ,-" i spaciji).

UWAGA! W przypadku spotki cywilnej nalezy poda¢ numer NIP spdtki cywilnej. Nastepnie nalezy
wybra¢ jedna z opcji, w zaleznosci od tego, jakim dokumentem rejestrowym Wnioskodawca
dysponuje. W zaleznosci od wybranej opcji, Wnioskodawca wpisuje petny numer, pod ktérym
figuruje w Krajowym Rejestrze Saqdowym albo Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej.

B.3. Dane teleadresowe siedziby Wnioskodawcy

Nalezy poda¢ dane teleadresowe siedziby podmiotu. Nalezy przy tym pamieta¢, iz przedsiebiorstwa
ubiegajace sie o wsparcie w ramach typu projektu zwigzanego z udziatem w targach i wystawach
miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granicg
musza miec siedzibe na terenie wojewoédztwa Slaskiego.

Adres poczty elektronicznej nalezy podawaé bez znakéw maskujgcych - poprawny format adresu
poczty elektronicznej to np. scp@scp-slask.pl. Nastepnie nalezy okreslic, czy adres
korespondencyjny Wnioskodawcy jest tozsamy z adresem siedziby.

UWAGA! Wnioskodawca obowigzkowo wypetnia pole ,faks” lub ,e-mail”. Nalezy upewni¢ sie co do
poprawnosci wpisanych danych.

B.4. Adres korespondencyjny, jesli inny, niz siedziby Wnioskodawcy

Wskazanie w pkt. B.3., ze adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby, powoduje
pojawienie sie dodatkowych rubryk do uzupetnienia (Tabela B.4. Adres korespondencyjny, jesli
inny, niz siedziby).

B.5. Osoba(y) prawnie upowazniona(e) do podpisania whniosku
o dofinansowanie

Nalezy poda¢ niezbedne dane wszystkich o0séb upowaznionych do podpisania wniosku
o dofinansowanie.

B.6. Osoba(y) do kontaktéw w sprawie projektu

Nalezy poda¢ dane osoby/osdb do kontaktéw roboczych. Dane tej osoby nie stanowig elementu
pézniejszej umowy o dofinansowanie, maja na celu usprawnienie kontaktéw pomiedzy
pracownikami Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci a osobami bezposrednio zaangazowanymi
w przygotowanie projektu i ztozenie wniosku o dofinansowanie.

B.7. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci

Informacje podane w punkcie B.7 pozwolg na identyfikacje Wnioskodawcy oraz charakteru
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

W pierwszej rubryce nalezy wpisa¢ numer kodu/6w PKD (PKD 2004 lub 2007, w zaleznosci od tego,
ktory wystepuje w dokumencie rejestrowym) Ilub EKD dziatalno$ci dominujacej wraz
z charakterystykg oraz zaznaczeniem wiasciwej klasyfikacji. Dziatalno$¢ dominujaca, to dziatalnos¢,
z ktorej Wnioskodawca uzyskuje najwiekszy procent przychodow.

W drugiej rubryce ,data rejestracji” nalezy wpisa¢ date rejestracji podmiotu sktadajacego wniosek
o dofinansowanie. Wpisana data powinna by¢ zgodna z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcy.
W przypadku wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego bedzie to data rejestracji, w przypadku wpisu
do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, bedzie to data rozpoczecia dziatalnos$ci. Natomiast w
przypadku spétki cywilnej nalezy wpisaé date zawarcia umowy spétki.

W kolejnym polu nalezy okresli¢ posiadany status.
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W rubryce ,Wielko$¢ zatrudnienia” nalezy wpisac liczbe oséb zatrudnionych w ostatnim zamknietym
okresie sprawozdawczym, w przedostatnim zamknietym okresie sprawozdawczym oraz
w zamknietym okresie sprawozdawczym za drugi rok wstecz od ostatniego okresu
sprawozdawczego, z wyszczegolnieniem liczby zatrudnionych o0séb niepetnosprawnych.
Przyktadowo, jesli Wnioskodawca sktada wniosek w czerwcu 2008 r., a jego rok sprawozdawczy to
rok kalendarzowy, w pierwszej kolumnie ,W ostatnim zamknietym okresie sprawozdawczym”
nalezy podac¢ dane na koniec ostatniego okresu sprawozdawczego, a wiec na koniec grudnia 2007,
w drugiej kolumnie ,w przedostatnim zamknietym okresie sprawozdawczym”, nalezy poda¢ dane
na koniec roku 2006, natomiast w kolumnie ,w zamknigetym okresie sprawozdawczym za drugi rok
wstecz od ostatniego okresu sprawozdawczego” nalezy poda¢ dane na koniec 2005 roku.

We wskazanych polach, okres sprawozdawczy nalezy poda¢ w formacie mm.rrrr. — mm.rrrr.

Liczba zatrudnionych oséb odpowiada liczbie ,rocznych jednostek roboczych” (RJR), to jest liczbie
pracownikéw zatrudnionych na pelnych etatach w ciqgu jednego roku z uwzglednieniem
zatrudnienia pracownikow zatrudnionych na niepetnych etatach oraz pracownikéw sezonowych,
ktorzy stanowig utamkowe czesci RIR.

W rubryce ,Obroét netto...” nalezy wskaza¢ warto$¢ obrotu netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw,
ustug oraz operacji finansowych. Dane nalezy podac za ostatni zamkniety okres sprawozdawczy,
przedostatni zamkniety okres sprawozdawczy oraz za drugi rok wstecz od ostatniego okresu
sprawozdawczego w tysigcach euro wedtlug $redniego kursu NBP na dzien sporzadzania
sprawozdania (np. 31.12.2008 - 4,1724; 31.12.2007 - 3,5820; 29.12.2006 - 3,8312;
30.12.2005 - 3,8598).

W  rubryce ,Suma aktywéw bilansu...” nalezy wskaza¢ sume aktywow bilansu
w poszczegdlnych okresach sprawozdawczych w tysigcach euro, wediug s$redniego kursu NBP
na dzien sporzadzania sprawozdania (np. 31.12.2008 - 4,1724; 31.12.2007 - 3,5820;
29.12.2006 - 3,8312; 30.12.2005 - 3,8598).

W przypadku gdy jeden z okreséw sprawozdawczych jest krétszy niz 12 miesiecy, nalezy podac
dane na koniec tego okresu. Jezeli przedsiebiorca moze wykazac sie jedynie jednym zamknietym
okresem sprawozdawczym, kolumny ,w przedostatnim zamknietym okresie sprawozdawczym” oraz
~W zamknietym okresie sprawozdawczym za drugi rok wstecz od ostatniego okresu
sprawozdawczego” pozostajg niewypetnione.

W przypadku przedsiebiorstw nowopowstatych, jezeli przedsiebiorca nie moze wykazaé sie zadnym
zamknietym okresem sprawozdawczym, w rubryce ,w ostatnim zamknietym okresie
sprawozdawczym” podaje dane na koniec ostatniego kwartatu roku obrotowego
z zastrzezeniem, ze dane za ostatni kwartal wymagane sg od 21 dnia po jego zakonczeniu.
W przypadku prowadzenia dziatalnosci przez okres niepozwalajacy na sporzadzenie sprawozdania
kwartalnego nalezy podac¢ dane na koniec miesigca poprzedzajgcego miesigc ztozenia wniosku.

W przypadku Wnioskodawcdéw, ktérych okres sprawozdawczy nie pokrywa sie z rokiem
kalendarzowym, nalezy poda¢ dane za okres sprawozdawczy.

Nastepne rubryki majg na celu wspomoc identyfikacje Wnioskodawcy jako mikro, matego,
$redniego lub duzego przedsiebiorce. Wnioskodawca odpowiada na pytania czy jest
przedsiebiorstwem samodzielnym/niezaleznym, czy pozostaje w relacji przedsiebiorstw/podmiotéw
partnerskich lub powigzanych zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6
sierpnia 2008 r. uznajgcym niektdre rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem
w_zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych).

B.7.1 Stan zatrudnienia Wnioskodawcy wytaczajac dane przedsiebiorstw, w stosunku do
ktérych Wnioskodawca pozostaje w zwigzku partnerskim i powigzanym

W punkcie tym nalezy podac jedynie dane Wnioskodawcy, wytaczajac dane przedsiebiorstw,
w stosunku do ktérych Wnioskodawca pozostaje w zwigzku partnerskim i powigzanym.
W przypadku przedsiebiorstw samodzielnych dane te beda tozsame z danymi zawartymi w pkt. B.7
Whniosku.

W pierwszym polu nalezy podac okres sprawozdawczy w formacie mm.rrrr. — mm.rrrr., natomiast
w kolejnym polu nalezy podac liczbe zatrudnionych osdb odpowiadajgcq liczbie ,rocznych jednostek
roboczych” (RIR).

UWAGA! Wypetniajac ten punkt nalezy postuzy¢ sie informacjami zawartymi w punkcie B.7
niniejszej instrukcji.

B.8. Doswiadczenie Wnioskodawcy

B.8.1. Doswiadczenie w zakresie wykorzystania srodkow pomocowych

Jezeli Wnioskodawca nie (z)realizowat zadnych projektéw ze $rodkéw pomocowych zaznacza opcje
»Nie zrealizowano projektéw ze $rodkéw pomocowych”.

W przypadku zrealizowania przez Wnioskodawce projektu/ow z wykorzystaniem $rodkéw
krajowych, miedzynarodowych, przedakcesyjnych, strukturalnych i innych, nalezy zaznaczy¢
odpowiednie tabelka odpowiednie zrddio wsparcia i poda¢: numer umowy, tytut, wartosé, kwote



dofinansowania, zakres przedmiotowy oraz okres realizacji projektu. W przypadku projektow
niezakonczonych nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia realizacji projektu.
Max 3000 znakdéw

B.8.2. Czy Wnioskodawca posiada certyfikaty systemu zarzadzania jakoscia lub inne
roOwnowazne oraz wyroéznienia i nagrody krajowe i miedzynarodowe?

Jezeli Wnioskodawca nie posiada certyfikatow systemu zarzadzania jakoscig Iub innych
rownowaznych, takze nie posiada wyrdznien badz nagréd krajowych lub miedzynarodowych,
zaznacza pole ,nie”.

Natomiast, jezeli Wnioskodawca posiada ktérekolwiek z wymienionych, zaznacza pole ,tak” oraz
wymienic¢ je w kolejnym wierszu.

Max 3000 znakéw

B.9. Pomoc publiczna uzyskana przez Wnioskodawce

W pierwszym polu Wnioskodawca wpisuje informacje na temat pomocy de minimis, uzyskanej
w okresie 3 lat budzetowych (w biezacym roku kalendarzowym i dwodch poprzednich latach
kalendarzowych),

Z wytgczeniem pomocy de minimis uzyskanej na realizacje projektu, ktérego dotyczy wniosek.
W podpunkcie tym nalezy podac catkowita warto$¢ pomocy de minimis w euro uzyskanej w wyzej
wskazanym okresie. Informacje o tym, czy dana pomoc stanowi pomoc de minimis, Wnioskodawca
powinien uzyska¢ od instytucji udzielajacej pomocy.

W kolejnym polu Wnioskodawca podaje w ztotych polskich kwote pomocy publicznej, w tym
pomocy de minimis, jakg uzyskat na realizacje projektu, ktérego dotyczy wniosek.

C. DANE DOTYCZACE PROJEKTU

C.1. Tytut projektu

Tytut projektu powinien stanowi¢ krotka jednoznaczng nazwe, tak aby w sposdéb jasny
identyfikowat projekt.

Tytut powinien zawierac:

- informacje czy projekt dotyczy udzialu w targach/wystawie czy w misji gospodarczej,

- miejsce odbywania sie targow/wystaw (miasto i panstwo).

W polu tytut projektu nie nalezy uzywaé cudzystowdéw oraz nie nalezy pisaé catego tytutu
drukowanymi literami.

Max 200 znakdéw

C.1.1. Nazwa targow/wystaw

Nalezy poda¢ informacje czy projekt jest sktadany na targi, wystawe czy misje gospodarcza wraz
z podaniem petnej nazwy targdéw/wystawy.

Nalezy wpisac:

w przypadku skfadania wniosku na targi lub wystawe:

~Udziat w targach/wystawie (petna nazwa targoéw lub wystawy) jako wystawca”

W przypadku sktadania wniosku na misje gospodarcza:

~Udziat w wyjazdowej misji gospodarczej na targi/wystawe (petna nazwa targow lub
wystawy)”.

C.1.2. Termin odbywania sie targéw/wystaw

Nalezy poda¢ termin rozpoczecia i zakonczenia targéw, wystawy.

Nalezy pamietaé, ze targi/wystawy musza rozpoczaé sie w terminie do 16 miesiecy od
momentu ztozenia wniosku. Ponadto, wniosek o dofinansowanie nalezy zlozy¢ najpdzniej
90 dni kalendarzowych przed oficjalna data rozpoczecia targéw i wystaw.

C.1.3. Miejsce odbywania sie targow/wystaw
Nalezy poda¢ kraj i miasto odbywania sie targéw lub wystawy. Targi/wystawy musza odbywa¢ sie
poza granicami Polski.

C.1.4. Adres strony internetowej targow/wystaw
W tym miejscu nalezy wpisa¢ adres strony internetowej targéw/wystaw.

C.2. Krotki opis projektu

Nalezy podac krétki opis projektu, majacy charakter informacyjny dla celéw jego umieszczenia
na witrynie internetowej www.scp-slask.pl.

Max 800 znakdéw

C.3. Kod PKD lub EKD dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt



Nalezy wpisa¢ numer kodu/éw PKD (PKD 2004 lub 2007, w zaleznosci od tego, ktéry wystepuje
w dokumencie rejestrowym) lub EKD dziatalnosci, ktérej/ych dotyczy projekt wraz
z charakterystykg oraz zaznaczeniem witasciwej klasyfikacji.

Nalezy pamietaé, iz w sytuacji, gdy projekt dotyczy dziatalnosci gospodarczej w sektorze
transportu, Wnioskodawca moze ubiega¢ sie o dofinansowanie w wysokosci do 40% kosztéw
kwalifikowanych inwestycji).

Uwaga! Wnioskodawca na dzien skfadania wniosku o dofinansowanie powinien wykaza¢ gotowos¢
organizacyjno-instytucjonalng do realizacji projektu, dlatego podany w tym punkcie kod PKD Ilub
EKD dziatalnosci powinien znajdowac sie w dotgczonym do wniosku dokumencie rejestrowym.

C.4. Dziatalno$¢ gospodarcza dotyczaca projektu

Nalezy wybra¢ z listy numer kodu dziatalnosci gospodarczej projektu, na ktéry Wnioskodawca
staraja sie o dofinansowanie, zgodnie z zatgcznikiem II Rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 z dnia
8 grudnia 2006r ,, Kody klasyfikacji wg kryterium rodzaju dziatalnosci gospodarczej”.

C.5. Uzasadnienie, opis, cele i rezultaty projektu

C.5.1. Opis projektu

W punkcie tym nalezy opisaé, co bedzie przedmiotem projektu.

Nalezy rowniez odnies¢ sie do zakresu prowadzonej dziatalnosci (okreslajac, czy projekt dotyczy
prowadzonej dziatalnosci czy wigze sie z jej dywersyfikacja).

Max 1000 znakdéw

C.5.2. Uzasadnienie realizacji projektu

Nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu poprzez opis stanu istniejgcego (réwniez za pomocg
danych liczbowych) w szerszym kontekscie, uwzgledniajac tto realizacji projektu.

Max 1000 znakdéw

C.5.3. Stopien realizacji celéow Priorytetu, dziatania, poddzialania RPO WSL

Nalezy opisa¢ rezultaty, ktére powstang w wyniku realizacji projektu, odnoszac je do celéw
projektu oraz wskaza¢ stopien realizacji celdw Regionalnego Programu Operacyjnego, celow
opisanych dla konkretnego priorytetu, dziatania i poddziatania w Uszczegdétowieniu RPO WSL, przy
zachowaniu spojnosci z czescig wskaznikowg niniejszego wniosku.

Szczegdbtowe cele projektu przedstawione w tym punkcie powinny by¢ scisle powigzane z punktami
D.1. i D.2 Wniosku. Wiasciwa prezentacja celéw projektu pozwoli na tatwa ich identyfikacje oraz
przetozenie na konkretne wartosci.

Max 1000 znakéw

C.5.4. Realnos¢ osiagniecia wskaznikéw

Nalezy wyszczegdlni¢c wybrane w punkcie D.1 i D.2 wskazniki produktu i rezultatu oraz uzasadnic
przyjete wartosci. Nalezy réwniez uzasadnic, czy dany wskaznik moze zostaé osiggniety przy
danych naktadach i zatozonym sposobie realizacji projektu.

Max 1000 znakdéw

C.5.5. Zasadnos¢ i odpowiednia wysokos¢ przedstawionych w projekcie kosztéw

Nalezy uzasadni¢ wysokos¢ i zasadnos$¢ przedstawionych w punkcie F Wniosku kosztow projektu
w tym ich niezbednos$¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celow.

Max 1000 znakéw

C.5.6. Stopien gotowosci organizacyjno - instytucjonalnej wnioskodawcy

W punkcie tym nalezy przedstawic stopien gotowosci przedsiebiorstwa do realizacji projektu, w tym
m.in. posiadane kadry i zaplecze techniczne gwarantujgce wykonalnos¢ projektu pod wzgledem
technicznym - trwatos$¢ organizacyjng, racjonalnos¢ harmonogramu dziatarn w ramach projektu.
Max 1000 znakéw

C.5.7. Efektywnos¢ projektu

Nalezy opisac efekty realizacji projektu, w tym m.in. dodatkowy efekt / warto$¢ dodana projektu,
efektywnos$¢ wydatkow projektu, przy zachowaniu wysokiej jakosci — relacja naktad/rezultat.

Max 1000 znakdéw

C.5.8. Wplyw realizacji projektu na rozwoéj przedsiebiorstwa

Nalezy opisa¢ wptyw realizacji projektu na rozwdj przedsiebiorstwa rozumiany jako: w jakim
stopniu planowane rezultaty projektu przyczyniq sie do dtugookresowego rozwoju eksportu
whioskodawcy, w jakim stopniu rezultaty projektu przyczynia sie do zaspokojenia potrzeb
whnioskodawcy wynikajacych z przeprowadzonej analizy sytuacji przedsiebiorstwa (w tym sytuacji
konkurencyjnej).



Max 1000 znakow

C.6. Powigzanie projektu z innymi projektami realizowanymi ze srodkéw wiasnych
lub zewnetrznych (projekty zrealizowane lub bedace w trakcie realizacji)

Nalezy poda¢ dane wszystkich projektow wzgledem ktdérych projekt zgtaszany do dofinansowania
projekt jest komplementarny (tytut projektu, zrédto finansowania, nr umowy - jesli wystepuje,
wartos$¢ catkowitg oraz uzasadnienie powigzania).

Max 1000 znakdw.

C.7. Promocja projektu

Nalezy zamiesci¢ opis sposobow promocji udziatu Unii Europejskiej w finansowaniu projektu.
Sposdéb promocji zostat okre$lony w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej RPO WSL dla
beneficjentow w zakresie informacji i promocji, ktére sa dostepne na stronie www.scp-slask.pl.
Dziatania informacyjne i promocyjne majg na celu podniesienie znaczenia oraz zwiekszenie
przejrzystosci inicjatyw realizowanych przez Unie Europejska, a takze majgq umozliwi¢ wytworzenie
spojnego obrazu tych dziatan we wszystkich panstwach cztonkowskich.

Max 3000 znakdéw

C.8. Polityki horyzontalne
Podstawowym zatozeniem polityki horyzontalnej ochrony srodowiska Unii Europejskiej, jest, by
wszystkie dziatania w ramach polityk branzowych w tym np. dziatania w ramach RPO WSL
prowadzone byty z uwzglednieniem potrzeb ochrony i poprawy jakosci srodowiska.

Whnioskodawca samodzielnie okresla wptyw jego projektu na kwestie ochrony Srodowiska poprzez
wybor jednej z opcji.

Opcje pozytywny nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy gtéwnym celem projektu jest poprawa stanu
srodowiska. Aspekt srodowiskowy jest wiec elementem dominujacym z punktu widzenia przyczyn
realizacji projektu i efektow, ktore projekt przyniesie.

Opcje pozytywny nalezy réwniez zaznaczy¢ w przypadku, gdy pozytywny wptyw na $srodowisko jest
dodatkowym rezultatem projektu. W takim przypadku powody, ktére skianiajqg Wnioskodawce
do realizacji projektu, sg inne niz ochrona $rodowiska. Jego realizacja przyczyni sie jednak
do poprawy stanu $rodowiska.

Opcje negatywny nalezy zaznaczyé, gdy efektem jego realizacji jest zwiekszenie produkcji
zanieczyszczen (odpaddw) do powietrza, wody, gleby, zwiekszenie poboru energii, inne efekty
sprzeczne z zatozeniami polityki ochrony $rodowiska.

Opcje neutralny nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy projekt nie jest zwigzany z kwestiami ochrony
$rodowiska, a realizacja projektu w zaden sposéb nie wptywa na jego stan.

W rubryce «Uzasadnienie » nalezy uzasadni¢ wybér jednej z opcji.

Max 2000 znakéw

b) I lityl . |
Zgodnie z podstawowymi zatozeniami polityki horyzontalnej ,réwnosci szans Unii Europejskiej”,
projekty wspodtfinansowane ze $rodkdéw europejskich powinny zapewnia¢ i promowac réwny dostep
do rynku pracy oraz zycia spotecznego kazdemu obywatelowi. Pozgdane s dziatania zorientowane
na zachowanie réwnosci pod wzgledem ptci, niepetnosprawnosci oraz pochodzenia, rasy.

Projekt ma pozytywny wplyw na zapewnienie réwnosci szans - gdy prowadzi do zwiekszenia
partycypacji w zyciu zawodowym/spotecznym grup marginalizowanych, przyktadowo zwieksza
udziat kobiet i niepetnosprawnych w rynku pracy, likwiduje bariery architektoniczne, poprawia
dostep do edukacji mniejszosci narodowych.

Projekt ma negatywny wplyw na zapewnie réwnoéci szans - gdy prowadzi do zwiekszonej
marginalizacji i dyskryminacji poszczegdlnych grup spotecznych.

Projekt jest neutralny pod wzgledem réwnosci szans - gdy w zaden spos6b nie wptywa na kwestie
zwigzane z polityka réwnosci szans.

W rubryce ,uzasadnienie” Wnioskodawca powinien uargumentowac¢ wybdr danej opcji, opisujac
szczegotowo wpltyw projektu na polityke réwnosci szans.

Max 2000 znakéw

D. WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELOW PROJEKTU

D.1. Wskazniki produktu

Produktem jest bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielko$ciami. Wskazniki produktu powinny odzwierciedla¢ gtéwne kategorie wydatkéw w projekcie.
Wskazniki powinny obrazowa¢ zaréwno wydatki kwalifikowalne jak i niekwalifikowane inwestyciji.
Wskazniki produktu powinny wynikac¢ z logiki interwencji i jak najtrafniej obrazowaé charakter
projektu oraz postep w jego realizacji.




Nalezy poda¢ wartosci dla wszystkich wskaznikéw produktu, z poszczegdéinych typow
projektu, ktére Wnioskodawca jest w stanie monitorowac i wykazywac. Pola niewypetnione
traktowane s jako warto$¢ 0. Nie ma mozliwosci dodawania wskaznikéw, nie znajdujacych
odzwierciedlenia w zataczniku nr 9 do Uszczegdtowienia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego.

Wskazniki kluczowe sg to wskazniki szczegdlnie istotne dla monitorowania wdrazania RPO WSL.
Sktadajq sie na nie wskazniki kluczowe zapisane w RPO WSL oraz wskazniki z wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego. Nalezy je wybiera¢ tak, jak pozostate wskazniki — gdy Wnioskodawca jest
w stanie je monitorowac i wykazywac¢ w realizowanym projekcie.

Za rok bazowy dla wskaznikdw produktu nalezy przyja¢ rok poprzedzajacy rok rozpoczecia
realizacji projektu (rok rozpoczecia realizacji projektu podawany jest pkt. E.1 Wniosku, np. jesli
realizacja projektu rozpoczyna sie w pazdzierniku 2008, za rok bazowy przyjmujemy rok 2007).
Rokiem docelowym dla realizacji wskaznikow produktu jest rok, w ktérym nastgpi catkowite
osiagniecie wszystkich wskaznikow.

Warto$¢ docelowa to zaktadana do osiggniecia wartos¢ danego wskaznika w wyniku realizacji
projektu. Wartosci docelowe wskaznikéw produktu beda monitorowane w sprawozdaniach
z realizacji projektu.

Wartosci wskaznikdw nalezy podawaé w odniesieniu do roku bazowego. W kolumnie ,suma wartosc
docelowa” system automatycznie oblicza wartos$¢ docelowg danego wskaznika.

Jako zrodto informacji wskaznika nalezy wykaza¢ odpowiedni dokument potwierdzajacy
osiggniecie danego wskaznika (np. faktura, umowa o dofinansowanie).

D.2. Wskazniki rezultatu

Rezultatem jest bezposredni efekt zrealizowanego przedsiewziecia uzyskany w wyniku realizacji
projektu. Wskazniki rezultatu powinny wynika¢ z logiki interwencji i jak najtrafniej obrazowacd
charakter projektu.

Nalezy podaé¢ wartosci dla wszystkich wskaznikow rezultatu, z poszczegéinych typoéw
projektu, ktére Wnioskodawca jest w stanie monitorowac i wykazywac. Pola niewypetnione
traktowane sa jako wartos¢ 0. Nie ma mozliwosci wykazywania dodatkowych wskaznikéw, nie
znajdujacych odzwierciedlenia w zataczniku nr 9 do Uszczegdtowienia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego.

Za rok bazowy dla wskaznikow rezultatu nalezy przyja¢ rok poprzedzajacy rok rozpoczecia
realizacji projektu (rok rozpoczecia realizacji projektu podawany jest pkt. E.1 Wniosku, np. jesli
realizacja projektu rozpoczyna sie w pazdzierniku 2008, za rok bazowy przyjmujemy rok 2007).
Rokiem docelowym dla realizacji wskaznikéw rezultatu jest rok, w ktorym nastapi catkowite
osiagniecie wszystkich wskaznikéw. Wskazniki rezultatu musza by¢ osiggniete w terminie do 2 lat
od zakonczenie realizacji projektu.

Warto$¢ docelowa to zaktadana do osiggniecia wartos¢ danego wskaznika w wyniku realizacji
projektu. Wartosci docelowe wskaznikéw rezultatu beda monitorowane w sprawozdaniach
z realizacji projektu.

Wartosci wskaznikdw nalezy podawa¢ w odniesieniu do roku bazowego. W kolumnie ,suma wartosc
docelowa” system automatycznie oblicza wartos$¢ docelowg danego wskaznika.

Jako zrédto informacji wskaznika rezultatu nalezy poda¢ odpowiedni dokument, potwierdzajacy
osiggniecie wskaznika (np. faktura, umowa o dofinansowanie).

Uwaga! Wielko$¢ wskaznika ,,Warto$¢ zaangazowanego kapitatu prywatnego” jest rdznicq wartosci
catkowitej projektu i wartosci wnioskowanego dofinansowania.

D.3. Metodologia monitorowania i pomiar wskaznikow realizacji celow projektu

W tym punkcie nalezy opisac organizacje systemu monitorowania realizacji projektu, w tym zrodta
oraz czestotliwo$¢ pozyskiwania danych, celem pomiaru wybranych wskaznikéw produktu
i rezultatu w trakcie i/lub po zakonczeniu realizacji projektu. Nalezy poda¢ metodologie badan,
ktére zostang przeprowadzone.

Max 2000 znakodw.

E. HARMONOGRAM RZECZOWO - FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

E.1. Okres realizacji

W punkcie tym nalezy podac dzien, miesigc oraz rok, w ktdrym planowane jest rozpoczecie
realizacji projektu oraz jego zakonczenie.

Nalezy przy tym pamietaé, iz przez rozpoczecie realizacji Projektu nalezy rozumie¢ dokonanie
jakiejkolwiek czynnosci prawnej, rzeczowej lub finansowej zmierzajacej do wykonania Projektu.
Poniesienie kosztéw przygotowawczych zwiazanych 2z rezerwacja powierzchni
wystawienniczej jest wiec traktowane jako rozpoczecie realizacji projektu.
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Nalezy pamietaé, ze targi/wystawy musza rozpoczac sie w terminie do 16 miesiecy od
momentu zlozenia wniosku. Ponadto, wniosek o dofinansowanie nalezy zlozy¢ najpézniej

90 dni kalendarzowych przed oficjalna data rozpoczecia targéw i wystaw.

Przez zakonczenie realizacji Projektu nalezy rozumie¢ date zakoriczenia imprezy targowej/wystawy,
misji gospodarczej badz date poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu - w zaleznosci od
tego, ktére wydarzenie zaistniato jako ostatnie.

UWAGA! Zgodnie ze Szczegdtowym opisem priorytetow RPO WSL na lata 2007 - 2013 wydatki
zwigzane z projektami dotyczacymi udziatu przedsiebiorcow w targach i wystawach
miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granica, sg
kwalifikowalne dzien po ztozeniu wniosku o dofinansowanie, za wyjatkiem ptatnosci zaliczkowych
wymaganych przez organizatora imprezy za rezerwacje powierzchni wystawienniczej, dla ktérych
rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci jest 1 stycznia 2007 r.

E.2. Wydatki kwalifikowalne

Nalezy zaznaczy¢ wydatki kwalifikowalne, ktére zostang poniesione w zwigzku z udziatem
w imprezie targowej/wystawienniczej lub misji, poprzez zaznaczenie jednej z odpowiedzi ,tak”,
».nie” lub , nie dotyczy”.

Opcje ,tak” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dany wydatek bedzie poniesiony przez
Whnioskodawce i Wnioskodawca wnioskuje o jego czesciowaq refundacje.

Opcje ,nie” w przypadku, gdy wydatek dotyczy typu projektu, jednak Wnioskodawca nie zamierza
go ponosic lub nie wystepuje o jego czesciowg refundacje.

Opcje ,nie dotyczy” zaznacza sie w przypadku, gdy dany wydatek nie dotyczy typu projektu. Np.
wydatek nr 4 Wstep na targi lub wystawy dotyczy wytacznie projektow zwigzanych z udziatem
w misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granica. Jezeli projekt polega na
udziale w targach, wéwczas Wnioskodawca przy tym wydatku zaznacza opcje ,nie dotyczy”.

Dofinansowane bedaq mogty by¢ wytacznie wydatki zaznaczone w tabeli opcjq ,tak”.
Whnioskodawca nie dodaje nowych wydatkéw kwalifikowalnych, a jedynie korzysta z kategorii
wskazanych we wniosku o dofinansowanie w punkcie E.2.

UWAGA! Nalezy pamieta¢, iz podatek VAT zwigzany z dokonaniem wydatku jest wydatkiem
niekwalifikowalnym.

E.3. Rozpoczecie realizacji przed zlozeniem wniosku

Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy Wnioskodawca ponidst koszty przygotowawcze zwigzane
z rezerwacjq powierzchni wystawienniczej przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie?

Jezeli tak, nalezy wpisa¢ odpowiednio date i warto$¢ poniesionego wydatku.

F. WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Nalezy podac¢ wartosci: catkowitych kosztéw projektu, wydatkow kwalifikowalnych, wskazaé
wielko§¢ wnioskowanego wsparcia. System automatycznie oblicza procentowy poziom
dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych.

G. PROCEDURA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

G.1. W punkcie tym Wnioskodawca odpowiada na pytanie oraz uzasadnia swoj wybor.

Do stosowania trybow Wnioskodawca jest zobowigzany wowczas, gdy zachodzg réwnoczesnie 3
wymienione w art. 3 ust. 1 pkt. 5. ustawy Prawo zamoéwien publicznych okolicznosci, tj.:

1) ponad 50 % wartosci udzielanego przez nie zamodwienia jest finansowane ze $rodkéw
publicznych lub przez podmioty, o ktérych mowa w pkt 1-3a Ustawy prawo zamdwien publicznych;
2) warto$¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy prawo zamoéwien publicznych;

3) przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane obejmujace wykonanie czynnosci w zakresie
inzynierii ladowej Ilub wodnej, budowy szpitali, obiektéw sportowych, rekreacyjnych Ilub
wypoczynkowych,  budynkéw  szkolnych, budynkéw  szkdét wyzszych lub  budynkdéw
wykorzystywanych przez administracje publiczng Iub ustugi zwigzane z takimi robotami
budowlanymi.

G.2. W punkcie tym Wnioskodawca odpowiada na pytanie oraz uzasadnia swdj wybdr. Nalezy

pamieta¢, ze realizujgc projekt Wnioskodawca zobowigzany jest do stosowania wytycznych
zawartych w zataczniku nr 12 do URPO WSL Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej RPO WSL w sprawie
udzielania zaméwien dla projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013.

Max 2000 znakdéw
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H. ZALACZNIKI DO WNIOSKU

Wskazana lista zatgcznikow ma charakter sprawdzajacy - stuzy do weryfikacji przez Wnioskodawce
kompletnosci dokumentacji przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie. Liste nalezy wypetnié
zaznaczajac stosowne opcje w przypadku kazdego z zatgcznikow.

W przypadku zatgcznikdw niewymienionych na liscie nalezy je poda¢ w polu ,inne niezbedne
dokumenty wymagane prawem, kategoria wnioskodawcy, badz charakterem projektu” poprzez
dodanie kolejnych pél z nazwa konkretnego zatacznika.

Nalezy zaznaczyc¢ opcje ,tak”, w przypadku, gdy dany zatgcznik zostat dotagczony do wniosku, ,nie”,
gdy dany zatacznik dotyczy Wnioskodawcy, jednak zostanie dostarczony przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie (w przypadku realizacji projektéw zwigzanych z udziatem w targach, wystawach
miedzynarodowych, Whnioskodawca ma obowigzek dostarczenia wszystkich zatacznikéw juz
na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie), ,nie dotyczy”, w sytuacji, gdy dany zatacznik nie
dotyczy projektu realizowanego przez Wnioskodawce.

Zaznaczenia w pkt. H wniosku powinny by¢ spéjne z informacjami na przektadkach do
zatacznikow.

I. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczenia powinny by¢ podpisane czytelnie przez osobe/y upowazniona/e.

Przez czytelne podpisanie rozumie sie podpisanie imieniem i nazwiskiem, badz zaparafowanie
pieczeci imiennej. Oswiadczenia powinny by¢ opatrzone data.
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Instrukcja wypetlniania zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

w ramach RPO WSL

Zataczniki sqg integralng czesciag Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL
2007-2013. Konieczne jest dotaczenie wszystkich wymaganych zatacznikéw. Zatgczniki stuzag
do uzupetnienia danych zawartych we wniosku, oraz ich uwiarygodnienia i umozliwienia
weryfikacji.

Lista zatgcznikow dla wszystkich dziatan

Lp.

Nazwa zalacznika

1.1

Kopia dokumentu rejestrowego — aktualny odpis z wtasciwego rejestru sagdowego
lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wnioskodawcy (w przypadku spétki cywilnej nalezy dotaczy¢ zaswiadczenia o
wpisie do EDG wszystkich wspdlnikéw oraz kopie umowy spotki) wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku;

1.2

Pisemne petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy jezeli dokumentacja
aplikacyjna nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

1.3

Oswiadczenie wnioskodawcy o mozliwosci odzyskania podatku VAT.

1.4

Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotdéw ubiegajacych sie o
pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007
r. (Dz. U. 07.61.413).

1.5

Kopie sprawozdan finansowych za ostatnie 2 lata obrotowe lub inne dokumenty
pozwalajace ocenic sytuacje finansowg wnioskodawcy.

1.6

Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem, kategoria wnioskodawcy,

badz charakterem projektu.

Dodatkowo lista zatacznikdw do poddziatania 1.2.1 projektéw rodzaju 7, poddziatania 1.2.2

projektow rodzaju 8

2.1

Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis.

2.2

Oswiadczenie wnioskodawcy o prezentowanym asortymencie, jezeli dotyczy
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Zataczniki obligatoryjne dla wszystkich Wnioskodawcow sktadajacych wnioski
o dofinansowanie w ramach poddziatan 1.2.1 oraz 1.2.2

1.1 Kopia dokumentu rejestrowego - aktualny odpis z wtasciwego rejestru sadowego
lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
wnioskodawcy (w przypadku spétki cywilnej nalezy dotaczy¢ zaswiadczenia o wpisie do
EDG wszystkich wspdlnikéow oraz kopie umowy spétki) wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem ziozenia wniosku. Nalezy dotgczy¢ kopie aktualnego odpisu
z wilasciwego rejestru sadowego lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawcy wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce
przed dniem ztozenia wniosku; w przypadku, gdy wnioskodawcg jest spotka cywilna,
do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentdéw rejestrowych wszystkich wspdlnikéw
oraz kopie umowy spétki cywilnej;

1.2 Pisemne petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy jezeli dokumentacja
aplikacyjna nie zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi. Wzér petnomocnictwa dostepny
jest na stronie internetowej Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.

1.3 Oswiadczenie wnioskodawcy o mozliwosci odzyskania podatku VAT. Zafgcznik
nie jest wymagany.

1.4 Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie Iub
rybotéwstwie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. (Dz.
U. 07.61.413). Formularz dostepny jest na stronie internetowej Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci.

1.5 Kopie sprawozdan finansowych za ostatnie 2 lata obrotowe Iub inne
dokumenty pozwalajace oceni¢ sytuacje finansowa wnioskodawcy.

Nalezy dofaczy¢ dokumenty finansowe obrazujace dwa ostatnie lata poprzedzajace rok
sktadania wniosku, (jezeli firma dziata krécej, to za okres dziatalnosci) w formacie,
w jakim zobowigzany jest je sporzadza¢ Wnioskodawca: Bilansu i Rachunku zyskéw
i strat (potwierdzone przez gtéwnego ksiegowego lub biegtego rewidenta) zgodnie
z przepisami o rachunkowosci, lub

dla firm nie sporzadzajacych sprawozdan finansowych, kopie odpowiednio PIT/CIT,
w zaleznosci od rodzaju opodatkowania, ze stemplem urzedu skarbowego.

Jezeli Wnioskodawca sporzadza sprawozdania skonsolidowane dodatkowo dotacza
takze kopie tych sprawozdan.

1.6 Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem, kategoria wnioskodawcy
badz charakterem projektu - nalezy dotgczy¢ wszystkie zataczniki, do ktdrych
wnioskodawca odnosi sie w dokumentacji aplikacyjnej, a ktére moga miec istoty wpltyw
na weryfikacje merytoryczno - techniczng projektu m.in. dokumenty potwierdzajace
posiadanie $rodkéw niezbednych do realizacji planowanego projektu (np.
zaswiadczenie z banku lub innej instytucji wydane nie wczesniej niz 30 dni przed
dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie)
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Dodatkowe zataczniki obligatoryjne dla Wnioskodawcow sktadajacych wnioski
o dofinansowanie na projekty zwigzane
z udziatem przedsiebiorcow w targach i wystawach miedzynarodowych oraz
misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granica w ramach
poddziatan 1.2.1 oraz 1.2.2

2.1 Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis.

Nalezy do wniosku o dofinansowanie dofaczy¢ kopie zaswiadczen pomocy de minimis
otrzymanych w okresie 3 lat (w biezgcym roku kalendarzowym i dwoéch poprzednich
latach kalendarzowych).. Przykladowo, przedsiebiorca sktadajacy wniosek w dniu 15
wrzesnia 2008 r. powinien przedstawi¢ zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis
za okres od 01 stycznia 2006 r. do 14 wrzeénia 2008 roku.

Ponadto wnioskodawca do wniosku dofacza kopie zaswiadczen pomocy publicznej innej
niz de minimis otrzymanej na realizacje projektu, ktérego dotyczy wniosek.

2.2 Oswiadczenie wnioskodawcy o prezentowanym asortymencie, jezeli dotyczy
- zatgcznik ten jest wymagany wylacznie dla przedsiebiorcdw z branzy rolno-
spozywczej. Nalezy dotaczy¢ oswiadczenie, w ktérym Wnioskodawca wymienia
asortyment, ktéry bedzie prezentowat na targach/wystawach oraz podaje
odpowiadajacy mu numer PKD. Wzér oswiadczenia dostepny jest na stronie
internetowej Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.
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