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I. Utworzenie konta Uzytkownika, logowanie do Systemu.

Przed rozpoczeciem pracy z systemem nalezy zapozna¢ sie z regulaminem Lokalnego
Systemu Informatycznego Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci, zasadami konfiguraciji
przegladarek znajdujace sie na stronie www.scp-slask.pl w zakfadce WAP.

1. Btqd certyfikatu

Podczas logowania pojawiC sie mogg_ostrzezenia dotyczace niepoprawnego certyfikatu

zabezpieczen strony jak ponizej (zaleznie od uzywanej przegladarki):

Mozilla Firefox 2.0:

Witryna certyfikowana przez nieznany organ certyfikacji

Proba weryfikacji witryny *.silesia-region.pl jako godnej zaufania nie powiodta sie.

Prawdopodobne przyczyny wystgpienia bledu:
- Przeglgdarka nie rozpoznaje organu certyfikaci, ktory wystawit certyfikat witryny.

- Z powodu nieprawidiowe] konfiguracji serwera przedstawiany przez te witryne certyfikat
nie zawiera wszystkich niezbednych danych.

- Mawigzano polgczenie z witryng, ktdra podaje swa falszywa tozsamosc jako

* silesiaregion.pl, najprawdopodobniej w celu uzyskania od uzytkownikdw poufnych
informacji.

Malezy powiadomic administratora tej witryny o problemie,

Przed akceptacig tego certyfikatu nalezy doktadnie zapoznac sig przedstawianymi danymi.
Czy zaakceptowad certyfikat identyfikujacy witryne *.silesia-region.pl?

Sprawdi certyfikat...

() Zaakeeptuj ten certyfikat na state
® Zazkceptuj ten certyfikat tymezasowo, na okres trwania biezace] sesji

() Odrzué ten certyfikat | przerwij polaczenie z tg witryna (zalecane)

. (i)

Internet Explorer 6:

Alert zabezpieczen

Informacje wymieniane z tg witryng nie mogg byt oglgdane przez
inmych uzytkownikdw. Istnigje jednak problem z ceryfikatem
zabezpieczen tej witnmy.

&

Ceryfikat zabezpieczen zostal wydany przez fime, ktdrej nie
zaklasyfikowano do grupy godrych zaufania. Przejray
certyfikat | zdecyduj, czy choesz ufad urzedowi certyfikaci.

Data certyfikatu zabezpieczen jest waina.

Ten ceryfikat zabezpieczen ma prawidlows nazwe
pasujgca do nazwy strony, ktorg probujesz obejrzed.

Czy cheesz konhymuowad 7

J |

Tak Nie | | Wyswietl cemyfikat |

Nalezy klikng¢ przycisk ,,OK.” (mozna
zaznaczyc¢ ,,zaakceptuj ten certyfikat
na state”)

Nalezy klikng¢ przycisk ,, Tak”



Mozilla Firefox 3.0 oraz 3.5:

a) Nalezy klikng¢:

Nie udatlo sie nawigza¢ bezpiecznego polaczenia ,mozesz takze dodac
wyjatek (Firefox 3.0)

-

rpo.siesia-region.pl uzywa nieprawidtowego certyfikatu bezpieczenstwa.
Certyfikat nie jest zaufany, poniewaZ jest on samopodpisany.

(Kod bledu: sec_error_ca_cert_invalid)

= Powodem tego moze byc nieprawidtowa konfiguraga serwera albo prdba
podania sig za ten serwer przez podmiot nieuprawniony.

= Jedli uzytkownik eyt sie wozesniej z tym serwerem, bigd moze byé
tymczasowy — w tej sytuadi nalezy sprébowac ponownie pdZniej.

MozZesz takie dodad wyjatek. .

= @ To polaczenie jest niezaufane i
@, poiq ] lub ,Rozumiem
d Program Firefox 2ostat poproszony o nawiazanie bezpiecznego potaczenia 2 serwerem rpo.silesia- a . o
! region.pl, ale nie mozna potwierdzic bezpieczenstwa tego potaczenia. Zag rozenie (F| refOX 3 5)

Zwvkle podczas nawigzywania bezpiecznych potaczen witryny dostarczaig zaufanych informacii o
tosamosc, dowodzac w ken spasdb, e uiytkownik faczy sie z whasciveymn serwerem, W przypadku bej
skrony toZsamosé nie moze byd jednak 2weryfikowana,

Co teraz zrobic?

Jesli 2wykle potgczenie 2 tq witryng preebiega bez takich problemdw, btad ten moZe oznaczad, 2e kbos
prabuje sie podszyd pod ke witryne, W tej sykuacii nie nalezy kontynuowad,

Zabierz mnie stad!

Szczegoly techniczne

Rozumiem zagrozenie

Jesli zagroZenie jest zrozumiate, mozna nakazad programowi Firefox, by uFat identyfikacii tej witryny.
MNawet jesli witryna nalezy do zaufanych, blad ten moze oznaczac, Ze ktos ingeruje w

polaczenie uzytkownika.

Mie nalezy dodawacd wyjgthy, oile nie ma uzasadnionych przycezyn, dia kidrych ta witryna nie uzywa
zaufanej identyfikacji.

Dodaj wyigtek. ..

Mie powinno sie dodawad wyjgtku w przypadku korzystania z niezaufanego polgczenia z Evpsi
Internetem, ani jesl zwykle takie ostrzeZenie nie pojawia sie podczas korzystania z tego serwera. b) w wySW|etIonym pOIU

nalezy kliknac:
»,Dodaj wyjatek”

Zabierz mnie stgd ] [ Dodaj wyjatek...

Dodanie wyjatku bezpieczenstwa

Prdba zmiany sposobu, w jaki Firefox identyfikuje te witryne.

: Godne zaufania witryny, banki i inne witryny publiczne nie powinny tego
E Fadad.

Serwer

Adres: | https:/frpo.silesia-region.pl fwnioskifindex. php

c) W wyswietlonym okienku nalezy

e klikng¢ przycisk: ,,pobierz certyfikat”
Ta witryna probuje zidentyfikowac sie przy uzycu nieprawidbowych 3 a' p y "p ty ’
informaci. ) ) ,

Tozsamo&¢ nieznana Nastepnie nalezy zaznaczyc:

Certyfikat nie jest zaufany, poniewaz nie zostat zweryfikowany przez zaufany organ.

».zachowaj ten wyjatek na state” oraz

»potwierdz wyjatek bezpieczenstwa”

Zachowaj ten wyjatek na stake

[Entwierdz' u\'yjatekbezpieczeﬁst\n\'a] [ Anuluj ]

Internet Explorer 7:




@ Wystapit problem z certyfikatem zabezpieczen tej witryny sieci Web

Certyfikat zabezpieczen przedstawiony przez te witryne sieci Web nie zostat wystawiony przez zaufany urzad
certyfikacji.

Problemy z certyfikatem zabezpieczert moga wskazywac na prébe oszukania Cie lub przechwycenia danych,
ktdre wysytasz do serwera.

Zaleca sie zamkniecie tej strony sieci Web i przerwanie przegladania tej witryny sieci Web.
@ Kiiknij tutaj, aby zamknaé te strone sieci Web.
(<] Kontynuuj przegladanie tej witryny sieci Web (niezalecane).

@ Wiecej informagji

Nalezy kliknac:
»Kontynuuj
przegladanie tej
witryny sieci Web”

Zastosowanie sie do powyzszych wskazéwek nie oznacza zmniejszenia

bezpieczenstwa uzytkowania LSI.

2. Rejestracja uzytkownika oraz logowanie do systemu

Nalezy przejs¢ na strone https://www.scp-slask.pl/wnioski/, wypetni¢ pola ,login” i

»hasto” i klikng¢ przycisk ,,zaloguj” :

System do sktadania wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach Poddziatania 1.2.1, 1.2.2., 1.2.3., 1.2.4.,
3.1.1, 3.2.1 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa F;lqskiegu na lata 2007-2013

wersja: 3,03
Autoryzacja Uzytkownika

login: | |

hasto: | |

zaloguj

Zalecane jest korzwstanie z poltgczenia szyfrowanego,

Jezeli cheeszz ztoZyd wniozek, a nie posiadasz jeszeze kaonta,
moZesz zie zarejestrowad klikajac ponizszy link:

REJESTRUJ NOWEGD WHNIOSKODAYWCE

Aby méc korzystac z systemu wystarczy utworzy¢ konto nowego uzytkownika. Nalezy
przejs¢ na strone formularza rejestracyjnego znajdujaca sie pod adresem:

https://www.scp-slask.pl/wnioski/rejestruj.php

i po wypetnieniu wymaganych pél przez osobe odpowiedzialng za wypetnianie wniosku
(bardzo wazne jest podanie aktualnego adresu email) nalezy klikna¢ przycisk

»,Zarejestruj”:



Zarejestruj sie w systemie

Gwiazdk s [(*) oznaczono pola obowigzkowe,

Login: | |*

Irnie: | |

Mazwizko: | |

Mazwa: | |

Ernail: | |*

Ulica: | |

Mr dormus: | |

Mr lokalu: | |

Kod pocztowy: | |

Miaszto: | |

Telefon: | |

Aktywuiac konto w Systermie wnioskodawca ofwiadcza,
Ze zapoznat sie z REGULAMINEM | akceptuje jego wszystkie
postanowienia bez zastrzeZzen.

Zarejestruj

Po dokonaniu rejestradgi otrzyrmasz maila aktywacyjinego na
podany powwzej adres, Postepujac zgodnie z intrukga zawarta
w mailu, aktywujesz swoje konto | bedziesz mdgt rozpoczad
wprowadzanie wnioskdw,

Wszystkie udostepnione w powyzszym formularzu dane =3
wekorzestywane jedynie do celdaw wewnetrznych i nie bedg
udastepniane osobom trzecim, ani innym instytugonn,

Na podany adres email automatycznie zostanie wystany email z instrukcjg dokonczenia
rejestraciji.
Jak stworzy¢ silne hasto?

Jezeli podany przy rejestracji adres email ulega zmianie, nalezy go niezwtocznie
uaktualni¢ w danych konta w sekcji Moje dane.

Jezeli podczas logowania uzytkownik pomyli login lub hasto pojawi sie komunikat:

nieprawidlowa nazwa uzytkownika lub hasto

Probuj ponownie
zapomniates hasta?

Pozostaty 2 z 3 proby logowania

Po trzech prébach btednego wpisania hasta, konto zostanie zablokowane. Aby je
odblokowac nalezy koniecznie skontaktowac sie z Administratorem LSI.



Panel Wnioskodawcy Wyloguj [£-
A

[E Moje Dane ® Wnioskodawcy [® Nabér Wnioskow [F7 Teczki Projektéw & Harmonogramy WNP

B Witamy w systemie

System do sktadania wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektu w ramach
Poddziatania 1.2.1,1.2.2.,1.2.3_,1.2.4, 3.1.1, 3.2.1
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013

@ Moje Whrioski llosg wnioskow o dofinansowanie w edycji (WAP); 183

Ilosc wnioskow o platnosc w edycji (WOP): 5

& Teczki Projektow Ilosé projektdw: 3
= Nabdr Wnioskéw Ilogé trwajacych nabordw: 1
& Whioskodawcy Ilogé zdefiniowanych wnioskodawcdw: 18

[8%] Moje Dane

@ Pomoc

5 Eggfg;:f“ . /_,_f'f Slaskie. Pozytywna energia m;o%%-
Na powyzszej stronie startowej oraz na belce narzedziowej znajdujq sie linki do
wszystkich elementdéw systemu:
¢ Moje Dane — edycja danych podanych przy rejestracji, zmiana hasta;
¢ Whnioskodawcy — dodawanie/edycja wnioskodawcy;

e Nabor Wnioskow — informacje o trwajacych konkursach, na ktére mozna sktadac
wnioski o dofinansowanie;

¢ Moje Wnioski:

- zaktadka ,,Wnioski aplikacyjne” — wypetnianie, edycja i sktadanie
whnioskow o dofinansowanie;

- zaktadka ,Wnioski o ptatnos$¢” — wypetnianie, edycja i sktadanie wnioskéw
o ptatnos¢;

- zakfadka , Informacja SRP” — wypetnianie, edycja i sktadanie informacji
SRP;

- zaktadka ,,Ankiety trwatosci projektéw (ATP)” — wypetnianie, edycja i
sktadanie ankiet trwatosci projektu

e Teczki Projektow:

- zaktadka ,,Etapy wyboru projektu” — dane dotyczace wyboru projektu do
czasu podpisania ,,Umowy o dofinansowanie”;



- zaktadka ,,Umowa o dofinansowanie” — dane dotyczace podpisanych
umow i anekséw do umoéw o dofinansowanie projektow;

- zakfadka , Informacje SRP” — dane dotyczgce ztozonych, przyjetych,
ocenionych (pozytywnie) sktadanych informacji SRP;

- zaktadka ,,Realizacja projektu” — dane dotyczace realizacji projektéw od
momentu podpisania umowy o dofinansowanie;

- zaktadka ,,Trwatos¢ projektu” — dane dotyczace ztozonych, przyjetych,
ocenionych (pozytywnie) ankiet trwatosci projektu

¢ Harmonogramy WNP — miejsce, gdzie znajdujq sie sktadane elektronicznie
harmonogramy wnioskéw o pftatnosc

e Pomoc — link do pomocy zamieszczonej na stronie www.scp-slask.pl.

3. Odzyskiwanie hasta

Odzyskanie zapomnianego hasta mozliwe jest za pomocq formularza dostepnego na
stronie https://scp-slask.pl/wnioski/zapomnialem.php .

W przypadku btednie wpisanego hasta nalezy wybrac opcje ,,zapomniates hasta?”, a
nastepnie wpisac login oraz adres email podany przy rejestracji.

Odzyskaj hasto:

Podaj swadj login | email ktdry wprowadzites przy rejestracii konta

Login: | |*

Email: | |*

Po wybraniu opcji ,,Odzyskaj’na podany email zostanie wystany link z mozliwoscig
odzyskania hasta.

Bardzo wazne jest aktualizowanie adreséw email w opcjach konta w razie jego zmiany.
Jezeli zapisany email jest nieaktualny nie bedzie mozliwosci automatycznego odzyskania
hasta. W takim przypadku nalezy skontaktowac sie z administratorem.



I1. Modut ,Wnioskow o dofinansowanie” — generator
whnioskow o dofinansowanie

Ponizej przedstawiono kolejne dziatania w systemie aby ztozy¢ wniosek o dofinansowanie.

1. Dodawanie nowego beneficjenta.

Po zalogowaniu do systemu mozemy doda¢ nowego wnioskodawce w zakfadce
»Whnioskodawcy”

Panel Wnioskodawcy
4 Imie 5

ﬁ Moje Dane ® Wnioskodawcy &= Nabdr Wnioskow [. Moje Wnioski [Fm Teczki Projektéw

B Witamy w systemie \

System do sktadania whioskdw o dofinansowanie realizacii projektu w ramach
Poddziatania 1.2.1, 1.2.2,, 1.2.3., 3.1.1, 3.2.1
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewadztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Ilosé wnioskdw o dofinansowanie w edycii (WaP): 0

E% Moje Wnioski L L. X
Iloéd wnioskdw o ptatnosd w edyeii (WOP): 0

] Teczki Projektow Iloéé projektdw: 0
% Habdr Wnioskéw Ilosé trwajaeych nabordw: 1

E Wnioskodawcy Tlaié zdefiniowanych wnioskodawcdw: 0

[8=| Moje Dane

@ Pamoc

Nalezy pamietac, iz od konkursu nr SCP-01.02.04-010/09 dla jednego konta mozna utworzyc¢
tylko jednego wnioskodawce (,tylko dla nowych konkursow”). Przy utworzeniu wnioskodawcy
x<dla starych konkurséw” nie bedzie mozliwosci tworzenia wniosku o dofinansowanie z
konkursow pozniejszych.

Panel Wnioskodawey
& Imig Nazwisko

[® Moje Dane ® Wnioskodawcy [ Nab6r Wnioskéw [ Moje Wnioski  [fg Teczki Projektdw (3 Pomoc

B Wnioskodawcy

Ponizej nalezy przedstawic wszystkich wnioskodawcdw, ktdrzy zgfaszad beda whioski
w ramach RPO. Przedstawione dane wnioskodawcy beds automatycznie pobierane do whiosku aplikacyjnego.

Lista Pusta

< dodaj wnioskodawce (tylko stare konkursy)
< dodaj wnioskodawce (tylko nowe konkursy)

AN

p . g [rop——
i ;l;g%kmw . 4 Slaskie. Pozytywna energia e “

Po prawidtowym uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl i kliknieciu przycisku ,,dodaj
whnioskodawce” (stare konkursy) lub ,,zapisz” (nowe konkursy) wprowadzone dane
zostang zapisane.



Wnioskodawcy [E Nabor Wnios| je i Teczki Projektow

l Dodawanie wnioskodawcy

B.1. Hazwa Whioskadawey 7!

B.2. Typ Wnioskodawcy !*!

|Fundacja "|
i — T —
Humer w Mumer w

Krajowym Ewidencii

Rejestrze Dziatalnosc

N — T E—

B.3. Dane teleadresowe siedziby Wnisskodawey ¥/

wojewddztwo: |\Nybler’z z listy V‘
gmina - powiat: | V‘
o i |

ulica V|| |

Hr domu; ) Ml |

UWAGA: w kazdym przypadku nalezy doda¢ osobe do kontaktéw

grina - powiat: | V|
Miejscowosc: l:l Kod pocztowy: l:l
[ulica | |

T I T —
R — N —
el — e —

Adres do karespondencji inny niz adres siedziby: @nie /"OTaI-(

B.5. Osoba(y) do kentaktéw w sprawie projektu I*!

Dadaj kaolejna osohe Usun ostatnio dodang osobe

Uwaga: Dane osdb kontaktowych, zapizanych we wniosku, nie stanowia elementu urmowy
zawierans] pormiedzy WojewddzWRerm Slaskim a Benefigentern i maja charakter wetgcznie
infarmacyjny

B.6. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosei I”/

Kod PKD lub EKD wraz z charakterystyka prowadzonej

dziatalnosci (dorminujgca) |:|
Data rejestracii dziatalnoéoi Wnioskodawey l:l E

Uwagi: | |

Data rozpoczecia dziatalnosci Wnioskodawcy l:l E|

Uwagi | |

10



Jezeli tak, prosze wyrienid, podad nazwe jednostki przyznajacej nagrode | wyrdznienie

araz podad rok otrzymania nagrody/wyrdinienia

B.9. Pomoc publiczna uzyskana przez Whicskodawce "l

Kwota pomocy de minimis uzyskanej przez Wnioskodawce w I:l

ciggu ostatnich 3 lat budzetowych (z wytaczeniem pomocy
de minimis uzyskanej na realizacje projektu, ktdregao

dotyczy wnioselk)

Kwata pomocy publicznej w tym de minimis uzyskanej przez I:l

Wnioskodawece na realizacje projektu, ktérego dotyczy

wniosek
Zapisz
. i BuROPEIA
i Eggﬁ;"?ﬂ”‘!'_ - 4 Slaskie. Pozytywna energia _ usowismrinon:
Uwaga!

Po zmianie danych beneficjenta, wniosek o dofinansowanie bedacy w edycji (w ktérym
wystepuje zmieniony beneficjent) nie zostanie automatycznie uaktualniony.

Aby zmieni¢ dane beneficjenta we wniosku nalezy:

- zmieni¢ dane wnioskodawcy w zaktadce ,,Wnioskodawcy” (przycisk edycji znajduje sie
po prawej stronie nazwy wnioskodawcy)

- przejs$¢ do wniosku, w ktérym maja zosta¢ uaktualnione dane beneficjenta (zaktadka
»Moje wnioski™)

- usung¢ dotychczasowego beneficjenta za pomoca przycisku ,,usun” (strona 2
formularza)

- doda¢ ponownie zmienionego wnioskodawce za pomocg przycisku ,,dodaj”

- przejs¢ na inng strone formularza aby zapisa¢ zmiane.

11



2. Rozpoczecie wypetniania nowego wniosku o dofinansowanie.

Aby rozpoczaé¢ wypetnianie nowego formularza wniosku o dofinansowanie nalezy przejs¢
do zakfadki ,Nabor Wnioskéw” i wybraé odpowiedni konkurs/nabér, na ktéry chcemy
ztozy¢ wniosek poprzez klikniecie w jego numer.

Po kliknieciu w numer konkursu/naboru wyswietlajg sie jego szczegoly, lista zatgcznikéw
zwigzanych z danym naborem do pobrania oraz opcja rozpoczecia wypetniania nowego
wniosku — przycisk ,,Rozpocznij wypetnianie wniosku”.

Nastepnie system przenosi nas na strone wyboru beneficjenta, ktérego dotyczy
wypetniany wniosek. Wybieramy wczesniej wprowadzonego wnioskodawce klikajac w
jego nazwe:

Panel Wnioskodawcy
#y Imig Mazwisko

[} Moje Dane " Wnioskodawcy  [® Nabdr Wnioskéw [ Moje Wnioski  [fa Teczki Projektdw

B Dodawanie Wniosku

Wybierz whasciwego Wnioskodawce projektu,
lezeli nie utworezyltes jeszeze profilu Whioskodawey, wejdz w zaktadke Whioskodawoy w Panelu Gdrnym.

Wybierz Wnioskodawce

cdedhghgdd
Benekkdfshszkjfs

lalakudshfkdshlkhekuehkbukbblkj

W tym miejscu widoczni sg tylko wnioskodawcy wprowadzeni wczesniej w zaktadce
~Whnioskodawcy”. Jezeli lista jest pusta nalezy najpierw doda¢ beneficjenta (czynnos$c
opisana powyzej) i dopiero przystapi¢ do wypetniania formularza wniosku o
dofinansowanie.

3. Wypetianie formularza wniosku o dofinansowanie.

Przyktadowa pierwsza strona formularza wniosku o dofinansowanie:
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Panel Wnioskodawcy wiylagui |8
ffy Irnig Nazwisko

ﬂ Moje Dane ® Whioskodawcy [®= Nabdr Wnioskdw L Moje Wnioski [ Teczki Projektovs i'_?) Pomoc

Bl Dodawanie Whniosku - strona 1
na zapisanie zawartoscit 39154

910111213 14 151617 | 55
= nsek

/ zoto ose

A. INFORMACJE OGOLNE

A.1. Hazwa programu operacyjnego 12
|Regi0na|n Frogram QOperacyiny Wojewddztwa Slg_§kiego na lata 2007-2013 |

A.2. Hazwa i numer priorytetu programu operacyjnego 12l

|I. Eadania i rozwdj technologiczny (B+R), innowacje i przedsighiorczodc |

A.3. Nazwa i numer dziatania !’/
|2. hikroprzedsiebiorstwa i MSP |

A.4. Hazwa i numer poddziatania 12l
|1. Mikroprzedsiebiorstwa |

A5, Typly) projektu(ow) i kategorie interwencji funduszy strukturalnych: 17

1. Rozbudowa istniejacego przedsiebiorstwa prowadzaca do wprowadzenia na rynek nowych lub ulepszonych produktéw/ustug =31 |
I:‘ 2. Dziatania modernizacyine w przedsigbiorstwach prowadzace do wprowadzenia na rynek nowech lub ulepszonych produktdw/ustug =3 |
I:‘ 3. Dokonywanie zasadniczych zmian procesu produkeyinege lub sposobu fwiadczenia ushug =31 |

4. Dostosowywanie technaologii i produktdw do wymagan derektyw unijnych, zwlazzeza norm zharmonizowanych i prawodawstwa w zakresie BHP,
ochrany srodowizska

I:‘ 5. Zastosawanie | wykorzystanie technologii gospodarki elektranicznej (e-biznes]) (=31 |

Aby skorzysta¢ z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pol wniosku nalezy klikng¢ w
ikone [?]. Pomoc kontekstowa jest wyswietlana w dodatkowym okienku.

Uwagal!

- pomoc kontekstowa [?] ma charakter pomocniczy, przy wypetnianiu wniosku
obowigzujaca jest aktualna dla danego konkursu/naboru instrukcja wypetniania
wniosku dostepna w zaktadce , Nabor Wnioskow”

- nalezy pamietaé, iz zapis na serwerze wprowadzanych danych do wniosku odbywa
sie po przejsciu na inng strone wniosku niz wtasnie wypelniana (za pomoca
przyciskow , przejdz dalej” lub po wybraniu innego numeru strony). Jezeli przed
przejsciem nainng strone wniosku zostanie klikniety przycisk ,wyloguj” — dane
wprowadzane od ostatniego przejscia nainng strone nie zostang zapisane. Jedyna
réznica to Harmonogram rzeczowo-finansowy znajdujacy sie we wniosku o
dofinansowanie, w ktérym zapisywanie odbywa sie po kliknieciu na przycisk , Zapisz
dane” (zaleca sie zapisywaé dane co 10-15 min aby moc przy okazji sprawdzié
wystepujace biedy).

- po uptywie godziny od ostatniego zapisu danych na serwerze (zegar znajduje sie w
gornej czesci kazdej strony formularza wniosku) potaczenie jest zamykane , a dane
ktore nie zostaly zapisane zostajg utracone. Czas ten resetowany jest po przejsciu na
inng strone.

- Nalezy rowniez pamietaé, iz na skutek zmiany wysokosci wydatkow kwalifikowalnych
w pkt. F system moze automatycznie zmienié procent dofinansowania. Wnioskodawca
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powinien w taki spos6b dokonaé¢ obliczen kwoty dofinansowania, aby procent
dofinansowania z pierwszej wersji wniosku nie ulegt podwyzszeniu, tj. wpisaé
odpowiednig wartos$é¢ liczbowa w polu "Oczekiwana wielko$¢é wsparcia" w pkt. F.

- Na stronach, ktére zawierajq duzq ilo§¢ danych, nalezy odczekaé€ az system
wczyta cata zawartos¢€ strony wraz z wypetnionymi polami, a nastepnie przejsé
na nastepna strone. W przeciwnym wypadku system moze zapisa€ niepetne
wartosci wpisane na danej stronie.

- UWAGAI!!! Tworzenie wniosku w systemie moze odbywac sie wytacznie przez
jednego uzytkownika - w przypadku pracy w systemie kilku oséb jednoczesénie
system moze nie zapisa¢ wprowadzanych danych.

4. Walidacja i zgtaszanie wypetnionego wniosku o dofinansowanie

Wypetniony wniosek nalezy zgtosic elektronicznie do konkursu. W tym celu nalezy przejs¢ na
ostatnig strone formularza wniosku. Jezeli ktorekolwiek pole objete walidacjg nie zostato
wypetnione lub zostato wypetnione btednie, wyswietlony zostanie odpowiedni, komunikat z
informacja:

Panel Wnioskodawcy wylagy | B
ity Imig Mazwisko

ﬂ Moje Dane ¥ Wnioskodawcy ™= Nabdr Wnioskdw t Moje Wnioski [ Teczki Projelctaw -?} Pomoc

B Zgloszenie wniosku '

Pozostaly czas na zapisanie zawartoscis 59155
ﬂ 1234567891011 121314151617 27 |

do oceny formalnej
suma kontrolna whiosku: @551 39d9 8713 a4 1f c86f 5d0f 07ce 99ee

walidacja elektroniczna wniosku

B UWAGA! Wystapity btedy we wniosku:
s H, OSWIADCZEMIA WHIOSKODAWCY - musisz potwierdzicé ztozenie oswiadczed [strona 17]

Po poprawieniu pola komunikat nie bedzie sie pojawiat i pojawi sie mozliwos¢ zgtoszenia
wniosku poprzez przycisk ,Zgto$ wniosek”. Po jego uzyciu wniosek zostaje przeniesiony do
~1eczki projektow” (zaktadka ,Etapy wyboru projektéw”):
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Panel Wnioskodawcy wylogui |

B Imig Maz

ﬂ Moje Dane 2 YWnioskodawcy = babar Wnioskaw E, Maoje Wnioski [Fm Teczki Projektdw -?, Pomoc

- - b
B 2gtoszenie wniosku !
Pozostaly czas na zapisanie zawartosci: 59154
£< 123456768910111213 14 151817181920 2122 | 2%

do oceny formalnej
suma kontrolna whniosku: bfde b2a2 3394 4336 6104 9¢20 255d 10a9

walidacja elektroniczna wniosku
whiosek zwalidowany pomysinie - mozesz go zgtosic do oceny formalnej.

Frzed ztozeniem mozesz sprawdzic jak bedzie wygladat Twdj wniosek jako dokument POF.

Twid] Whiosek (wersja 1)

-

Sprawdz, nanies ewentualne poprawki, i ztdz dokument do oceny naciskajac ponizszy prazycisk.

Zatos wniosek

Uwaga!

- pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest wolny od bardziej
skomplikowanych btedéw. Walidacje maja jedynie na celu wymuszenie
kompletnosci oraz spéjnosci wniosku poprzez wyeliminowanie btedéw
obliczeniowych

- po poprawnej walidacji wniosku, wnioskodawca ma mozliwos$¢ podejrzenia
wydruku prébnego wniosku o dofinansowanie klikajac na ikonke PDF lub napis
. TWOj Wniosek (wersja x)” znajdujacy sie nad przyciskiem ,,Zgtos wniosek”

- docelowy plik PDF z naniesiong suma kontrolng dostepny bedzie po zgloszeniu
whniosku w zaktadce ,,Teczki Projektow”

Wydruki bez sumy kontrolnej nie beda przyjmowane.

5. Edycja i usuwanie zapisanego wczesniej wniosku

W momencie rozpoczecia wypetniania wniosku zostaje on zapisany na licie wnioskéw w
przygotowaniu.

Wszystkie aktualnie wypetniane/poprawiane wnioski znajdujg sie w zaktadce ,,Moje
Whnioski”, gdzie istnieje mozliwo$¢ powrotu do edycji lub usuniecia wniosku za pomocg
pdpowiednich przyciskéw obok danego wniosku:

&z &

6. Protesty

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu wniosek o dofinansowanie zostaje
ponownie oceniony i zostaje mu nadana odpowiednia ocena (pozytywna, negatywna, do
wyjasnienia/poprawy).
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7. Poprawa wniosku, a dostarczenie tylko zatgcznikéw

W przypadkach gdy wnioskodawca zostanie wezwany do uzupehienia zatgcznikéw,
poza dostarczeniem do élaskiego Centrum Przedsiebiorczosci w/w dokumentéw
zobligowany jest réwniez do zgtoszenia wniosku o dofinansowanie w systemie. Nalezy
w takiej sytuacji zalogowac sie w systemie, przejs¢ do zaktadki ,,Moje wnioski” i

L]

klikajac na ikone 210z wniosek”. Wnioskodawca nie zostaje w
takim przypadku zobligowany do ponownego drukowania wniosku.
W innych przypadkach nalezy wprowadzi¢ zmiany wskazane podczas oceny we

&
whniosku o dofinansowanie zwréconym do poprawy klikajgc na ikone ,Edycja” , a
nastepnie postepowac zgodnie z operacjq zgtaszania wniosku.
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I11. Harmonogramy przed podpisaniem umowy 0
dofinansowanie

W zaktadce ,,Teczki Projektow”-> ,Etapy wyboru projektu” obok nazwy projektu
znajduja sie dwie opcje ,,pokaz szczegoty” oraz ,PDF”.

Po wyborze opcji podgladu szczegétéw mamy do wgladu informacje dotyczace naszego
whniosku

pokaz wniozak

e
wersja 2
[2002-02-26] /IL‘

Historia wniosku
Dane wniosku
Dane wnioskodawcy

Zatgczniki elektroniczne

Ocena formalna
Ocena merytoryczna

HarmonogramyfUmowy

- ,Historia wniosku” — informacje o zgtaszanych wnioskach, ilosci wersji, ocenie
formalnej, merytorycznej, zmianach we wniosku

,Dane wniosku” — podstawowe dane nt. wniosku, konkursu, beneficjenta
- ,Dane wnioskodawcy” — informacje o wnioskodawcy

- ,Ocena formalna” — informacje nt. oceny formalnej

- ,0cena merytoryczna” — informacje nt. oceny merytorycznej

- ,Harmonogram/Umowy” — odnos$nik do strony gdzie mozemy stworzy¢ harmonogram
do umowy.

Po wyborze opcji ,,Harmonogram/Umowy” wnioskodawca ma mozliwos¢ w aplikacji
zgtosi¢ harmonogram. Dla ,starych konkurséw” harmonogram musi by¢ tworzony od
podstaw. Stuzy do tego przycisk ,,Nowy harmonogram”
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. Harmonogramy pokaz wniosek ﬁ .
wersja 3
[2009-11-19] }"

Nowy Harmonogram Historia wniosku

Dane wniosku

Dane wnioskodawcy

Zatgczniki elektroniczne

Ocena formalna

Ocena merytoryczna

Harmonogramy/Umowy

Dla ,,nowych konkurséw” przy tworzeniu harmonogramu zauwazmy, ze w zaktadce
,Harmonogramy/Umowy” znajduje sie juz kopia harmonogramu wypetnianego w trakcie
wypetniania wniosku o dofinansowanie. Aby nie przepisywac danych na nowo, po
wyborze ,,Nowy Harmonogram” dane zostang zaciggniete z harmonogramu
wypetnionego we wniosku o dofinansowanie:

[H Moje Dane "® Wnioskodawcy [ Nabér Wnioskdw [ Moje Wnioski  [fs Teczki Projelktow (@) Pomoc

. HarmonOgramY pokaz wniozek o A

: s
werzja 2
Harrmonograrm nr 1 [stworzony w trakcie wepelniania whiosku] -j_ [2002-10-05] ) -

Historia wniosku

Nowy Harmonogram Dane wniosku

Dane wnioskodawcy

Zatgczniki elektroniczne

Ocena formalna

Ocena merytoryczna

Harmonogramy/Umowy

Po wypetnieniu harmonogramu nalezy wybrac przycisk ,,Przekaz do zatwierdzenia”. W
tym momencie zablokowana jest edycja harmonogramu.

Przycisk ,,Zapisz dane” stuzy do zapisywania danych w kazdym momencie i nalezy z
niego czesto korzystac.

Uwaga!
Nalezy pamieta€ aby nie przekroczy¢ granicznych progéw dofinansowania.

Na skutek zmiany wysokosci wydatkéw kwalifikowalnych w pkt. F system
moze automatycznie zmieni€ procent dofinansowania. Wnioskodawca
powinien w taki sposéb dokonaé€ obliczen kwoty dofinansowania, aby procent
dofinansowania z pierwszej wersji wniosku nie ulegt podwyzszeniu, tj. wpisa¢
odpowiednig wartos¢€ liczbowa w polu "Oczekiwana wielko$€ wsparcia' w pkt.
F.

W momencie zwroécenia przez pracownika Scp harmonogramu do poprawy,
Whioskodawca w zaktadce ,, Teczki projektéow -> Etapy wyboru projektu” w kolumnie

A

. Tytut projektu” znajdzie znak informujacy o w/w sytuacji. Po najechaniu
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kursorem na znak ostrzegawczy Wnioskodawcy wyswietli sie powdd odrzucenia
harmonogramu do poprawy.

Harmonogramy do anekséw wypetnia sie identycznie jak te tworzone do umowy dla
nowych konkurséw. Po kliknieciu Nowy harmonogram dane zaciggajg sie z poprzedniej
wersji i istnieje mozliwos¢ ich edycji.

Uwaga!
W przypadku braku ikony Nowy harmonogram nalezy skontaktowac sie ze
swoim opiekunem.
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IV. Modut ,Wnioskow o platnos¢” — generator wnioskdéw o
ptatnos¢

1. Rozpoczecie wypetniania nowego wniosku o ptatnosé.

Aby rozpocza¢ wypetnianie nowego formularza wniosku o ptatnosc nalezy:

a) Przejs¢ do ,Moich Wnioskéw” na zaktadke ,,Wnioski o ptatnos¢” i klikng¢ ,,Rozpocznij
wypetnianie nowego wniosku”:

ﬂ Moje Dane ® Whnioskodawcy [ kahor Wnioskdw E‘ Moje Wnioski [ Teczki Projektow:

M Lista Twoich Wnioskéw o Platnosé

| Whioski aplikacyine [WAP]

| Wnioski o platnogé (WOP)

& Rozpocznij wypenianie nowego wniosku,

Whnioski w przygotowaniu

n Tytutl projektu Rodzaj vrniosku Data ostatniej edycji
Wwniosek o platnosé

930 MHowy test 5K : 2010-03-31 1imz4:17 B
posrednia s

b) Powigzac wniosek o ptatnosc z podpisang umowa/ostatnim aneksem wpisujac w
odpowiednie pola numer umowy/aneksu oraz sume kontrolng wniosku o
dofinansowanie (mozna je znalez¢ w zaktadce ,,Teczki Projektow” -> ,,Umowy o
dofinansowanie”):

E' Moje Dane 2 Vinioskodawcy = Nabdr Wnioskdw E. Moje Wnioski [F= Teczki Projelctdw I?.,- Pomoc

B Skiadanie Wniosku o Dofinansowanie

Podaj dane umowyfaneksu:

nurner urnowy/aneksu: | |

suma kontralna: | |

Zweryfikuj dane |

Uwagal!

Nalezy pamietaé, iz przy przepisywaniu numeru wniosku jak i sumy
kontrolnej, musi by¢é zachowane doktadne odwzorowanie znakéw (duze,
mate litery, spacje)
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ﬂ Moje Dane ® Wnioskodawcy [ rabor Wnioskow E Moje Wnioski [F8 Teczki Projeldtow 'iJ Pomoc

B Teczki Twoich Projektéw

Wty migjscu prezentowane sa informacie dotyczace projekitow:
+ dane dotyczace wyboru projektdw do momentu podpisania umowy o dofinansowanie preedstawione sa w zakladoe "Etap

(dane z modutu WaP)
e dane dotyczace podpisanych umdw | aneksdw do umow o dofinansowanie projektdw preedstawione sa, w zaktadoce "Umo

dofinansowanie"
+ dane dotyczace realizacy projektdw od podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione s w zaktadce "Realizacia pri

rmoduty WoR)

| Etapy wyboru projekiu | | Urnowa o dofinanzowanie | | Realizaga projektu |

Umowy/aneksy

UDA-RPSL 01,02, 04-00-5K5/09-00 3508 aS52 85a8 24be S6cc 6a6c db3e d95a  2010-02-12 WHND-RPSL.01.02.04-00-5KS/09-03 E

Po poprawnym przepisaniu lub skopiowaniu danych system poinformuje nas o
znalezieniu umowy i po wybraniu ,,Pobierz dane z umowy/aneksu” zostaniemy
przeniesieni do formularza wniosku o ptatnosc.

ﬂ Moje Dane ® Wnioskodawcy [E= Nabdr Wnioskow E Moje VWnioski [Fs Teczki Projektow 1'?) Pomoc

B Sktadanie Wniosku o Dofinansowanie

Znaleziono umowe o numerze UDA-RPSL.01.02.04-00-SK5/09-00

| Pobierz dane = umowyfaneksu

2. Wypetnianie formularza wniosku o ptatnosé

Przyktadowa pierwsza strona formularza wniosku o ptatnos¢:
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(- o1 scp-slask.pl | https://scp-slask.pl/ dev/wnioskifwnioskodawca/ewp_wniosek_a.php
o

Panel Wnioskodawcy
(15|

H Moje Dane ¢ Wnioskodawcy [B Nabdr Wnioskow [{ Moje Wnioski [ Teczki Projektow

B Dodawanie Wniosku o Platnos¢ - strona 1

Pozostaly czas na zapisanie zawartosci: 39:42

12345678910111213 14151617 =8 |

SO NOZ § Za105 WNio

ool
2 WU SR

o

TYTUL PROJEKTU
[Poprawa konkurencyjnosci i rozwé] przedsiebiorstwa

NAZWA BENEFICJENTA
| Dagmara

WHIOSEK ZA OKRES DO 7

[011-11-30 | =)

RODZAJ WNIOSKU O PLATNOSC '
|Wniosek o platnosé koficowa

wyjdz przejdz dalej ==

) BECACRUAL R

o & . PURCPEISKE
i sl 47 Slaskie. Pozytywna energia R PSS
AT S moes

S

Aby skorzysta¢ z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pd6l wniosku nalezy klikngé w
ikonke pytajnika [?]. Pomoc kontekstowa jest wysSwietlana w dodatkowym okienku.

W pierwszej kolejnosci wnioskodawca powinien wybrac rodzaj wniosku o ptatnos¢, aby
system mogt przypisa¢ odpowiednie strony wniosku. Nastepnie nalezy pamietaé, ze
niektére strony wniosku generowane s po wypetnieniu wczesniejszych pol.

Uwagal!

- pomoc kontekstowa [?] ma charakter pomocniczy, przy wypetnianiu wniosku
obowiazujaca jest aktualna instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$¢ dostepna
na stronie internetowej www.scp-slask.pl

- nalezy pamietag, iz zapis na serwerze wprowadzanych danych do wniosku
odbywa sie po przejsciu na inng strone wniosku niz wiasnie wypetniana (za
pomoca przyciskow ,,przejdz dalej” lub po wybraniu innego numeru strony).
Jezeli przed przejéciem na inng strone wniosku zostanie klikniety przycisk
,.wyloguj” — dane wprowadzane od ostatniego przejsécia na inng strone nie
zostang zapisane.

- po uptywie godziny od ostatniego zapisu danych na serwerze (zegar znajduje
sie w gornej czesci kazdej strony formularza wniosku) potaczenie jest
zamykane , a dane ktére nie zostaly zapisane zostajq utracone. Czas
resetowany jest po przejsciu na jakakolwiek inng strone.
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3. Walidacja i zgtoszenie wypetnionego wniosku do oceny

a) Wypetniony wniosek nalezy zgtosi¢ elektronicznie do konkursu. W tym celu nalezy
przej$¢ na ostatnig strone formularza wniosku. Jezeli ktére$ z pol objetych walidacjg
nie zostato wypetnione lub zostato wypetnione btednie wyswietlony zostanie
odpowiedni komunikat (analogicznie jak przy wniosku o dofinansowanie).

b) Po prawidtowym przejsciu walidacji udostepniony zostaje przycisk ,,zgto$ wniosek”. Po
jego uzyciu wniosek zostaje przeniesiony do , Teczki Projektow” (zaktadka ,Realizacja
Projektu™)

ﬂ Moje Dane & Wnioskodawcy ™= Nabdr Wnioskder E Moje Wnioski [F= Teczki Projelktow |i, Pomoc

<8

i Pozostaly czas na zapisanie zawartoscis 59:56
P i et 151617

——— 1734567891011 1713
B zstoszenie wniosku !
do oceny formalnej

aktualna suma kontrolna whiosku: 4bd3 ed9f 6664 boba 27d6 b0cl 3c61 fdch

Przed ztozeniem mozesz sprawdzicé jak bedzie wygladat Twdj whiosek jako dokurnent PDF.

e Twij Wniosek (wersja 1)

y

Sprawdz, nanies ewentualne poprawki, | ztdz dokument do oceny naciskajac ponizszy przycisk,

Zotot wniozek

Uwaga!

- pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest wolny od bardziej
skomplikowanych btedéw. Walidacje maja jedynie na celu wymuszenie
kompletnosci oraz spéjnosci wniosku poprzez wyeliminowanie btedéw
obliczeniowych

- po poprawnej walidacji wniosku, wnioskodawca ma mozliwos$é€é podejrzenia
wydruku prébnego wniosku o dofinansowanie klikajac na ikonke PDF lub napis
. TWOj Wniosek (wersja x)” znajdujacy sie nad przyciskiem ,,Zgltos wniosek”

- docelowy plik PDF z naniesiong suma kontrolng dostepny bedzie po zgloszeniu
whniosku w zaktadce ,,Teczki Projektow”

Wydruki bez sumy kontrolnej nie beda przyjmowane.
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V. Stan realizacji projektu

1. Tworzenie, zapisywanie i zgtaszanie SRP

Aby rozpocza¢ wypetnianie tabeli Stan realizacji projektu nalezy wejs¢ do zaktadki ,Moje
whnioski -> Stan realizacji (SRP)” i wybiera¢ opcje ,,Rozpocznij wypetnianie nowego
»Stanu realizacji””. Stan realizacji tworzymy tylko i wytacznie na koncie, na ktérym
znajduje sie dany projekt.

Panel Wnioskodawcy Wyloguj |4

1 Imig Nazwisko

¥ Moje Dane ® Wnioskodawcy [® Nabdér Wnioskow [ Teczki Projektow & Harmonogramy WNP

B Lista Twoich dokumentéw

‘ Wnioski aplikacyine [WAP) | ‘ Whnioski o platnosc (WOP) | ‘ Stan realizacji (SRP) | | Ankiety trwalogci projektaw (ATF)

&% Rozpocznij wypeinianie nowego "Stanu realizacji".

brak Stanéw realizacji w przygotowaniu

brak "Standw realizacji” skierowanych do poprawy podezas oceny

LEGENDA

Nastepnie po wpisaniu numeru umowy oraz sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie

Panel Wnioskodawcy Wylog
My Imig Nazwisko

I Moje Dane # Wnioskodawcy [ Nabdr Wnioskow [Fm Teczki Projektow &= Harmo

"Stan realizacji"

Podaj dane umowy i wniosku: 21

numer umowy/aneksu: | |

suma kentrolna wniosku: | |

Furerylilas dane |

i zweryfikowaniu danych zostaniemy przeniesieni do tabeli stanu realizacji projektu.

Numer umowy i sume kontrolng wniosku o dofinansowanie w tatwy sposéb mozemy
znalez¢ w zaktadce ,, Teczki projektow -> umowa o dofinansowanie”.
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W tabeli stan realizacji projektu pola zaszarzone zaciggane sg automatycznie i nie sg
edytowalne.

B stan realizacji projektu'*

Zapisz

1. Informacje ogélne

BENEFICJENT

[ ]
NR UMOWY

NR HARMONOGRAMU
[ ]
TERMIN REALIZACJI

0SOBA DO KONTAKTU:

Imig inazwisko: |

Stanowiske: |

Nr telefonu:

Adres e-mail

Fan:

UWAGI

Wydatki kwalifikowalne

1 [Zakupzespoluspawajacego luf [2010-02-15 20121231 [Raty kapitalowe z tytulu leasing( 527 50000 1.00][ 522900.00] | wybierzz listf~ | | 0,00/ 1 168 [

0.00]
2 [Zakup dwdchwozkéw widlowycH [2011-01-02 [2011-0630] [Zakup dwdchwozkéw wid fowycH [ 110000.00][ 200 220 000.00] | wybierz z list] =] [ 0.00] [ i & | 0.00]
s [Zakuo suwnic 1 207707021 [2071-12:31]  Zakuo suwnicv 1 7200000010 1001 120000.00] [ wybierzz fistl=1 [ 0.001/ Il 10 o0l

Konieczne do wypetnienia sg dane kontaktowe oraz biate pola w tabeli:
- kolumna ,,Stan realizacji” — pole wybierane z listy (pole musi by¢ wypetnione)

- kolumna ,,Kwota wydatku poniesiona do tej pory przez Beneficjenta” — pole liczbowe, po
wpisaniu tekstu zamienia sie na 0.00

- kolumna ,,Uwagi” — pole tekstowe (Prosze podac wyjasnienie op6znien w terminie
realizacji poszczegélnych wydatkéw ? jesli dotyczy)

- kolumna ,,data planowanej realizacji/data realizacji” — pole wybierane z kalendarza.
(pole musi by¢ wypetnione)

W celach bezpieczenstwa wprowadzone zostato ograniczenie czasowe, do jednorazowego
przebywania w tabeli SRP, na 60 min. W ty czasie wnioskodawca powinien zapisac
swoje dane, a czas sie zresetuje. W przypadku niezapisania danych i przekroczeniu czasu
dane nie zostajg zapisane w bazie, a wnioskodawca zostaje wylogowany z aplikacji.

Nie jest wymagane wypetnienie SRP jednorazowo. Wnioskodawca moze zapisa¢ stan
swojej pracy w kazdym momencie i wréci¢ do niego ponownie pézniej.

Po wypetnieniu SRP i upewnieniu sig, ze wszystkie dane sg prawidtowe, nalezy zgtosic¢

Zgtos
stan realizacji za pomoca, przycisku
W tym momencie tabela wedruje z zakfadki ,,Moje wnioski / Stan realizacji (SRP)” do
»~reczki projektéw -> Stan realizacji projektéw”, nadana zostaje suma kontrolna i istnieje
mozliwos¢ wydruku pliku PDF Ei (W przypadku zauwazenia btedéw i przed przyjeciem

papierowej wersji SRP istnieje mozliwos¢ zwrécenia tabeli do ponownej poprawy za
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pomoca, przycisku . SRP wraca do zaktadki Moje wnioski -> Stan realizacji (SRP).
Nalezy tu Pamietad, iz po wprowadzeniu zmian i ponownym zgtoszeniu zmieni sie suma
kontrolna i konieczne jest ponowne wydrukowanie dokumentu.)

Kolejnym krokiem jest zgtoszenie papierowej wersji stanu realizacji do élaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci. SRP otrzymuje numer i blokowana jest mozliwos¢
wprowadzenia zmian w tabeli.

2. Ocena i poprawa.

W przypadku nie stwierdzenia uchybien formalnych, Stan realizacji zostaje zatwierdzany
(catg jego historie i ocene mozna podejrze¢ w zaktadce Teczki projektéw -> Stan
realizacji projektéw po kliknieciu w ikone lupki), w momencie gdy konieczne jest
uzupetnienie wpiséw w tabeli, pracownik SCP zwraca stan realizacji projektéw do
poprawy. W zaktadce moje wnioski -> Stan realizacji (SRP) odblokowana zostaje do
edycji tabela, a wnioskodawca moze poprawic pola, o ktérych mowa byta w piSmie z Scp

| aCena |

(informacja ta dostepna jest rowniez po kliknieciu w ). Po uzupetnieniu SRP
postepujemy identycznie jak przy zgtaszaniu pierwszej wersji stanu realizacji (zgtaszamy,
drukujemy PDF, przesytamy do SCP).

Uwaga
- w danym okresie skftadamy tylko jeden SRP (i/lub poprawki do niego)

- SRP wypetniamy tylko i wytacznie na koncie na ktérym znajduje sie projekt, dla ktérego
sktadamy stan realizacji

- kopiujac sume kontrolng lub numer umowy upewnijmy sie, ze nie skopiowali$my
rowniez znakéw dodatkowych przed i po numerze (np. spacje, tabulacje)
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V1. Ankieta trwalosci projektu

1. Tworzenie ankiety trwatosci:

Panel Wnioskodawcy Wylogui |4

44 Imie Nazwisko

ﬁ Moje Dane ¢ Whnioskodawcy [® Nabor Wnioskow E Moje Whnioski [Fn Teczki Projektow B Harmonogramy WNP

B Lista Twoich Ankiet

‘ Whnioski aplikacyine (WAP) | Whnioski o ptatnosd (WOP) | ‘ Informacja SRP | ‘ Ankiety trwatosc projektow (ATP) L

£& Rozpocznij wypelnianie nowej ankiety.

Po wybraniu opcji Rozpocznij wypetnianie nowej ankiety pojawi nam sie strona
wymagajgca od nas numeru umowy/aneksu oraz sumy kontrolnej wniosku o
dofinansowanie. Dane te znajdziemy w zaktadce , Teczki projektéw”->"Umowa o
dofinansowanie” (dwie pierwsze kolumny wskazujg nam poszukiwane dane).

Panel Wnioskodawcy wyloguj [£
# Imig Nazwisko

E‘ Moje Dane ® Wnioskodawcy [® Nabor Wnioskow & Moje Wnioski [fn Teczki Projektow [ Harmonogramy WNP (3) Pomoc

poddziatan Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013, wdrazanych przez Slaskie

Nowe sprawozdanie z wypetniania przez Beneficjenta obowiazku utrzymania trwalosci projektu zrealizowanego w ramach
Centrum Przedsiebiorczosci

Podaj dane umowy | wniosku: 2l

numer umowy/aneksu: \ |

suma kontrolna wniosku: ‘ |

Zweryfikuj dane |

Uwagal!

Nalezy pamietaé, iz przy przepisywaniu numeru wniosku jak i sumy kontrolnej,
musi by¢ zachowane doktadne odwzorowanie znakéw (duze, mate litery,
spacje).

2. Wypetnianie ankiet trwatosci

O koniecznosci wypetnienia ankiety trwatosci wnioskodawca zostanie poinformowany
emailem wystanym z systemu. Informacje nt. danych wpisywanych w poszczegéinych
polach znalez¢ mozna w pomocy kontekstowej lub w przypisach przy kazdym punkcie
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3. Czy od zakoriczenia realizacji projekt ulegt znaczacej n"u.':u:l},.lffiI-:an::ji'EI ) tj.:":I

3a) Czy nastapita zmiana charakteru wlasnosci elementu infrastruktury?'®
albo

3b) Czy nastapito zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej? ==

@ TAK

' NIE

Nalezy pamietaé, ze w kazdej chwili mozna zapisa¢ dane w ankiecie. Stuzg do tego dwa
przyciski:

Zapisz
- znajdujacy sie w gérnym prawym rogu. Jego
wcisniecie nie powoduje wyjscia z ankiety trwatosci.

Zapisz | zamkni] ankietg

- znajdujacy sie w dolnym lewym rogu. Wybranie tego
przycisku spowoduje zapisanie danych w systemie oraz zamkniecie ankiety trwatosci
projektu i powrdt do zaktadki ,,Moje wnioski” -> , Ankieta trwatosci projektu (ATP)”.

Uwaga!

Mozliwos¢€ przebywania na formularzy ankiety trwatosci ograniczony jest do 60
minut. Po tym czasie system wyloguje wnioskodawce a niezapisane dane
zostang utracone. Reset czasu (czyli przywrdécenie ponownych 60 min) odbywa
sie po wykonaniu operacji Zapis.

3. Edycja, poprawa i kasowanie ankiety

W przypadku edycji formularza ankiety trwatosci znajdujacych sie w statusie w
przygotowaniu (czyli takie, ktére zostaty stworzone i zapisane, nie przesytane do éCP)
nalezy wejs¢ do zaktadki ,,Moje wnioski” -> ,Ankiety trwatosci projektu (ATP)” i

w tabeli Ankiety w przygotowaniu wybrac ikone = (Edycja).

Ankiety w przygotowaniu

S ekt Nt ostatnie) edvest
234 Udziat w targach Shanzen 2009 jako wystawca 2014-02-03 10:54:27 & B

Jezeli zaistnieje koniecznos¢ poprawy ankiety po ocenie, podobnie jak w przypadku
edycji ankiety wchodzimy do zaktadki ,,Moje wnioski” -> ,Ankiety trwatosci projektu
(ATP)” i w tabeli Ankiety zwrécone do poprawy wybieramy ikone edycji i poprawiamy
dane.

Kasowanie ankiety trwatosci a mozliwe jest tylko dla stworzonych formularzy, nie
przestanych do Scp. w przypadku ankiet zwréconych do poprawy ikona ta jest
niewidoczna.
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4. Sktadanie ankiety trwatosci

Po wypetnieniu wszystkich pél formularza mamy mozliwo$¢ zgtoszenia ankiety trwatosci
w formie elektronicznej do Scp. Nalezy w tym przypadku wybrac

Zgtos ankiete

ikone . Po poprawnej walidacji ankiety (czyli po
sprawdzeniu wypetnienia wszystkich pdl) system zarzada akceptacji ww. czynnosci.
Zgtoszona ankieta otrzymuje w tym momencie Sume kontrolng i przechodzi z zaktadki
»,Moje wnioski” -> , Ankiety trwatosci projektu (ATP)” do , Teczki projektéw”

->  Trwatos¢ projektu”. Z tego miejsca istnieje mozliwos¢ wydrukowania ankiety wraz z
nadang sumg kontrolna.

Ztozong elektronicznie ankiete trwatosci, ktéra nie jest jeszcze zarejestrowana w Scp
mozemy wycofa¢ w celu wprowadzenia dodatkowych poprawek. W teczce projektow ->

ankiety trwatosci projektu przy wnioskach ztozonych elektronicznie wybieramy
(z0itq strzatke) wycofaj wniosek. Ankieta wraca z teczek projektéw do zaktadki Moje
whnioski -> Ankieta trwatosci projektu (ATP) gdzie mozemy wybrac opcje edytuji.

Uwagal!

- Ankiete trwalosci sktadamy w formie elektronicznej za pomocaq systemu LSI
(nie drukujemy wersji PDF)

- pomoc kontekstowa [?] ma charakter pomocniczy, przy wypetnianiu wniosku
obowiazujaca jest aktualna instrukcja wypetniania wniosku o ptatno$¢ dostepna
na stronie internetowej www.scp-slask.pl

- nalezy pamieta¢, jezeli przed zapisaniem ankiety zostanie klikniety przycisk
»wyloguj” — dane wprowadzane od ostatniego zapisu nie zostanq zapisane.

- po uptywie godziny od ostatniego zapisu danych na serwerze (zegar znajduje
sie@ w gornej czesci kazdej strony formularza wniosku) potaczenie jest
zamykane , a dane ktére nie zostaly zapisane zostajq utracone.
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VII. Teczki Projektow

W teczce projektéw znajdujq sie zaktadki:

- zaktadka ,,Etapy wyboru projektu” — dane dotyczace wyboru projektu do momentu
podpisania umowy o dofinansowanie (wnioski o dofinansowanie — zgtoszone
elektronicznie, po pozytywnej/negatywnej ocenie formalnej/merytorycznej);

- zaktadka ,,Umowy o dofinansowanie” — dane dotyczace podpisanych umoéw i anekséw
do umoéw o dofinansowanie projektow;

- zaktadka ,,Realizacja projektu” — dane dotyczace realizacji projektéw od podpisania
umowy o dofinansowanie (wnioski o ptatnos¢ — zgtoszone elektronicznie, po ocenie
formalnej);

- zaktadka ,,Informacja SRP” — dane dotyczace stanu realizacji projektu (zgtoszone
elektronicznie, przyjete lub po pozytywnej ocenie)

- zaktadka ,, Trwatos¢ projektu” — dane dotyczace ankiet skladanych na etapie trwatosci
projektu ( zgtoszone elektronicznie, przyjete oraz po pozytywnej ocenie)

Etapy wyboru projektu | | | ‘ | | | |

Uwagal!

Operacje dla wnioskéw o dofinansowanie i wnioskéw o ptatno$é odbywajq sie
analogicznie , ponizej przedstawiono przyktady na podstawie wniosku o
dofinansowanie.

1. Wycofanie ztozonego elektronicznie wniosku.

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku w
celu jego poprawy:

- wnioski o dofinansowanie projektu sg dostepne w zakfadce ,,etapy wyboru projektu”
- wnioski o ptatnos¢ sg dostepne w zaktadce ,realizacja projektu”
Aby wycofac wniosek zgtoszony elektronicznie nalezy przejs¢ do zaktadki , Teczki

Projektow” i uzy¢ przycisku ,,wycofaj wniosek” (z6tta strzatka)
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Panel Wnioskodawcy Wyloguj |4
fy Imig Nazwiska

ﬂ Moje Dane ® Whnioskodawcy [® Nabdr Wnioskow E’ Moje Whnioski [ Teczki Projektéow B Harmonogramy WNP nij} Pomoc

H Teczki Twoich Projektow

W tym miejscu prezentowane sg informacje dotyczace projektow:

» dane dotyczgce wyboru projektéw do momentu podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione sg w zakladce Etapy wyboru projektu (dane z
modutu WAP)

* dane dotyczgce podpisanych umdw i aneksdw do uméw o dofinansowanie projektow przedstawione sg w zaktadce Umowa o dofinansowanie

* dane dotyczgce stanu realizacji projektéw (Informacje SRP) przedstawione sg w zakladce Informacja SRP

+ dane dotyczace realizacji projektow od podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione sg w zakladce Realizacja projektu (dane z modutu WOP)

* dane dotyczgce projektow po rozliczeniu przedstawione sg w zakladce Trwatosc projektu (dane z modutu ATP)

J Etapy wyboru projektu | | Umowa o dofinansowanie | | Informacia SRP Realizacja projektu | | Trwatosé projektu

Whnioski o dofinansowanie zlozone elektronicznie - brak wersji papierowej

Tytut projektu Beneficjent (lider)

Pierwszy wniosek z 1.2.4 Jacek Maciejewski 1.2.4 2009-08-17 @ Q, 3

Whiosek wycofany do edycji w celu poprawy wraca do zaktadki ,,Moje wnioski” gdzie
mozna do edytowac.

Uwagal!

- wycofywanie wnioskéw do edycji mozliwe jest tylko do momentu
zarejestrowania wniosku w SCP

- zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku powoduje zmiane sumy kontrolnej
whniosku

- funkcje przyciskéw wyjasnione sq w rozwiazaniu pola ,,Legenda”

W LEGEMDA

wycofaj wniosek elektroniczny (moZliwe tylko przed zloZzenierm wersji papierowej)

pobierz werzsje PDF wniosku [z wygenerowans suma kontrolng) - t3 wersje wniozku nalezy zhoiyd do urzedu

Marszatkowskiego

E!!, pokaZ szezegdltowe informage dot, sciezki oceny | wyboru projektu

2. Drukowanie ztozonego elektronicznie wniosku w celu ztozenia do SCP.

Aby wydrukowac wniosek nalezy otworzyc¢/pobrac plik PDF z naniesiong sumg_kontrolng
poprzez klikniecie w ikone ,,pobierz PDF” obok wybranego wniosku, we wiasciwej
zaktadce w ramach ,,Teczki Projektow”

3. Przeglgdanie informacji dotyczgcych wnioskow.

Aby obejrze¢ informacje dotyczace wybranego wniosku nalezy uzy¢ przycisku ,,pokaz
szczegoty”

- dla wnioskdéw o dofinansowanie dostepne sg informacje dotyczgce:

a) historii wniosku (kolejne wersje wniosku, daty zdarzen);
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b) dane wniosku;

¢) dane wnioskodawcy;

d) zalgczniki elektroniczne (funkcja niedostepna);
e) ocena formalna;

f) ocena merytoryczna;

g) harmonogramy/umowy;

h) umowy/aneksy.

- dla wnioskéw o ptatnos¢ dostepne sg informacje dotyczace:
a) historii wniosku (kolejne wersje wniosku, daty zdarzen);
b) dane wniosku
¢) ocena formalna;

d) zatwierdzenie wniosku;
e) wyptaty srodkow.

4. Umowy o dofinansowanie

Zakfadka ta umozliwia wnioskodawcy przejrzenie karty umowy/aneksu. Znajduje sie w
niej najaktualniejsza umowa/aneks i informacje z tej zaktadki wykorzystywane sg do
tworzenia wnioskéw o ptatnos¢, ankiet trwatosci, informacji SRP.

5. Informacja SRP
B Teczki Twoich Projektow

W tym miejscu prezentowane sg informacje dotyczace projektow:

e dane dotyczace wyboru projektow do momentu podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione s3 w zakladce Etapy wyboru projektu (dan

modulu WAP)

dane dotyczace stanu realizacji projektow (Informacje SRP) przedstawione sg w zakladce Informacja SRP

e dane dotyczace projektéw po rozliczeniu przedstawione sg w zakladce Trwatosc projektu (dane z modutu ATP)

dane dotyczace podpisanych umow i aneksow do uméw o dofinansowanie projektow przedstawione sg w zakladce Umowa o dofinansowanie

dane dotyczgce realizacji projektéw od podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione sg w zakladce Realizacja projektu (dane z modutu W

| | Umowa o dofinansowanie Iﬂformacja SRP I | Reali

brak Informacji SRP wypetnionych elektronicznie

brak Informacji SRP dostarczonych do $CP

Informacje SRP zatwierdzone

[ a1 Numerumowy 1 Numer ]| Datazatwierdzenia

31 UDA-RPSL.01.02.04-00-A00/12-00 2012-04/0021-1 2013-04-04 19:50:44 |__-j|_i

Znajduja sie tu wszystkie formularze stanu realizacji projektu wypemione
elektronicznie, dostarczone do SCP lub po pozytywnej ocenie (zatwierdzone). Kazda z
tabel wyswietlana jest oddzielnie i oznaczona jest odpowiednig nazwg. Ikona PDF
umozliwia wysSwietlenie Informacji SRP wraz z nadang sumg kontrolng, ikona lupy
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pozwala podejrzec szczegétowe dane danej Informacji SRP natomiast ikona zottej

strzatki umozliwia wycofanie do ponownej edycji wypetnionych elektronicznie
formularzy.

6. Trwatos¢ projektu

W zaktadce tej znalez¢ mozna zgtoszong elektronicznie, zarejestrowang lub po
pozytywnej ocenie ankiete trwatosci projektu. Ikony po prawej stronie ankiety
umozliwiajg wydrukowac ankiete z nadang suma kontrolng (PDF) lub zobaczy¢
szczego6towe dane ankiety (ikona lupy).

B Teczki Twoich Projektéw

W tym miejscu prezentowane sg informacje dotyczace projektéw:

* dane dotyczgce wyboru projektow do momentu podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione sg w zakladce Etapy wyboru projektu (dane z

modulu WAP)

dane dotyczgce podpisanych umow i aneksow do umow o dofinansowanie projektow przedstawione sg w zakladce Umowa o dofinansowanie

dane dotyczgce stanu realizacji projektow (Informacje SRP) przedstawione sg w zakladce Informacja SRP

dane dotyczace realizacji projektow od podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione sg w zaktadce Realizacja projektu (dane z modutu WOP)
dane dotyczace projektow po rozliczeniu przedstawione sg w zakladce Trwatosc projektu (dane z modutu ATP)

| | Umowa o dofinansowanie | | Informacja SRP | ‘ Realizacj jektu | | Trwatosé projektu L

brak ankiet ztozonych elektronicznie
Ankiety rlozone w SCP
[y juiproeku | Numerankiety | Datazlozenia

Umaocnienie pozycii rynkowej firmy DEBACOM w segmencie niezaleznych
305 dostawcéw internetowych na lokalnym rynku miasta Zabrza poprzez ANT-RPSL.01.02.01-00-680/08-01-vD2 2013-02-25 00:00:00 Q,

budowe sieci swiatlowodowe]
Ankiety zatwierdzone
[ 1 rvwlprojektu | Numorankity | Data zatwierdzenia
227 Dywersyfikacja dziatanosc innowacyjnej firmy ALFA PLAST ANT-RPSL.01.02.01-00-100/08-01-v02 2012-02-14 00:00:00 Q, B,
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VIIl. Harmonogram WNP — wypelnianie harmonogramow
skladania wnioskow o ptatnos¢

Co kwartat pracownik élaskiego Centrum przedsiebiorczosci na adresy email podane
podczas sktadania wniosku o dofinansowanie oraz do umowy o dofinansowanie wysyta
informacje o koniecznosci ztozenia/aktualizacji harmonogramu sktadania wnioskéw o
ptatnosc.

Harmonogramy sktadania wnioskow o] ptatnosc stanowig podstawe:

- zabezpieczenia srodkéw przeznaczonych do wypfaty dla Beneficjentéw w ramach
ztozonych wnioskéw o ptatnosé,

- tworzenia prognoz wydatkow przez élqskie Centrum Przedsiebiorczosci.

1. Zasady sktadania harmonogramow wnioskow o pfatnosé:

a) Harmonogramy nalezy sktada¢ od momentu wyboru projektu do dofinansowania.
Beneficjent, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania (uchwata Zarzadu
Wojewodztwa élqskiego) wypetnia harmonogram dla tego projektu w pierwszym
okresie sktadania harmonogramoéw po wyborze projektu. Nieziozenie pierwszego
harmonogramu lub btedne jego wypetnienie uniemozliwia podpisanie umowy o

dofinansowanie.

b) Beneficjenci zobowigzani sa do cyklicznego wypehiania  planowanych
harmonogramoéw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ podajac kwoty w rozbiciu na
poszczegdlne miesigce. Harmonogramy nalezy wypetnia¢ do momentu catkowitego

rozliczenia projektu (wyptacenia Beneficjentowi catosci dofinansowania).

c) Beneficjenci sktadajg uzupetnione harmonogramy wytacznie w wersji elektronicznej

za pomocg_ Lokalnego Systemu Informatycznego RPO WSL. W tym celu nalezy

zalogowac sie do swojego konta uzytkownika oraz przejs¢ do zaktadki Harmonogramy

WNP.

d) Przedstawione informacje powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny w realizacji projektu
oraz zawiera¢ najbardziej aktualne dane poniewaz beda stanowity one podstawe
zabezpieczenia Srodkéw przeznaczonych do wypfaty dla Beneficjentéw w ramach

ztozonych wnioskéw o ptatnosé.

e) Wykazanie odstepstwa (opOznienia w realizacji projektu) od obowigzujgcego
harmonogramu rzeczowo-finansowego bedacego zafgcznikiem do obowigzujacej
umowy o dofinansowanie nie oznacza automatycznej zgody Slaskiego Centrum

Przedsiebiorczosci na takie zmiany.

f) Btedne zaplanowanie wydatkowania Srodkéw przez Beneficjenta moze skutkowac

opO6znieniami w refundacji wydatkow.
g) Harmonogramy nalezy sktada¢ w okreslonych przez Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci okresach sktadania harmonogramow.

h) Dla danego projektu moze zosta¢ ztozony wytacznie jeden harmonogram w danym

okresie sktadania harmonogramow.
i) Harmonogramy nalezy wypetnia¢ wytgcznie dla jeszcze nie rozliczonych projektéw.
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2. Instrukcja wypetniania tabeli harmonogramu

a) Harmonogram skfadania wnioskéw o ptatno$¢ wypetniamy wytacznie w formie

elektronicznej w zaktadce ,Harmonogramy WNP”

[H Moje Dane ‘® Wnioskodawcy [® Nabér Wnioskdw Moje Wnioski  [f5 Teczki Projektéw B Harmonogramy WNP

(3) Pomoc

b) Opis dostepnych funkcji:

¥ powret do WAR | i Dodaj nowy harmonogram | Ve Cikresy wypetniania i zglaszania harmnnugraméwl @ Pomoc |

Harmonogramy skladania wniom \\_Podglqd

el : kT Tworzenie howego Harmonogramu * .
Instrukcja uzytkownika dostepna po kliknigciu w ikone pomocy Okr'ESOW Sk’l‘qdanla
Harmonogramow

Kwartat: E Raok: IE Tytut projektu: | |

Numer wniosku: | | Nazwa beneficjenta: | |

Kryteria wyszukiwania:

Status: w przygotowaniu  [7] przestany do SCP [0 zwrocony do poprawy  [C] przestany dao SCP po poprawie [

Tylko harmonogramy z pomocy publiczng: B

Wyniki sortuj wedtug: |I-cwarta# EI rosngco @ malejgce & Ile na stronie:

Kryteria wyszukiwania stworzonych

Wyswietl wg podanych kryteriow |

Wyswistl wazystkie | | Wyczyac kryteria |

Harmonogramoéw
Lista harmonogramow sktadania wnioskow o platnosc:
Wyswietlanie: 1-2z 2
Tytul o E Data :
Lp| Kwartal A akin Numer wniosku Nazwa beneficjenta Status od Tk Akcje
1.2.4
2011 i R I Przedszkole Adriana Witkowska | przestany do | 2012-01-24
1)1 kw. 2012 1. S WND-RPSL.01.02.04-00-aaa/11-01 - Konieczny Scp 11:47:49 Przegladaj
wniosku
e w 2012-01-25
2|1 kw. 2012 r. | Wniosek WND-RPSL.01.02.04-00-999/11-01 | lalakudshfkdshlkhvkvhkbvlkbblkj : Przeglgdaj Edytuj
et przygotowaniu | 09:08:29

2] Lista utworzonych Harmonograméw, harmonogramy przestane do SCP bez mozliwosci edycji
Pamietamy: 1 okres = 1 harmonogram

W LEGEMDA

W przygotowaniu: harmonogramy w edycii, przed zgloszeniem de SCP. W celu zgtoszenia harmoenogramu do
SCP nalezy kliknaé przycisk "Edytuj” a nastepnie "Zapisz i przeslij do SCP"

| Przestany do SCP: harmonogramy zaloszone do SCP, bez mozliwesc edycii

| FurrAmmmir An o nanrsunes aalase dalbans A baraltr sandnia = inesasmi @D oSunmesdss maemosieleo TEdubna"
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c¢) Po wybraniu opcji ,,Dodaj nowy harmonogram”, zostaniemy poproszeni o
wprowadzenie numeru wniosku aplikacyjnego wybranego do dofinansowania oraz sume
kontrolng tego wniosku. Dane te znajdziemy w zaktadce Teczki projektéw -> Etapy
wyboru projektu -> po prawej stronie wniosku wybieramy opcje pokaz szczegoty

(klikamy w lupke) -> Historia wniosku:

ﬂ Moje Dane ‘® Wnioskodawcy [® Nabor Wnioskéw ' Moje Wnioski [ Teczki Projektéw [ Harmonogramy WNP

l 5zczegétowe dane wniosku

pokaz wniosek

=
A~

L Histona wniosku |

Status:
dokonano pozytywnej oceny merytorycznej

Tytut Wniosku: Dane wniosku I

1.2.4 2011 test wniosku

Dane wmioskodawcy

Numer Konkursu:
SCP-01.02.04-018/11

Zalgczniki elekironiczne

Ocena formalna [

Numer Wniosku:

WND-RPSL.01.02.04-00-33a/11-01 Ocena merytoryczna I

Harmonogramy/Umowy [

Histeria Wersji wniosku:

data ztozenia wersji elektronicznej: 2011-11-22 11:37:48

N

Aktualna wersja wniosku pokaz

Numer wniosku: WND-RPSL.01.02.04-00-aaa/11-01

wniosek

Dok oceny for Inej: pozytywna ocena formalna [2011-11-22]

g g

Dokeonano oceny merytorycznej: pozytywna ocena merytoryczna [2041-11-22]
Wplyniecie wersji papierowej
data operacji: 2011-11-22 11:46:09
wykonat: Alicja Tomczak

suma kontrolna: b4e0 cb80 fb91 8367 5ed0 11fa efdd 35ch

Po weryfikacji danych system przeniesie nas do formularza lub poinformuje o btednym

wpisaniu danych.

d) Punkty 1-6 oraz 10-12 pobierane sg automatycznie. Istnieje mozliwos¢ zmiany dat
finansowego rozpoczecia i zakonczenia projektu w stosunku do wniosku.

e) W punktach 7-9 Nalezy podac¢ dane kontaktowe osoby, ktéra bedzie odpowiedzialna
za sporzadzenie harmonogramu. Nalezy zwréci¢ uwage, aby podane dane kontaktowe
byty prawidtowe.

f) Tabela finansowa dotyczy wytacznie dofinansowania - bez wkiadu wilasnego
beneficjenta oraz kosztow niekwalifikowanych.

g) W odpowiednich polach nalezy uzupemi¢ wartos¢ wnioskéw o pfatnosc
planowanych/rozliczonych/w trakcie rozliczania. Dane powinny by¢ najbardziej
aktualne i rzeczywiste.

h) Dla ztozonych w poprzednich okresach i poprawnych harmonograméw pole ,do
grudzien 2010" zostato zablokowane i wylicza sie automatycznie wg. wnioskéw
wyptaconych w tym okresie. Od roku 2011 w przypadku wyptacenia dofinansowania
we wnioskach o ptatnos¢ posrednia, dany miesiac zostaje zablokowany (zaszarzony),
a kwota zaciggana z danego wniosku.
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i) Nalezy pamietal, ze ostatni wypetniony wiersz tabeli powinien zawiera¢ kwote
ptatnosci z wniosku o ptatnos¢ koncowg i nie moze by¢ mniejszy niz 10%
whnioskowanego dofinansowania.

j) Kwota dofinansowania, ktéra nie zostanie rozliczona, traktowana jest jako
oszczedno$¢ w projekcie (np. w sytuacji kiedy wartos¢ zatozonych zadan zmalata po
przeprowadzeniu procedur zamoéwien publicznych).

i) Wprowadzono pole uwagi Beneficjenta, w ktérym mozna wpisa¢ wszelkie uwagi
zwigzane
z wypetnianiem harmonogramu skfadania wnioskéw o ptatnos¢ (np. zmiane okresu
realizacji projektu).

j) Wartos¢ dofinansowania zsumowana z poszczegélnych miesiecy nie moze przekroczy¢
whnioskowanego dofinansowania.

3. Zgtaszanie harmonogramu do SCP

Harmonogramy zgtaszane sg wyltacznie w wersji elektronicznej za pomocg Lokalnego
Systemu  Informatycznego Scp dostepnego pod adresem  https://www.scp-
slask.pl/wnioskKi

Po zgtoszeniu harmonogramu do SCP nie ma mozliwosci jego poprawy, chyba ze zostanie
zwroécony do poprawy przez pracownika Scp.

4. Problemy, pytania dotyczgce wypetniania harmonogramu

a) Jesli mingt termin na ziozenie harmonogramu - Beneficjent moze ztozy¢
harmonogram dopiero w kolejnym okresie sktadania harmonogramow.

b) Jesli po zgtoszeniu do IP2 RPO WSL harmonogramu Beneficjent stwierdzi, ze popenit
istotny btad to (wytacznie w trakcie trwania okresu na ztozenie harmonogramu)
mozliwa jest jego poprawa po wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu (odblokowaniu
harmonogramu) do pracownikéw Scp (w przypadku sktadania harmonogramu do
umowy — kontakt z pracownikiem komorki wiasciwej ds. wyboru projektow; w
przypadku sktadania harmonogramu po podpisaniu umowy o dofinansowanie —
kontakt z pracownikiem komorki wtasciwej ds. obstugi finansowej).

c) Wszelkich pytan w zakresie wypetniania harmonogramoéw udzielajg
- w przypadku sktadania harmonogramu do umowy — pracownicy komorki wiasciwej
ds. wyboru projektéw
- w przypadku skfadania harmonogramu po podpisaniu umowy o dofinansowanie —
pracownicy komorki wiasciwej ds. obstugi finansowej.

d) W razie zauwazenia bledéw w dziataniu formularza, pytan technicznych nalezy
skontaktowac sie z administratorem LSI SCP - it@scp-slask.pl

e) Czas jednorazowego przebywania na stronie wypetniania Harmonogramu sktadania
whnioskéw o ptatnosc¢ to 60 min.

f) Zapisanie harmonogramu w systemie nastepuje w momencie wyboru opcji ,,Zapisz
(plan w przygotowaniu)”. Zapisanie harmonogramu resetuje czas wypetniania
harmonogramu ponownie do 60 min.

g) Przycisk ,,Zweryfikuj i wyslij do SCP” umozliwia przeprowadzenie walidacji sktadanego
harmonogramu oraz zgtoszenie elektroniczne do élaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci.
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IX. Uwagi koncowe

1) Zalecana przegladarkg jest Mozilla Firefox w najnowszej wersji.

2)

Przegladarke ta mozna bezptatnie pobraé ze strony http://www.mozilla-
europe.org/pl/firefox/

Dodatkowe informacje mozna uzyskac na stronie http://www.scp-slask.pl w dziale
-WAP” oraz ,,Najczesciej zadawane pytania -> Pomoc techniczna”

3) W razie problemoéw, pytan prosimy o kontakt pod adresem email:

- jacek.maciejewski@scp-slask.pl

- miroslaw.wandzik@scp-slask.pl

- it@scp-slask.pl
lub pod telefonem (032) 7439170

4) W razie zauwazonych bledéw w dziataniu Systemu, Wnioskodawca jest

zobowigzany zgtosi¢ nieprawidiowos$¢ administratorowi wraz z jej opisem (oraz
zrzutami ekranu) na jeden z podanych powyzej adresow.
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