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Instrukcja wypelniania
wniosku beneficjenta o platnosé¢ w systemie elektronicznym

Niniejsza instrukcja opisuje czynnosci niezbgdne do utworzenia oraz prawidlowego wypehiania przez
Beneficjentow ,,Wniosku beneficjenta o ptatnos¢” w systemie elektronicznym.

Logowanie do systemu.

Logujac si¢ do systemu Beneficjent postuguje si¢ loginem i hastem wykorzystywanym w trakcie
tworzenia Wniosku Aplikacyjnego Przedsigbiorcy (WAP).

E)E)X

"W SCP - Wnioski - Opera
Plil,  Edycja  Midok  Zakbadki  Widzety  Marzedzia  Pomoc

4 & 5 @ [ﬂ m ;f‘ E https: | e, scp-slask., plfwninskifindex. php T |> -

System do sktadania wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach Poddzialania 1.2.1,1.2.2.,1.2.3., 3.1.1,
3.2.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo dztwa
Slaskiego na lata 2007-2013

wersja: 2,00
Autoryzacja Uzytkownika

login: | |

zaloguj

hasto: | |

Zalecane jest korzystanie z polaczenia szyfrowanego.,

Jezeli choesz zloiy G wniosek, a nie posiadasz jeszcze konta,
moZesz sie zarejestrowad klikajac ponizszy link:

REJESTRU] NOWEGD WHNIOSKODAWCE

Zamkriete B BH - Qo v
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Tworzenie wniosku beneficjenta o platnos¢

1. Beneficjent wybiera zaktadke ,,Moje Wnioski”.

W tym miejscu prezentowane sa informacje dotyczace wnioskow:

3 SCP - Wnioski - Mozilla Firefox

Pl Edycja Widok Historia Zakadki Marzedzia Pomoc

6 - c P ] mlhttps:waw.scp—slask.p\,iwnlnslﬁfwn\nskndawcaflndex.php7act=wmn ﬁ " |'|Gnngle

@ Czesto odwiedzane ’ Pierwsze kroki 5| akkualnoge

=] |j SCP - Wnioski || 3 Slaskie Centrum Przedsiehiorczosci (=] \j SCP - Wnioski a8

.} Slaskie Centrum Preedsighiorczosc

Panel Wnioskodawcy
 artur Qu (i

d Moje Dane ® Wnioskodawcy ™= Nabdr Wnioskdw t_ Moje Wnioski [F= Teczki Projektow w'_ij Pomoc

[ Lista Twoich Wnioskéw Aplikacyjnych

J Wwnioski aplikacyjne (wap) | | Wnioski o platnosé (WoOP)

Aby rozpoczad wypetnianie nowego wniosku aplikacyjnego
nalezy przejic do zaktadki Mabor whioskow | wybrad wiasciwy Konkurs

Wnioski w przygotowaniu

[ id Tytul projekiu Beneficjent (lider Data ostatniej edycji

2. Nastegpnie Beneficjent wybiera ikong ,,Wnioski o ptatnos¢ (WOP)” znajdujaca si¢ w prawym, gérnym
rogu ekranu — przy zaktadce ,,Wnioski Aplikacyjne (WAP).

3 SCP - Wnioski - Mozilla Firefox

Pk Edycja  widok Historia  Zakadk  Narzedzia  Pomog

6 - c gg [A] mlhttps:J‘J‘www.scp-slask.n\iwnloshiwnloskudawcahndex.nhp7act=awp f} '| "‘Goog\a ;‘|

@ Czesto odwiedzane . Pierwsze kroki 5 | Akbualnosei

i Slaskie Centrum Przedsiebiorczoici &3 \j SCP - Wnioski &3l | 3 Slaskie Centrum Przedsighiorczosci

] stp - Wrioski 8 -

Panel Wnioskodawcy i
f art 3

ﬂ Moje Dane ® Wnioskodawcy  [® Nabor Wnioskow

[ Teczki Projektow -'-‘) Pomoc

[l Lista Twoich Wnioskéw o Platnosc

winioski aplikacyine (WAP) wnioski o platnosc (WoP)

& Rozpocznij wypelianie nowego whiosku,

Wnioski w przygotowaniu

3. Po wybraniu zaktadki ,,Wnioski o ptatnos¢ (WOP)”, Beneficjent tworzy nowy wniosek o ptatnos¢
poprzez kliknigcie ikony ,,Rozpocznij wypetnianie nowego wniosku”, a nastepnie przystepuje do jego
powiazania z Umowa/Aneksem i Harmonogramem w systemie.
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€} SCP - Wioski - Mozilla Firefox |'_”i”£‘
Flk Edycia Widok Historla ZaMadk Narzedzia  Pomoc

G > G 0 dar BT netmsigten scp-stask plidevwnioskijmioskodawcajindex phpact=new_ewp 72 -] [Gl-]sooce 2

[B] Czestn odwiedzane 8 Pierwsze kroki (5] Aktualnosci

.1 Slaskle Centrum Przedsigbiorczoéel ] 5¢P - Wnioski |3 Slaskie Centrum Prasdsigbiorczos || SCP - wnioski

8 -

Panel Wnioskodawcy -

(@ Moje Dane ‘¢ Wnioskodawcy  [BS Nabor Wnioskow

(3 Pomoc

[l skladanie Wniosku o Dofi

Podaj dane umowy/aneksu:
numer umowy/aneksu;  [IUDA-RPSL.01.02.01-00-A01/08-00 |
suma kontrolna: =029 e3ca 7826 Dch1 456{ 4231 4007 Gdde ]

[ ikuj dane |

i :Eglcﬁ!rmev 4 Slaskie. Pozytywna energia wﬁ'ﬂrw

oM

4. Potaczenie Wniosku o platno$§¢ z Umowa/Aneksem i Harmonogramem nastgpuje poprzez podanie
numeru Umowy/Aneksu oraz sumy kontrolnej wniosku o dofinansowanie.

€} SCP - Wioski - Mozilla Firefox |'_”i”£‘
Flk Edycia Widok Historla ZaMadk Narzedzia  Pomoc

6 G 20 G BT bt scp-slask plidev/wnioskifwnioskedawcajindex php7act=new_cwp 77 | [Q]sooc 2

[B] Czesto odwiedzane 8 Pierwsze kroki 5] Aktualnosci

i Saskie Centrum Przedsigbiorczosci ] ScP - vnioski . Slaskie Centrum Przedsighiorczosci | ] SCP - wioski a8 -

Panel Wnioskodawcy u-
fi=]

[ Moje Dane ‘¢ Wnioskodawcy [B Nabor Wnioskow

[ Teczki Projektow (3) Pomoc

[l skladanie Wniosku o Dofi

Znaleziono umowe o numerze UDA-RPSL.01.02.01-00-401/09-00

Pobierz dane = umovey/aneksu

. ' ik urcren
i :Eglcél'ff'\f"\’a 4 Slaskie. Pozytywnaenergia _ ameiniont

5. Jezeli pola zostana wypetnione prawidtowo, system elektroniczny wyswietli komunikat ,,Pobierz dane
z umowy/aneks”. Beneficjent naciskajac przycisk zostanie przeniesiony do wniosku o platnos¢.

Aby prawidlowo wypelni¢ wniosek o platnos¢ nalezy zapoznad si¢ z Instrukcjq wypelniania wniosku
o platnosé, niniejsza instrukcja wskazuje jedynie sposob wypelnienia wniosku o platnos¢ od strony
informatyczno — technicznej.

6. Przed zgloszeniem wniosku o platno§¢ do zatwierdzenia, Beneficjent ma mozliwo$¢ nanoszenia

poprawek oraz podgladu wniosku w formacie PDF (ikona ,,PDF”). Mozliwo$¢ nanoszenia poprawek
nast¢puje poprzez wybieranie ikony ,,przejdz wstecz” lub ,,przejdz dalej”.

str. 3/7



€} SCP - Wioski 59:45 - Mozilla Firefox
Pk Edycia Widok Hstorla ZaMadk Narzedzia  Pomog

6 + G 20 dar BT netmsiitmnn scp-slask,plideviwniosiijwnioskadawcafewp _wiiasek,_z.php?flashkey=postrediect 314560699 77 | [G] 500z 2

[B] Czestn odwiedzane 8 Pierwsze kroki (5] Aktualnosci

] 5CP - Wnioski | Slaskie Centrum Praedsigbiorczosel | ] StP - Wnioski 59:45 B | | 5P - wriosk

i Slaskie Centrum Przedsigbiorczoici

Panel Wnioskodawcy
f artu tal

[X Moje Dane ® Wnioskodawcy [B Nabér Wnioskéw

« by czas na rosci 59145 |,
_I 12345678910111213 14151517_|
H Zgloszenie wniosku !

do oceny farmalnej

suma kontrolna wniosku: 8f8b 7b85 acfg b2ef 17c9 1235 712d 162e

Przed zlozeniem mozesz sprawdzic jak bedzie wygladat Twaj wniosek jako dokument PDF.

Twidj Whiosek (wersja 1)

y-E

Sprawdz, nanies ewentualne poprawki, i zdz dokument do oceny naciskajac ponizszy przycisk.

Zgtos wniosek

<< przejdz wstecz przejdz dalej >>

PROGRAM i 9 s eumopesea
! REGIONALNY J/ Slaskie. Pozytywna energia oS AR -

7. Prawidlowo wypelniony wniosek o ptatno$¢ nalezy pobra¢ w formacie PDF poprzez kliknigcie na
ikong PDF w zaktadce ,, Realizacja projektu” w polu ,,Wnioski o ptatnos¢ ztozone elektronicznie —
bez wersji papierowej”, nastgpnie wydrukowaé¢ w dwoch egzemplarzach, podpisa¢ 1 przytozyc
piecze¢ osoby/osob upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta i dostarczy¢ do sekretariatu
Slaskiego Centrum Przedsigbiorczosci wraz z reszta dokumentacji rozliczeniowe;.

€} SCP - Wioski - Mozilla Firefox
Flk Edycia Widok Historla ZaMadk Narzedzia  Pomoc

6 > G 0 dar BT netmsigten scp-stask plidevwnioskijmioskodawcajindex phpt act=teczbkab=cup 72 -] [Gl-]sooce 2

[B] Czestn odwiedzane 8 Pierwsze kroki (5] Aktualnosci

.1 Slaskle Centrum Przedsigbiorczoéel ] 5CP - Wioski & | | ] scP - wniaski B | | 5cP - wriosk el -

Panel Wnioskodawcy aui |4
M artur Q ski

Moje Dane ® Wnioskodawcy  [B Nabor Wnioskow @ Pomoc
3 e

H Teczki Twoich Projektow

W tym miejscu prezentowane s informacje dotyczace projektow:

* dane dotyczace wyboru projektdw do momentu podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione s3 w zakladce "Etapy wyboru projektu” (dane z
rnodutu YW AP

* dane dotyczace podpisanych umaw i aneksaw do umaw o dofinansowanie projektow przedstawione s3 w zakiadce "Umowa o dofinansowanie”

» dane dotyczace realizacii projektow od podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione s3 w zakladce "Realizacja projektu” (dane z moduty

WOR)

| Etapy wyboru projektu | | Urnowa o dofinansowanie | | Realizacia projektu | |

Wnioski o platnosé zlozane elektronicznie - bez wersii papisrowsi

Tytul projelktu Beneficjent (lider) A,

Wprawadzenie nowoczesnych ushug i produktaw "kowalskissynaowis” Jan Kowalski z009-06-02 [ [l

Wnioski o platnosé zlozane w wersii papisrawe] (przekazans do ocsny formalnes)

Ponizsze informacje dotyczace wypelnienia wniosku pelnig funkcje
podgladowa i przykladowa w celu ulatwienia wypelnienia wniosku
0 platnosc¢.
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) SCP - Wioski 58:09 - Mozilla Firefox
Pk Edycia Widok Hstorla ZaMadk Narzedzia  Pomog

6 + G 20 dar BT bt scp-slask plide/wnioskifwnioskedawcalewp _wniosek_a php 77 | [Q]sooc 2

[B] Czestn odwiedzane 8 Pierwsze kroki (5] Aktualnosci
|| SCP - Wnioski 58:09 a -

Panel Wnioskodawcy i 2
f artur Iski

i Slaskie Centrum Przedsicbiorczosci L] 5CP- Wnioski | 3 Slaskie Centrum Przedsigbiorczasc

[ Moje Dane ‘¢ Wnioskodawcy [B Nabor Wnioskow

[ Teczki Projektow () Pamoc

[l Dodawanie Wniosku o Platnos¢ - strona 1
Pozeststy czas na zapisanie zawartosci: 58:09

123456789101112 1314 1516 17 2
sprawdz / zglos wninsek

TYTUL PROJEKTU
\Wprowadzeme nowoczesnych ushug i procduktow |

NAZWA BENEFICJENTA

"Kowalskidsynowie" Jan Kowalski |

WHNIOSEK ZA OKRES OD "/

2005-06-01 | 75

WNIOSEK. ZA OKRES DO 7]

2u0s-06-30 | 7

RODZAJ WNIOSKU O PLATHOSC ¥/

E bierz \ﬂ
Wiyhierz

Wniosek o ptatnozc 2 wypetniona tylko czescia sprawozdawcea

Wniosek o ptatnosc kofcows,

i

Aby przej$¢ do nastgpnej strony bezwzglednie nalezy dokonaé wyboru okresu za jaki sktadany wniosek
0 ptatno$¢ oraz rodzaju sktadanego wniosku o ptatnos¢. Powyzszy wybor bedzie skutkowaé wyborem
przez system okreslonych pol, zgodnych dla danego rodzaju wniosku, a takze brakiem mozliwos$ci
edycji raz dokonanego wyboru.

) SCP - Wnioski 59:39 - Mozilla Firefox
Pl Edycja  widok Historia  Zakladk  Marzgdzia  Pomog

6 - G 20 ar B betpsitenn scp-staskplidev/wrinskifwnioskadawcajenp_niosek_9.phetflashkey=postredrect 1072630206 ¥7 - | [[Gl-]soosk 3
[ Czesto odwiedzane P Pierwsze kroki 5] Aktualnosci

i Skaskie Centrum Przedsigbiorczosci [ ] ScP- wniaski | Slaskie Centrum Przedsighiorczosci | | |]) scP - wnioski 59:39 B | | 5P wiosk =] -

Panel Wnioskodawcy wiylogui u-

B artur Quotalski

[ Moje Dane "¢ Wnioskodawcy [B Nabor Wnioskow [ Teczki Projektow (3 Pamoc

M strona 4

Fozostaly czas na zapisanie zawartosc: 59:39

€ 1123456789101112 1314151617 32

sprawdz / zghos wniosek
CIESC FINANSOWA

n Kwota wydatkow kwalifikowanych objetych wnioskiem

) wrioskonana kwota

2B rosiom dofinsnsawsnic 2 umary/anskeu [T
Mumer rachunku bankawega i nazwa Banku:
[PL04 D000 0000 0000 0000 0000 0000

undlefined
[ rziceons srodki preckazan w ramach platnosei pedrednich: YT

!

<< przejdz wstecz | przejd: dalej =>

! :lmm"‘u{v_\ » //z’ Slaskie. Pozytywna energia .,,:ﬁr&m -

Dane wykazane na stronie 4 dotyczace pkt. 9, 10 przenoszone sa z karty Umowy. Zmiana tych danych
nastapi automatycznie w momencie wypelnienia pkt. 13 ,,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych
poniesione wydatki objete wnioskiem”.

str. 5/7



Przykladowe wypelnienie tabel.

31:33 - Mozilla Firefox
Pk Edycia Widek Hstorla  ZaMadk  Narzedzia  Peomog

6 v G 20 Gar BT hetmsigten scp-slask plide/wnioskifwnioskodawcalewp _wniosek_13 phpiflashkey=postrediect399536633

[B] Czestn odwiedzane 8 Pierwsze kroki 5] Aktualnosci

B | ] 5P - wriosk

3 Slaskie Centrum Przedsigbiorczaici ] 5CP - wnioski || Slaskie Centrum Przedsigbiorczosci | ) 5P - Wnioski 31:33

anel Wnioskodawey

Moje Dane  ® Wnioskodawcy [B Nabér Wnioskow Moje Wnioski [y Teczki Projektdw

| strona 5

ty czas na rhosci 31033

X 112345678510111213 14151617 _32

sprawdz / zgtos wniosek
ZESC FINANSOWA
3. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wniaskiem !*!

lewota brutto kwiota netto
dathku datku

nazwa
zadania/etapu, w
ramach ktéredo
poniesiono wydatek

kviota wydatksw
kwalifikowalnych

data wystawienia nazwa towaru | kwotadokumentu | ke i | kwota dokumentu .
lub d bt data zaptaty a iy v ey v tym VAT

p. | nr dokumentu ny ol Tub ustugi

zwiazanego z
projektem

2009-06-01 3
Ilwzsma | [125882 | [z005-06-01] 7 El@ |budowa garaz| | 36 600.00] | 36 600.00] | 30 00000/ | 30 000.00] | 30 000.00] | 0.00] [roboty buowlane
lea!;amsum | [12638A | [2009-06-03] T8 [2009-06-18] 73 <5 falogiczny - izH| [ 88 00000/ | 61 00000/ | 7213118 | 50 00000/ | 50 00000/ | 0.00] | stamatologicznego
Hhesem | [0238 | [2009-06-11] T8 [2009-06-11] 73 <2 [spres do ke [ 2 44000 | 2 44000 | 2 o000 | 2 o000 | 200000 | 0.00] pposazenie recapcji
.hesem | [0236-1 | [2009-06-12] T8 [2009-06-13] 75 <2 5pras do kewy] [ -zz0.00] | -zzo.0n] | -zo0.00] | -zo0.00] | -200.00] | 0.00] [posazenie recepcii
;l_—l suma ogétem [PLN] | 126 820.00] | 99 820.00] | 103931.15] | 81800.00] | 81800.00] | 0.00]

<< przejdZ wstecz | przejdz dalej >>

i :22};:},‘,“‘&" . /f// Slaskie. Pozytywna energia »Aﬁ'x&m -

ki 56:54 - Mozilla Firefox
Flk Edycia Widok Historla ZaMadk Narzedzia  Pomoc

6 = @ 50 dar BT hetms:min scp-stask, plidevwnioskijwmioskodawcajewp _wniosek_L phpHlashkey=postrediect 964483621 72 -] [G-]sooge

[8] Czestn odwiedzane 4 Pisrwsze keoki 5] Aktualnogcl

|3 Slackis Centrum Presdsiebiorcanéci || | | ] 5P - Wrioski || 3 Sackie Centrum Prasdeigbiorezodcl | | | ] SCP - Wioski 56:54 B | ] 5P - wriask & -
a

122456780101112 12141516 17
sprawd? / zgtod wniosek

CIESC SPRAWOIDAWCIA - PRIEBIEG REALIZACJI PROJEKTU
16. POSTEP RZECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU!!

ele zatoZzone
dofinansowani

7=(6/4)*100

[zakup koparki | [nie rozpoczeta v | 70000.00] | 70 000.00] | 0.00] 0.00]| 0.00]

|Rohoty budawlane | [zakonczono v | 30000.00] | 30 000.00] | 3000000 | 30 000.00] | 100.00]

[Roboty budowlane | [nie razpoczeta ¥ | 30000.00] | 30 000.00] 0.00)[ 0.00|| 0.00]

[Zakup unitu stamatologicznegn | [ zakoriczono v] | 50000.00] [ 50 00000 | 50 000.00] [ 50 000.00] | 100.00]

Wyposaienie recepcii Hwtrakt:\e realizacji V\ \ 4 UUU.UUH 4000 EIEIH 1 UUU.UUH 1000 UUH 25.UU\

[Wypozsazenia recepcji Hme rozpoczeto V‘ [ &000.00) | 8 000.00] | 0.00)[ 0.00|| 0.00]

[wyposazenie racepdji | [zakonczana v | 2000.00] | 2 oo0.oo| | 1800.00] | 1 800.00] | 30.00]

‘Wyposazenie recepcji | [nie razpoczetn v | 6000.00) [ 6 000,00 0.00)[ 0.00]| 0.00] 1

|Zakup koparki- VAT 22%; | [nie rozpoczeto v] | 15 400.00] | 000 0.00]| 000 0.00/

[Roboty budowlane - VAT 22% | [zakoficzono v | 6600.00)| 0.00|| 6 600.00)| 000 0.00/

[Roboty budowlans - VAT 22% | | nie rozpoczeta v | 6600.00)[ 0.00] | 0.00)[ 0.00|| 0.00]

\Zakup unitu Slamatn\ugmzmegnf‘{ | zakoficzono v‘ \ 11000 EIEIH 1} I]I]H 11000 EI[IH a I]EIH 0 EII]\

Wyposaienie recepci- VAT ZZ%HWIrak:\e realizacji V\ \ EBU.UUH EIEIEIH ZZU.UUH UUUH U.UU\

[Whposazenie recepcjv\/ATZZ%“me rozpoceeto V‘ [ 1760.00] | 000 0.00] 0.00]| 0.00]

[wyposatenie recepeji- VAT 22% | zakoficzono v | 440.00| n.o0| 400.00] | 000 .00/ =

Wyposazenie recepcii- VAT 227 | nie rozpoczetn v | 1320.00) 0.00] | 0.00)[ 0.00|| 0.00]

55 W n 70 D o) \ .00 .00 .00 00| .00

zakup aruntdw =
< i ] =B
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Plk Edycia widok Hstoria ZsMadk Maresdsis  Pomog

G 20 Gar BT bttt scp-slask plide/wnioskifwrioskodawcafewp _wniosek_20 phpiilashkey=postrediect 1078598603

[B] Czestn odwiedzane 8 Pierwsze kroki (5] Aktualnosci

1 Slaskle Centrum Przedsisbiorczoécl ] 5CP - Wnioski .3 Slaskie Centrum Przedsighiorczode || SCP - Wnioski 59:10

Panel Wnioskodawcy
f art talski

[ Moje Dane ‘¢ Wnioskodawcy [B Nabor Wnioskow Moje Wnioski  [5 Teczki Projektow

[l strona 10

Fozostaly czas na zapisanie zawartesc: 59:10

€ 11234567691011 1213 1415 1617 _32

sprawdz / zgtos wniosek
20. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU 17l
Wskazniki produktu */

Wartogé
Wartosé bazowa asiaa;
Jednastca miary +zona przed Wartos¢ docelowa zla a Stopies

Nazwa wskaZnika \-lska;"nriia

B scpwod |-

wskaznika rozpoczeciem wiskaznila poprzedniego
realizacji projektu wniosku o plafnosé
przez benaficjenta
1 2 3 4 5 [ 7=(6/4)*100
\Ll:zbarozbudnwan ch przedsiehiorstw | |szt. H EI|| 1 UUH 1 UUH T.UUH 100, EIEI|
Liczha weparych przedsigbiorstw ] [szt. Il [ 1.00)| 1.00]| 1.00)[ 100.00]
\Ll:zba udziglonych dotacji imwestycyjn DH |szt H I]|| 1 I]EIH 1 EII]H 1 EIEIH 100 I]I]|
Liczha nabytych wartosci niematerialnych)| [szt Il [l 1.00)| 1.00]| 1.00)[ 100.00]
|Liczba zmodermizowanych przsdsighiorst] [szt I o[ 1.00]| 100 1.00] 100.00]
|Liczha nabytych Sradkaw twakych ze srof [szt. I [l 10,00 200/ 2.00/ 2000
Liczha przedsighiorstw wspartych wwynik [szt Il [ 1.00)| 1.00]| 1.00)[ 100.00]
<< przejdz wstecz przejd: dalej >> |

E :Ei@w"“m 4 Slaskie. Pozytywna energia __ aseistitioe
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