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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Z DNIA 9 listopada 2011 r.

Slqskle Centrum Przedsiebiorczosci, 41-500 Chorzow, ul. Katowicka 47

L
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ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
do spraw obstugi finansowej
liczba etatéow: 2 etaty

Wymagania
1. Niezbedne

A)
B)

C)
D)

obywatelstwo polskie;
wyksztatcenie wyzsze, wyzsze licencjackie. Preferowany kierunek studiéw -
ekonomia;
doswiadczenie zawodowe: nie wymagane;
znajomos¢ ustaw i rozporzadzen wykonawczych:
e 0 samorzadzie wojewodztwa,
e o finansach publicznych,
o znajomosé zasad funkcjonowania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego
e znajomosc regulacji dotyczacych Regionalnego Programu Operachnego
Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007 - 2013,
s umiejetnosc obstugi komputera (MS Office, MS Windows, Open Office),

E) petna zdoino$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw
publicznych;

F) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego fub umysine przestepstwo skarbowe;

G) zgoda na przetwarzanie danych;

H) niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umyslnie, nieposziakowana opinia.

. Dodatkowe

A) doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku;

B) dobra organizacja pracy;

C) umiejetnos¢ szybkiego wyciggania wnioskow;

D) umiejetnosc pracy w zespole;

E) komunikatywnosé;

F) zaangazowanie;

Zakres wykonywanych zadan:

A) opracowanie planu finansowego oraz jego biezgaca aktualizacja;

B) sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzgdzajacej prognoz wydatkow
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

C) sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowania na
srodki Pomocy Technicznej, Rocznych Plandéw Dziatan, wnioskow o platnosc
i sprawozdan z realizacji zadan dotyczacych Pomocy Technicznej;

D) sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej, zapotrzebowania na
srodki dla wdrazanego Poddziatan/Dziatania;

E) sporzadzanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji

i wyjasnien dotyczacych wykorzystania srodkéw;

o



F) przygotowywanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej danych
analitycznych niezbednych do przygotowania projektu budzetu Wojewddztwa;

G) przygotowywanie okresowych, rocznych i koncowych informacji dotyczacych
postepu finansowego z realizacji powierzonych zadan zgodnie z wytycznymi
instytucji Zarzadzajacej;

H) opracowanie dokumentéw finansowych dotyczgcych realizowanych zadan

I) odzyskiwanie kwot do zwrotu od beneficjentow;

J) prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie i przekazywanie informacji na ich
temat do wiasciwej komérki oraz Instytucji Zarzadzajacej;

K) wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informalycznego cgodiie
z nadanymi uprawnieniami.

IIl. Wymagane dokumenty:

A) list motywacyjny;

B) zyciorys - CV;

C) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

D) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje
istaz pracy stwierdzony $wiadectwem pracy Iub zaswiadczeniem
o zatrudnieniu;

E) oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych;

F) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z petni praw publicznych;

G) oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ w zamknietych kopertach
z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:

~Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze ds. obslugi finansowej".

na adres:

$laskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Katowicka 47, 41-500 Chorzéw

lub skiadac¢ osobiscie w Sekretariacie VII pietro pok. 701

Dokumenty aplikacyjne przesylane drogg elektroniczng muszg by¢ opatrzone
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym - Dz. U. Nr 130 z 2001 r. poz. 1450,

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21 listopada 2011 r.

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne bedq informowani indywidualnie o terminie
testu merytorycznego lub o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

IV. Aplikacje, ktére wplyng do Slqskiego Centrum Przedsiebiorczosci po terminie, nie
bedq rozpatrywane. Oferte przekazang za posrednictwem poczty uwaza sie za
ztozong w terminie, jezeli zostata nadana w urzedzie pocztowym najpézniej
w ostatnim dniu wskazanym w ogtoszeniu (decyduje data stempla pocztowego).

V. Do oferty mogg byc¢ dotgczone inne dokumenty, w tym opinie lub refororce
z poprzednich miejsc pracy.



VL. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji

i F e e

Publicznej Slaskiego Centrum Przedsiebiorczodci http://bip.silesia-region pl/e:
http://scp-slask.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w  Chorzowie, ul. Katowicka 47 niezwlocznie po
przeprowadzonym i zakonczonym naborze.

VILInne informacje

1,

Dokumenty do pobrania:

¢ Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w Slqsklm Centrum
Przedsiebiorczosci,

o Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

e Wzér oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
oraz o$wiadczenia o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

Dokumenty te sa dostepne réwniez w sekretariacie Slaskiego Centrum

Przedsiebiorczosci.

Ztozonych ofert nie odsylamy, a nie odebrane podlegajg zniszczeniu po uplywie

6-ciu miesiecy od dnia ogtoszenia naboru.
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