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INSTRUKCJA WYPELNIANIA HARMONOGRAMU SKELADANIA
WNIOSKOW O PLATNOSC
dla projektu dofinansowanego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013

Harmonogramy skfadania wnioskow o) ptatnosé stanowig podstawe:

- zabezpieczenia $rodkéw przeznaczonych do wyptaty dla Beneficjentéow w ramach ziozonych
wnioskow o ptatnosé,

- tworzenia prognoz wydatkéw przez Slaskie Centrum Przedsiebiorczoéci.

1.
a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

Zasady skiadania harmonogramow wnioskow o platnosc:

Harmonogramy nalezy sktada¢ od momentu wyboru projektu do dofinansowania. Beneficjent,
ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania (uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego)
wypetnia harmonogram dla tego projektu w pierwszym okresie sktadania harmonograméw po
wyborze projektu. Nieziozenie pierwszego harmonogramu Ilub btedne jego wypetnienie
uniemozliwia podpisanie umowy o dofinansowanie.

Beneficjenci zobowigzani sg do cyklicznego wypetniania planowanych harmonograméw
sktadania wnioskéw o ptatno$¢ podajac kwoty w rozbiciu na poszczegdlne miesigce.
Harmonogramy nalezy wypetnia¢ do momentu catkowitego rozliczenia projektu (wyptacenia
Beneficjentowi catosci dofinansowania).

Beneficjenci sktadajg uzupetnione harmonogramy wytacznie w wersji elektronicznej za pomoca
Lokalnego Systemu Informatycznego RPO WSL. W tym celu nalezy zalogowad sie do swojego
konta uzytkownika oraz przejsé¢ do zaktadki Harmonogramy WNP.

Przedstawione informacje powinny odzwierciedla¢ stan faktyczny w realizacji projektu oraz
zawiera¢ najbardziej aktualne dane poniewaz beda stanowitly one podstawe zabezpieczenia
srodkdéw przeznaczonych do wyptaty dla Beneficjentébw w ramach ztozonych wnioskéw o
ptatnosc.

Wykazanie odstepstwa (opdznienia w realizacji projektu) od obowigzujgcego harmonogramu
rzeczowo-finansowego bedacego zatacznikiem do obowigzujacej umowy o dofinansowanie nie
oznacza automatycznej zgody Slqskiego Centrum Przedsiebiorczosci na takie zmiany.

Btedne zaplanowanie wydatkowania srodkdw przez Beneficjenta moze skutkowac opdznieniami
w refundacji wydatkow.

Harmonogramy nalezy sktada¢ w okreslonych przez élqskie Centrum Przedsiebiorczosci
okresach sktadania harmonogramow.

Dla danego projektu moze zosta¢ ztozony wytacznie jeden harmonogram w danym okresie
sktadania harmonograméw.

Harmonogramy nalezy wypetnia¢ wytgcznie dla jeszcze nie rozliczonych projektéw.




2. Instrukcja wypetniania tabeli harmonogramu

a) Harmonogram sktadania wnioskéw o pfatnosé wypetniamy wytacznie w formie elektronicznej w

zaktadce ,Harmonogramy WNP”

ﬂ Moje Dane ‘2 Wnioskodawcy [®= Nabor Wnioskdw Moje Wnioski [P Teczki Projektow E Harmonogramy WHNP

b) Opis dostepnych funkcji:
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Harmonogramy skiadania wnioskW T ptatRase  ——_____ Podglad

Tworzenie nowego Harmonogramu

Instrukcja uzytkownilka dostepna po kliknisciu w ikone pomooy okresow Sk-}qdania
Kryteria wyszukiwania: Ha rmonog ra méw
Kwartat: E Rok: E Tytut projekdtu: | |

Numer wniosku: | Mazwa beneficjenta: | |

Status: w przygaotowaniu  [7] przestany do SCP [0 zwrdcony do poprawy [ przeslany do SCP po poprawie [
Tylko harmonogramy z pomocg publiczng: ]
Wyniki sortuj wedtug: ||-cwarta{ |Z| rosngco @) malejgeo () Ile na stromie:

Kryteria wyszukiwania stworzonych
Wyswietl wg podanych kryteriow | | Wyswietl wszystkie | | Wyczysc kryteria | Harmonog ra méw

Lista harmonogramow skiadania wnioskow o platnosc:

Wyswietlanie: 1-2z 2

Tytul S = Data =
Lp| Kwartal Brear Skt Numer wniosku Mazwa beneficjenta Status Fai i Akcje
1.2.4
2011 Przedszkole Adriana Witkowska | przestany do | 2012-01-24
111 kw. 2012 r, iy WHND-RFSL.01.02.04-00-aa8/11-01 = hnidi by Erp 11:47:40 Przeglgda]
wniozku
22 w 2012-01-25
2|1 kw. 2012 r. | Wniosek WND-RPSL.01.02.04-00-999/11-01 | lalakudshfidshikhvivhkbvibbl : Przeslada)
el przygotowaniu | 09:08:29

1121 Lista utworzonych Harmonograméw, harmonogramy przestane do SCP bez mozliwosci edycji
Pamietamy: 1 okres = 1 harmonogram

w LEGENDA

w przygotowaniu: harmenogramy w edvcji, przed zgtoszeniem do S'CFE. W celu zgloszenia harmonogramu do
SCP nalezy kliknac przycisk "Edytul” a nastepnie "Zapisz | przeslij do SCP"

Przestany do SCP: harmonogramy zatoszene do SCP, bez mozliwosc edycii
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c) Po wybraniu opcji ,Dodaj nowy harmonogram”, zostaniemy poproszeni o wprowadzenie numeru
wniosku aplikacyjnego wybranego do dofinansowania oraz sume kontrolng tego wniosku. Dane te
znajdziemy w zaktadce Teczki projektow -> Etapy wyboru projektu -> po prawej stronie wniosku
wybieramy opcje pokaz szczegoty (klikamy w lupke) -> Historia wniosku:

[ Moje Dane  '® Wnioskodawcy [ Nabér Wnioskow B Moje Wnioski [y Teczki Projektéw [ Harmonogramy WNP (3) Pomoc

Ml 5zczegotowe dane wniosku pokaz wniosek

wersja 1
[2011-11-22]
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Status:
dokonano pozytywnej oceny merytorycznej

Historia wniosku

Tytut Wniosku: Dane wniosku

1.2.4 2011 test wniosku

Dane wnioskodawcy

Numer Konkursu: Zalgczniki elekironiczne

SCP-01.02.04-018/11

Ocena formalna

Numer Wniosku:

O L
WND-RPSL.01.02.04-00-aaa/11-01 cena merytoryczna

Harmonogramy/Umowy

Historia Wersji wniosku:

data zlozenia wersji elektronicznej: 2011-11-22 11:37:48

b

Aktualna wersja wniosku

Mumer wniosku: WND-RPSL.01.02.04-00-aaaf11-01

pokaz
wniosek

Dok oceny for

Inej: pozytywna ocena formalna [2011-11-22]

Dokonano oceny merytorycznej: pozytywna ocena merytoryczna [2041-11-22] E&,
Wplyniecie wersji papierowej
data operacji: 2011-11-22 11:46:09
wykonat: Alicja Tomczak

suma kontrolna: b4e0 cba0 fb91 8367 Sed0 11fa efdd 35ch

Po weryfikacji danych system przeniesie nas do formularza lub poinformuje o btednym wpisaniu
danych.

d) Punkty 1-6 oraz 10-12 pobierane sg automatycznie. Istnieje mozliwo$¢ zmiany dat finansowego
rozpoczecia i zakonczenia projektu w stosunku do wniosku.

e) W punktach 7-9 Nalezy poda¢ dane kontaktowe osoby, ktéra bedzie odpowiedzialna za
sporzadzenie harmonogramu. Nalezy zwréci¢ uwage, aby podane dane kontaktowe byty
prawidiowe.

f) Tabela finansowa dotyczy wytgcznie dofinansowania - bez wkifadu wtasnego beneficjenta oraz
kosztéw niekwalifikowanych.

g) W  odpowiednich  polach nalezy  uzupetni¢  wartos¢  wnioskbw o  ptatnosé
planowanych/rozliczonych/w trakcie rozliczania. Dane powinny by¢ najbardziej aktualne i
rzeczywiste.

h) Dla ztozonych w poprzednich okresach i poprawnych harmonogramoéw pole ,,do grudzien 2010"
zostato zablokowane i wylicza sie automatycznie wg. wnioskéw wyptaconych w tym okresie. Od
roku 2011 w przypadku wyptacenia dofinansowania we wnioskach o ptatnos$¢ posrednia, dany
miesigc zostaje zablokowany (zaszarzony), a kwota zaciggana z danego wniosku.

i) Nalezy pamietaé, ze ostatni wypetniony wiersz tabeli powinien zawiera¢ kwote pfatnosci z
wniosku o pfatnos¢ koncowa i nie moze by¢ mniejszy niz 10% wnioskowanego dofinansowania.

j) Kwota dofinansowania, ktéra nie zostanie rozliczona, traktowana jest jako oszczednos$¢ w
projekcie (np. w sytuacji kiedy wartos¢ zatozonych zadan zmalata po przeprowadzeniu procedur
zamoéwien publicznych).



b))

3.

Wprowadzono pole uwagi Beneficjenta, w ktorym mozna wpisa¢ wszelkie uwagi zwigzane
z wypetnianiem harmonogramu sktadania wnioskéw o pfatnos$é (np. zmiane okresu realizacji
projektu).

Warto$¢ dofinansowania zsumowana z poszczegdlnych miesiecy nie moze przekroczyc
wnioskowanego dofinansowania.

Zglaszanie harmonogramu do $CP

Harmonogramy zgtaszane sa wytacznie w wersji elektronicznej za pomocg Lokalnego Systemu
Informatycznego SCP dostepnego pod adresem https://www.scp-slask.pl/wnioski

Po zgtoszeniu harmonogramu do SCP nie ma mozliwoéci jego poprawy, chyba ze zostanie zwrécony
do poprawy przez pracownika SCP.

4.
a)

b)

9]

d)
e)

f)

9)

Problemy, pytania dotyczace wypetniania harmonogramu

Jesli minat termin na ztozenie harmonogramu - Beneficjent moze ztozy¢ harmonogram dopiero
w kolejnym okresie sktadania harmonogramow.

Jesli po zgloszeniu do IP2 RPO WSL harmonogramu Beneficjent stwierdzi, ze popetnit istotny
btad to (wytacznie w trakcie trwania okresu na ztozenie harmonogramu) mozliwa jest jego
poprawa po wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu (odblokowaniu harmonogramu) do
pracownikéw SCP (w przypadku skfadania harmonogramu do umowy - kontakt z pracownikiem
komorki wtasciwej ds. wyboru projektéw; w przypadku sktadania harmonogramu po podpisaniu
umowy o dofinansowanie — kontakt z pracownikiem komorki wtasciwej ds. obstugi finansowej).
Wszelkich pytan w zakresie wypetniania harmonograméw udzielajg

- w przypadku sktadania harmonogramu do umowy — pracownicy komorki wtasciwej ds. wyboru
projektéw

- w przypadku sktadania harmonogramu po podpisaniu umowy o dofinansowanie — pracownicy
komorki wiasciwej ds. obstugi finansowej.

W razie zauwazenia btedéw w dziataniu formularza, pytan technicznych nalezy skontaktowac sie
z administratorem LSI SCP - it@scp-slask.pl

Czas jednorazowego przebywania na stronie wypetniania Harmonogramu sktadania wnioskéw o
ptatnos¢ to 60 min.

Zapisanie harmonogramu w systemie nastepuje w momencie wyboru opcji ,Zapisz (plan w
przygotowaniu)”. Zapisanie harmonogramu resetuje czas wypetniania harmonogramu ponownie
do 60 min.

Przycisk ,Zweryfikuj i wyélij do SCP” umozliwia przeprowadzenie walidacji sktadanego
harmonogramu oraz zgtoszenie elektroniczne do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci.



