Instrukcja wypetniania
~Informacji dotyczacej stanu realizacji projektu”
(dalej: Informacja SRP)

Tworzenie, zapisywanie i zglaszanie Informacji SRP

W celu utworzenia Informacji SRP, nalezy zalogowac sie do systemu WAP,
dostepnego na stronie www.scp-slask.pl/wnioski/, przejs¢ do zaktadki ,Moje
wnioski -> Informacja SRP” i wybra¢ opcje ,Rozpocznij wypetnianie nowej
Informacji SRP”. Informacja SRP tworzy sie tylko i wytacznie na koncie,
na ktérym znajduje sie dany projekt.

Panel Wnioskodawcy Wyloguj |-
(i=|

Moje Dane ¢ Wnioskodawcy [®= Mabor Wnioskow [ Teczki Projektow B Harmonogramy WHNP

M Lista Twoich dokumentéw

| whnioski aplikacyjne (WAP) | | whniocski o ptatnogé (WOP) | | Informacja SRP | | Ankiety trwatosci projektdw (ATF)

£ Rozpocznij wypetnianie nowej Informacji SRP.

brak Informacji SRP w przygotowaniu

brak "Informacji SRP” skierowanych do poprawy podczas oceny

LEGENDA

Nastepnie, nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie, sume kontrolng
wniosku o dofinansowanie oraz dokonac weryfikacji danych.

Numer umowy o dofinansowanie i sume kontrolng wniosku o dofinansowanie
najszybciej mozna znalez¢ w zaktadce ,Teczki projektow -> Umowa
o dofinansowanie”.

Panel Wnioskodawcy
|

Moje Dane 2 Wnioskodawcy [B Nabor Wnioskow [ Teczki Proj

B "Informacja SRP"

Podaj dane umowy i wniosku: 1?1

numer umowy/aneksu; | |

suma kontrolna wniosku: | |

F |

str. 1/4



Po pozytywnej weryfikacji danych, rozpoczyna sie etap uzupetniania danych
w Informacji SRP.

W Informacji SRP, dane ujete w polach o kolorze szarym sg uzupetniane
automatycznie i nie podlegajg edycji.

TERMIN REALIZACJI PROJEKTU
[2012-07-10 | - [2013-07-31

OSOBA DO KONTAKTU:

Imie: [van

Nazwisko:  [Nowak

[dyrektor finansowy

Nr telefonu:  [555-555-555

Adres e-mail: [jan pl

Fax: [

Wydatki kwalifikowalne
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akupu nta
1 [Wydatek 1 2012-07-10) 2012-07-11 [zakup koparki ] [ 100000.00|[ 1.00|[ 100 000.00][ nie V] [ 0.00/ [ | [2013-03-11 78 []

2 |Wydatek 2 2012-07-11 2012-07-31 [zakup kabli I 50 000.00) | 1.00] [ 50 000.00] | zlozono zamg v | 0.00] | [2013-03-13 7 [ ]
taczna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych:

Wydatki niekwalifikowalne
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1 VAT Wydatek 1 12012-07-10| 2012-07-11 \VAT od zakupu koparki 23 000.00 1.00 23 000.00 ‘ w trakcie reali V‘ ‘ . ‘ 2013-03-12] EJ

kaczna wartosé wydatkéw niekwalifikowalnych: 23 000.00

ogotem: 173 000.00

mimiml -

Oswiadczenia Beneficjenta
Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej zgodnie z art. 233, 286 oraz 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z pézn. zm.) o$wiadczam, ze informacje podane przeze mnie w niniejszej 1
zgodne z prawda.

Zapisz i zamknij Zglos

Konieczne do wypetnienia sa dane kontaktowe oraz nastepujgce biate pola
w tabeli Informacji SRP:

- kolumna ,Stan realizacji” - pole wybierane z listy (pole musi by¢ uzupetnione);

- kolumna ,Kwota wydatku poniesiona do tej pory przez Beneficjenta” - pole
liczbowe (po wpisaniu tekstu, zamienia sie na 0.00);

- kolumna ,Uwagi” - pole tekstowe (prosze podac¢ przyczyny opodznien
w terminie realizacji poszczegdélnych wydatkéw w odniesieniu do termindéw
zapisanych w harmonogramie rzeczowo-finansowym, stanowigcym zatqcznik
do umowy o dofinansowanie, a takze wskaza¢ podjete dziatania zaradcze
majace zapewni¢ zakonczenie projektu w terminie przewidzianym umowg
o dofinansowanie - jesli dotyczy);

- kolumna ,data planowanej realizacji/data realizacji” - pole wybierane
z kalendarza (pole musi by¢ uzupetnione).

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa danych, wprowadzony zostat 60 minutowy
limit dla jednorazowego przebywania w Informacji SRP. W tym czasie Beneficjent
powinien zapisa¢ swoje dane, co réwnoczes$nie spowoduje przywrocenie limitu
czasowego do pierwotnych 60 minut. W przypadku niezapisania danych
i przekroczenia limitu czasowego, dane nie zostang zapisane w bazie,
a Beneficjent zostanie wylogowany z aplikacji.
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Nie jest wymagane wypetnienie Informacji SRP jednorazowo. Beneficjent moze
zapisa¢ stan swojej pracy w dowolnym momencie i wroci¢ do dalszego
wypetniania Informacji SRP w pdzniejszym terminie.

Po wypetnieniu Informacji SRP i upewnieniu sie, ze wszystkie dane
sq prawidtowe, nalezy zgtosi¢ Informacje SRP do Slaskiego Centrum

Zglos

Przedsiebiorczosci za pomoca przycisku

W tym momencie, Informacja SRP zostanie przeniesiona z zaktadki ,Moje
wnioski -> Informacja SRP” do zakfadki ,Teczki projektéw -> Informacja SRP”,
zostanie nadana jej suma kontrolna i pojawi sie mozliwos¢ wygenerowania

ah|

Ostatnim wymaganym krokiem jest dostarczenie Informacji SRP do Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci, ktére polega na przestaniu pliku w formacie PDF
na adres mailowy scp@scp-slask.pl. Temat takiego maila powinien brzmiec
nastepujaco ,Informacja SRP - nr umowy...” (nalezy poda¢ numer umowy
o dofinansowanie, ktdrej dotyczy sktadana Informacja SRP).

Informacji SRP w postaci pliku w formacie PDF

W uzasadnionych przypadkach IP2 RPO WSL moze wezwac Beneficjenta do
ztozenia wersji papierowej Informacji SRP.

Dostarczenie Informacji SRP jest potwierdzane przez pracownika élqskiego
Centrum Przedsiebiorczosci poprzez nadanie Informacji SRP numeru. Nadanie
numeru powoduje blokade mozliwosci wprowadzania jakichkolwiek zmian
w Informacji SRP.

W przypadku zauwazenia przez Beneficjenta btedéow w Informacji SRP, istnieje

mozliwos¢ zwrotu Informacji SRP do ponownej poprawy za pomoca przycisku |:|
. Informacja SRP wraca wtedy do zaktadki ,Moje wnioski -> Informacja SRP”.
Dokonanie zwrotu Informacji SRP do ponownej poprawy jest jednak mozliwe
tylko do czasu nadania Informacji SRP numeru przez pracownika Slaskiego
Centrum Przedsiebiorczosci.

Nalezy pamietaé, ze po wprowadzeniu zmian i ponownym zgtoszeniu Informacji
SRP, zmianie ulegnie suma kontrolna i konieczhe bedzie ponowne
wygenerowanie Informacji SRP w postaci pliku w formacie PDF.

Ocena i poprawa.

W przypadku braku stwierdzenia uchybien formalnych i merytorycznych przez
pracownika Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci, Informacja SRP zostaje
zatwierdzona (catq jej historie i wynik oceny mozna podejrzeé¢ w zaktadce , Teczki
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projektéw -> Informacja SRP”, po kliknieciu w ikone przedstawiajacg lupe a ).
Natomiast w przypadku wystgpienia uchybien, pracownik Slqskiego Centrum
Przedsiebiorczosci wzywa Beneficjenta do ztozenia uzupetnien listem poleconym
lub drogg elektroniczng i zwraca Informacje SRP do poprawy. Poprawa Informacji
SRP jest mozliwa w zaktadce ,Moje wnioski -> Informacja SRP”. Z trescigq uwag
dotyczacych ocenionej Informacji SRP mozna sie réwniez zapozna¢ w zaktadce

~Moje wnioski -> Informacja SRP” po kliknieciu w ikone

Podczas dokonywania poprawek nalezy postepowac identycznie, jak przy
skfadaniu pierwszej wersji Informacji SRP (uzupetnienie, zgtoszenie, przestanie
do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci pliku w formacie PDF).

Wazne
- w danym okresie nalezy ztozy¢ tylko jedng Informacje SRP (i/lub poprawki
do niej);

- Informacje SRP tworzy sie tylko i wytgcznie na koncie zawierajacym projekt,
dla ktérego nalezy ztozy¢ Informacje SRP;

- kopiujac sume kontrolng lub numer umowy o dofinansowanie nalezy
upewnic sie, ze nie zostaty skopiowane znaki dodatkowe przed i po numerze
(np. spacje, tabulacje).
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