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Instrukcja wype niania
whniosku beneficjenta o p atho w systemie elektronicznym

Niniejsza instrukcja opisuje czynrmm niezb dne do utworzenia oraz prawid owego wype nianiaeprz
Beneficjentéw ,Wniosku beneficjenta o p atnbw systemie elektronicznym.

Logowanie do systemu

Loguj ¢ si do systemu Beneficjent pos uguje doginem i has em wykorzystywanym w trakcie
tworzenia Wniosku Aplikacyjnego Przedsiorcy (WAP).

1 S5CP - Wnioskd - Opera
Plik,  Edweja:  Widok  Zaktadki  widzety Marz;dzia Pomoc

H @ 5 » m i:j ” E htkps: f v, scp-slask, plivenioskifindes . php T > @ sol »

System do skladania wnioskow o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach Poddzialania 1.2.1,1.2.2. . 1.2.3., 3.1.1,
3.2.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007-2013

+ e @ & %

wersja: 2,00
Autoryzacja Uzytkownika

login: | |

zaloguj

hasto: | |

Zalecane jest korzystanie z potaczenia szyfrowanego,

Jezeli choesz ztozyd wniosek, a nie posiadasz jeszeze konta,
mozZesz sie zarejestrowac klikajac ponizszy link:

REJESTRUI NOWEGDO WNIDSKODAWCE

Zamknieke e BH - Qo0 v
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Tworzenie wniosku beneficjenta o p atno

1. Beneficjent wybiera zak adk,Moje Wnioski”.

W tym miejscu prezentowane mformacje dotyczce wnioskow:

3 SCP - Wnioski - Mozilla Firefox

Plie  Edycja ‘Widok Historia ZaMadki  Marzedzia  Pomoc

6 - O X & ml https: f v, scp-slask, pliwnioskifwnioskodawca/index, php? act=vnio b v| ‘v‘._d,:,_,;_;

rjj Czesto ndwiedzane ’ Pierwsze kroki 5 | Aktualnosci

5 _élqs!de_.cantrum Przedsighiorczosci ] 5P - wrnioski = o élaslqé Centrum Preedsigbiorczosc

| ] scp - wnioski

=]

Panel Wnioskodawcy Wylogu &
4y artur Quotalski

ﬂ Moje Dane ® Wnioskodawcy [= Nabor Wnioskow E‘a“ Moje Wnioski [ Teczki Projektéw w'_y Pomoc

B Lista Twoich Wnioskow Aplikacyinych

J Wnioski aplikacyjne {(WAP} | | Wniosk o pltatnose (WoP)

Aby rozpoczag wypetnianie nowego whiosku aplikacyjnego
nalezy przejsc do zaktadki Mabor wnioskow | wybrac whasciwy Konkurs

Wnioski w przygotowaniu

[ id Tytul projektu Beneficient (lider) Data ostatniej edycii

2. Nast pnie Beneficjent wybiera ikon,Wnioski o p atno (WOP)” znajdujc si w prawym, gérnym
rogu ekranu — przy zak adce ,Wnioski Aplikacyjne AR).

*J SCP - Wioski - Mozilla Firefox

Pk Edycja  Widok Historia  Zakadkd  Marzedzia  Pomoc

@ - c A o u!https:waw‘scn-s\ask‘pIJ‘wnmsld;‘wnmskodawca;‘indax‘php?act=ewp {,‘ v‘ "‘-;-:n:n()ii ;‘|

rﬂ Czestn ndwiedzans . Piervwsze kroki 5 Akbuslinosci

s ﬁlqs[da Centrum Przedsiebiorczasci &l |:'| SCP - Wrioski | Sl §Iqsl'«‘é_-Ce|_1t_r_um'Frz_ed_siebmrunéci {13} |j SCP - Wnioski a8 -

Panel Wnioskodawcy Wilaguj -
4 artur ski

I} Moje Dane ® Wnioskodawcy [ Nabdr Wnioskaw

(3) Pomaoc

[l Lista Twoich Wnioskow o Platnosc

Wrioski aplilkacyine (WAP) Wnioski o ptatnodé (WOR)

& Rozpocznij wypstianie nowego wniosku,

Wnioski w przygotowaniu

3. Po wybraniu zak adki ,Wnioski o p atno (WOP)”, Beneficjent tworzy nowy wniosek o p atno
poprzez kliknicie ikony ,,Rozpocznij wype nianie nowego wnioska’nastpnie przystpuje do jego
powi zania z Umow/Aneksem i Harmonogramem w systemie.
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% | (G-

3 SCP - Whioski - Mozilla Firefox
Widok  Historia  Zakladk  Marzedzia  Pomoc
} ndawcafindex.php?act=new_ewp
=] %]

Elik Edycja

6 P e X & (1 betpsid v scp-lask.pi

|8 Czasto odwiedzane @ Pierwsze kroki 5] Aktuanosc
|| SCP - Wnigski

i Slaskis Centrum Przedsishiorczosc

.3 Slaskie Centrum Przedsighiorczosci

Panel Wnioskodawcy
(2 Pomac

1 artu tal;
[= Nabér Wnioskéw [ Moje Wnioski

[ Teczki Projektow

£l Moje Dane ¢ Wnioskodawcy

B skladanie Wniosku o Dofinansowanie

Podaj dane umaowy/aneksu:
|UDA-RPSL01.02.01-00-401/09-00
|

numer umowy/aneksu:
[c029 e3da 7826 0c51 4581 4231 40b7 Sdde

Iweryfikuj dane

suma kontrolna:

4 Slaskie, Pozytywna energia (e -

- .
ngstje poprzez podanie

4. Po czenie Wniosku o p atno z Umow /Aneksem i Harmonogramem
numeru Umowy/Aneksu oraz sumy kontrolnej wnioskip@inansowanie.

7 -| (G

3 SCP - Whioski - Mozilla Firefox
Widok  Historia  zaktadki Marzedsia  Pomoc
i iinskodawe afindex, php?act=new_ewp
= a8 =

Plic  Edyeia

G e X & [T betpsiijovens scp-lask.pia

|8 Czesta odwisdzans B Pierwszs kroki [0 Aktualnade
| '] 5CP - Wrinski

3 Slackie Centrum Przedsiebinrczadci

5 laskis Centrum Praedsiebioczodci

Panel Wnioskodawcy
i arku ski
® Wnioskodawcy [® Nabdr Wnioskéw | Moje Wnioski

[ Teczki Projektow

£ Moje Dane
B skladanie Wniosku o Dofinansowanie

Znaleziono umowe o numerze UDA-RPSL.01.02.01-00-401/09-00

Pobierz dane = umowylaneksu

o EuROPEsSA
st Pt
TG LHALNEGS

ﬂ RECiaNANY 4 Slaskie. Pozytywna energia

5. Jeeli pola zostanwype nione prawid owo, system elektroniczny wietli komunikat ,,Pobierz dane
z umowy/aneks”. Beneficjent naciskajprzycisk zostanie przeniesiony do wniosku o patn
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6. Jeeli po rozpoczciu wype niania wniosku o p atng a przed jego zg oszeniem do zatwierdzenia
podpisany zostanie aneks do umowy o dofinansowaaliey zaktualizowa dane w wype nianym
wniosku o p atno poprzez nachi cie przycisku ,Aktualizuj do najnowszego aneksu”.

Y Moje Dane ® Wnioskodawcy [*= Nabér Wnioskow [ Teczki Projektéw

M strona 3

3. Nazwa Programu Operacyjnego
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2012

Mazwa i numer Priorytetu Programu Operacyjnego
I. Badania i rozwdj technologiczny (B+R), innowacje i przedsigbiorczosc

Nazwa i numer Podziatania
2.1. Mikroprzedsigebiorstwa

4. Typy projektu

1. Rozbudowa istniejgcego przedsigbiorstwa prowadzgca do wprowadzenia na rynek nowych lub ulepszonych produktéw/ustug (8)

5. Nazwa projektu

[Wprowadzenie nowe] kompleksowej ustugi projektowania |

6. Numer wniosku aplikacyjnego
[WND-RPSL 01 02 01-00-  /08-02 |

7. Numer umowy o dofinansowanie AKtualizu] do najnowszego aneksu |
|UDA-RPSL.01.02.01-00-  /08-00 ]

8. Rodzaj wniosku o ptatnosc:

[Wniosek o ptatnosé koricowsg ]

Aby prawid owo wype ni wniosek o p atno nale y zapozna si zInstrukcj wype niania wniosku
0 p atno , niniejsza instrukcja wskazuje jedynie spos6b wypgienia wniosku o p atno od strony
informatyczno — technicznej

7. Przed zg oszeniem wniosku o p atnado zatwierdzenia, Beneficjent ma niwo nanoszenia
poprawek oraz podgilu wniosku w formacie PDF (ikona ,PDF”). Movo  nanoszenia poprawek
nast puje poprzez wybieranie ikony ,przejevstecz” lub ,przejd dalej”.

Y SCP - Whioski 59:45 - Mozilla Firefox

Blk Edvcjs Widok Historia ZaMadk Marzedsia  Pomoc
G = C X i ﬁﬁ!'w 1 fuvener scp-slask, pl/d | ndawcafewp_wniosel_z, php?flashkey=postredirect31 4560699 < -H-\-;-:-.-:_u: 2|

|8 Czesto odwiedzane @ Pierwsze kroki 50 Aktusinesci

|| ] scp-winioski 0 Slaskie Centrum Preedsigbiorcensci ||| [] scP- wnioski 53:45

| | scp-wniosk E J -

3 Slaskie Centrum Przedsighiorczosci

Panel Wnioskodawey Wloglj p-
- Iski

£l Moje Dane ¢ Wnioskodawcy  [® Nabdr Wnioskdw ¥ Moje Wnioski [ Teczki Projektdw (3) Pomac

:5.9.:45 SY I
B zZgloszenie wniosku
do oceny formalnej

suma kantrolna wniosku: 8f8b 7b85 acf8 b2ef 17c9 1235 712d 162e

Przed ztozeniem mozesz sprawdzic jak bgdzie wygladat Twaj wniosek jako dokument PDF.

Twij Wniosek (wersja 1)
Sprawdz, nanies ewentualne poprawki, i zbdz dokument do oceny naciskajac ponizszy przycisk.

Zotod wninsek

<< przejds wstecz przejdz dalej >>

i FROGRAM .- 4 Slaskie. Pozytywna energia o]
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8. Prawid owo wype niony wniosek o p atnonaley pobra w formacie PDF poprzez klikrzie na
ikon PDF w zak adce ,, Realizacja projektu” w polu ,Wslkb o p atno z o one elektronicznie —
bez wersji papierowej’, naginie wydrukowa w dwoéch egzemplarzach, podpisa przyoy
piecz osoby/os6b upowaionych do reprezentowania Beneficjenta i dostarady sekretariatu

| skiego Centrum Przedsiorczo ci wraz z resztdokumentacji rozliczeniowej.

3 SCP - Whioski - Mozilla Firefox gl@@
Plik  Edveja  Widok Historia  Zakbadkd  Mareedzia  Pomoc
@ = C 0 Gy B rermssitwens.sep-siask i | odawcajindex. php?act=tsczatab—swp v - | [T sooge Fa

|8 Czasto odwiedzane @ Pierwsze kroki 5] Aktuanosc

B | ] 5cr- wriosk =] li

B Teczki Twoich Projektow

W tym migjscu prezentowane s3 informacie dotyczace projektaw:

® dane dotyczace wyboru projektow do momentu podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione sg w zakladce "Etapy wyboru projektu” (dane z
moduty WaP)

® dane dotyczace podpisanych umbw i anekséw do uméw o dofinansowanie projektéw przedstawione sg w zakladce "Umowa o dofinansowanie”

® dane dotyczace realizacji projektdw od podpisania umowy o dofinansowanie przedstawione s3 w zakiadce "Realizacja projektu” (dane z modutu
WOR)

‘ Etapy wyboru projekty | ‘ Umowa o dofinansowanis | ‘ Realizacia prajektu |

winioski o platnasé zlozone slektronicanie - bez wersji papisrawe;

wiprowadzenie nowaczesnych ustug i produktdw "Kowalskidsynowis” Jan Kawalski z009-06-02 [0} [, 5

winioski o platnasé ztozone w wersii papisraws] (preekazane do aseny formalnei)

Poni sze informacje dotyczce wype nienia wniosku pe ni funkcj
podgl dow i przykadow w celu uatwienia wype nienia wniosku
0 p atno

PRET - Winisaki SEDY - esifs i eetas

B i pada  Hebwis el feogdie  Feeg

B' = E O e i s e o b i s s s < ] i
iy Comin L ]
_f e ik 1 e i IS vk _b Saplha el 1 e e | S - ki A a

Fanel Wrinskadawey

u-n"- Pane T Wessshndewyy - il W - i‘, T Welmake i Tk Prujeitis

B Codawanis Wiviothu o Platnotc - strons 1

1 h B3

T TR PRILHETL

TWpread revem o rme T h unlug | proSck N
DT s BT ANTE

Towatnhil vyniwe® San 8l ok

WK T ORR 1

aoie-il-3 | 7

Pl A e O LA TG

[t 3
Pt amy

bemaypak o pramnis 7

Minosek o pheoIc kohcoes

’:ﬂtiw" F Spille_ Pooyrrmna revpe _Smmmee

Aby przej do nastpnej strony bezwzgtinie naley dokona wyboru okresu za jaki sk adany wniosek
0 p atno oraz rodzaju sk adanego wniosku o p atnd?owy szy wybor bdzie skutkowa wyborem
przez system okreonych pol, zgodnych dla danego rodzaju wnioskuala e brakiem mo liwo ci
edycji raz dokonanego wyboru.
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<) SCP - Wnioski 53:52 - Mozilla Firefox
Bk Edycja  Widok Hstoria  ZaMadkd  Marzedzin  Pomoc

6 = C 0t Bl repssitscp-stask, pidevforioski) ewp_winiasek_9 nostredivect? 16750492

8] Ceesto odwiedzane 5| Aktuanosd 3 52P V] Gmail BP 3 WA | 1] SMIK (21 tcp ] smic o713 7 12 8 Krajow System Infor.

Panel Wnioskodawcy
4 Innie

Ed Moje Dane ® Wnioskodawcy [B Nabor Wnioskdw  FZ Moje Wnioski [/ Teczki Projekton

M strona 4

Pozostaly czas na zapisanie zawartescit 53

|

CZESC FINANSOWA

[ o= wydstibm kualificonanych obistych wnioskiem (po autaryzacii 20000000
B wricskowana kuota 12000000
Poziom dofinansowania 2 umowy/anaksu 5001

Hurner rachunku bankowega i nazwa Banku:
EE88 P71 1160 2202 0000 0000 1670 8080
Bank Millennium SA

n Rozliczone Srodki przekazane w ramach platnosci posrednich:

i

<< przejdz wstecz | przejdz dalej >>
’ ;g@@ﬁ'{[ // Slaskie. Pozytywna energia mﬁ%

Dane wykazane na stronie 4 dotyoz pkt. 9, 10 przenoszone 3 karty Umowy. Zmiana tych danych
nastpi automatycznie w momencie wype nienia pkt. 13 sfAwvienie dokumentéw potwierdzaych
poniesione wydatki obje wnioskiem”.

Przyk adowe wype nienie tabel.

Plic Edycja Widok Historia ZaMadk Marzedzia  Pomec

6 = @ 2 Gy BT vetmssitwens.scp-slask.plidevfuioskirioskodaweafewp_niosek_13.phplashkey=pi 1899536633

|8 Czesta odwiedzans B Pierwsze kroki [0 Aktualnosc

laskis Centrum Praedsisbiorczasci L | sep - wrinski 3 Slaskis Centrum Przedsishiorczosti | '] SCP - wnioski 31:33

anel Wnioskodawcy

# Wnioskodawcy [B Nabér Wnioskéw Moje Wnioski [ Teczki Projektow

| strona 5

ty czas na
21123456

ZESC FINANSOWA
3. IESTAWIENIE DOKUMENTOW patwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem !

lwiota brutto kwota netto
wydatiou

daticou
kowalnych

nazwa to
lub uslugi

p.| nrdokumentu | ksicgowy lub [datawystawienia|  gapssaplaty kwata dakumentu kwata dakumentu wr tym VAT

ewidancyiny

ramach letérego
poniesiono wydatek

2003-06-01

[125/08 | [125832 | [2005-06-01] 77 EICE |budowa garaz] | 36 B00.00) | 36 600.00] | 3000000] | 3000000] | 3000000] | 0.00] [raboty buowlane
I\zaﬁsma;m | [126384 | [2008-06-03] 7 [2008-06-18] ] < fologicany-izH [ 83 000.00] | 8100000 | 7213118 | 50000.00] | 50000.00] | 0.00] [ stamatologicznego
uhessm | [0236 | [2006-06-11] 77 [2006-06-11]7F] < [spres do kew | 244000 | 244000 | 2000.00] | 2000.00] | 2000.00] | 0.00] pposazenie recapji
\1253/3—1 | [0236-1 | [2009-06-12] 2 [2008-06-13]F] <] Epres dokawy] [ -220.00] | 22000 | -200.00] | -200.00] | -200.00] | 0.00] [posazenie recepcii

;I_—l suma ogétem [PLM] | 126 62000 | 99 a20.00] | 103931.15] | 81a00.00] | 81a00.00] | 0.00]
<< przejdz wstecz | przejdz dalej >>
I ’Egj}wmmw 4 Slaskie, Pozytywna energia e
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Pkt. 16

3 SCP - Whioski 56:54 - Mozilla Firefox
Pk Edveia  Widok Historia  Zakladk  Marzedzia  Pomoc

@ ~ € X & m_'“]!.w  vwews. sep-slask plfdevwnioskifwnioskodaweajewp_wniosek_16.php?Hashkey=postredirsct1 384463621 ¥y -

|8 Czesta odwiedzane P Pierwsze kroki [ Aktualnosci
|5 Sk Contrum Presdsigblorczodel || scp- vinioski |3 Sekis Contrum Prascsisbiorzostd || [ ] SCP - Wnioski 56:54 B | | 5P -vniosk =] =
S L i
CZESC SPRAWOIDAWCIZA - PRIEBIEG REALIZACJI PROJEKTU
16. POSTEP RIECZOWO-FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTUY!
dofinansowanie
1 F 3 4 5 [ 7=(6/4)* 100
[Zakup koparki | [nie razpoczeto ¥ [ 70 000.00] 70000.00] [ 0.00] | 0.00)[ 0.00]
[Roboty budowlane | [zakariczong ¥ 30 000.00] 3000000] | 30 000.00] | 30000.00] | 100.00]
|Roboty budowlane | [nig rozpoczets | [ 30 000.00] 30000.00] | 000 0.00]| 0.0
Zakup unitu stamatologicznega | | zakariczong ¥ [ 50 000.00] 50000.00] [ 50 000.00] 50 000.00] | 100.00]
[Wyposazenie recepdji | [wtrakeie realizaci | | 400000/ 4000.00) 1 000.00] | 1000.00) | 25.00]
| posaienie recepc)i ||mernzpﬂczgm V| | 6000 [II]H 8000 EIEIH I][II]H EIEIEIH I][II]|
[wiyposazenie recepdji | [zakariczong ¥ [ 2.000.00] z000.00) | 180000 1800.00) [ 90.00]
[Whyposazenis recepcii ||ﬂiernzpuczgln Vl [ & 000.00] | 000,00 | 000 .00 0,00
[Zakup koparki - VAT 22% | [nie razpoczeto ¥ | 15 400.00] | 0.00]| 0.00|| 0.00][ 0.00]
[Foboty budowlans - VAT 22% | [ zakoriczono ¥ 6 600.00] | 0.00)[ 6 600.00] | 0.00)[ .00
[Proboty budowlane -wAT 22% | [nie rozpoczeto | [ 6 600.00] | 000 000 0.00] 0.0
Zakup unitu stamatologicznega -Y | zakariczong ¥ [ 11 000.00] 0.00)[ 11 000,00 0.00)[ 0.00]
[Wyposazenie recapdji - VAT 229 [wrakcie realizagi | | 880.00]| o:00] [ 2z0.00|| 0.00]| 0.00]
| posaienie re:ep:ﬂ-\/ATZZ%I|merozpoczgta V| | 1760 UEIH U.UUH UUUH U.UUH EIUEI|
[Wyposazenie recepdi - VAT 22%4 [ zakoriczang ¥ [ 440,00 | 0.00)[ 400,00 | 0.00)[ 0.00] =
[Whyposazanis recepc}ifVAT22%||miernzpuczg|n Vl | 1 320000 | 000 000 .00 000
:;;:;YETU:’;;‘::M ReIlEsI e [ 0.00]| 0.00]| 0.00]| 0.00]| 0.00]
< | @ 5

. SCP - Wnioski 59:44

bar Wnioskdw [ Moje Wnioski Teczki Projektaw Pomoc

B strona 9

Pozaostaly czas na zapisanie zawartosci: 59:44

¢ |i234567801011 18 14151617 22 |

praw g
CIESf SPRAWOIDAWCIA - PRZIEBIEG REALIZACJI PROJEKTU
17. INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU I HARMONOGRAMEM OKRESLONYM W UMOWIE O DOFINANSOWAMNIE. ¥

Czy projekt realizowany jest zgodnie z harmonogramem okreslonym w umowie o dofinansowanie?
Otak / @Hie

W przypadku niezgodnosci z harmonogramem, nalezy podac przyczyny niezgodnosci oraz wskazac podjete lub proponowane rozwiazanie:

17.a. CIY sRODKI TRWALE, ZAKUPIONE ROBOTY BUDOWLANE, WYKOMANE USLUGI S3 ZGODNE I PARAMETRAMI OKRESLONYMI W DOKUMENTACJI

PROJEKTOWEJ?
BFTak / Onie

18. INFORMACJA O PRIEPROWADIONYCH KONTROLACH/AUDYTACH REALIZACJI PROJEKTU | WYKRYTYCH NIEPRAWIDLOWOSCIACH ¥

OTak / @nie
Wopunkcie 17.a — nalg okre lic czy zakupione wydatki majtakie same parametry jak te co okoee
we wniosku o dofinansowanie / biznes planie. W padku niezgodnosci nalg zaznaczy nie i okreli
pozycje w ktorych wyspuj ré nice.
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Pkt. 20

Pkt. 20b — warto w kolumnie 5 dla wskanikbw Warto zaangaowanego kapitau prywatnego
wyliczana jest automatycznie i pole to nie jesedycji dla Wnioskodawcy
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Po wype nieniu wniosku o p atnow systemie i wybraniu opcji ,sprawd zg o wniosek”
system umdiwia nam podgld elektronicznej wersji wniosku w formacie PDF. Algpko czy

elektroniczne zg oszenie wniosku, po sprawdzeniwraku probnego, nalg wybra opcj ,Zgo
wniosek”, a naspnie wydrukowa go z zak adki Teczki Projektéw -> Realizacja Pktjev.
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